N

MANUAL DE USUARIO
SIREPROC

P~




TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA .
DEL ESTADO DE MEXICO =

indice
R 1 0T [0 T3 [ o 1 9
FZ © ] ] =3 1Y/ o PSS 9
3 Manejo del SIREPROC........co it 9
3.1 Opciones de NAVEGACION .......ccoiiiiiiiiiiiiiee ettt 9
3.2 Comienzo de [a OPeracCiON..........ccuuuuiiiiiieeeiiiiiiee e 12
3.3 OpCIONES de USUANIO......cceiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeee e 12
4 Usuarios Oficina de Correspondencia Comun ..........cccccevvviiieeeeeeeeeeenvnnnnnnn. 13
4.1 MOAUIO INICIO ..uuiceece e 13
4.2  M6dulo NUEVO REGISTRO ... 13
Nt R O o |10 =1 1 [0 TR 13
4.2.1.1 Demanda INiCial .........ccooeeiieiiiiii 14
4.2.1.2 PrOMOCION ....coii i 21
4.2.1.3 COrreSPONAENCIA.......uuuiiieeeeeiieiiiiiii e e e e e e e e e e e e 25
4.2.1.4 Recurso de ReVISION..........ccceeeeeeiie e, 30
4.2.1.5 JUICIO A€ AMPAIO ...ccoeeeeeeeeeeeee e 35
4.2.1.6 Jurisdiccion Especializada ..........c.ccceeeeeiiiiiiiiiiiiiiiieeeeieeeeen 40
4.2.1.7 Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente..........cccccoeviiiiiiieennnn. 46
A N - 1 0 1 (=] €= o o3 - P 52
4.2.2.1 Juicio AAMINISIIratiVO ......ccoeeeeeieeeeeeeeeeeeeee 52
4.2.2.2 Recurso de ReVISION .........ccooeeeeeiiieieeeeeeeeeeeee e 60
4.2.2.3 Ecologiay Proteccion al Medio Ambiente.............cccoevvvviieeennnnn. 65
4.3 MOAUIO REPORTE ....ciiiiiiiiiiiiiiiiite ettt e e 72
O O T - 1S [ 74
5 Usuarios Valle de Mexico Salas Regionales ..........cccccoeeveviiiiiiecciiiiie e, 76
5.1 MOAUIO INICIO ..oueeeie e e e eaaaes 76
5.2 MOdulo NUEVO REGISTRO......couiiiiiiiieeeeeeie e 76

L R © 1 o [ 14 T=1 ¢ [0 FUT AT TP 76



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA . -
DEL ESTADO DE MEXICO =

5.2.1.1 Demanda INICIAl ..........cuuuiiiieeiiieieiii e 77

CS V7200 7 = £ 1 4T Yo o o 83
5.2.1.3 COrre€SPONUENCIAL. ......uuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e 88
5.2.1.4 JUICIO 08 AMPAIO ....uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 93
5.2.2  TranSfeIENCIA .....ccceeiiiiiiiiiiei e 97
5.2.2.1 JUiCiO AdMINISTIALIVO ......uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieneeeeeeeeeeeeeaeae 98
5.3  MOAUIO REPORTE .....ccoiiiiiiiiiiieee ettt 106
ST O T4 = L g T 2] o] o 108
Usuarios Valle de Mexico Secciones de la Sala Superior ...............ee...... 109
6.1 MOAUIO INICIO ..coiiiiiiicieeee e e s 109
6.2 MOdulo NUEVO REGISTRO.....cuuiiiiiieiiieeeeiie et 110
G200 R © ] (o [ = [ TSRS 110
G220 0 R = o o o Tox o o S 110
6.2.1.2 COITESPONUENCIA. .. .uuuuuuiririiiiiiiiiiiietiieiaetebebbbbbbb bbb 115
6.2.1.3 Recurso de ReVISION.............uuuuuuiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieneieeennenenenan. 120
6.2.1.4 JUICIO d€ AMPAIO .....cceeeeieiiiiie e e e ee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeennns 125
6.2.2  TransferencCia ........ccccvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee 130
6.2.2.1 Recurso de REVISION............uuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinieeiienennnnnennnnes 131

6.3  MOAUIO REPORTE .......citiiiiiiiiiee ettt 136

B.4  CITAN SBSION «.eneeee e e e 139



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA . _I
DEL ESTADO DE MEXICO . 4% 1§

indice de iméagenes

Imagen 3.1 OPCION e ACCESO UNO ... ..ceeeeieeieieiiiiiieeeeeeeeeeeiiie e e e e e e e e eeeasa e e e e eeeeennnes 9
Imagen 3.2 OPCiON de ACCESO UOS ... ..ccceiiieiiiiiiiie e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaanns 10
Imagen 3.3 Pagina Servicios web TRIJAEM ... 11
Imagen 3.4 INICI0 € SESION .........uuueiiii it e e e e e e e eeeeanes 12
Imagen 3.5 MenU PriNCIPAL ........oovuiiiiie e e 13
Imagen 4.1 TiPO A€ FEQISIIO......cuuuiiiie i e e e et e e e e e e e e e e e e e eeeeenes 14
Imagen 4.2 Tipo de documento @ reQiStrar.........coceeevvvieeiiiiiiiiee e e e e eeeeenns 14
Imagen 4.3 Seleccion &rea jurisdiCCioNal ..............cceeiiiaiiiiiiiiiiiiiee e 15
T gF=To =] o I N =T o T=1 g [0 [o TP 16
Imagen 4.5 Seleccion acto iIMPUGNAAO .........cceeviiiiiiiiiee e 16
Imagen 4.6 Seleccion tipo de autoridad ...............eeeeeiieeiiiiiiiiiiiiieee e 17
Imagen 4.7 Llenado del paso dOCUMENTO ...........uuuuiuiuimimiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiieeeeees 18
IMAageN 4.8 AQregar ANEXOS ......cuuuuuuiiieeeeiieiiiiiiaae e e e et eeeasna e e e e e e eeeras e e eeeeeennn 19
Imagen 4.9 AcUSE de reCiD0..........uuuiiiiiiiiiiii 20
Imagen 4.10 Registro de las promociones del dia ............cccccvvvvviiiiiiiiiiiiniiiiiiinnnn. 20
Imagen 4.11 Seleccion area jurisdiCCioNal .............ccooveeiiiiiiiiiiiiieeee e 21
gz o =] o I 30 2 =T o T= 11 [0 [0 TR 22
Imagen 4.13 SeleCCiON ASUNTO .........iiii i e e e e e e e eeanes 22
Imagen 4.14 Llenado del paso dOCUMENTO ........cooeeeeiiieiiiiiiiieeeeeeeeeeee e e e e e 23
IMAageEn 4.15 AQregar ANEX0S ....ccuuiieriieiiieiiiee et et e eaie e et e ea e e e eraeenas 24
Imagen 4.16 ACUSE A€ FECIDO0........uuuiii et e e e e eaanes 24
Imagen 4.17 Registro de las promociones del dia ............ccooeeeeeiiiiiiiiiiiiiie e, 25
Imagen 4.18 Seleccidn unidad/area administrativa..............cooeeeevvviiiiiiiiieeeeeeeeeens 26
IMmagen 4.19 CargandO..........ccovuuuiuiiiiie e e e e e e e e e e aaane 26
Imagen 4.20 SeleCCiON @SUNTO .........ciii i e e eeeeeeeanes 27
Imagen 4.21 Llenado del paso dOCUMENTO ........ccoeeeeeiiiiiiiiiiiiie e eeeanns 27
IMAagen 4.22 AQIregar ANEX0S .....c.uuiieuueeiieeeeiineeeteeraiaeeanaeereeese e e 28
Imagen 4.23 ACUSE A€ FECID0........uuuii it e e e eeeanes 29
Imagen 4.24 Registro de promociones del dia.........ccccoovviiiiiiiiiiiiiieniiiieeeeen 29
Imagen 4.25 Seleccion area jurisdicCional ..............cooeeiiiiiiiiiiiiieie e 30
TogF=To =] o IR Bl R O T o L= 10 [0 [0 TR 31
Imagen 4.27. Seleccion sala que emitid la resolucion impugnada..............cccc...... 31
IMagen 4.28 AQregar ANEXO0S .......uuuuuieeeeeeeeeinuiiaeeeeeeeeeensina e e e eeeeessnnn e e eeeeeennes 33
Imagen 4.29 AcUSe de reCiD0..........uuuiiiiiiiiiiiiiii 34
Imagen 4.30 Registro de promociones del di@..............uveeuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaens 34
Imagen 4.31 Seleccion area jurisdiCCioNal ................uuvuiuiiiiiiiiiiiiiiiiis 35
TpgF=To =] o IR G YA =T o =1 1 o [o TN 36
Imagen 4.33 Llenado del paso DOCUMENTO .........uuuuuuuiriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiineieineees 37

IMAagen 4.34 AQIregar ANEX0S .....cuuiierueeerieeeeteeerteeraieeeaie e e e e e e 38


file:///C:/Users/Usuario/Downloads/Manual%20de%20Usuario%20SIREPROC_V3.docx%23_Toc25567561
file:///C:/Users/Usuario/Downloads/Manual%20de%20Usuario%20SIREPROC_V3.docx%23_Toc25567563

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA .
DEL ESTADO DE MEXICO =

Imagen 4.35 ACUSE A€ IECID0........uuiii it e e e e eeanes 39
Imagen 4.36 Registro de promociones del dia.........cccccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeen 40
Imagen 4.37 Seleccion area jurisdicCioNal .............ccooeeiiiiiiiiiiiiiiiee e 41
IMAQEN 4.38 CargaNUO.......uuuuuueiiiiiiiiiiiiiiieiieteeeeeeee bbb anesennnennnee 41
Imagen 4.39 Llenado del campo procedimiento de responsabilidad administrativa

.............................................................................................................................. 42
Imagen 4.40 Llenado del paso DOCUMENTO .........uuuuuuuueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieees 43
IMmagen 4.41 AQregar QNEXOS .........uiieirrruuiieiieiiieeeeet e e een e s e e ern e rern e erees 44
Imagen 4.42 ACUSE A€ IECID0O.......uuuuii ettt e e e e eeeees 44
Imagen 4.43 Registro de promociones del dia........ccccooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeen 45
Imagen 4.44 Seleccion area jurisdicCioNal .............cceoeeriiiiiiiiiiiiieeeee e 46
IMmagen 4.45 CargandoO..........coovuuuiuiiiiii e e e e e e e aaane 47
Imagen 4.46 Seleccidn acto IMPUGNATO ...........ceveieeeiiiiiiiiiiee e e e e eeeanns 48
Imagen 4.47 Llenado del paso dOCUMENTO ........ccoeeeeeiiiiiiiiiiiie e eeeeeeeiee e e e e e 49
IMAageNn 4.48 AQIregar ANEX0S ....ccuuuiierieriiiieiitneeeiee et e et e er e e 50
Imagen 4.49 ACUSE A€ FECID0........uuiii e e e e e e eeaees 51
Imagen 4.50 Registro de promociones del dia...........cccouvveiiiiiiiiiiiiiiiiiie e, 51
Imagen 4.51 TiPO de FreQISIIO.......uuuuiiie e e e e e e e e e e e e eeeeanes 52
Imagen 4.52 Tipo de documento @ regiStrar...........ccoevvvivuuiiiieeeee e e e eeeeanns 52
Imagen 4.53 Seleccidn area jurisdiCCioNal ..........cccceeviiiiiiiiiiie e, 53
IMmagen 4.54 CargandoO...........ooouuuuuiiiiii e e e e e e e e e e aaanes 54
Imagen 4.55 Datos para la transferencia ...........cooeevvvvvviiiiiii e 54
Imagen 4.56 Seleccion acto IMPUGNAO ........c..uvuiiiiiiieeeiiieee e 55
Imagen 4.57 Seleccion tipo de autoridad ..............cceveieeiiiiiiiiiiiieee e 56
Imagen 4.58 Llenado del paso dOCUMENTO ..........uuuuuueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeees 57
IMagen 4.59 AQregar ANEXO0S ........uuuuieeeeiieeeiriiiae e eeeeeeesnnn e e e e s eeeesnnn e e eeeeeennns 58
Imagen 4.60 ACUSE de reCiD0..........uuuuiiiiiiiiiiiii 59
Imagen 4.61 Registro de promociones del dia.........ccccovviiiiiiiiiiiiiiieniiieeeeen 59
Imagen 4.62 Seleccion area jurisdicCional ..............coeeiiiiiiiiiiiiieie e 60
TogF=To =] o IR I R =T o £= 10 [0 [0 TR TR 61
Imagen 4.64 Datos para la tranSferencCia ...............eueueeiueiiiiiiiiiiiiiiiiiieenns 61
Imagen 4.65 Llenado del paso dOCUMENTO ..........uuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeees 62
IMAgEN 4.66 AQIregar ANEX0S ....ccuuuiierieeiiiieetteeeeteeeataeeaieeeteeesn e e e eerareraeenns 63
Imagen 4.67 ACUSE A€ IECID0........uuiiie et e e e e eeanns 64
Imagen 4.68 Registro de promociones del dia...........cccccccveeieeiiiiiiiiiiiiee e, 64
Imagen 4.69 Seleccidn area jurisdiCCioNal ............cccoeviiiiiiiiiiie e, 65
IMagen 4.70 CargandoO..........coeeeiuuiiiieiiiii e e e e e e 66
Imagen 4.71 Datos para la transferencia ... 67
Imagen 4.72 Seleccidn acto ImMpUgNAadO ..........cccoeeeeeiiiiiiiiiiieeee e 68
Imagen 4.73 Seleccidn tipo de autoridad ............cccoeeiiiiiiiiiiiii e 68

Imagen 4.74 Llenado del paso dOCUMENTO ........ccovvuuiiieiiiiiiiececie e 69



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA .
DEL ESTADO DE MEXICO =

IMAagEN 4.75 AQregar ANEXO0S ....ccuuuiiiuiieiiiieeiire et e e e et e et e e e e e e aeenes 70
Imagen 4.76 ACUSE A€ IECID0O.......uuuuiii e e e e e eeenes 71
Imagen 4.77 Registro de promociones del dig..........cccccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeen 71
IMmagen 4.78 GENEIAr MEPOIME .......uuuuiii ettt e e e e eeenes 72
Imagen 4.79 IMPriMir FEPOITE ......uuiuiiiiiiiiiiiieiiiieiiie bbb nneeeeeee 73
Imagen 4.80 No hay resultados de blsqueda.........cccccovviiiiiiiiiiiiiieeniieeeeen 74
TogP=To =T g IR o R O g =T =TS (o ] o N 75
IMmagen 4.82 SESION CEITAUA ........uuuuuurreiiiiiiiiiiieieiereaeaerraeeraarerrrararaeererrarraararannnnanne 75
Imagen 5.1 Tip0 d€ dOCUMENTO........uuuuuuiiiiieiiiiiiiiiiiieiiebibb bbb 76
Imagen 5.2 Tipo de doCUMENLO @ FEQISIIAr.........uuuuuurieriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeieeieieeees 77
IMAGEN 5.3 CargaNUO.......uuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiitiieteeeeebbb bbb nenneeenene 78
Imagen 5.4 Seleccidn acto IMPUGNATO .............eiiiieeeiiiiiiiiie e e e eeeeanns 78
Imagen 5.5 Seleccion tipo de autoridad ............ccoooeeiiiiiiiiiiiii e 79
Imagen 5.6 Llenado del paso dOCUMENTO .........cceeeeeeiiieiiiiiiie e eeeeeeeeies e e e eeanns 80
IMAgEN 5.7 AQregar ANEX0OS .....veuuieerieeeiie ettt e et e e e et e ea e e e e e e eenes 81
Imagen 5.8 ACUSE A€ IrECID0.........uuuiii i e e e e eeanns 82
Imagen 5.9 Registro de promociones del dia...........ccoovvviiiiiiiiieiiiiiiiicee e, 82
Imagen 5.10 Tipo de documento @ regiStrar...........ccovvvvviiiiiiieeeeeeeeeeiiee e e e eeeeanns 83
IMmagen 5.11 CargandO.........cccouvuuiiiiiieeeee e e e e e e e e e e e e e e eeaaane 84
Imagen 5.12 SeleccCion del aSUNtO ............ooeviiiiiiiiie e e 85
Imagen 5.13 Llenado del paso dOCUMENTO ........ccoeeeeeiiieiiiiiiiiie e e e e 86
IMAageNn 5.14 AQregar ANEX0S ....ccuuiieuueiitireeitreeeieeeaiaeer e eer e e 87
Imagen 5.15 Acuse de reCiD0...........uuuuiiiiiiiiiiiii 87
Imagen 5.16 Registro de promociones del di@...............vevveeeiiiiiiiiiiiiiiiiiii. 88
Imagen 5.17 Tipo de dOCUMENTO @ FEQISIIAr.........uuuuuureiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieeeeieeees 88
Togt=To =] o T ke R =T o T= 10 o [o TP 89
Imagen 5.19 SelecCion del @SUNTO .........ccooiiiiiiiiiiiiiiiee e 90
Imagen 5.20 Llenado del paso dOCUMENTO ...........uuuuuviiimiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiniiiiiieiieees 90
IMAagen 5.21 AQregar ANEXO0S .......uuuuuieeeeeieeriniiiaeeaeeeeeeesnnn e e e eseeeennnn e eeeeeeennn 91
Imagen 5.22 AcUSe de reCiD0..........uuuiiiiiiiiiiiiii 92
Imagen 5.23 Registro de promociones del dia.........cccccovviiiiiiiiiiiiiiieniiieeeeen 92
Imagen 5.24 Tipo de dOCUMENTO @ FEQISIIAr.........uuuuuuuriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieainiieeeeaeees 93
IMmagen 5.25 CargandO...........oooeuuiiiiiiii e a e aaanes 94
Imagen 5.26 Llenado del paso dOCUMENTO ........ccoeeeeeiiiiiiiiiiiie e e 95
IMAagENn 5.27 AQIregar ANEX0S .....c.uueieruieeetieereteeeeteerateeeaeeereeereeer e e 96
Imagen 5.28 ACUSE A€ rECID0..........oiiiiiii i 96
Imagen 5.29 Registro de promociones del dia...........cccveeiiiiiiiiiiiiiiiee e, 97
Imagen 5.30 TiPO A€ rEQISIIO........uuuiiiiiiii e e e e eees 98
Imagen 5.31 Tipo de documento a regiStrar............uuiveeeieiiieeeeiiie e e e e e 98
IMagen 5.32 CargandoO..........coeeeiiuiiiieiiie e 99

Imagen 5.33 Datos para la transferencia .........c.ccoevviii i, 100



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA .
DEL ESTADO DE MEXICO =

Imagen 5.34 Seleccion acto IMpUgNAdO ............ceiiiieeiiiiieiiee e 101
Imagen 5.35 Seleccion tipo de autoridad ..............ccceeeriiiiiiiiiiieee e 102
Imagen 5.36 Llenado del paso dOCUMENTO ..........cvveeeeiiiiiiiiiiiiiiee e 103
IMagen 5.37 AQregar ANEXO0S ........uuuuuuiiireeiiiiieiiiiea e e e e e eeeeaa e e e e e e ee e 104
Imagen 5.38 ACUSE de rECID0........uuuiiii e 105
Imagen 5.39 Registro de promociones del di@..............euuveeeiiiiiiiiiiiiiiiiii. 105
Imagen 5.40 GENEIar NEPOIME ........uuuuuiiie e 106
Imagen 5.41 IMPriMir FEPOITE ......uuuiuiiiiiiiiiiiiiiiieieiieeebb bbb 107
Imagen 5.42 No hay resultados de la busqueda. ............ooccvvieiiiiiiiiiniiiiiieeeeen 108
TP To T g R A R = g =T =T (o] o 108
Imagen 5.44 SeSION CEITATA .........uuueiiiiieeee e 109
Imagen 6.1 TiPO A€ FEQISIIO......coveiiieiie e 110
Imagen 6.2 Tipo de docUmMENtO @ FEQISIIAr...........ciiieeeeeeieiiiiie e 111
IMagen 6.3 CargandO...........ccoeiiviiiiiiie e 111
Imagen 6.4 SelecCion del aSUNTO .........occoeiiiiiiiiiie e 112
Imagen 6.5 Llenado del paso dOCUMENTO ...........ceeveeeeiiiiiiiiiiiiei e 113
IMAgEN 6.6 AQIregar ANEX0OS .. ..uiieuuiiiriieeiiireeei e eeie e et e et e ea e er s e e ernaeernaaes 114
Imagen 6.7 ACUSE de IreCID0..........uuuiiii e e 114
Imagen 6.8 Registro de promociones del dia............cccovvvvviiiiiiiie i, 115
Imagen 6.9 Seleccion tipo de dOCUMENTO ...........eevieeeiiiiiiiie e 115
IMmagen 6.10 CargandO..........cccovviuiiiiiiiie e e e e e 116
Imagen 6.11 SelecCion del aSUNLO ..........cooivviiiiiiiii e 117
Imagen 6.12 Llenado del paso dOCUMENTO ..........uuvuvuuumeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieees 117
IMagen 6.13 AQregar ANEXO0S ........uuuuuiieeeeeieeieriiie e e e e e eeeesnn e e e e e e enenn e 118
Imagen 6.14 Acuse de reCiD0...........uuuuiiiiiiiiiii 119
Imagen 6.15 Registro de promociones del dia..........ccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeen 119
Imagen 6.16 Seleccion tipo de dOCUMENTO ..........ceeivieeiiiiiiiiiiiiiieee e 120
[agt=To =] o WO T A A O =T o F= 1o [0 [0 TR TR 121
Imagen 6.18 Llenado del paso dOCUMENTO ...........uvuuuuiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieees 122
IMagen 6.19 AQregar ANEXO0S ........uuuuuiieieeeeieieiiii e e e e e e eeernr e e e e e e erenn e 123
Imagen 6.20 ACUSE de reCiD0..........uuuiiiiiiiiiiiiii 123
Imagen 6.21 Registro de promociones del dia.........cccccoovviiiiiiiiiiieiiiiiiieeeeen 124
Imagen 6.22 Seleccion tipo de dOCUMENTO ..........cvveeeeeiiiiiiiie e 125
IMmagen 6.23 CargandO..........ccooiveuiiuiiieie e e e 126
Imagen 6.24 Llenado del paso dOCUMENTO ........ccoevvviiiiiiiiiiii e 127
IMagen 6.25 AQregar ANEX0S .......uiieruieeitieeeieeeeie e et e ea e ea e ean e eaeeernaeeeraaees 128
Imagen 6.26 ACUSE de reCID0..........oiiiiiiii e 129
Imagen 6.27 Registro de promociones del dia...........cccooovvviiiiiiiiiiiiiiiccee e, 130
Imagen 6.28 TiP0 A€ rEQISIIO........uuuiiieiiiiie e e 130
Imagen 6.29 Seleccion tipo de dOCUMENTO .........ucviieeeiiiiiiiiceee e 131

IMagen 6.30 CargandoO..........cceeiiiuiiiieeiiie e 132



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA i .l
DEL ESTADO DE MEXICO . 4% 1§

Imagen 6.31 Datos para la transferencia ...........cccooeeeeeveeveiiiiiiiiee e 132
Imagen 6.32 Llenado del paso dOCUMENTO ..........uuuvuuuiimiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiieees 133
IMagen 6.33 AQIregar ANEXO0S ........uuuuuuiieeeeiiireiiiiea e e e e eeeesr e e e e e eenn e 134
Imagen 6.34 ACUSE de reCID0...........uuiiiiiiiiiiiii 135
Imagen 6.35 Registro de promociones del di@..............euuuviiiiiiiiiiiiiiiii. 136
IMmagen 6.36 GENEIAr NEPOIME .........uuuuiii e 137
Imagen 6.37 IMPIiMIr FEPOITE ......uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiii it 138
Imagen 6.38 No hay resultados de bUisqueda...............euuveeiiiviiiiiiiieiiiii. 139
IMagen 6.39 CeITar SESION ..ot ee e 139

Imagen 6.40 SeSION CEITATA .........uuueiiiiiee et 140



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

1 Introduccioén

El Sistema para el Registro de Promociones, Correspondencia del TRIJAEM
(SIREPROC) permite el registro de cualquier documento que ingrese al Tribunal, en
cada una de las oficialias de partes internas del Valle de México y la Oficialia Comun
de Correspondencia del Valle de Toluca.

2 Objetivo

Llevar un control interno de la documentacion que se gestione para las demandas
en materia Administrativa, recursos de revision, materia especializada, promociones
y documentos generales de correspondencia que ingresa al Tribunal.

3 Manejo del SIREPROC

3.1 Opciones de Navegacion

El SIREPROC es un sistema via web, por lo que es necesario contar con Internet 'y
un navegador para poder ingresar, existen 2 opciones para el usuario los cuales se
describen a continuacion:

Opcidén uno:
1. Abrir el navegador ya sea Chrome, Mozilla o Safari.
2. Dentro del navegador escribir la siguiente liga, como se muestra en la
imagen 3.1:
URL: https://lwww.tjaem.gob.mx/sireproc/
Il SIREPRQC - TIAEM x  +

S & 8 tjaem.gob.mx/sireproc/#l/

I. Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Meéxico

Imagen 3.1 Opcidn de acceso uno

3. Se mostrara la pagina principal para el inicio de sesion.
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Opciodn dos:

1. Abrir el navegador ya sea Chrome, Mozilla o Safari.
2. Dentro del navegador escribir la siguiente liga, como se muestra en la

imagen 3.2:
URL: tjaem.gob.mx/servicios/
Il Servicios del Tribunal de Justiciz X -+
“ C & tjaem.gob.mx/servicios/

Imagen 3.2 Opcion de acceso dos

3. Dentro de la pagina Servicios web TRIJAEM, buscar la opcién
SIREPROC y dar clic, como se muestra en la imagen 3.3.

10
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Intranet
Semnvicios para uso de senvidores publicos del TRIJAEM
& | il
Declara TRIJAEM CMDP

Identidad Grafica Precedentes Relevantes

Consulla recursos y lineamisntos aceica de la Archive digital para consulla de precedentes.

Imagen institucional

(3
|

2 (=) (6

Imagen 3.3 Pdgina Servicios web TRIJAEM

Sistema de Gestion Interna

Sisiema para comunicacion interinstituciona

I

SIREPROC

Sisleima para el Reot

Correspe

INOCKones y

4. Automaticamente se re direccionara a la pagina principal del Sistema.

11
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3.2 Comienzo de la Operacion

Para iniciar con la operacion del sistema, se mostrara el inicio de sesion como se
ve en la imagen 3.4, en donde se debera capturar la Clave de Servidor Publico y
dar clic sobre el recuadro “No soy un robot”, a continuacion se habilitara el boton

SIGUIENTE . e . . ~
- , Si los datos son correctos permitira continuar para ingresar la contrasefia

. PO CONTINUAR B ~ . . . .
y dar clic en el boton-3| la contrasefia es incorrecta visualizara un mensaje
de alerta de Datos invéalidos y no podra ingresar al sistema, de lo contrario se
iniciara sesion y se redireccionara al panel de usuario.

ll Acceder
Sistema

Correspondenciz

para el Registro de Promocionea y o de Promociones y

USUARIO

No soy un robat

CONTINUAR

Imagen 3.4 Inicio de sesion

3.3 Opciones de Usuario

Una vez autenticado, el Sistema mostrara en la parte superior izquierda los datos
del servidor publico encargado, el nombre de la oficina a la que corresponde y la
fecha de ingreso al sistema.

A continuacion, como se observa en la imagen 3.5, el menu con las operaciones a
las que puede acceder el usuario, se ubican en la barra de mend, la cual contiene
inicio, nuevo registro, generacion de reportes y cerrar sesion.

12
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' I Tribunal de Justicia )
8 Administrativa del Estado de México SIREPROC
Servidor Pablico encargado: Marcos lgnacio Jardde Rios

Ofizina oe Correspondancia Coman
24 d= Oclybee del 2019

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ INICIO NUEVO REGISTRO [ REPORITE 5]

Registro de Promociones y Correspondencia
del dia

Imagen 3.5 Menu principal

4  Usuarios Oficina de Correspondencia Comun

4.1 Maodulo INICIO

Este Modulo Unicamente nos redireccionara a la pantalla principal donde se en
listaran los registros ingresados por el servidor publico encargado al dia.

4.2 Modulo NUEVO REGISTRO

4.2.1 Ordinario

Como primer paso el servidor publico encargado debera seleccionar el tipo de
registro, ya sea Ordinario o de Transferencia, dependiendo el caso como se
muestra en la imagen 4.1.
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Sistema para el Reglstro de Promociones y Correspondencia £ INICIO NUEVO REGISTRO B REPORTE |

l_.mGENERAR REGISTRD

: Ordinario
Selecciona el tipo de registro:
Transfzrancia
Promovido por Asesoria comisionada: B No

Imagen 4.1 Tipo de registro

4.2.1.1 Demanda Inicial

En el campo “Tipo de documento” se debera seleccionar la opcién “Demanda
inicial”, como se muestra en la imagen 4.2.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ INICIO NUEVO REGISTRO  [§] REPORTE

L|-_l-| GENERAR REGISTRO

Selecciona el tipo de registro; Ordinario
Tipo de dogsemento
Selecci el tipo de d 1to @ registrar Demanda Inicial
Salecciona ol Area Jurisdiccional: Salacciona una apoion -
Promovido por Asesoria comisionada: B No

Imagen 4.2 Tipo de documento a registrar
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Una vez seleccionada la opcion de demanda inicial se habilitara el menu de
seleccion de area jurisdiccional en donde las opciones seran: Primera Sala Regional
Toluca o Séptima Sala Regional Toluca y Octava Sala Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas Valle de Toluca como se muestra en la imagen
4.3.

Sistema para el Regisfro de Promociones y Correspondencia A INICIO NUEVO REGISTRO  [§] REFORTE 3]

@ GENERAR REGISTRO

Selecciona el tipo de registro; Ordinario

Selecciona el tipo de documento a registrar: Diemanda Inicial

Selecciona el Area Jurisdiccional: Primera Sala Regional Toluca o Seplima Salz Regional Toluca

Octava Sala Especializada en Materia dz2 Responsabilidades Administrativas Valle de Toluea

Promovide por Asesoria comisionada: B No

Imagen 4.3 Seleccion drea jurisdiccional

Si se selecciona la opcién de Primera Sala Regional Toluca o Séptima Sala
Regional Toluca el Sistema automaticamente hara un balanceo de carga de trabajo
para asignarle aleatoriamente a la sala el registro y llevar a cabo ese asunto.

Por ultimo se mostrara la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el boton ™ . Una vez capturados los
. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el boton -
. . B GENERAR ;
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se deber& esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 4.4.
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Imagen 4.4 Cargando

En el siguiente paso llenar los campos requeridos en el formulario; siendo todos los
campos obligatorios. En el campo “Tipo de juicio” Unicamente mostrara las
opciones “Administrativo” o “Fiscal”, en el campo “Acto Impugnado” se podra
seleccionar ya sea: Acto Verbal, Acuerdo Administrativo, Acuerdo de cabildo,
Afectacion de propiedad privada, Afirmativa ficta, Agua potable, Anuncios, boletas
de sancion/transito, Clausura, Concesiones/Licitaciones, Contratos, Créditos
Fiscales, Falta de contestacion, Garantia de audiencia, Gasolineras (Dictamenes de
impacto vial/distancia), ISSEMyM, Lesividad, Licencia o permiso, Mandamiento de
ejecucion, Mercados, Negativa ficta, Notarios publicos, Obra publica, Omision de
respuesta, Orden de visita de inspeccién, Pensiones, Procedimiento administrativo,
Procedimiento administrativo de expropiacion, Resolucién administrativa,
Responsabilidad de servidores publicos, Responsabilidad patrimonial del Estado,
Responsabilidades disciplinarias, Responsabilidades resarcitorias, Seguridad
publica/policia y Visitas de verificacion/orden de visita, como se muestra en la
imagen 4.5.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INICIO NUEVO REGISTRO  [§] REPORTE al

L@ DOCUMENTOD
z Anuncios
Ingresa los datos:
Boletes de sancion/transita
Adminisirativo » | Clausura

Conceslonasilicitaciones

10 Contratos

Imagen 4.5 Seleccion acto impugnado
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El campo numero de fojas solicita ingresar la cantidad que integran al documento
(Unicamente se pueden agregar nimeros arabigos). El campo siguiente “Tipo de
autoridad” muestra las opciones Particular, Municipal o Estatal. Una vez realizada
la seleccion de cualquiera de las opciones anteriores se habilitara un nuevo campo
para realizar una busqueda de acuerdo a la autoridad seleccionada ya sea
Particular, alguno de los 125 municipios del Estado de México, o alguna autoridad
respectivamente, como se muestra en la imagen 4.6.

Haz una busqueda y selecciona una opcion de la lista desplegable *

Banco de Tejidos del Estado d= México
Centro de Control de Confianza dal Estado de México
Centro Estatal de Trasplantes

Centro Ectatal de Vigitancia Epidemioldgica v Control de Enfermedades

SeECCond una opcin 02 3 sl pars conlingar

Imagen 4.6 Seleccion tipo de autoridad

Después de la seleccién anterior, el campo “Descripcidon de la autoridad” solicita
una descripcidon no mayor a 250 caracteres, una vez capturada la informacion se
solicita ingresar el nombre del Actor y Tercer interesado maximo 150 caracteres, en
caso de que no exista un Tercer interesado colocar las palabras No hay o NA.

Posteriormente en la dltima seccion que no es obligatoria se solicita ya sea un
Correo electrénico (Email) no mayor de 50 caracteres o niumero celular no mayor a
10 caracteres del Actor esto con la finalidad de mantenerlo informado acerca de su
asunto.

. . - , R CONTINUAR .
Una vez finalizada la captura de los campos se habilitara el boton-, dar clic
para seguir con el registro, como se muestra en la imagen 4.7.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia 4 INICIO NUEVD REGISTRO E REFORTE

@ DOCUMENTO

Ingresa los datos:

Administrativo = Clausura

Estatal

Eanco de Telidos del Estado de Méexico

JEFE DE RECURSOS HUMANOS
JOSE GOMEZ SANCHEZ
NO HAY

@ Email

Informacisn da contacto
() Nimero Celuar

jese.sanchez@gmail com

CONTINUAR

Registro: 91
Tipo de Documento: Demanda Inicial

Imagen 4.7 Llenado del paso documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la demanda inicial.
Se seleccionara una opcion, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el botén - Si no cuenta con
ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcidon “Sin anexos” y se da clic en
el mismo botdn Agregar.
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Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitaréa la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantallay se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el botén B ¢l cual eliminara de la
lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el boton

|
como se muestra en la imagen 4.8.

Sistema para el Registro de Promaociones y Correspondencia # INICIO NUEVOREGISTRO B REFORTE =)
& anexos
Agregar Anexos: Anexos Agregados:
Tipo anexo: Originales
Criginales Cantidad: 10 |}

Evidencias (fotos)

AGREGAR

Registro: 91
Tipo de Documento: Demanda Inicial

Imagen 4.8 Agregar Anexos
Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo

autografamente por el servidor publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 4.9.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ INICIO NUEVOREGISTRO ] REPORTE

E \vermr
Fecha y hora captura: 2019-10-25 113028 Registro: 91 ! -
Servidor Piblico encaigado: Marcos Ignacio Jardon Rios
Tipo de documento: Demanda Inicial
Area Jurisdiccional: Séptima Sala Regional Toluca
Promovido por asesoria comisionada: No
Tipo de Registro: Ordinaria
Tipo juicio: Adminlstrativo
Acto impugnado: Clausura
Autoridad: Estatal - Nombre de la autoridad: Bance da Tejidos dal Estado de Mexicogy T
Descripcitn de la autoridad: JEFE DE RECURSOS HUMANGS
Actor: JOSE GOMEZ SANCHEZ

Tercer interesado: MO HAY
Anexos:1

« Tipo de anexo: Originales - Cantidad: 10
Descripcion anexo: Evidendas (fotos)

Firma del Servidor Publico encargado:

IMPRIMIR

Registro: 91
Tipo de Documento: Demanda Inicial

Imagen 4.9 Acuse de recibo

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregard una copia al ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacién capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el servidor publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionara a la ventana principal en donde se podra

. , B B3 NUEVO REGISTRO
registrar otro asunto dando clic en el botén

como se muestra en la imagen 4.10.

del mena principal,

Sistema para el Regisiro de Promociones y Correspondencia A INICIO NUEVOREGISTRO [ REPORTE 5]

Registro de Promociones y Correspondencia
del dia

Registro: 91 - Impreso

Tipo de documento Demanda [nicial

Fechay hora de captura 2013-10-25 11:30:28
Ordinario

Ragistro: S0 - Sin Imprimir

Tipo de documento Demanda Inicial

Fecha y hora de captura 2019-
rdinaria

Imagen 4.10 Registro de las promociones del dia
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4.2.1.2 Promocion

Para registrar una promocion se debera seleccionar en el tipo de documento,
posteriormente se mostrara el campo de “Seleccién de Area Jurisdiccional” en
donde se encontraran las opciones: Primera Sala Regional Toluca, Séptima Sala
Regional Toluca, Octava Sala Especializada en Materia de Responsabilidades
Administrativas Valle de Toluca, Primera Seccion de la Sala Superior Toluca y
Cuarta Seccion de la Sala Superior en Materia de Responsabilidades
Administrativas, como se muestra en la imagen 4.11.

Sistema para el Regisiro de Promociones y Correspondencia 4 INICIO NUEVOREGISTRO  [B] REPORTE =

@ GENERAR REGISTRO

Lelecciona el tipo de registro: Ordinario
Selecciona el tipo de documento a registiar; Promociin
Selecciona el Area Jurisdiccional: Primera Sala Regional Toluca

Septima Sala Regional Toluca
Oclava Sals Espedslizads en Materia de Responzabilidades Administretivas Valle de Toluca
Fromovido por Asesoria comisionada:

Primera Seccion de |g Ssla Superior Toluca

Cuarta Seccion de la Sala Superior en Materia d= Responsabilidades Administrativas

Imagen 4.11 Seleccion drea jurisdiccional

Por dltimo se mostrara la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el boton " . Una vez capturados los
. . , GENERAR

datos anteriores dar clic en el boton -

Nota: Es importante que al dar clic en el boton , Se debera esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 4.12.



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

¢ & N " .

-]

Imagen 4.12 Cargando

A continuacién aparecera una ventana donde mostrara todos los tipos de asuntos
gue se pueden registrar, dentro de una promocion. Nos permite seleccionar mas de
un asunto dentro del Unico registro, finalizando la seleccion del o los asuntos dar

clic en el botén como se muestra en la imagen 4.13.

[E] REFORTE =

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ INICIO NUEVO REGISTRO

v [

Selecciona elflos asunto(s)

[ Agravies

[[] Alegates

[[] Apersonamiento del tercero interesado [ ] Contestacién de la demanda

[] Cumplimiento de sentencia
D Devolucidn de expediente
[] Manifestaciones

D Oficio de envio de juicio por sala
regional

D Recurso de apelacién
D Solicitud de archivo
[ slicitud de expediente

D Solicitud de prérroga

[] solicitud de suspensién
D Remite Promocidn

[[] Remite Expediente

Registro: 92

[[] Devolucién de expediente formado
D Excitativa de justicia
[[] Nombramiento de perito

[] Ofrecimiento de prueba

D Rendicion de dictamen
D Solicitud de copias
D Solicitud de expediente formado

D Solicitud de regularizacion

[[] Notifica Acuerdo
D Cumple Requerimiento

D Remite Expedients formado

Tipo de Documento: Promocion

Imagen 4.13 Seleccion asunto

[[] Ampliacién de la demanda

Contestacidn de ampliacidn de
damanda

[[] Desahogo de vista
Informa cumplimiento
[] Mulidad de notificacién

[[] Oposicién a cumplimiento

D Rinde informe
D Solicitud de cumplimientos
[[] Selicitud de notificacion

D Solicitud de requerimiento

Notifica Sentencia

[] Solicitud de Mediacién

[ otre

[] Aperscnamiento

[] Cumplimiento de prevencién

[[] Desistimiento
|:| Informe
[[] Objecién de decumentos

[[] Prueba superveniente

D Solicitud de aclaracion
D Solicitud de ejecutoria
[[] Solicitud de nuevo domicilio

D Solicitud de revocacion y autorizacion
de personas

[[] Eshibe Documentacion

|:| Inspeccion Ocular

CONTINUAR
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En el paso documento, se solicitaran los datos del documento como son: NUmero
de Expediente en Sala Regional, Namero de fojas con los que cuenta la promocién
(Unicamente en numero arabigo), tipo de promovente ya sea: actor, autoridad
demandada, tercero interesado, recurrente u otro y el nombre del promovente. Una

. . - , PR CONTINUAR .
vez finalizada la captura de los campos se habilitara el boton-, dar clic para
seguir con el registro, como se muestra en la imagen 4.14.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia i INICIO B3 NUEVO REGISTRO E REPORTE o]

& socumento
Ingresa los datos del documento;

1282019 B
Autoridad demandada

RAFAEL PEREZ QUIJADA

Registro: 92
Tipo de Documento: Promocion

Imagen 4.14 Llenado del paso documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocién. Se
seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros ardbigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

.

ingresado la informacién solicitada dar clic en el boton . Si no cuenta con
ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcién “Sin anexos” y se da clic en
el mismo botén Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitara la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantalla y se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el boton B ¢l cual eliminara de la
lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el boton

.
como se muestra en la imagen 4.15.
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Sistemna para el Registro de Promociones y Correspondencia 44 INICIO NUEVO REGISTRO  [BJ REPORTE 5]
(CD ANEXOS
Agregar Anexos: Anexos Agregados:
Sin anexes s Tipo anexo: Sin ansxos | 1

AGREGAR

Registro: 92
Tipo de Documento: Promocion

Imagen 4.15 Agregar anexos

Finalmente se mostrardn los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el servidor publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 4.16.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ INICID NUEVOREGISTRO  [B] REPORTE 5]

: @ IMPRIMIR
Facha y hora captura: 2019-10-25 13:45:18 Registro: 52

Servidor Pablice encargado: Marcos Ignacio Jarddn Rins
Tipo de documento: Fromocion

Area Jurisdiccional: Septima Sala Regional Toluca
Fromovido por asesoria comisionada: Mo

Tipa de Heqistro: Crdinario

A

Infarma cumplimiznto, Notifica Sentencia,

Expediente de referencia: 1222015 Fojas: &
Promovente: Municipal - Nombre ylo denominacion: RAFAEL PEREZ DUIJADAE .
« 3in anexos

Flrma del Sarvider Piblco encargado

Registro: 92
Tipo de Documenta: Promocion

Imagen 4.16 Acuse de recibo
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Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacion capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el servidor publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionara a la ventana principal en donde se podra

, , B B3 NUEVO REGISTRO
registrar otro asunto dando clic en el botén

como se muestra en la imagen 4.17.

del Menu principal,

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INITIO NUEVO REGISTRO E REPORTE =1

Registro de Promociones y Correspondencia
del dia

Registro: 52 - Impreso

Tipo de documento Promocion

Fecha y hora de captura 2018-10-25 13:45:18
Ordinario

Registro: 51 - Impreso

Tipo de documento Demanda Inicial

Fecha y hora de captura 2019-10-25 11:30:28

Registro; 30 - Sin imprimir
Tipo de documento De icla
Fecha y hora deo captura 2019-10-25 10:24:06

Imagen 4.17 Registro de las promociones del dia

4.2.1.3 Correspondencia

Para el registro de una correspondencia se debera seleccionar en el tipo de
documento a registrar, posteriormente nos mostrara el campo de “Seleccién de
Unidad/Area Administrativa” en donde las opciones seran: Primera Sala Regional
Toluca, Séptima Sala Regional Toluca, Octava Sala Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas Valle de Toluca, Primera Seccién de la Sala
Superior Toluca, Cuarta Seccion de la Sala Superior en Materia de
Responsabilidades Administrativas, Junta de Gobierno y Administracion,
Magistratura Jurisdiccional Consultiva, Oficina de Correspondencia Comun, Organo
Interno de Control, Presidencia, Secretaria General del Pleno, Secretaria Particular
de Presidencia, Secretaria Técnica de la Junta de Gobierno y Administracion,
Unidad de Documentacion, Difusion e Informacion, Unidad de Estudios y Proyectos,
Unidad de Informatica y Vicepresidencia unicamente las unidades pertenecientes al
edificio de Toluca en Ignacio Allende, como se muestra en la imagen 4.18.
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Sisterna para el Registro de Promociones y Comrespondencia #A INICIO NUEVOREGISTRO [ REPORTE

GENERAR REGISTRO

Selecciona el tipo de registio: Ordinarlo

;&8 docymentn
Selecciona el tipo de documento a registar: Corraspondencia x
Salecciona la Unidadifrea Administrativa: Frimera Salz Regional Tolucs

Séptima Sala Regional Toluca

Octava Sala Espedalizada en Materia de Responsabiidades Administrativas Valla de Toluca
Pry

ido por A

Primera Secdion de [a Sala Superior Toluca

Cuaria Seccion de |z Sala Superior en Maleria de Responsabilidades Administiativas

Imagen 4.18 Seleccién unidad/drea administrativa

Por ultimo se mostrard la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el botén " . Una vez capturados los
. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el boton -
. . M GENERAR ,
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se debera esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 4.19.

Imagen 4.19 Cargando
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A continuacién aparecera una ventana donde mostrara todos los tipos de asuntos
gue se pueden registrar, dentro de una correspondencia. Nos permite seleccionar
mas de un asunto dentro del Unico registro, finalizando la seleccion del o los asuntos

. R CONTINUAR .
dar clic en el boton-como se muestra en la imagen 4.20.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia & INICIO NUEVQ REGISTRO E REPOHTE 21

@ ASUNTO

Selecciona elllos asunto(s)

Ayizo D Cambio de adscripcion D Cerfificado de mcapacidad Circular
[[] Convocatoria [ Copia da conocimianto [] Ejempar [[] Excusa
[[] Incempetancia [[] Infarme [[] Irvitacion [] Licencia para auzentarse
[[] Mata informativa [[] Propuesta [[] Publicacidn [[] Queja
[[] Resguardo ] sobre cerada [ Soliciud
Registro: 94

Tipo de Documento: Correspondencia

Imagen 4.20 Seleccion asunto

En el paso documento, se solicitan los datos del documento como son: Referencia
y numero de fojas (Unicamente en niumero arabigo).

.. e I CONTINUAR .
Una vez finalizada la captura de los campos se habilitara el botén , dar clic

para seguir con el registro, como se muestra en la imagen 4.21.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ NiCiO NUEVOREGISTRO  [B] REPORTE 5]

@ OOCUMENTO
Ingresa los datos del documento:

7512019 3

CONTINUAR

Registro; 94
Tipo de Documento: Correspondencia

Imagen 4.21 Llenado del paso documento
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En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocion. Se
seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacion solicitada dar clic en el boton . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcion “Sin anexos” y se da clic en
el mismo botén Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitara la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantallay se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el botén B ¢l cual eliminara de la
lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el botén

.
como se muestra en la imagen 4.22.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia # INICIO NUEVO REGISTRO E REFORTE 3]

LE ANEXOS

Agregar Anexos: Anexos Agregados:

Sin anexos - Tipe anexo: Sin anexcs

AGREGAR

Registro: 94
Tipo de Documento: Correspondencia

Imagen 4.22 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el servidor publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 4.23.
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Sistema para el Regisiro de Promaociones y Correspondencia 4 INICIO NUEVO REGISTRO [ REPORTE

@ IMFRIMIR:

Fecha y hora captura: 20159-10-28 09 35 23 Registro: 94
Servidor Piblico encargado: Marcos lgnado Jarddn Rics
Tipo de documento: Coraspondsncia

UnidadiArea Administrativa Destinataria: Direccidn de Aclminislral:iénEI =

Promovido por asesoria comisionada: No =y

Tipo de Registro: Ordinario ;

Asunto: Circular, Aviso,

Numere de referencia/Remitente: 752019 Fojas: 3
« Sin anaxos

Firma de! Servidor Publico encargado:

Registro: 94
Tipo de Documento: Correspondencia

Imagen 4.23 Acuse de recibo

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacién capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el servidor publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionara a la ventana principal en donde se podra

. : B B3 NUEVO REGISTRO
registrar otro asunto dando clic en el botén

como se muestra en la imagen 4.24.

del Menu principal,

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia & INICIO NUEVOREGISTRO  [B] REPORTE

Registro de Promociones y Correspondencia del
dia

Registro: 54 - Imprase
Tipo de documento Correspondencia
Fecha y hora de captura 2013-10-28 03.35:23

Crdinaric

Imagen 4.24 Registro de promociones del dia
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4.2.1.4 Recurso de Revision

Para el registro de un recurso de revision se debera seleccionar en el tipo de
documento a registrar, posteriormente nos mostrara el campo de “Seleccién de
Area Jurisdiccional” en donde las opciones seran: Primera Seccion de la Sala
Superior Toluca y Cuarta Seccidon de la Sala Superior en Materia de
Responsabilidades Administrativas como se muestra en la imagen 4.25.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia i NICIO NUEVOREGISTRO  [E] REPORTE

GENERAR REGISTRD

Selecciona el tipo de registro: Ordinano
Selecciona el tipo de documento a registrar: Recurso de Revisidn

Selecci el Area Jurisdiccional: Primera Seccion de lg Safa Superor Toluca

Cuarta Seccian de la Sala Superior en Materia de Responsshbiidades Administrativas

Promovido por Asesoria comisionada: B No

Imagen 4.25 Seleccion drea jurisdiccional

Por dltimo se mostrard la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el boton " . Una vez capturados los
. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el boton -
. . M GENERAR ,
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se debera esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 4.26.
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Imagen 4.26 Cargando

En el paso documento, se solicitan los datos del documento como son: “Sala que
emitié laresolucién impugnada” ya sea: Primera Sala Regional Toluca, Segunda
Sala Regional Naucalpan de Juarez, Tercera Sala Regional Tlalnepantla, Cuarta
Sala Regional Ecatepec de Morelos, Quinta Sala Regional Nezahualcéyotl, Sexta
Sala Regional Atizapan de Zaragoza, Séptima Sala Regional Toluca, Octava Sala
Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas del Valle de Toluca,
Novena Sala Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas del
Valle de México, Primera Seccién de la Sala Superior Toluca, Segunda Seccion de
la Sala Superior Tlalnepantla, Tercera Seccién de la Sala Superior Ecatepec de
Morelos o Cuarta Seccion de la Sala Superior en Materia de Responsabilidades
Administrativas, como se muestra en la imagen 4.27

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia # NICI0 3 NUEVOREGISTRO ] REPORTE by

& pocumento
Ingresa los datos:

Prir Sals Regional Tolucs
Segunda Sala Ragional Maucalpan de Juarez
Tercera Szla Regional Tlalnspanta de Baz

Cuarta Sals Regional Ecatepac de Morslos

Quinta Sela Regionsl Nezahualcoyotl

Registro: 95
Tipo de Documento: Recurso de Revision

Imagen 4.27. Seleccion sala que emitio la resolucion impugnada
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Una vez seleccionada la opcion correspondiente al recurso de revision, se tendra
que escribir el nUmero de expediente en sala regional, en el campo siguiente se
requerira el “Tipo de promovente”, ya sea: recurrente, tercero interesado u otro,
se habilitard un nuevo campo donde se hard una descripcion del promovente
maximo a 150 caracteres.

. . - , P CONTINUAR .
Una vez finalizada la captura de los campos se habilitara el boton-, dar clic
para continuar con el registro.

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocion. Se
seleccionara una opcion, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el botén . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcion “Sin anexos” y se da clic en
el mismo boton Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitard la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantalla y se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el botén B ¢l cual eliminara de la
lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el boton

-
como se muestra en la imagen 4.28.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia Ay INICIO NUEVO REGISTRO [ REPORTE

@ ANEKOS

Agregar Anexos: Anexos Agregados:

Tipo anexo: Orgnales
Qriginalas ol Cantidad: &

Evidencia fotografica

AGREGAH

FINALIZAR
Reqgistro: 95
Tipo de Documento: Recurso de Revision

Imagen 4.28 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el servidor publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 4.29.
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Sistema para el Regisiro de Promociones y Comrespondencia £ INICIO NUEVO REGISTRO  [B] REPORTE

= i @ IMPRIMIR
Fecha y hora captura: 2019-10-28 0%:56:26 Registro: 55
Lervidor Piblico encargado: Marcos Ignacio Jardon Rios

Tipo de documento: Recurso de Revisicn

Area Jurisdiccional: Cuarta Seccidn de la Sala Supsrior en Materia de Resp bilidades Admink:
Promovido por asesoria comisionada: No

Tipo de Registro: Crdinario

Sala que emitic la resolucion impugnada: Séptime Sala Regional Toluca

MNiumero de Expediente en Sala Regional: 1242013

Promovente: Tercero Interesado

Nombre y/io denominacion: TERCERD INTERESADC

Anexos:1

» Tipo de anexo: Originales - Cantidad: 8
Descripcion anexo: Evidencia fotografica

Firma del Servidar Publico encargado:

Registro: 95
Tipo de Documento: Recurso de Revision

Imagen 4.29 Acuse de recibo

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacién capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el servidor publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionard a la ventana principal en donde se podra

. , B B3 NUEVO REGISTRO
registrar otro asunto dando clic en el botén

como se muestra en la imagen 4.30.

del Menu principal,

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A NICID NUEVOREGISTRO  [§] REPORTE

Reqistro de Promociones y Correspondencia del
dia

Registro: 96 - Impreso

Tipo de documento Recurso de Revizion
Fecha y hora de captura 2013-10-26 10 2644
Ordinario

Registro: 25 - Impreso

Tipo de documento Recurso de Revision
Fecha y hore de captura 2013-10-28 09:56:25
Ordinarlo

Registro: 94 - Impreso
Tipo de documento Correspondencia
Fecha y hora de captera 2013-10-26 09.35 23

Ordinaria

Imagen 4.30 Registro de promociones del dia
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4.2.1.5 Juicio de Amparo

Para registrar un juicio de amparo se debera seleccionar en el tipo de documento
posteriormente nos mostrara el campo de “Seleccién de Area Jurisdiccional” en
donde las opciones seran: Primera Sala Regional Toluca, Séptima Sala Regional
Toluca, Octava Sala Especializada en Materia de Responsabilidades
Administrativas del Valle de Toluca, Primera Seccion de la Sala Superior Toluca y
Cuarta Seccion de la Sala Superior en Materia de Responsabilidades
Administrativas como se muestra en la imagen 4.31.

Sistema para €l Registro de Promociones y Gorrespondencia A INIGIO NUEVO REGISTRO  [§] REPORTE

GENERAR REGISTRO

Selecciona el tipo de registro: Ordinaria
Selecciona el tipo de documento a regisirar: Julcie de Amparo X
Salecciona el Aroa Jurisdiccional: Primara Sala Regional Toluca

Séptima Salz Regional Tolucs
Octava Sala Especializada en Materla de Recponsablidades Administrativas Valle de Toluca
Promovido por Asesoria comisionada:

Primera Seccion de |s Sala Supzrior Tolucs

Cuarta Saccion de 12 Sala Suparior en Materia de Responsabilidades Adminictrativas

Imagen 4.31 Seleccion drea jurisdiccional

Por dltimo se mostrard la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el boton " . Una vez capturados los
. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el boton -
. . M GENERAR ,
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se debera esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 4.32.



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

Imagen 4.32 Cargando

A continuacion se deberan llenar los campos requeridos en el formulario, siendo
todos los campos obligatorios, en el campo “Tipo de Juicio Amparo” Unicamente
nos apareceran las opciones “Directo” e “Indirecto” se seleccionara la opcion que
corresponda de acuerdo al documento, el siguiente campo solicitara la “Sala o
Seccion relacionada”, ya sea: Primera Sala Regional Toluca, Segunda Sala
Regional Naucalpan de Juérez, Tercera Sala Regional Tlalnepantla, Cuarta Sala
Regional Ecatepec de Morelos, Quinta Sala Regional Nezahualcdyotl, Sexta Sala
Regional Atizapan de Zaragoza, Séptima Sala Regional Toluca, Octava Sala
Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas del Valle de Toluca,
Novena Sala Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas del
Valle de México, Primera Seccién de la Sala Superior Toluca, Segunda Seccion de
la Sala Superior Tlalnepantla, Tercera Seccion de la Sala Superior Ecatepec de
Morelos o Cuarta Seccion de la Sala Superior en Materia de Responsabilidades
Administrativas.

El siguiente campo a llenar sera el de “Juzgado de procedencia”, donde se podra
dar clic en una de las opciones del menu desplegable, una vez seleccionado el
juzgado se solicitara el nimero de juicio de amparo, siguiente, se tendra que elegir
el tipo de promovente ya sea: quejoso, autoridad responsable, tercero interesado u
otro.

Posteriormente se describira el promovente no mayor a 150 caracteres,
seguidamente se pedira una referencia TRIJAEM, el cual nos solicitara el folié o
namero de expediente generado por el Tribunal y finalmente se pedird una
descripcion de la referencia anterior no mayor a 150 caracteres como se muestra
en la siguiente imagen 4.33.
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. . . P CONTINUAR
Finalizado el llenado de los campos, dar clic en el boton-.

Sistema para el Registro de Promoclones y Correspondencia A INICIO NUEVO HEGISTRO E REFPORTE

@ DOCUMENTO

Ingresa los datos:

Directo = (Octava Sala Especialzada en Materia de Res.
JUZGADO SEPTIMO DE DISTRITO EN MATERIA DE AMPARQO Y JUICIOS FEDERALES EN ELES

1272019 Qui
Ligjosa

1272019

NUMERGQ DE REGISTRO
18150
CONTINUAR

Registro: 97
Tipo de Documento: Juicio de Amparo

Imagen 4.33 Llenado del paso Documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocién. Se
seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros ardbigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el botén . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcidn “Sin anexos” y se da clic en
el mismo botén Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitara la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantalla y se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el boton B ¢ cual eliminara de la
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lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el boton

|
como se muestra en la Imagen 4.34.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ NCIO QY NUEVOREGISTRO [ REPORTE 5]
(& snexos _
Agregar Anexos: Anexos Agregados:
Sin ansxas ¥ Tipo anexo: Sin anexes [ ]

Registro: 97
Tipo de Documento: Juicio de Amparo

Imagen 4.34 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el servidor publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 4.35.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia # INICIO g NUEVO REGISTRO E REPORTE

v @ IMPRIMIR
Fecha y hora captura: 2019-10-26 10.39.07 Registro; 97

Servidor Pablico encargado: Mercos Ignacio Jarddn Rios

Tipo de documento: Juicio de Amparc

Area Jurisdiccional: Octava Sals Espedializada en Matsria d= R bilidades & vistrativas Valle de Toluca

Fromovido por esesoria comisionads: No

Tipo de Registro: Ordinario

Tipo de Juicio: Directo

Sala Regional de procedencia: Ociava Sala Especializada en Materia de Resp bilidades Administrativas Valle de Toluca
Juzgado procedencia: JUZGADO SEFTIMO DE DISTRITO EN MATERIA DE AMPARD Y JUICIOS FEDERALES EN EL ESTADO DE MEXICO (TOLUCA) X =
Numerc da Juicio de Amparo: 1202019 -

Promovente: Qusjoso

Nombre y/o denominacion: ACTOR

Referencia TRIJAEM 122015

Descripcion Referencia TRIJAEM: NUMERC DE REGISTRO
= Sin anaxos

Firma del Sarvidor Publico encargada:

Registro: 97
Tipe de Documento: Juicio de Amparo

Imagen 4.35 Acuse de recibo

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacion capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el servidor publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionara a la ventana principal en donde se podra

. . , i NUEVO REGISTRO
registrar otro asunto dando clic en el botén

como se muestra en la imagen 4.36.

del Menu principal,
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Sistema para el Registro de Promociones y Gorrespondencia # INICIO NUEVO REGISTRO  [§] REPORTE =

Registro de Promociones y Correspondencia del

dia
Registro: 47 - Impreso
Tipo de documento Juiclo de Amparo
Fecha y hora de captura 2015-10-28 10.35:07

Ordinario

Registro: 55 - Impreso
Tipo de doci Recurso de Revisi

Feche y hora de captura 2015-10-28 10:26:44
Crdinzrio

Registro: 35 - Impreso

Tipo de dec to Hecurso de Revisi

Fecha y hora de captura 2015-10-28 09 56 26
Ordinario

Registro: 34 - Impreso

Tipo de decumento Comrespondencia

Fecha y hora de captura 2015-10-28 09 35:23

Ordinario

Imagen 4.36 Registro de promociones del dia

4.2.1.6 Jurisdiccion Especializada

Para registrar un asunto de tipo Jurisdiccion Especializada se debera seleccionar
en el tipo de documento a registrar posteriormente nos mostrara el campo de
“Seleccion de Area Jurisdiccional”, en donde las opciones seran: Octava Sala
Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas del Valle de Toluca
o Cuarta Seccién de la Sala Superior en Materia de Responsabilidades
Administrativas como se muestra en la imagen 4.37.
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Sistema para el Registro de Promociones y Corespondencia A INICIO NUEVO REGISTRO E REFORTE

GEMNERAR REGISTRO

Seleceiona el tipo de registo: Qrdinario

Selecciona el tipo de documento a registran: Jurisdiccion Ezpacializada

Selecciona el Area Jurisdiccional: Cclava Sala Especializada en Materia de Responzahiidades Administratives Valle de Toluca
Cuana Seccidn de a Sala Superior en Materia de Responsabilidades Administrativas

Promovido por Asesoria comisionada: B No

Imagen 4.37 Seleccion drea jurisdiccional

Por ultimo se mostrard la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el botén —“ . Una vez capturados los

. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el botén -

. . I GENERAR ,

Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se debera esperar a que
aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 4.26.

" taemgse . L |

Imagen 4.38 Cargando
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Para continuar al paso siguiente y llenar los campos requeridos en el formulario;
siendo todos los campos obligatorios. En el campo “Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa” se deber& seleccionar alguna de las opciones
ya sea: presunta responsabilidad administrativa, recurso de inconformidad, Recurso
de reclamacion, recurso de apelacion o juicios administrativos como se muestra en
la imagen 4.39.

Sistema para el Regisiro de Promociones y Correspondencia A Nicio NUEVOREGISTRO  [E] REPORTE

@ DOCUMENTO

Ingresa los datos:
Presunta Responsabillidad Adminisirativa
Recursa de inconformidad
Recurse de reclamacion
Racurse de apelacion

Juicios Agministrativos

Registro: 98
Tipo de Documento: Jurisdiccion Especializada

Imagen 4.39 Llenado del campo procedimiento de responsabilidad administrativa

Una vez seleccionada la opcion en el campo “Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa” se procedera a escribir el nUmero de expediente de origen, en el
campo “Tipo de promovente” se tendra que seleccionar ya sea: presunto
responsable, investigadora, substanciadora, resolutora, terceros u otra. Finalmente
se pide una descripcién del promovente no mayor a 250 caracteres como se
muestra en la imagen 4.40.

. . . PR CONTINUAR
Finalizado el llenado de los campos, dar clic en el boton-.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A NICIO NUEVOREGISTRO  [§] REFORTE

@ DOCUMENTO

Ingresa los datos:

Recurse de inconformidad

235-2017
Substancisdora

AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
241250
CONTINUAR

Registro: 98
Tipo de Documento: Jurisdicciéon Especializada

Imagen 4.40 Llenado del paso Documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocion. Se
seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el botén . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcion “Sin anexos” y se da clic en
el mismo boton Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitard la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantalla y se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el boton B ¢l cual eliminara de la
lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el botén

|
como se muestra en la Imagen 4.41.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia #4 NICIO g NUEVO REGISTRO [ REPORTE 3)
v [ sneros
Agregar Anexos: Anexos Agregados:
Sin anexos 3 Tipo anexc: Sin anexos i

Registro: 98
Tipo de Documento: Jurisdiccion Especializada

Imagen 4.41 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el servidor publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 4.42.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia # NICIO  BgNUEVOREGISTRO  [§] REPORTE 5]

s ¥ @ IMPRIMIR
Fecha y hora captura: 2019-10-28 11:17:20 Registro: 50
Servidor Piblico encargado: Marcos |gnacic Jarddn Rios
Tipo de documento: Jurizdiccion Especiaizada:

Recurso de inconformidad

Tipo de Registro: Ordinario
Expediente Formado: 235-2017

Tipo Promovente: Substanciadara
Nombre yio denominacion: AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
= Sinanexos

Firmna del Servidor Piblico encargado:

Registro; 98
Tipo de Documento: Jurisdiccion Especializada

Imagen 4.42 Acuse de recibo

44



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacién capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el Servidor Publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionara a la ventana principal en donde se podra

. , B B3 NUEVO REGISTRO
registrar otro asunto dando clic en el botén

como se muestra en la imagen 4.43.

del Menu principal,

Sislema para el Registro de Promociones y Corraspondencia

Registro de Promociones y Correspondencia del
dia

Registro: 58 - Impreso

Tipo de documents Frocedimento de Responsaniidad Administraa

Fecha y hora de captura 2019-10-28 11172

Ordinario

Registro: 27 - Impreso

Tipo de documente Juicic de Amparo

Fecha y hora de captura 20719-10-28 1072907

Ordinario

Registro: 596 - Impreso

Tipo de documento Recurso de Revision

Fecha y hora de captura 20719-10-28 10:26:44

ardinarlo

Registro: 55 - Impreso

Tipo de documento Securso de Revision

Fecha y hora de captura 20!9-10-28 09:56:26
rifang

Registro: 84 - Impreso

Tipe de documento Correspondencia

Fechay hora de captura 2019-10-23 093523

Orinarc

Imagen 4.43 Registro de promociones del dia
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4.2.1.7 Ecologiay Proteccion al Medio Ambiente

Para registrar un asunto de tipo Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente se debera
seleccionar en el tipo de documento, posteriormente nos mostrara el campo de
“Seleccion de Area Jurisdiccional”, en donde automaticamente colocara el
nombre de la Primera Sala Regional Toluca encargada de asuntos de Ecologia y
Proteccion al Medio Ambiente como se muestra en la imagen 4.44.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A NS0 ENUEVOREGISTRO [ REPORTE 5

Lm GENERAR REGISTRO
Tipo de registro *

Selecciona el tipe de registro: Ordistario

el tipo de d a registrar: Ecologia v Proteccion al Medio Ambiente s

irna unn opeion *

el Area Jurisd | Primera Sala Regional Toluca r

Promovido por Asesoria comisionada: B Ne

GENERAR

Imagen 4.44 Seleccion drea jurisdiccional

Por dltimo se mostrard la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el boton ™ . Una vez capturados los
. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el boton -
. . M GENERAR ;
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se debera esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 4.45.
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Imagen 4.45 Cargando

Para continuar al paso siguiente y llenar los campos requeridos en el formulario;
siendo todos los campos obligatorios. En el campo “Tipo de juicio” Unicamente
nos apareceran las opciones “Administrativo” o “Fiscal” en el campo “Acto
Impugnado” se podra seleccionar ya sea: Acto Verbal, Acuerdo Administrativo,
Acuerdo de cabildo, Afectaciéon de propiedad privada, Afirmativa ficta, Agua potable,
Anuncios, boletas de sancion/transito, Clausura, Concesiones/Licitaciones,
Contratos, Creéditos Fiscales, Falta de contestacion, Garantia de audiencia,
Gasolineras (Dictdmenes de impacto vial/distancia), ISSEMyM, Lesividad, Licencia
o permiso, Mandamiento de ejecucién, Mercados, Negativa ficta, Notarios publicos,
Obra publica, Omisién de respuesta, Orden de visita de inspeccion, Pensiones,
Procedimiento administrativo, Procedimiento administrativo de expropiacion,
Resolucibn  administrativa, = Responsabilidad de  servidores  publicos,
Responsabilidad patrimonial del Estado, Responsabilidades disciplinarias,
Responsabilidades resarcitorias, Seguridad publica/policia y Visitas de
verificacion/orden de visita, como se muestra en la imagen 4.45.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia & v NUEVO REGISTRO

@ DOCUMENTO

Ingresa los datos:

Acto verbal
Tiga de juicia *
Acuerdo administrativo
Administrativo

Acuerdo de cabildo
Afeclacion de propiedad privada

Allrmativa ficta

Imagen 4.46 Seleccion acto impugnado

En el paso siguiente en el campo “Numero de fojas” solicita ingresar la cantidad
que integran al documento (Unicamente se pueden agregar nimeros arabigos). El
campo siguiente “Tipo de autoridad” muestra las opciones: particular, municipal o
estatal. Una vez realizada la seleccion de cualquiera de las opciones anteriores se
habilitara un nuevo campo para realizar una busqueda de acuerdo a la autoridad
seleccionada ya sea particular, alguno de los 125 municipios del Estado de México,
o alguna autoridad respectivamente.

Después de la seleccién anterior, el campo “Descripcion de la autoridad” solicita
una descripcion no mayor a 250 caracteres, una vez capturada la informacion se
solicita ingresar el nombre del actor y tercer interesado maximo 150 caracteres, en
caso de que no exista un tercer interesado colocar las palabras No hay o NA.

Posteriormente en la Ultima seccidon que no es obligatoria se solicita ya sea un
Correo electronico (Email) no mayor de 50 caracteres o nimero celular no mayor a
10 caracteres del Actor esto con la finalidad de mantener informado acerca de su
asunto al actor.

. . - , R CONTIMUAR .
Una vez finalizada la captura de los campos se habilitara el botén , dar clic

para seguir con el registro, como se muestra en la imagen 4.47.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ NICIO NUEVO REGISTRO  [BJ REPORTE

& pocumento
Ingresa los datos:

Tipo de JHcio & ¢to impugna do
Administrativo *  Afirmativa ficta -
s 0 de f
Tipe di avioidad®
52
Estatal v

Hat una bisoued y sslestions una opeitn de I fists desplégable *

Centro Estatal de Vigilancia Epidemiclégica y Control de Enfermedades

e lpeitn ce & aulordad *

AUTORIDAD

Acter®

GONZALO JMENEZ SANCHEZ

TErcer inte r25s=do =

NO HAY

() Email
Infermacion de contaclo.
() Wimero Celular

Registro: 99
Tipo de Documento: Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente

Imagen 4.47 Llenado del paso documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocién. Se
seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el botén . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcién “Sin anexos” y se da clic en
el mismo boton Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitar4 la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantalla y se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el bot6n B ¢l cual eliminara de la
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lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el botén

|
como se muestra en la Imagen 4.48.

Sistema para el Registro de Promociones y Gorrespondencia A NICIO NUEVO REGISTRO  [§ REPORTE

Agregar Anexos: Anexos Agregados:

Seleccions &l 2iex0 3 ingr
Tipo anexo: Copias Simplas

Copias Simples v Cantidad- 3 [ ]
Detalles EVIDENCIA

EVIDENCIA

3/250

AGREGAR

FINALZAR

Registro: 99
Tipo de Documento: Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente

Imagen 4.48 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el servidor publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 4.49.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia Ay NI NUEVO REGISTRO B REPORTE

v ™ & yerur
Fecha y hora captura: 2019-10-22 71:51:43 Registro: 39 ' '
Servidor Piblico encargado: Marcos Ignacio Jardon Rios
Tipo de documento: Ecologla y Proteccidn al Medio Ambiente

Area Jurisdiccional: Primera Sala Ragional Toluza

P ido por i isi da: Mo
Tipo de Registro: Crdinano

Tipo juicio: Administraive

Reto impugnado: Afiimativa ficla
Autoridad: Estatal - Nombre de la autoridad: Centro Estatal de Vigilancia Epidemicldgica y Control da Enfarmedade:
Descripcion de la autoridad: AUTORIDAD y
Actor: GONZALD JIMENEZ SANCHEZ

Tercer interesado: NO HAY
Anexos:1

= Tipo de anexo: Copias Simples - Cantidad: 3
Descripeion anexo: EVIDENCIA

Firma del Seradar Pubhco encargado:

IMPRIMIR

Registro: 99
Tipo de Documento: Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente

Imagen 4.49 Acuse de recibo

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacién capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el servidor publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionara a la ventana principal en donde se podra

. . B B3 NUEVO REGISTRO
registrar otro asunto dando clic en el botén

como se muestra en la imagen 4.50.

del Menu principal,

Sistema para el Registro de Promociones y Cormmespondencia My IHICIO B3 NUEVO R

Registro de Promociones y Correspondencia del
dia
Registro: 49 mpreso

Tipe da documento Ecologia v Proteccisn al Madio Ambients
prurs 2019-10-28 11.61.48

: 08 - Impreso
@ decumenta Frocadimianto da Rasponsabilidad Administra
e coptura 2019-10-28 11 1728

Registra:
Tip:

mpreso
Tipe de documento Recurso de Revisién
Fecha y hora de captura 2019-910-28 10 26 44
Qrdinario
Reglstro: 95
Tipo de d
Fuc

Reglstro: 94 - Impreso
Tipo de documanto Corre spondancia
Fecha y hora de captura 20159-10-2F

Imagen 4.50 Registro de promociones del dia
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4.2.2 Transferencia

Como primer paso el servidor publico encargado debera seleccionar el tipo de
registro, en este caso Transferencia como se muestra en la imagen 4.51.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INCIO NUENOD REGISTRO E REPORTE

@ GENERAR REGISTRO

Tipo de registo®

Selecciona el tipo de registro: Transfarenicia >
el tipo de d 0 a regi 7 Tpo de documanto -
Promovido por Asesoria comisionada: B No

Imagen 4.51 Tipo de registro

4.2.2.1 Juicio Administrativo

Una vez seleccionado el tipo de registro, nos habilitara el campo para seccionar el
tipo de documento juicio administrativo, como se muestra en la imagen 4.52.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A NICID NUEVO REGISTRO E REPORTE |

@ GENERAR REGISTRO

Fo de ragith
Selecciona el tipo de registro: Trangferancia *
Selecciona el tipe de documento a registrar: Juicio Administrativo

Recurso de Revizidn

Ecologia y Proteccion al Medio Ambients
Promovido por Asesoria comisionada:

Imagen 4.52 Tipo de documento a registrar
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Una vez seleccionada se habilitara el menu de seleccion area jurisdiccional en
donde las opciones seran: Primera Sala Regional Toluca, Séptima Sala Regional
Toluca y Octava Sala Especializada en Materia de Responsabilidades
Administrativas Valle de Toluca como se muestra en la imagen 4.53.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A Ncio NUEVO REGISTRO [ REPORTE |

GEMNERAR REGISTRO

lipe do regisiro *

Selecci el tipo de regi Transterencia

Tipe 08 docisienin

Selecciona el tipo de documento a registrar: Juicio Administrativo

Selecci ol Area Jurisdiccional Frimera Sala Regional Toluca

Septima Sala Regional Toluca

Octava Sala Especializada en Materia de Resp bilidad ivas Valle de Toluca

Imagen 4.53 Seleccion drea jurisdiccional

Por dltimo se mostrara la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el boton " . Una vez capturados los
. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el boton -
. . B GENERAR ,
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se debera esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 4.54.
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- € W Saemgesme et o Arda s

Imagen 4.54 Cargando

A continuacién se deberan llenar los campos requeridos para la transferencia que
son: “Sala de Procedencia” (Sala regional en donde se inicio el tramite), y un
“Numero de referencia” (numero de expediente que asigno la sala regional de
procedencia) como se muestra en la imagen 4.55.

GUARDAR

Finalmente dar clic en el boton para almacenar la informacién recabada.

ﬁ MICIC ni]lll—'.".'

N SR A 1B pocumenTa

Ssla Frocedencia®

Octava Sale Especializada en ...

Wo sepediente refemneis *

452/2019|

Imagen 4.55 Datos para la transferencia
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Para continuar al paso siguiente llenar los campos requeridos en el formulario;
siendo todos los campos obligatorios. En el campo “Tipo de juicio” Unicamente
nos apareceran las opciones “Administrativo” o “Fiscal” en el campo “Acto
Impugnado” se podra seleccionar ya sea: Acto Verbal, Acuerdo Administrativo,
Acuerdo de cabildo, Afectaciéon de propiedad privada, Afirmativa ficta, Agua potable,
Anuncios, boletas de sancion/transito, Clausura, Concesiones/Licitaciones,
Contratos, Créditos Fiscales, Falta de contestacion, Garantia de audiencia,
Gasolineras (Dictamenes de impacto vial/distancia), ISSEMyM, Lesividad, Licencia
0 permiso, Mandamiento de ejecucién, Mercados, Negativa ficta, Notarios publicos,
Obra publica, Omision de respuesta, Orden de visita de inspeccion, Pensiones,
Procedimiento administrativo, Procedimiento administrativo de expropiacion,
Resoluciéon  administrativa, = Responsabilidad de  servidores  publicos,
Responsabilidad patrimonial del Estado, Responsabilidades disciplinarias,
Responsabilidades resarcitorias, Seguridad publica/policia y Visitas de
verificacion/orden de visita, como se muestra en la imagen 4.56.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INCIO NUEVO REGISTRO

1B nocumento
Ingresa los datos:

Tipo da juicic * Acto impugnado

Adminisiratvo T Anuncios

Boletas de sancidn/transiio
Clausura
Concesiones/licitaciones

1 Contratos

04250

07450

01150

P} Email
Informaciin de contacto
) Mimara Celular

Registro: 106
Tipo de Documento: Demanda Inicial Juicio Administrativo

Imagen 4.56 Seleccion acto impugnado
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El campo “Numero de fojas” solicita ingresar la cantidad que integran al
documento (Unicamente se pueden agregar nimeros arabigos). El campo siguiente
“Tipo de autoridad” muestra las opciones: particular, municipal o estatal. Una vez
realizada la seleccion de cualquiera de las opciones anteriores se habilitar4 un
nuevo campo para realizar una busqueda de acuerdo a la autoridad seleccionada
ya sea particular, alguno de los 125 municipios del Estado de México, o alguna
autoridad respectivamente, como se muestra en la imagen 4.57.

Sistema para el Registro de Promaciones y Correspondencia £ Nicio NUEVO REGISTRD  [§) REPORTE 5

I_.m DOCUMENTD

Ingresa los datos:

Tinn o8 Jineio Arin M pIGNETD

Administrativo ¥  Clausurs Y

Tipo de autoridad*

Municipal

Haz una busqueda y selecciona una opcion de la lista desplegable

Alizapdn De Taragoza
Adlacomulco
Atlautla

Axagusco

Imagen 4.57 Seleccion tipo de autoridad

Después de la seleccién anterior, el campo “Descripcion de la autoridad” solicita
una descripcion no mayor a 250 caracteres, una vez capturada la informacion se
solicita ingresar el nombre del Actor y Tercer interesado maximo 150 caracteres, en
caso de que no exista un Tercer interesado colocar las palabras No hay o NA.

Posteriormente en la Ultima seccidon que no es obligatoria se solicita ya sea un
Correo electronico (Email) no mayor de 50 caracteres o niumero celular no mayor a
10 caracteres del Actor esto con la finalidad de mantener informado acerca de su
asunto al actor.

. . - , R CONTIMUAR .
Una vez finalizada la captura de los campos se habilitara el botdn , dar clic

para seguir con el registro, como se muestra en la imagen 4.58.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia & INCIo NUEVO REGISTRO  [B] REPORTE |

& socunento
Ingresa los datos:
THpo de juicio * Ao inpugnado*

Administrativo ~  Clausura =

Tipo de auteridad®

Municipal -

Hazuns busgueds y seleccions una opcion de ls fisls desplegable *

Atlacomuico

Desciipeibn de fa sutoided =
JEFE DEL AREA DE ADMINISTRACION
N 1250

Rter®

PASLO REYES DIAZ
16/ 150

NO HAY
64150

() Email
Informacion de contacto:
(_ Nimero Celutar

CONTINUAR

Registro: 106
Tipo de Documento: Demanda Inicial Juicio Administrativo

Imagen 4.58 Llenado del paso documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocién. Se
seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el botén . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcién “Sin anexos” y se da clic en
el mismo boton Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitar4 la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantalla y se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el boton B ¢l cual eliminara de la
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lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el boton
-
como se muestra en la imagen 4.59.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INICIO NUEVO REGISTRO  [B] REPORTE |

v & meros

Agregar Anexos: Anexos Agregados:

Seleccionz el 2ness a ing
Tipo anexo: Copias Cenificadas
Cantidad: 8 [ ]

Detalles Evidancia mafica

Copias Cerificadas

De xcripcion, nime o de fojzs
v condiziones®

Evidencia grafica

174250

AGREGAR

FINALIZAR

Registro: 106
Tipo de Documento: Demanda Inicial Juicio Administrativo

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 4.59 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo

autografamente por el servidor publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 4.60.

58



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

Sistera para el Registro de Promociones y Correspondencia A MICIO MUENOQ REGISTRO E REPOHRTE

@ IMPRIMIR
Fecha y hora captura: 2013-10-28 14:32:01 Registro: 106
Servidor Piblice encargado: Marcos Ignacio Jarddn Rios
Tipo de documento: Demanda Inicial

Aroa Jurisdiccional: Prmara Sala Regonal Toluca

P ido por i isionada: Mo

Tipo da Registro: Transferencia

Tipo juicio: Adminisirativo

Acto impugnado: Clausura

Autoridad:Muricipal - Nombre de la autoridad: Atlacomulco
Descripcion de la autoridad: JEFE DEL AREA DE ADMINISTRACIO
Actor: PABLO REYES DIAZ

Tercer interesado: NO HAY
Anexos:1

« Tipe de anexo: Copias Certficadas - Cantidad: §
Descripcion anexo: Evidencia grafica

Fimna del Sanidor Publico encargada:

IMPRIMIR

Registro: 106
Tipo de Documento: Demanda Inicial Juicio Administrativo

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 4.60 Acuse de recibo

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacion capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacion que fue registrada por el Servidor Publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionara a la ventana principal en donde se podra

. . B B3 NUEVO REGISTRO
registrar otro asunto dando clic en el botén

como se muestra en la imagen 4.50.

del Menu principal,

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INICID NUEVO REGISTRO &) REPORTE s |

Registro de Promociones y Correspondencia del
dia

Registro: 106 - Impreso

Tipo de documento Demandz Inicial

Fecha y hora de captura 2015-10-23 14,32 (1
Transferencia

Imagen 4.61 Registro de promociones del dia
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4.2.2.2 Recurso de Revision

Para el registro de un recurso de revisiobn se debera seleccionar en el tipo de
documento a registrar, posteriormente nos mostrara el campo de “Seleccién de
Area Jurisdiccional” en donde las opciones seran Primera Seccion de la Sala
Superior Toluca y Cuarta Seccion de la Sala Superior en Materia de
Responsabilidades Administrativas como se muestra en la imagen 4.62.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A NICIO NUEVO REGISTRO g REPORTE =)

@ GENERAR REGISTRO
Tipo de regidro®

Selecciona el tipo de registro: Transferencia >

Tipo de documento

Selecciona el tipo de documento a ragisirar: Recurso de Revision e

el Area Jurisdiccional Primara Seccidn de la Sala Superior Toluca

Cuarta Seccion de la Sala Supenor en Materia de Responsabilidades Administrativas

Promovido por Asesoria comisionada: B No

Imagen 4.62 Seleccion drea jurisdiccional

Por dltimo se mostrard la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el boton " . Una vez capturados los

. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el botén -

. . M GENERAR ,
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se deber& esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 4.63.
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Imagen 4.63 Cargando

A continuacién se deberan llenar los campos requeridos para la transferencia que
son: “Sala de Procedencia” (Sala regional en donde se inicio el tramite), y un
“Numero de referencia” (numero de expediente que asigno la sala regional de
procedencia) como se muestra en la imagen 4.64.

GUARDAR

Finalmente dar clic en el boton para almacenar la informacién recabada.

0 de Promociones y Correspondencia

e N I3 pocumento

533 Prcenencs *

Segunda Seccidn de la Sala -

No expedients refersnsia®

7512019

Registro: 107
Tipo de Documento: Recurso de Revision

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 4.64 Datos para la transferencia
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Para continuar con el paso siguiente se debera llenar del formulario donde se
capturaran los datos del documento como son: sala que emitié la resolucién
impugnada, numero de expediente en sala regional y el tipo de promovente ya sea
recurrente, tercero interesado u otro a continuacion habilitara otro campo donde se
pide una descripcion del promovente no maximo a 150 caracteres como se muestra
en la imagen 4.65.

Una vez finalizada la captura de todos los campos se habilitara el boton
dar clic para seguir con el registro.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ NCIO B NUEVOREGISTRO [ REPORTE =]

& pocumento
Ingresa |os datos:

Hasero de Expediente 2n Sala Regional*

123/2019
Sexta Sala Regional Atizapsn de Zaragoza

Tipn Promovsnts *
Racurrenta -

Daseripeion dal prom ovents ®

PROMOVENTE RECURRENTH

CONTINUAR.

Registro: 107
Tipo de Documento: Recurso de Revision

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 4.65 Llenado del paso documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene el recurso de
revision. Se seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias
Certificadas, Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en nUmeros arabigos
y una descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el botén . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcion “Sin anexos” y se da clic en
el mismo botdn Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitard la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantalla y se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el bot6n B ¢l cual eliminara de la

62



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el boton

|
como se muestra en la Imagen 4.66.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia # Nicio NUEVO REGIETRO [ REPORTE

Agregar Anexos: Anexos Agregados:

cions ol ancwo 3 ingrosart

FINALIZAR

Sin anexos - Tipo anexo: Sin anexos

Registro: 107
Tipo de Documento: Recurso de Revision

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 4.66 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el Servidor Publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 4.67.
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Sisterna para el Registro de Promociones y Comrespondencia A Moo NUEVO R

@ IMPRINIR
Fecha y hora captura: 2015-10-28 15:10:47 Registro: 107
Servidor Piablico encargado: Marcos Ignacio Jarddn Rios
Tipo de documento: Recurso de Revision
Area Jurisdiccional: Primera Seccion de Iz Sala Superior Toluca
Promovido por asesoria comisionada: No

Tipo de Registro: Transferencia

Nimero de Expedi en Sala Regional: 123/2019

Promovente: Recunents
Nombre y/o denominacion: FROMOVENTE RECURRENTE

» Sin anexos

Firma del Senidor Publico encargado

IMPRIMIR

Registro: 107
Tipo de Documento: Recurso de Revision

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 4.67 Acuse de recibo

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacion capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el Servidor Publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionara a la ventana principal en donde se podra

NUEVO REGISTRO

registrar otro asunto dando clic en el botdn del Menu principal,

como se muestra en la imagen 4.68.

Sistema para el Registro de Promociones y Comrespondencia A HicIo NUEVO REGISTRO  [BJ REPORTE

Registro de Promociones y Correspondencia del
dia

Registro: 107 - Impreso

Tipo de documento Recurse de Revisidn

Fecha y hora de captura 2019-10-26 1510 47

Transferencia

Imagen 4.68 Registro de promociones del dia
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4.2.2.3 Ecologiay Proteccion al Medio Ambiente

Para registrar un asunto de tipo Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente se debera
seleccionar en el tipo de documento, posteriormente nos mostrara el campo de
“Seleccion de Area Jurisdiccional”, en donde automaticamente colocara el
nombre de la Primera Sala Regional Toluca encargada de asuntos de Ecologia y
Proteccion al Medio Ambiente como se muestra en la imagen 4.69.

o INICID

NUEVO REGISTRO

BJ REFORTE 5]

Sistema para el Regisiro de Promociones y Correspondencia

GEMNERAR REGISTRO

Tipo dé reglsro®

Selecciona el tipo de registro:

Selecci el tipo de d a registrar:

Selecciona el Area Jurisdiccional:

P ido por A

Transferancia o:

Tipo de doctimento *

Ecologia v Proteccidn al Medio Ambiente >

Sslszrinna una nneian®

Primera Sala Regional Toluca

B No

GENERAR

Imagen 4.69 Seleccion drea jurisdiccional

Por dltimo se mostrard la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”

predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra
cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el boton . Una vez capturados los

. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el botén -
. . B GENERAR ,
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se debera esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 4.70.

65



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

Imagen 4.70 Cargando

A continuacién se deberan llenar los campos requeridos para la transferencia que
son: “Sala de Procedencia” (Sala regional en donde se inicio el tramite), y un
“Numero de referencia” (numero de expediente que asigno la sala regional de
procedencia) como se muestra en la imagen 4.71.

. . I GUARDAR . L
Finalmente dar clic en el boton para almacenar la informacién recabada.
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) de Promocianes y Comespondencia ! REPORTE

v AR HESE v 1B pocimento

33i8 Proce decis

Tercera Sala Regional Tlalnepantla... ~

Mo expedia nfs rafars nolz®

45/2019|

Registro: 108
Tipo de Documento: Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 4.71 Datos para la transferencia

Para continuar al paso siguiente llenar los campos requeridos en el formulario;
siendo todos los campos obligatorios. En el campo “Tipo de juicio” Unicamente
nos apareceran las opciones “Administrativo” o “Fiscal” en el campo “Acto
Impugnado” se podra seleccionar ya sea: Acto Verbal, Acuerdo Administrativo,
Acuerdo de cabildo, Afectacion de propiedad privada, Afirmativa ficta, Agua potable,
Anuncios, boletas de sancion/transito, Clausura, Concesiones/Licitaciones,
Contratos, Créditos Fiscales, Falta de contestacién, Garantia de audiencia,
Gasolineras (Dictamenes de impacto vial/distancia), ISSEMyM, Lesividad, Licencia
0 permiso, Mandamiento de ejecucién, Mercados, Negativa ficta, Notarios publicos,
Obra publica, Omisién de respuesta, Orden de visita de inspeccidn, Pensiones,
Procedimiento administrativo, Procedimiento administrativo de expropiacion,
Resolucibn  administrativa, = Responsabilidad de  servidores publicos,
Responsabilidad patrimonial del Estado, Responsabilidades disciplinarias,
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Responsabilidades resarcitorias, Seguridad publica/policia y Visitas de
verificacion/orden de visita, como se muestra en la imagen 4.72.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ Hicio NUEVO REGISTRO  [B] REPORTE

l_m DOCUMENTD
Ingresa |os datos:

Acto verbal
Tipa de juicio *

Fiscal *  Acuerdo administrativo
Acuardo de cabildo
T = Adectacion de propiedad privada

Adirmativa ficta

Imagen 4.72 Seleccion acto impugnado

El campo “Numero de fojas” solicitara ingresar la cantidad que integran al
documento (Unicamente se pueden agregar nimeros arabigos). EI campo siguiente
“Tipo de autoridad” muestra las opciones particular, municipal o estatal. Una vez
realizada la seleccion de cualquiera de las opciones anteriores se habilitar4 un
nuevo campo para realizar una busqueda de acuerdo a la autoridad seleccionada
ya sea particular, alguno de los 125 municipios del Estado de México, o alguna
autoridad respectivamente, como se muestra en la imagen 4.73.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INIGID NUEVOD REGISTRO [ REPORTE )

DOCUMENTO
Ingresa los datos:

T e Julzio Bets b pugriade

Fizcal e Obra poblica -

Tipo de autoridad

" Estatal -

Haz una busqueda y selecclona una opcién de |a lista desplegable *

Corusion Estztal d= Parques Naturales y de la Fauna
Comigidn para gl Desancllo Turfstico del Valle de Teotihuacan
Comigidn para la Proteccidn contra Riesgos Sanitarios del Estade da México

Comision Técnica del Agua del Estado de México

Imagen 4.73 Seleccion tipo de autoridad
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Después de la seleccién anterior, el campo “Descripcion de la autoridad” solicita
una descripcidon no mayor a 250 caracteres, una vez capturada la informacion se
solicita ingresar el nombre del actor y tercer interesado maximo 150 caracteres, en
caso de que no exista un tercer interesado colocar las palabras No hay o NA.

Posteriormente en la Ultima seccidon que no es obligatoria se solicita ya sea un
Correo electronico (Email) no mayor de 50 caracteres o niumero celular no mayor a
10 caracteres del actor esto con la finalidad de mantener informado acerca de su
asunto al actor.

. . - L, R CONTIMUAR .
Una vez finalizada la captura de los campos se habilitara el botén , dar clic

para seguir con el registro, como se muestra en la imagen 4.74.

Sistema para el Registro de Promaciones y Correspondencia A INCIO NUEVO REGISTRO & REFORTE

@ DOCUMENTO
Ingresa los datos:

Tipo de-juicio * Asta impagrado®

Fiscal =  Dbra publica .

Tipo de sulorided*

Y Estatal =

Hil una busqueds y seleccinng una opcidn de L2 sl desplegable *

Comision Técnica del Agua del Estado de Méxica

Dee i it de 13 awordad *

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSCS HUMANOS

411250
hitor®
RICARDO TELLES AGUILAR
150
Tercer infere s g
NO HAY
61150

(_) Email
Informacian de contacto:
) MNumaro Celular

CONTINUAR

Registro: 108
Tipo de Documento: Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 4.74 Llenado del paso documento
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En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocion. Se
seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacion solicitada dar clic en el boton . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcion “Sin anexos” y se da clic en
el mismo botén Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitara la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantallay se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el botén B ¢l cual eliminara de la
lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el botén

|
como se muestra en la Imagen 4.75.

Sistema para el Registro de Promociones y Commespondencia A NICIO o 0 [B) REPORTE =
B yzos
Agregar Anexos: Anexos Agregadaos:
ciona 3l snaKo a ingrosar®

Tipe anexo: Copias Simples

Copias Simples - Cantidad: 12 [}
letalies Ewvdennias

an L
b da=
12 =
01250

Registro: 108
Tipo de Documento: Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 4.75 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el servidor publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 4.76.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia # NCio NUEVO REGISTRO  [B] REPORTE

o -4 B prmr
Fecha y hora captura; 2013-10-23 15 24 34 Registro; 106 = :
Servidor Pablico encargade: Marcos Ignacio Jardan Hios
Tipo de documento; Ecologia y Proteccidn al Medio Ambiente
Area Jurisdiccional: Primera Sala Regional Toluca
Promovido por asesoria comisionada: Mo
Tipo de Registro: Transferancia
Tipo juicio; Fiscal

Acto impugnado: Obra pablica

Descripcion de la idad: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSO0S HUMANOS

Actor: RICARDD TELLES AGUILAR
Tercer interesado: NO HAY
Anexos:

« Tipo de anexo: Copas Simples - Cantidad: 12
Descripcion anexo: Endencias

Firma del Senidor Publico encargado.

IMPRIMIR

Registro: 108
Tipo de Documento: Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 4.76 Acuse de recibo

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacion capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacion que fue registrada por el Servidor Publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionard a la ventana principal en donde se podra

NUEVO REGISTRO

registrar otro asunto dando clic en el boton del Menu principal,

como se muestra en la imagen 4.77.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INCI0 NUEYO REGISTRO  [BJ REPORTE 5

Registro de Promociones y Correspondencia del
dia

Registre: 108 - Impreso

Tipo de documenio Ecolegia y Proteccitn al Madio Ambiente

Fecha y hora de captura 2015-10-28 15:24:34
[ransferencia

Imagen 4.77 Registro de promociones del dia
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4.3 Modulo REPORTE

Esta opcidn permitira la generacion de reportes por area administrativa ingresando
un rango de horas y fechas, los campos son secuenciales ya que se necesitara
agregar los datos iniciales para poder ingresar los datos finales para obtener el
reporte en la parte inferior. Una vez finalizado el llenado de los campos dar clic en

GENERAR
el botén- como se muestra en la imagen 4.78.

Sistema para el Registro de Promociones y Carrespondencia £ NICIO NUEVO REGISTRC  [B] REFORTE 5]

Generar Reporte

Seleccions une opcién™
Séptima Sala Ragional Toluea v
Hora iniciz [ Hora 1
09- 0o 18- 00
Fecha inicial* Fesha final *
E 2019-10-25 ¥ B 2019-10-25

GENERAR LIMPIAR

Reporte

Heqgistro:91 - Senidor Plblico Encargado: Marcos Ignacio Jardén Rios
Tipo de documente: Dem

a lnicia
Crgana unsdiccional a Regional Toluca
dad: 10 D

lora y fecha d= Captura: 2013-10-25 11-230:20

Arexn | Tipo - Originales videncias (fotns)

Acuss impreso: Si

Regisirn 22 - Senvidor Plblico encargado. Marcos lgnacio Jardon Rios
Tipo de documento: Promocion

rgana |L risdiccionzl Sapuma Sala H-'-CI'\ nal Toluca
Sin a

Hora y fecha de Captura: 2019-10-25 13.45:18 - Acuse impraso: Si

IAPRIMIR

Imagen 4.78 Generar reporte

Para imprimir el archivo del reporte se dara clic en el boténw,
automaticamente nos enviara una ventana como se muestra en la imagen 4.79
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| '@ Sin titulo - Google Chrome — O
(D aboutblank

I'l TRIBLINAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO ]r‘nprEr‘nir 1 hoja de papel

RagiatToiI08 - Servidor Fublico socazgado: Clwsdis Esther Cemachc Kbeler

Destino 5 Brother HL-L6400DW ¢

4

Paginas Todo -

Copias 1

Disefio Vertical -

Mas opciones W

ReletTo:lll - Servidor Fublize sncargado: Clsuwdia Esther Cumache Koelst

T Ak MAEALS A RS
T4 g (et bidl Al B WALS Ml Tlilastta 5 med

EHE )

(NI

Registrovlll - Servidor PuOblico encargado: Claudiz Esther Camacho Abelar

Imagen 4.79 Imprimir reporte

Se tendra que dar clic en el botén m para finalizar la accion.

B

Si no se tiene ningun registro capturado, el Sistema mostrara el mensaje siguiente,

como se muestra en la imagen 4.80.
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No se encontraron resultados para tu busqueda

Sugerencias:

* Asegurate que seleccionaste la unidad administrativa u organo jurisdiccional correcto.

* Asegurate que el rango de fechas es el correcto.

Imagen 4.80 No hay resultados de busqueda

Si el usuario desea generar un nuevo reporte Unicamente debera dar clic en el botén

LIMPIAR . . .
, para eliminar todos los datos que se ingresaron con anterioridad.

4.4 Cerrar sesion

. . , - o
Para cerrar correctamente la sesion se debera dar un clic en el boton (cerrar
sesion) ubicado en la parte superior derecha del menu principal.

Si el usuario presiona esta opcion, el sistema mostrara el siguiente mensaje, como
se muestra a continuacién en la imagen 4.81.
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¢ Esta seguro de cerrar su Sesion?

CANCELAR CERRAR SESION

Imagen 4.81 Cerrar sesion

. : ., CAMNCELAR , . . :
Si se da clic en la opcion el sistema mantendra la sesion abierta, y nos

regresaré a nuestra ventana anterior.

Si se da clic en la opcion CERRARSESON o sistema finalizara la sesion.

Si la sesién permanece inactiva por un periodo de una hora 0 mas, sera necesario
refrescar o actualizar la ventana del navegador para que el sistema renueve la
sesion, el sistema cerrara la sesion mostrando una ventana emergente como la que
se muestra en la imagen 4.82.

Tu sesion ha sido cerrada

Gracias por utilizar la plataforma.

ACEPTAR

Imagen 4.82 Sesion cerrada

e . ., . L, ACEPTAR
Para volver a iniciar sesion da clic en el botén
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5 Usuarios Valle de Mexico Salas Regionales

5.1 Madulo INICIO

Este Modulo Unicamente nos redireccionara a la pantalla principal donde se enlistan
los registros ingresados por el servidor publico encargado del sistema por dia.

5.2 Modulo NUEVO REGISTRO

5.2.1 Ordinario

Como primer paso el servidor publico encargado debera seleccionar el tipo de
registro, ya sea Ordinario o de Transferencia, dependiendo el caso como se
muestra en la imagen 5.1.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A Nicio NUEVO REGISTRO [ REFORTE

GENERAR REGISTRD
Tinnode renidrn®

Selecciona el tipo de registro: Cirdinario
Transferencia

Selecciona al tipo de documento a ragistrar: T 1a doclimentn -

Promovido por Asesoria comisionada; B No

Imagen 5.1 Tipo de documento
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5.2.1.1 Demanda Inicial

En el campo tipo de documento se debera seleccionar la opcion demanda inicial,
como se muestra en la imagen 5.2.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INICIO NUEVO REGISTRO B REPORTE =]

@ GENERAR REGISTRO

Tipo de = gistro™

Selecciona el tipo de registro: Oirclinario -

Selacciona el tipo de d to a rogistrar: Demanda Inicial

Promocidn

Correspondencia

P i A
it i Juicio d= Ampam

Imagen 5.2 Tipo de documento a registrar

Por dltimo se mostrara la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el botén —“ . Una vez capturados los
. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el boton -
. . M GENERAR ,
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se deber& esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 5.3.
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Imagen 5.3 Cargando

Para continuar al paso siguiente llenar los campos requeridos en el formulario;
siendo todos los campos obligatorios. En el campo “Tipo de juicio” Unicamente
nos apareceran las opciones “Administrativo” o “Fiscal” en el campo “Acto
Impugnado” se podra seleccionar ya sea: Acto Verbal, Acuerdo Administrativo,
Acuerdo de cabildo, Afectaciéon de propiedad privada, Afirmativa ficta, Agua potable,
Anuncios, boletas de sancion/transito, Clausura, Concesiones/Licitaciones,
Contratos, Créditos Fiscales, Falta de contestacion, Garantia de audiencia,
Gasolineras (Dictdmenes de impacto vial/distancia), ISSEMyM, Lesividad, Licencia
o permiso, Mandamiento de ejecucién, Mercados, Negativa ficta, Notarios publicos,
Obra publica, Omision de respuesta, Orden de visita de inspeccion, Pensiones,
Procedimiento administrativo, Procedimiento administrativo de expropiacion,
Resolucibn  administrativa, = Responsabilidad de  servidores  publicos,
Responsabilidad patrimonial del Estado, Responsabilidades disciplinarias,
Responsabilidades resarcitorias, Seguridad publica/policia y Visitas de
verificacion/orden de visita, como se muestra en la imagen 5.4.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A Mo NUEVO REGISTRO  [B] REPORTE

@ DOCUMENTD ~
Ingresa los datos: Responsabilidad patrimonial del Estado
v M i Responsabilidades disciplinarias
Adminictrativo L Fesponsabilidades resarcitorias

Seguridad publica/policia

> \isitas de verificacion/crden de visita

Imagen 5.4 Seleccion acto impugnado
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El campo “Numero de fojas” solicitard ingresar la cantidad que integran al
documento (Unicamente se pueden agregar nimeros arabigos). El campo siguiente
“Tipo de autoridad” muestra las opciones particular, municipal o estatal. Una vez
realizada la seleccion de cualquiera de las opciones anteriores se habilitara un
nuevo campo para realizar una busqueda de acuerdo a la autoridad seleccionada
ya sea particular, alguno de los 125 municipios del Estado de México, o alguna
autoridad respectivamente, como se muestra en la imagen 5.5.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INICIO NUEVO REGISTRO [ REPORTE 5]

& pocunenro
Ingresa los datos:

Tipo de jicic * Ao impugnadn *

Administrativo =~ Sequridad poblica/policia -

Tipo de sutaridad *

Municipal

Har una busquada y selacciona una opeidn de ba lista desplagable *

Capulhuac
Chalco
Chapa De Mata

Chapultepec

Selsceiona una opcidn de la lisin para continuar

Imagen 5.5 Seleccion tipo de autoridad

Después de la seleccién anterior, el campo “Descripcion de la autoridad” solicita
una descripcion no mayor a 250 caracteres, una vez capturada la informacion se
solicita ingresar el nombre del actor y tercer interesado maximo 150 caracteres, en
caso de que no exista un tercer interesado colocar las palabras No hay o NA.

Posteriormente en la ultima seccion que no es obligatoria se solicita ya sea un
Correo electronico (Email) no mayor de 50 caracteres o niumero celular no mayor a
10 caracteres del Actor esto con la finalidad de mantener informado acerca de su
asunto al actor.

. . - , PR CONTINUAR .
Una vez finalizada la captura de los campos se habilitara el boton , dar clic

para seguir con el registro, como se muestra en la imagen 5.6.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ micio NUEVO REGISTRO  [B] REFORTE |

@ DOCUMENTO

Ingresa los datos:

Tipo de juicio * Acto mpugnado *

Administrativo ~  Seguridad plblica/policia -

Tipo de autoridad

Municipal -

Haz una busqueda y Selecclona una opclon s |alksta des plegabie *

Tlalnepantla De Baz

Des cripcion de ka autoridad *
DIRECTOR DE ADMINISTRACION

261250

Actor *

FRAMNCISCO GARCIA LOPEZ

Tercer nteresano

NO HAY

ey o
(@) Email
Informacion de contacto: =
) Nimere Celular
Em a

francisco_garcia@hotmail.com
28 /50

Registro: 109
Tipo de Documento:

Imagen 5.6 Llenado del paso documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocioén. Se
seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el botén . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcion “Sin anexos” y se da clic en
el mismo botdn Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitard la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantalla y se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad
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de borrar algun anexo tendra que dar clic en el boton B ¢l cual eliminara de la
lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el botén

-
como se muestra en la Imagen 5.7.

Sisterna para el Registro de Promociones y Correspondencia i NIClo NUEVO REGISTRD  [gJ REPORTE
2 1) ANEXOS
Agregar Anexos: Anexos Agregados:
Selectiona el anexna ingresar®
Tipo anexo: Trazlados
Traslados - Cantidad: 3 i

gtalles TRASLADDS

TRASLADOS

FINALIFAR

Registro: 109
Tipo de Documento:

Imagen 5.7 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el servidor publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 5.8.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INICID NUEVD REGISTRO E REPORTE

5] IMPRIMIF
Fecha y hora captura: 2019-10-28 09:26:17 Registro: 109
Servidor Publice encargado: Claudia Esther Abelar Camacho
Tipo de decumento: Damanda Inicial
Area Jurlsdiccional: Tercers Sala Regional Tlainepantla de Baz
Promovido por asesoria comisionada: No
Tipo de Registio:
Tipo juicio: Administrativo
Acto Impugnado: Seguridad piblicalpalicia
Autoridad:Municipal - Nombre de le autoridad; Tlalnepantla De Bz - '.;-
Descripcion da la autoridad: DRECTOR DE ADMINISTRACION
Actor: FRANCISCO GARCIA LOPEZ

Tercer interesadn: MO HAY
Anexos:1

» Tipo de anexo: Trazlados - Cantidad: 3
Descripcion anexo; TRASLADOS

Firma del Senvidor Plblico ancargada

IMFRIMIR

Registro: 109
Tipo de Documento:

Imagen 5.8 Acuse de recibo

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacion capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el Servidor Publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionard a la ventana principal en donde se podra

NUEVO REGISTRO

registrar otro asunto dando clic en el botén del Menu principal,

como se muestra en la imagen 5.9.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspaondencia A INICIO NUEVO REGISTRO  [B] REPORTE 5]

Registro de Promociones y Correspondencia del
dia

Felio 109 - Impreso
Tipo de documento Demanda Inicial
Fecha y hora de captura 2075-10-249 (4%:26:7/

Imagen 5.9 Registro de promociones del dia
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5.2.1.2 Promocion

Para registrar una promocion se debe seleccionar en el tipo de documento a
registrar como se muestra en la imagen 5.10.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia Ay NICIO HUEVD REGISTRO E REFORTE 3]

@ GENERAR REGISTRO

Selecciona el tipo de registro; Qrdinario -

Tipo de documanta *

Selecciona el tipo de documento a registrar: Promocian -

Promovido por Asesoria comisionada: B No

GENERAH

Imagen 5.10 Tipo de documento a registrar

Por ultimo se mostrard la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el botén —“ . Una vez capturados los
. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el boton -
. . M GENERAR ,
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se debera esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 5.11.
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Imagen 5.11 Cargando

A continuacién aparecera una ventana donde mostrara todos los tipos de asuntos
gue se pueden registrar, dentro de una promocion. Nos permite seleccionar mas de
un asunto dentro del Unico registro, finalizando la seleccion del o los asuntos dar

clic en el botén como se muestra en la imagen 5.12.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia

£ INICIO

NUEVO REGISTRO

[B] REPORTE 5]

v & asunro

Selecciona el/los asunto(s)

D Agravios

\:‘ Alegatos

D Apersonamiento del tercero interesado \:‘ Contestacidn de la demanda

D Cumplimiento de sentencia
[ Devalucién de expediente
D Manifestaciones

D Oficio de envio de juicio por sala
regional

D Recurso de apelacion
D Solicitud de archivo
D Solicitud de expediente

D Solicitud de prarroga

D Solicitud de suspensidn
D Remite Promocidn

D Remite Expediente

Registro: 110

\:‘ Devolucidn de expediente formado
[ Excitativa de justicia
\:‘ Mombramiento de perito

\:| Ofrecimiento de prueba

[ Rendicién de dictamen
\:‘ Solicitud de copias
\:‘ Solicitud de expediente farmado

\:‘ Solicitud de regularizacian

\:‘ Notifica Acuerdo
\:‘ Cumple Requerimiento

\:‘ Remite Expediente formado

Tipo de Documento: Promocion

Imagen 5.12 Seleccion del asunto

D Ampliacidn de la demanda

Contestacidn de ampliacidn de
demanda

|:| Desahogo de vista
|:| Informa cumplimiento
D Nulidad de notificacidn

[] Opasicién a cumplimienta

["] Rinde informe
D Solicitud de cumplimientos
|:| Solicitud de notificacidn

D Solicitud de requerimiento

Motifica Sentencia

[] Solicitud de Mediacisn

Otro

B Apersonamiento

D Cumplimiento de prevencidn

|] Desistimiento
[ Informe
B Objecidn de documentos

[] Prueba supeneniente

[] Solicitud de aclaracién
B Solicitud de ejecutoria
D Solicitud de nuevo domicilio

D Solicitud de revocacion y autorizacidn
de personas

B Exhibe Documentacidn

|] Inspeccidn Ocular

CONTINUAR

En el paso documento, se solicitan los datos del documento como son: Numero de
Expediente en Sala Regional, Numero de fojas con los que cuenta la promocién
(Unicamente en numero arabigo), tipo de promovente ya sea: actor, autoridad
demandada, tercero interesado, recurrente u otro y el nombre del promovente. Una

. . - , R CONTIMUAR .
vez finalizada la captura de los campos se habilitara el boton-, dar clic para

seguir con el registro, como se muestra en la imagen 5.13.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia # NICIO g NUEVOREGISTRO  [B] REPORTE 5]
& pocumenro
Ingresa los datos del documento:
Himern de Expedients #n 5213 Regionz 1= Nimern de fnEss
Tipo da promovents *
7512019 5 «

Tercero Interesado

lombre del promovant:

VICTOR GARCIA LOPEZ

CONTINUAR

Registro: 110
Tipo de Documento: Promocion

Imagen 5.13 Llenado del paso documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocién. Se
seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el botén - Si no cuenta con
ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcidn “Sin anexos” y se da clic en
el mismo botén Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitara la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantalla y se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el botén B ¢ cual eliminara de la
lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el boton

|
como se muestra en la Imagen 5.14.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INICIO NUEVO REGISTRO  [E] REPORTE =]
Vi v & snexos
Agregar Anexos: Anexos Agregados:
Selecsiona elanexoa ingresar”
Sin anexns ¥ Tipo anexo: Sin anaxos [ ]

FINALIZAR:

Registro: 110
Tipo de Documento: Promocion

Imagen 5.14 Agregar anexos

Finalmente se mostrardn los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el servidor publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 5.15.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A NICIO NUEVO REGISTRG  [B] REFORTE 5]

v v &) perian
Fecha y hora captura: 2019-10-20 12-10:12 Registro: 110 B
Servidor Piblico encargado: Claudia Esther Abelar Camacho
Tipo de documento: Promocidn
Area Jurisdiccional; Tercera Sala Regional Tlalnepantlz de Baz
Fromovido por asesoria comisionada: No

Tipo de Registro:

Asunto: Notiica Sentencia. O

Expediente de referencia: 76/2010 Fojas: 5

Fromovente: Estatal - Nombie ylo denominacion: VICTOR GARCIA LOPEZE .
= Sin anexos

Firma del Senidor Piblico encargado.

IMPRINIF

Registro: 110
Tipo de Documento: Promocion

Imagen 5.15 Acuse de recibo

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
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en el acuse se observara la informacion capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el Servidor Publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionara a la ventana principal en donde se podra

. . , M NUEVO REGISTRO
registrar otro asunto dando clic en el botén

como se muestra en la imagen 5.16.

del Menu principal,

Sistema para el Regisiro de Promociones y Correspondencia A NICIO NUEVO REGISTRO  [B) REPORTE =]

Registro de Promociones y Correspondencia del
dia

Folio 110 - Impreso

Tipo de documento Fromacion

Fecha y hora de captura 2013-10-2% 12:10°12
Folio 109 - Impreso

Tipe de decumento Demanda Inicial
Fecha y hora de captura 2013-10-2% 092517

Imagen 5.16 Registro de promociones del dia

5.2.1.3 Correspondencia

Para registrar una correspondencia se debe seleccionar en el tipo de documento a
registrar como se muestra en la imagen 5.17.

Sisterna para el Registro de Promociones y Correspondencia A NCIo NUEVO REGISTRO  [B] REPORTE =]

@ GENERAR REGISTRO

el tipo de regi: Ordinario ==

Tipo de documento *

Selecciona el tipo de documento a reglstrar: Corespondancia ¥

Promovido por Asesoria comizionada: » Mo

GENERAR

Imagen 5.17 Tipo de documento a registrar
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Por dltimo se mostrara la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el boton ™ . Una vez capturados los

. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el botén -

. . B GENERAR ,
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se debera esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 5.18.

Imagen 5.18 Cargando

A continuacion aparecera una ventana donde mostraré todos los tipos de asuntos
gque se pueden registrar, dentro de una correspondencia. Nos permite seleccionar
mas de un asunto dentro del Unico registro, finalizando la seleccion del o los asuntos

. PR CONTINUAR .
dar clic en el boton-como se muestra en la imagen 5.19.
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Sistema para el Registro de PFromociones y Correspondencia A Mcio NUEVD REGISTRO E REPORTE
@ ASUNTO

Selecciona el/los asunto(s)

Aviso D Cambio de adscripciin : Cerificado da incapacidad Circular

D Convocatoria |:| Copia de conocimianto : Ejemplar D Excusa

[ ] Incompetencia || Infarme Invitacidn [ ] Licencia para ausentarse

|:| MNota informativa D Propuesta : Publicacidn |:| Queja

|:| Hesquarde |:| Sobre cerrado : Solicitud

CONTINUAR

Registro: 111
Tipo de Documento: Correspondencia

Imagen 5.19 Seleccion del asunto

En el paso documento, se solicitan los datos del documento como son: Referencia
y numero de fojas (Unicamente en niumero arabigo).

. . ™ , R CONTIMUAR .
Una vez finalizada la captura de los campos se habilitara el botén , dar clic
para seguir con el registro, como se muestra en la imagen 5.20.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A NICIo NUEVO REGISTRO  [B] REFORTE

v &) pocumento
Ingresa los datos del documento:

Refzrencis * Hume ro de fojas®

742019 g

CONTINUAR

Registro: 111
Tipo de Documento: Correspondencia

Imagen 5.20 Llenado del paso documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la correspondencia.
Se seleccionara una opcion, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el botén . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcion “Sin anexos” y se da clic en
el mismo boton Agregar.
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Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitara la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantallay se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el botén B ¢l cual eliminara de la
lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el boton

|
como se muestra en la Imagen 5.21.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia i INICIO NUEVO REGISTRO  [§] REPORTE 5]

LE ANEXDS

Agregar Anexos: Anexos Agregados:

Sin anexos - Tipo anexo: Sin anexos

AGREGAR

FINALEZAR

Registro: 111
Tipo de Documento: Correspondencia

Imagen 5.21 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el Servidor Publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 5.22.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia iy NI NUEVO REGISTRO g REPORTE

@ IMPRIMIR

Fecha y hora captura: 20159-10-29 1216 47 Registro: 111

Servidor Publico encargado: Claudia Esther Abelar Camacho

Tipo de documento: Corespondancia

Unidad/Area Administrativa Destinataria: Tercera Sala Regional Tlalnepantla de BEZE E“

Promovido por asesoria comisionada: No

Tipo de Registro:

Asunto: Aviso, Circular,

Numero de referencia/Remitente: 74-2019 Fojas: 3
» 3in anexos

Firma del Serader Publico encargado:

IMPRIMIF

Registro: 111
Tipo de Documento: Correspondencia

Imagen 5.22 Acuse de recibo

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacion capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacion que fue registrada por el Servidor Publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionard a la ventana principal en donde se podra

NUEVO REGISTRO

registrar otro asunto dando clic en el boton del Menu principal,

como se muestra en la imagen 5.23.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ INICIO NUEVO REGISTRO  [B] REPORTE 3]

Registro de Promociones y Correspondencia del
dia

Folio 111 - Impreso
lipo de documento Correspondancia
Fecha y hora de captura 2019-10-29 12,1647

Felio 110 - Impreso
Tipe de documento Promocion
Facha y hora de captura 2019-10-29 12:10:12

Folio 109 - Impreso
Tipe de documento Cemanda Inicial
Fecha y hora de captura 20139-10-29 09:26:17

Imagen 5.23 Registro de promociones del dia
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5.2.1.4 Juicio de Amparo

Para registrar un juicio de amparo se debera seleccionar en el tipo de documento a
registrar como se muestra en la imagen 5.24.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia & Mo NUEVO REGISTRO [ REPORTE

@ GENERAR REGISTRD
Tipa de regisrn®

Selecciona el tipo de registro: Ordinano i

Tipo de documants *

Cal

iona el tipo de d to a registrar:  Juicio de Amparo =

Promovido por Asesoria comisionada: » Mo

GENERAR

Imagen 5.24 Tipo de documento a registrar

Por ultimo se mostrard la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el botén —“ . Una vez capturados los
. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el boton -
. . P GENERAR ,
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se debera esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 5.25.
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Imagen 5.25 Cargando

A continuacion se deberan llenar los campos requeridos en el formulario, siendo
todos los campos obligatorios, en el campo “Tipo de Juicio Amparo” Unicamente
nos apareceran las opciones “Directo” e “Indirecto” se seleccionara la opcion que
corresponda de acuerdo al documento, el siguiente campo solicitara la “Sala o
Seccion relacionada”, ya sea: Primera Sala Regional Toluca, Segunda Sala
Regional Naucalpan de Juérez, Tercera Sala Regional Tlalnepantla, Cuarta Sala
Regional Ecatepec de Morelos, Quinta Sala Regional Nezahualcéyotl, Sexta Sala
Regional Atizapan de Zaragoza, Séptima Sala Regional Toluca, Octava Sala
Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas del Valle de Toluca,
Novena Sala Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas del
Valle de México, Primera Seccién de la Sala Superior Toluca, Segunda Seccion de
la Sala Superior Tlalnepantla, Tercera Seccion de la Sala Superior Ecatepec de
Morelos o Cuarta Seccion de la Sala Superior en Materia de Responsabilidades
Administrativas.

El siguiente campo a llenar sera el de “Juzgado de procedencia”, donde se podra
dar clic en una de las opciones del menu desplegable, una vez seleccionado el
juzgado se solicita el niumero de juicio de amparo, siguiente, se tendra que elegir el
tipo de promovente ya sea quejoso, autoridad responsable, tercero interesado u
otro.

Posteriormente se describira el promovente no mayor a 150 caracteres,
seguidamente se pide una referencia TRIJAEM, el cual nos solicita el folio o nimero
de expediente generado por el Tribunal y finalmente se pide una descripcion de la
referencia anterior no mayor a 150 caracteres como se muestra en la siguiente
imagen 5.26.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A NCIO NUEVO REGISTRO 2 REPORTE 5]

@ DOCUMENTT

Ingresa los datos:

Tipa Hiein Amparo® 5313 0 Secclén relasionsda =

Directo - Tercera Sala Regional Tlalnepantla de Baz -

lizgede de procedenc *

JUZGADO DECIMD SEGUNDO DE DISTRITO EN EL ESTADD DE MEXICD (NEZAHUALCOYOTL) -

Nimero de Juisio de Ampars~
Tipu Promove nie

TH201T
Tercem Interesado .

D & Fpe &N O prom ov ants
TERCER INTERESADO

AT 1150
Refersncis TRIJAEM *

12/2019

Dessripoin de la Referencia =

REFERENCIA|
1C /150

CONTINUAR

Registro: 112
Tipo de Documento: Juicio de Amparo

Imagen 5.26 Llenado del paso documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocién. Se
seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el boton . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcién “Sin anexos” y se da clic en
el mismo botén Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitar4 la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantalla y se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el boton B ¢l cual eliminara de la
lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el botén

.
como se muestra en la imagen 5.27.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ NICIO NUEVO REGISTRO [ REPORTE
v v/ - & anexos
Agregar Anexos: Anexos Agregados:
Selecciona =] aneio a Ingresar®
Sin anexos g Tipo anexo: Sin anexns (]

AGREGAR

FINALIZAR

Registro: 112
Tipo de Documento: Juicio de Amparo

Imagen 5.27 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el Servidor Publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 5.28.

Sisterna para el Reglstro de Promociones y Correspondencia 4 nico NUEVO REGISTRO  [B) REFORTE

v o G & weamin
Fechay hora captura: 2019-10-20 12:23-03 Registro: 112 ’ B
Servidor Piablico encargado: Claudiz Esther Abelar Camacho
Tipo de documento: Juicio de Amparo
Area Jurisdiccional: Tercera Sala Regional Tlainepantla de Baz
Promovido por asesoria comisionada: [lo
Tipo de Registro:

Tipe de Juicio: Directo

Sala Regional de procedencia: Tercerz Sala Regional Tlalnepantla de Baz ¢
Juzgado procedencia:

Hiumere de Juicie de Ampare: 752017
Promoventa: Tercero Interesado

Hombre ylo denominacion: TERCER INTERESADO
Referencia TRIJAEM 12/2019

Descripcidn Referencia TRIJAEM: REFERENCIA

+ Sin anexos

Firma del Serador Plblico encargado:

IMPRIMIR

Registro: 112
Tipo de Documento: Juicio de Amparo

Imagen 5.28 Acuse de recibo
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Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacion capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el Servidor Publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionara a la ventana principal en donde se podra

. , B B3 NUEVO REGISTRO
registrar otro asunto dando clic en el botén

como se muestra en la imagen 5.29.

del Menu principal,

Sisterna para el Registro de Promociones y Correspondencia A NICIO NUEVO REGISTRO [ REPORTE

Registro de Promociones y Correspondencia del
dia

Folio 112 - Impreso
Tipo de documento Juicio de Ampam
Fecha y hora de captura 2019-10-29 12:23:08

Folio 111 - Impraso

Tipe de documento Comrespondencia

Fecha y hora de captusa 2019-10-2% 1216 47
Faolio 110 - Impreso

Tipo de documento Promecidn
Fecha y hora de captura 2015-10-2% 1290:14

Folio 109 - Impresao
Tipo de decumento Demanda Inicial
Fecha y hora de captura 2019-10-29 03.26:17

Imagen 5.29 Registro de promociones del dia

5.2.2 Transferencia

Como primer paso el servidor publico encargado debera seleccionar el tipo de
registro, en este caso Transferencia como se muestra en la imagen 5.30.



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A MICIO NUEVO REGISTRO [ REPORTE

Lm. GENERAR REGISTRO

Selecciona el lipo de registro: Chrdinario

Transfarencia

Promovido por Asesoria comisionada: B No

Imagen 5.30 Tipo de registro

5.2.2.1 Juicio Administrativo

Una vez seleccionado el tipo de registro, nos habilitara el campo para seccionar el
tipo de documento juicio administrativo, como se muestra en la imagen 5.31.

Sistermna para el Registro de Promociones y Comrespondencia £ o NUEVO REGISTRO  [B] REPORTE

@ GENERAR REGISTRC

Tipo de regigro*

Selecci el tipo de reqi: Transferencia

Tinn ds dacnmenin®

Selecciona el tipo de documento a registrar: Juicio Administrativo

Promovido por Asesoria comisionada; B No

Imagen 5.31 Tipo de documento a registrar

Por dltimo se mostrard la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el botén " . Una vez capturados los

. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el botén -
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. . B GENERAR ,
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se debera esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 5.32.

Imagen 5.32 Cargando

A continuacién se deberan llenar los campos requeridos para la transferencia que
son: “Sala de Procedencia” (Sala regional en donde se inicio el tramite), y un
“Numero de referencia” (nimero de expediente que asigno la sala regional de
procedencia) como se muestra en la imagen 5.33.

. . I GUARDAR . .,
Finalmente dar clic en el boton para almacenar la informacién recabada.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A HICiO 0 B REFORTE

AT : v & socumenmo

fala Posedenciz *

Segunda 3ala Regional Naucalp... -

o erpedients refersneia

452018

GCUARDAR

Imagen 5.33 Datos para la transferencia

Para continuar al paso siguiente llenar los campos requeridos en el formulario;
siendo todos los campos obligatorios. En el campo “Tipo de juicio” Unicamente
nos apareceran las opciones “Administrativo” o “Fiscal” en el campo “Acto
Impugnado” se podra seleccionar ya sea: Acto Verbal, Acuerdo Administrativo,
Acuerdo de cabildo, Afectaciéon de propiedad privada, Afirmativa ficta, Agua potable,
Anuncios, boletas de sancion/transito, Clausura, Concesiones/Licitaciones,
Contratos, Créditos Fiscales, Falta de contestacion, Garantia de audiencia,
Gasolineras (Dictdmenes de impacto vial/distancia), ISSEMyM, Lesividad, Licencia
o permiso, Mandamiento de ejecucién, Mercados, Negativa ficta, Notarios publicos,
Obra publica, Omisién de respuesta, Orden de visita de inspeccidn, Pensiones,
Procedimiento administrativo, Procedimiento administrativo de expropiacion,
Resolucion  administrativa, = Responsabilidad de  servidores  publicos,
Responsabilidad patrimonial del Estado, Responsabilidades disciplinarias,
Responsabilidades resarcitorias, Seguridad publica/policia y Visitas de
verificacion/orden de visita, como se muestra en la imagen 5.34.
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Sistema para el Registro de Promociones y Carrespondencia A NICo NUEVO REGISTRD [ REPORTE =]

@ DOCUMENTO

Ingresa los datos:

Tipo de juicis *

Administrativo - L.
Falta de contestacidn

Garantia de audiencia
Gasolineras (dictamenes de impacte vial/distancia)

ISSEMyM (gastos medicos/dependencia econdmica/afili ..

Haz una busqueda y selecciona una opcion de [ esividad
v
01250
07150
0150
() Email

Informacion de contacto:
(_) Mdmero Celular

Registro: 134
Tipo de Documento: Juicio Administrativo

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 5.34 Seleccion acto impugnado

El campo “Numero de fojas” solicita ingresar la cantidad que integran al
documento (Unicamente se pueden agregar nimeros arabigos). El campo siguiente
“Tipo de autoridad” muestra las opciones particular, municipal o estatal. Una vez
realizada la seleccion de cualquiera de las opciones anteriores se habilitara un
nuevo campo para realizar una busqueda de acuerdo a la autoridad seleccionada
ya sea particular, alguno de los 125 municipios del Estado de México, o alguna
autoridad respectivamente, como se muestra en la imagen 5.35.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INICIO B NUEVOR RO E REPORTE =3}

&) pocumento
Ingresa los datos:

Tipo de Juicio* #c10 im pugnato

Administrativo *  Gasolineras (dictamenes de impacto vial... =

Tipo ds autoridad*

Estatal *

Haz una busnueda y seleceiona una opcidn de la lista desplegable *

Comizsion Ejecutva de Atencion a Victimas del Estade de México
Comisidn Estatal de WMejora Regulatoria
Comision Estatal de Parques Naturales y de la Fauna

Comision para al Desarrollo Turistico del Valle de Teotihuacan

Sglgcciona uné opolén de la Hsts para contnuar

Imagen 5.35 Seleccion tipo de autoridad

Después de la seleccién anterior, el campo “Descripcion de la autoridad” solicita
una descripcion no mayor a 250 caracteres, una vez capturada la informacion se
solicita ingresar el nombre del actor y tercer interesado maximo 150 caracteres, en
caso de que no exista un tercer interesado colocar las palabras No hay o NA.

Posteriormente en la Ultima seccidén que no es obligatoria se solicita ya sea un
Correo electronico (Email) no mayor de 50 caracteres o nimero celular no mayor a
10 caracteres del Actor esto con la finalidad de mantener informado acerca de su
asunto al actor.

. . - , R CONTIMUAR .
Una vez finalizada la captura de los campos se habilitara el botén , dar clic

para seguir con el registro, como se muestra en la imagen 5.36.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A IMNEID I3 NUEVO REGISTRO E R

& pocumento
Ingresa los datos:
Tipo de juicia * A cto impugnada *

Administrativo ~  (Gasolineras [dictamenes de impacto vial/ -

15
Cstalal

Hazina Busqueds y wieecionz una apcian de Iz lieta de sl gatls *

Comision para el Desarrolio Turistico del \Valle de Teotihuacan

De ripoitn de |2 autondad *

JEFE CE ADMINISTRACION

221250
Actor®
ROBERTO SANCHEZ GARCIA
221150
Tercer Intsre s do ™
MO HAY
6/ 150

': Email
Irformacion de contacta:
() Mamero Celular

CONTINUAR

Registro: 134
Tipo de Documento: Juicio Administrativo

Tipo de Registro: Transferencia
Imagen 5.36 Llenado del paso documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocién. Se
seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el boton . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcion “Sin anexos” y se da clic en
el mismo boton Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitar4 la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantalla y se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el boton B ¢l cual eliminara de la
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lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el boton

|
como se muestra en la Imagen 5.37.

Sistema para el Regisiro de Promociones y Correspondencia # NCIO  EYNUEVOREGISTRO [ REPORTE 5]
v & snexos
Agregar Anexos: Anexos Agregados:
Szlacciona elanexo = ingresar®
Sin anexos > Tipo anexeo: Sin anexos B

AGREGAR

FINALIZAR

Registro: 134
Tipo de Documento: Juicio Administrativo

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 5.37 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el Servidor Publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 5.38.
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Sistema para el Regisiro de Promociones y Correspondencia A INCIO NUEVO REGISTRO  [§) REPORTE

@ IMPRIMIR
Fecha y hora captura: 2013-10-20 15:48:44 Registro: 134
Servidor Piblico encargado: Claudia Esther Abelar Camacho
Tipo de documentn: Demanda Inicial
firea Jurisdiccional: Tercera Sala Regional Tiainepantla de Baz
Promovido por asesoria comisionada: No
Tipo de Registro;
Tipo juicio: Administrative
Acto impugnado: Gasolineras (dictamenes ds impacto vialidistancia)

Autoridad: Estatzl - Nombre de la autoridad: Comision para el Desarmllo Turistico del Valle de Teotihuacan

Descripcion de la autoridad: JEFE DE ADMINISTRACION
Actor: ROBERTD SAMCHEZ GARCIA
Tercer interesado: MO HAY

= Sin anaxos

Firma del Sanidor Piiblico encargado-

IMPRIMIR

Registro: 134
Tipo de Documento: Juicio Administrativo

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 5.38 Acuse de recibo

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacion capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el Servidor Publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionard a la ventana principal en donde se podra

NUEVO REGISTRO

registrar otro asunto dando clic en el botén del Menu principal,

como se muestra en la imagen 5.39.

Sistema para el Regisiro de Promociones y Correspondencia A INCIO NUEVO REGISTRO [ REPORTE =

Registro de Promociones y Correspondencia
del dia

Folio 134 - Impresa
lipo de documento Demanda Inicial
Fecha y hora de captura 2019-10-29 15°45-44

Imagen 5.39 Registro de promociones del dia
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5.3 Modulo REPORTE

Esta opcion permitira la generacién de reportes ingresando un rango de horas y
fechas, los campos son secuenciales ya que se necesitara agregar los datos
iniciales para poder ingresar los datos finales para obtener el reporte en la parte

inferior. Una vez finalizado el llenado de los campos da clic en el boton
como se muestra en la imagen 5.40.

Sisterna para el Registro de Promociones y Correspondencia A NICIo NUEWO REGISTRO B REFORTE

Generar Reporte

Hora Inlcial * Hora final®
0900 1400
o Cna KT ro Cna T -
B 2018-10-28 - B 2019-10-29 -

GENERAR LIMPLAR

Reporte Oficialia

Registro: 109 - Servidor Puablico encargado: Claudia Esther Abelar Camacho
Tipe de documento: Demanda Inicial
Organo jurizdiccional: Tercera Sala Reglonal Tlalnepantla de Baz

Anexo| Tipo : Traslados - Canti D i TRASL

Dos

Hora ¥ fecha de Captura: 2015-10-2% 05:26:17 -

Registro: 111 - Sewidor Piblico encargado: Claudia Esther Abelar Camacho
Tipo

ento: Corresponde ncia

ccional: Tercera Sala Regional Tlalnepantla de Baz

Caplura: 2018-10-29 12:16:47 - Acuse impreso: Si

Hora y fecha de Captura: Z019-10-28 12:10:12 - Acuse IMpreso: 5|

Registro: 112 - Servidor Publico encargado: Claudia Esther Abelar Camacho
ipo de documento: Juicio de Amparo

iccional: Tercera Sala Regional Tlalnepantla de Baz

Hora ¥ facha de Captura: 2019-10-2% 12:23:08 - Acuse impresc: Si

IMPRIMIR

Imagen 5.40 Generar reporte

Para imprimir el archivo del reporte se dara clic en el boténw,
automaticamente nos enviara una ventana como se muestra en la imagen 5.41
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B

| '@ Sin titulo - Google Chrome — O
(D aboutblank |

I'l TRIBLINAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO ]r‘nprimir 1 hoja de papel

RagiatToiI08 - Servidor Fublico socazgado: Clwsdis Esther Cemachc Kbeler

Destino 5 Brother HL-L6400DW ¢

1

Paginas Todo - |

Copias 1

Disefio Vertical -

Mas opciones W

ReletTo:lll - Servidor Fublize sncargado: Clsuwdia Esther Cumache Koelst

Vi e Ak MAEALS i RS
T4 g (et bidl Al B WALS Ml Tlilastta 5 med

T
(I

Regist¥ro 7111l — Servidor PuUblico encargado Claudia Esther Camacho ABelsT
Imagen 5.41 Imprimir reporte

Se tendra que dar clic en el botén m para finalizar la accion.

Si no se tiene ningan registro capturado, el Sistema mostrara el siguiente mensaje,
como se muestra a continuacion en la imagen 5.42.
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No se encontraron resultados para tu busqueda

Sugerencias:

* Asegurate que seleccionaste la unidad administrativa u organo jurisdiccional correcto.

* Asegurate que el rango de fechas es el correcto.

Imagen 5.42 No hay resultados de la busqueda

Si el usuario desea generar un nuevo reporte Unicamente debera dar clic en el botén

LIMPIAR _ : .
, para eliminar todos los datos que se ingresaron con anterioridad.

5.4 Cerrar sesion

Para cerrar correctamente la sesion se debera dar un clic en el botdn - (cerrar
sesion) ubicado en la parte superior derecha del menu principal.

Si el usuario presiona esta opcion, el sistema mostrara el siguiente mensaje, como
se muestra a continuacion en la imagen 5.43.

; Esta seguro de cerrar su Sesidn?

GANCELAR  CERRAR SESION

Imagen 5.43 Cerrar sesion
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. . ., CANCELAR : , . :
Si se da clic en la opcion el sistema mantendra la sesion abierta, y nos

regresaré a nuestra ventana anterior.

. . ., CERRAR SESION . L -
Si se da clic en la opcién el Sistema finalizara la sesion.
Si la sesion permanece inactiva por un periodo de una hora o mas, serd necesario
refrescar o actualizar la ventana del navegador para que el sistema renueve la
sesion, el sistema cerrara la sesion mostrando una ventana emergente como la que
se muestra en la imagen 5.44.

Tu sesion ha sido cerrada

Gracias por utilizar la plataforma.

ACEFTAR

Imagen 5.44 Sesion cerrada

.. ., . L, ACEPTAR
Para volver a iniciar sesion da clic en el botén

6 Usuarios Valle de Mexico Secciones de la Sala Superior

6.1 Modulo INICIO

Este Modulo Unicamente nos redireccionara a la pantalla principal donde se enlistan
los registros ingresados por el servidor publico encargado del sistema por dia.
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6.2 Modulo NUEVO REGISTRO

6.2.1 Ordinario

Como primer paso el servidor publico encargado debera seleccionar el tipo de
registro, ya sea Ordinario o de Transferencia, dependiendo el caso como se
muestra en la imagen 6.1.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia 4 INICIO MUEVO REGISTRO  [B] REPORTE

@ GENERAR REGISTRO

Selecciona el tipo de registro: Ordinario

Transferancia

por A i isionada: » Mo

Imagen 6.1 Tipo de registro

6.2.1.1 Promocion

Para registrar una promocion se deberd seleccionar en el tipo de documento a
registrar como se muestra en la imagen 6.2.
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Sistema para el Registro de Promociones y Comrespondencia A INCIo NUEVO REGISTRO 2] REPORTE =

@ GEMERAR REGISTRO
Tipo de registro®

Selecciona el tipo de registro: Ordinario =

Selecciona el tipo de documento a registrar:  Promocian
Correspondencia

Recurso de Revisidn

P ido por A

Juicio de Amparo

Imagen 6.2 Tipo de documento a registrar

Por ultimo se mostrard la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el botén " . Una vez capturados los

. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el botén -

. . M GENERAR ,

Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se debera esperar a que
aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 6.3.

" taemgse . L |

Imagen 6.3 Cargando
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A continuacién aparecera una ventana donde mostrara todos los tipos de asuntos
que se pueden registrar, dentro de una promocién. Nos permite seleccionar mas de
un asunto dentro del Unico registro, finalizando la seleccion del o los asuntos dar

CONTINUAR

clic en el botén como se muestra en la imagen 6.4.

B REPORTE |

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ INICIO

NUEVO REGISTRO

v [E

Selecciona el/los asunto(s)

D Agravios D Alegatos D Ampliacion de la demanda D Apersonamiento
D Apersonamiento del tercero |:| Contestacién de la demanda Contestacidn de ampliacion de |:| Cumplimiento de prevencidn
interesado demanda

[] Cumplimiento de sentencia
G Devolucidn de expediente
D Manifestaciones

D Oficio de envio de juicio por sala
regional

D Recurso de apelacidn
[ ] Solicitud de archivo
D Solicitud de expediente

D Solicitud de prérroga

D Solicitud de suspensidn
D Remite Promocién

[ | Remite Expediente

Registro: 136

[] Devolucién de expediente farmado
D Excitativa de justicia
D Nombramiento de perito

D Ofrecimiento de prueba

D Rendicidn de dictamen
[ ] Solicitud de copias
D Solicitud de expediente formado

D Solicitud de regularizacian

D Notifica Acuerdo
D Cumple Requerimiento

D Remite Expediente formado

[] Desahogo de vista
D Informa cumplimiento
D Nulidad de notificacion

D Oposicidn a cumplimiento

D Rinde informe
D Solicitud de cumplimientos
D Solicitud de notificacidn

D Solicitud de requerimiento

D Notifica Sentencia

[ Solicitud de Mediacién

Otro

[] Desistimiento
D Informe
D Objecidn de documentos

D Prueba superveniente

D Solicitud de aclaracién
[ ] Solicitud de ejecutaria
D Solicitud de nuevo domicilio

D Solicitud de revocacidn y autorizacion
de personas

D Exhibe Documentacidn

Inspeccion Ocular

CONTINUAR

Tipo de Documento: Promocion

Imagen 6.4 Seleccion del asunto

En el paso documento, se solicitan los datos del documento como son: Numero de
Expediente en Sala Regional, NUmero de fojas con los que cuenta la promocion
(Unicamente en nimero arébigo), tipo de promovente ya sea: Actor, autoridad
demandada, Tercero interesado, recurrente u otro y el nombre del promovente. Una

. . . , R CONTIMUAR .
vez finalizada la captura de los campos se habilitara el boton-, dar clic para
seguir con el registro, como se muestra en la imagen 6.5.
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Sistema para el Regisiro de Promociones y Correspondencia A INCIO NUEVO REGISTRO [ REPORTE 3]
& nocumenro
Ingresa los datos del documento:
Numero de Expedients en 53ls Regional® Namero de fojas®
Tipa de promouente *
458/2019 3

" Autoridad demandada =

Nombre del promovents *

Ricardo Flores Telles|

CONTINUAR

Registro: 136
Tipo de Documento: Promocion

Imagen 6.5 Llenado del paso documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocion. Se
seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el botén . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcion “Sin anexos” y se da clic en
el mismo boton Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitard la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantalla y se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el boton B ¢l cual eliminara de la
lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el botén

|
como se muestra en la Imagen 6.6.
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Sistema para el Regisiro de Promociones y Cormrespondencia 4 INCIO  E@NUEVOREGISTRO [ REPORTE
i v v & snexos
Agregar Anexos: Anexos Agregados:
Salacrinna &l aneyn 3 ingresar®
3in anexos Y Tipo anexo: Sin anexos [ ]

FANALIZAR

Registro: 136
Tipo de Documento: Promocion

Imagen 6.6 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el Servidor Publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 6.7.

Sistema para el Registro de Fromociones y Carrespondencia 4 INICIO NUEVO REGISTRO  [BJ REFORTE 3]

v o B werur
Fecha y hora captura: 2019-10-30 16:46:17 Registro: 136
Servidor Piblico encargado: Gabriela Garcia Fonce
Tipe de decumento: Promocian

Area Jurisdiccionalk: Tercera Seccisn de Ja Sala Superior Ecatepec de Marelos

Promovido por asesoria comisionada: No
Tipo de Registro:

Asunto: Otro, Inspeccidn Ocular,

Expediente de referencia: 458/2019 Fojas: 3
yiod inacion: Ricardo Flores Tellas E

I

Promovente: Municipal - N
= Sin anexos

Firma del Senidor Publico encargado:

IMPRIMIR

Registro: 136
Tipo de Documento: Promocion

Imagen 6.7 Acuse de recibo
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Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacion capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el Servidor Publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionara a la ventana principal en donde se podra

. , B B3 NUEVO REGISTRO
registrar otro asunto dando clic en el botén

como se muestra en la imagen 6.8.

del Menu principal,

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ INICIO NUEVO REGISTRO [ REPORTE 5]

Registro de Promociones y Correspondencia
del dia

Folio 13€ - Impreso
Tipo de documento Promocion
Fecha y hora de captura 2019-10-30 164617

Imagen 6.8 Registro de promociones del dia

6.2.1.2 Correspondencia

Para registrar una correspondencia se debe seleccionar en el tipo de documento a
registrar como se muestra en la imagen 6.9.

Sistema para el Regisiro de Promociones y Correspondencia A 'Ncio NUEVO REGISTRO [ REPORTE 5]

@ GENERAR REGISTRO

Tipo de egistio®

Selecciona el tipo de registro: Ordinaria -
Tipo ds documcnto *

S €l tipo de d a registrar:  Correspondencia

Promovido por Asesoria comisionada: B No

GENERAR

Imagen 6.9 Seleccion tipo de documento
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Por dltimo se mostrara la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el boton ™ . Una vez capturados los

. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el botén -

. . I GENERAR ,
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se debera esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 6.10.

Imagen 6.10 Cargando

A continuacion aparecera una ventana donde mostrara todos los tipos de asuntos
gue se pueden registrar, dentro de una correspondencia. Nos permite seleccionar
mas de un asunto dentro del Unico registro, finalizando la seleccion del o los asuntos

. A CONTINUAR .
dar clic en el boton-como se muestra en la imagen 6.11.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ NICID NUEVO REGISTRO  [§] REPORTE 5]
v & asunmo

Selecciona el/los asunto(s)

:I Awviso |: Cambio de adscripcian |:| Certficado de incapacidad n Circular
| Comvocatoria || Copia de conocimiento || Ejemglar [ ] Excusa

:| Incompetencia |: Informe |:| Imvitacidn :| Licencia para ausentarse

| Mota informztiva [] Propuesta [] Publicacien ] Quejs

| Resguardo [ Sobre cerrado [ Solicitud

CONTINUAR

Registro: 137
Tipo de Documento: Correspondencia

Imagen 6.11 Seleccion del asunto

En el paso documento, se solicitan los datos del documento como son: Referencia
y numero de fojas (Unicamente en niumero arabigo).

. . " , R CONTIMUAR .
Una vez finalizada la captura de los campos se habilitara el botdn , dar clic

para seguir con el registro, como se muestra en la imagen 6.12.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia i INCIO NUEVD REGISTRO E REPORTE

& pocumexro
Ingresa los datos del documento:

Raferancia * Nimere de fojas®

724-2019 E

CONTINUAR

Registro: 137
Tipo de Documento: Correspondencia

Imagen 6.12 Llenado del paso documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocién. Se
seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el botén . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcion “Sin anexos” y se da clic en
el mismo botdn Agregar.
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Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitara la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantallay se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el botén B ¢l cual eliminara de la
lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el boton

|
como se muestra en la Imagen 6.13.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ INICIO NUEVO RECISTRO B REPORTE 3]
E anscos
Agregar Anexos: Anexos Agregados:

Selectionz =laneso @ ingresar*
Tipo anexo: Originales

Originales - Cantidad 3 [ ]
Detallzz:Anexos

o
figzd Anexos
3
67250

Registro: 137
Tipo de Documento: Correspondencia

Imagen 6.13 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el servidor publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 6.14.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INICIT B HUEVD 0 E REPORTE

~ B \prmir
Fecha y hora captura: 2019-10-30 16:50:44 Registro: 137
Servidor Pablico encargado: Gabriele Garcia Ponce

Tipo de documento: Corespondencia

Unidad/Area Administrativa Destinataria: Tercera Seccion de la Sala Supenor Ecatepec dz Marelos

Pri ido por i isionada: Mo

Tipo de Registro:
Asunto: Circular,

Nuamero de referencia’Remitente: 724-2019 Fojas: 5

Anexos:1

+ Tipo de anexo: Criginales - Cantidad: 3
Descripcion anexo: Anexos

Firma del Senndor Piblico encargado:

IMPRIMIR

Registro: 137
Tipo de Documento: Correspondencia

Imagen 6.14 Acuse de recibo

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacion capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el Servidor Publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionara a la ventana principal en donde se podra

NUEVO REGISTRO

registrar otro asunto dando clic en el botén del Menu principal,

como se muestra en la imagen 6.15.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INICIo NUEVO REGISTRO E REPORTE 3]

Registro de Promocicnes y Correspondencia
del dia

Folio 137 - Impreso
Tipo de documento Correspendencia
Fechay hora de captura 2018-10-30 16:50:44

Folio 136 - Impreso
Tipo de documento Promacion
Fecha y hora de captura 20159-10-30 16°46-17

Imagen 6.15 Registro de promociones del dia
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6.2.1.3 Recurso de Revision

Para registrar un recurso de revision se debera seleccionar en el tipo de documento
a registrar como se muestra en la imagen 6.16.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INICIO NUEVO REGISTRO E REPORTE

@ GENERAR REGISTRO
Selecciona el tipo de registro: Ordinario -

Tipo de documents *

Selecciona el tipo de documento a registrar:  Recurso de Ravisien =

Promovide por Asesoria comisionada: B No

GENERAR

Imagen 6.16 Seleccion tipo de documento

Por udltimo se mostrara la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el boton " . Una vez capturados los
. . , GENERAR

datos anteriores dar clic en el boton -

Nota: Es importante que al dar clic en el boton , Se debera esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 6.17.
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Imagen 6.17 Cargando

Para continuar con el paso siguiente se debera llenar del formulario donde se
capturaran los datos del documento como son: sala que emitido la resolucién
impugnada, numero de expediente en sala regional y el tipo de promovente ya sea
recurrente, tercero interesado u otro a continuacion habilitara otro campo donde se
pide una descripcion del promovente no maximo a 150 caracteres como se muestra
en la imagen 6.18.

Una vez finalizada la captura de todos los campos se habilitara el boton
dar clic para seguir con el registro.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A (NICIO NUEVD REGISTRO

v @ DOCUMENTO

Ingresa los datos:
I rais it I3 meAlenidn i asda =
Primera Sala Regional Toluca
Segunda Sala Fegional Naucalpan da Judrez
Tercera Sala Hegional Tlalnepantia d= Baz
Cuara Sala Reglonal Ecatepec de Morelos

Quinte Sala Regional Nezahualcdyotl
Registro: 138 v
Tipo de Documento: Recurso de Revision

Imagen 6.18 Llenado del paso documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocion. Se
seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el boton . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcion “Sin anexos” y se da clic en
el mismo boton Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitard la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantalla y se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el boton B ¢l cual eliminara de la
lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el botén

|
como se muestra en la Imagen 6.19.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ INCIO  EYNUEVOREGISTRO ] REPORTE
v & avexos
Agregar Anexos: Anexos Agregados:
felecciona =l anexo 3 ingresar®
Sin anexos - Tipo anexo: Sin anexos [}

AGREGAR
FINALIZAR

Registro: 138
Tipo de Documento: Recurso de Revision

Imagen 6.19 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo
autografamente por el servidor publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 6.20.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A NCIO  EgNUEVOREGISTRO  [B] REPORTE

v v v v’ B pprmie
Fecha y hora captura: 2019-10-30 16:55.36 Registro: 135 )
Senvidor Publico encargado: Gabriela Garcia Ponce
Tipo de documento: Recurso de Ravision
Area Jurisdiccional: Tercera Seccin de la Sala Supsrior Ecatepac de Morelos
Promovido por asesoria comisionada: Mo
Tipo de Registro:

Sala que emitid la resolucidn impugnada: Cuarta 3ala Regional Ecatepec de Mmelos

Niamero de Expedi en Sala Regi 1 54202019

Promovente: Recurranta

Nombre ylo denominacion: RECURRENTE
= Sin anexos

Firma del Senidor Piblico encargade:

IMPRIMIE

Registro: 138
Tipo de Documento: Recurso de Revision

Imagen 6.20 Acuse de recibo
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Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacion capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el Servidor Publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionara a la ventana principal en donde se podra

. , B B3 NUEVO REGISTRO
registrar otro asunto dando clic en el botén

como se muestra en la imagen 6.21.

del Menu principal,

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A NS0 NUEVO REGISTRO  [B) REFORTE

Registro de Promociones y Correspondencia
del dia

Folio 138 - Impreso
Tipe de documento Recurso de Revisidn
Fechay hora de captura 2019-10-30 16:55:36

Folic 137 - Impresc
Tipo de documento Corespondencia
Fechay hora de capwra 2019-10-30 16:5044

Follo 136 - Impraso
Tipo de documento Promacidn
Fechay hora de captura 2019-10-20 16:46:17

Imagen 6.21 Registro de promociones del dia
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6.2.1.4 Juicio de Amparo

Para registrar un juicio de amparo se debera seleccionar en el tipo de documento a
registrar como se muestra en la imagen 6.22.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspandencia A INCIO NUEVO REGISTRO g REPORTE

:ii

@ GENERAR REGISTRD
Tipe de registra ™

Selecciona el tipo de registro; Ordinario -

Tipo de documento *

Selecciona el tipo de documento a registrar:  uicic de Amparo =

Promovido por Asesoria comisionada: B No

GENERAR

Imagen 6.22 Seleccion tipo de documento

Por dltimo se mostrara la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el botén —“ . Una vez capturados los

. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el botén -

. . P GENERAR ,
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se debera esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 6.23.
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Imagen 6.23 Cargando

A continuacion se deberan llenar los campos requeridos en el formulario, siendo
todos los campos obligatorios, en el campo “Tipo de Juicio Amparo” Unicamente
nos apareceran las opciones “Directo” e “Indirecto” se seleccionara la opcion que
corresponda de acuerdo al documento, el siguiente campo solicitara la “Sala o
Seccion relacionada”, ya sea: Primera Sala Regional Toluca, Segunda Sala
Regional Naucalpan de Juérez, Tercera Sala Regional Tlalnepantla, Cuarta Sala
Regional Ecatepec de Morelos, Quinta Sala Regional Nezahualcoyotl, Sexta Sala
Regional Atizapan de Zaragoza, Séptima Sala Regional Toluca, Octava Sala
Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas del Valle de Toluca,
Novena Sala Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas del
Valle de México, Primera Seccién de la Sala Superior Toluca, Segunda Seccion de
la Sala Superior Tlalnepantla, Tercera Seccion de la Sala Superior Ecatepec de
Morelos o Cuarta Seccion de la Sala Superior en Materia de Responsabilidades
Administrativas.

El siguiente campo a llenar sera el de “Juzgado de procedencia”, donde se podra
dar clic en una de las opciones del menu desplegable, una vez seleccionado el
juzgado se solicita el nimero de juicio de amparo, siguiente, se tendra que elegir el
tipo de promovente ya sea: quejoso, autoridad responsable, tercero interesado u
otro.

Posteriormente se describira el promovente no mayor a 150 caracteres,
seguidamente se pide una referencia TRIJAEM, el cual nos solicita el folio o nUmero
de expediente generado por el Tribunal y finalmente se pide una descripcion de la
referencia anterior no mayor a 150 caracteres como se muestra en la siguiente

. . . . R CONTINUAR
imagen 5.26. Finalizado el llenado de los campos, dar clic en el boton-.
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Sistema para el Regisiro de Promociones y Carrespondencia A INicio NUEVD REGISTRO B REPORTE

I_m. DOCUMENTO

Ingresa los datos:

Directo >  LCuarta Sala Regional Ecatepec do Morelos  ~

g3 o de preedencts *

JUZGADD NOVENO DE DISTRITO EN EL ESTADO DE MEXICO (CIUDAD NEZAHUALCOYO... -

HmeE e g Juicio oé ks
Tipie P o ove e =

84-2019
Autoridad responsable -

De=xiipcion del promorents

FROMOVENTE
104150

Referencis TRIJAER =

T241/2018

Descdpeian de la Relorancia *

NUMERO DE REGISTRO|

1871150

Registro: 139
Tipo de Documento: Juicio de Amparo

Imagen 6.24 Llenado del paso documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene la promocioén. Se
seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias Certificadas,
Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en numeros arabigos y una
descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el botén . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcion “Sin anexos” y se da clic en
el mismo botdon Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitard la seccion de Anexos Agregados en el panel
derecho de la pantalla y se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el bot6n B ¢l cual eliminara de la
lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el boton

|
como se muestra en la Imagen 6.25.

127



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia Al NUEVD REGISTRO  [EJ REPORTE
v v/ & snexos
Agregar Anexos: Anexos Agregados:

Golsrcinna ol 3nexna ingresart
Tipo anexo: Originales

Originales - Cantidad: 3 ]

Descnpcion, nimero de 10jas
y condicinnes *

CFCIOS

FINALIZAR

Registro: 139
Tipo de Documento: Juicio de Amparo

Imagen 6.25 Agregar anexos
Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el
acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo

autografamente por el Servidor Publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 6.26.

128



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia Y e NUEVO REGISTRD 3

@ IMPRIMIR
Fecha y hora captura: 20713-10-30 16:58:55 Registro: 133
Servidor Publice encargadeo: Gabriela Gamcia Ponce
Tipe de documento: Juicie de Amparo
Area Jurisdicclonal: Tarcera Saccion da la Sala Supericr Ecatepac de Moralos

P ido por ia comisi da: Mo

Tipo de Registro:
Tipo de Juicia: Diracto

Sala Regional de procedencia: Cuarta Sala Regional Ecatepec de Marelos E b

Juzgadeo procedencia:
Hamero de Juicio de Amparo: 542013
Promovente: Autoridad responsable
ylod i ian: PROMOVENTE
Referencia TRIJAEM 7241/2019
Descripcion Referencia TRIJAEM: NUMERD DE REGISTRO

Anexos:1

« Tipo de anexao: Drignales - Canfidad: 3
Descripcion anexo: OFICIOS

Firma del Sewidor Piblico encargado:

IMPRIMIR

Registro: 139
Tipo de Documento: Juicio de Amparo

Imagen 6.26 Acuse de recibo

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacion capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacién que fue registrada por el Servidor Publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionara a la ventana principal en donde se podra

. : B B3 NUEVO REGISTRO
registrar otro asunto dando clic en el botén

como se muestra en la imagen 6.27.

del Menu principal,
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INICIO NUEVO REGISTRO  [B] REPORTE 5]

Registro de Promaociones y Correspondencia
del dia

Folio 139 - Impreso
Tipe de documento Juicio de Amparo
Fecha y hora de captura 2019-10-30 16:58:55

Folio 138 - Impreso
Tipe de documento Recurso de Revisidn
Fecha y hora de captura 2019-10-30 16:55:36

Folio 137 - Impreso
Tipe de documento Correspondencia
Fecha y hora de captura 2019-10-30 16:50:44

Folio 136 - Impreso
Tipe de documento Promocidn
Fecha y hora de captura 2019-10-30 16:46:17

Imagen 6.27 Registro de promociones del dia

. . NUEVO REGISTRO
Se podra hacer el registro de otro asunto dando clic en el boton del

Menu principal.

6.2.2 Transferencia

Como primer paso el servidor publico encargado debera seleccionar el tipo de
registro, en este caso Transferencia como se muestra en la imagen 6.28.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia £ INICIO NUEVO RECISTRO B REPORTE 3]

@ GENERAR REGISTRD

Tipo de registn®

Selecciona el tipo de registro: Transferencia w

Tioe de documenio *

Selecciona el tpoe de documento 5 registrar

Promovido por Asesoria comisionada: B Mo

Imagen 6.28 Tipo de registro
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6.2.2.1 Recurso de Revision

Para registrar un recurso de revision se debera seleccionar en el tipo de documento
a registrar como se muestra en la imagen 6.29.

Sistema para el Regisiro de Promociones y Correspondencia A INCIO NUEVO REGISTRO E REPORTE 5]

@ GENERAR REGISTRO

Tipa de regisiro®

Selecci el tipo de registro: Transferancia -

Recurso de Revision

Selecci el tipo de d to ar

Promovido por Asesoria comisionada: B No

Imagen 6.29 Seleccion tipo de documento

Por udltimo se mostrara la opcion de “Promovido por Asesoria Comisionada”
predeterminadamente esta activa la opcion “No”, pero si es el caso se podra

cambiar el valor a “Si” dando clic cobre el boton " . Una vez capturados los
. . , GENERAR
datos anteriores dar clic en el boton -
. . B GENERAR ,
Nota: Es importante que al dar clic en el boton-, se debera esperar a que

aparezca la imagen de “Cargando” lo que nos indica que se esta generando el
proceso como se muestra en la imagen 6.30.
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Imagen 6.30 Cargando

A continuacién se deberan llenar los campos requeridos para la transferencia que
son: “Sala de Procedencia” (Sala regional en donde se inicio el tramite), y un
“Numero de referencia” (niumero de expediente que asigno la sala regional de
procedencia) como se muestra en la imagen 6.31.

GUARDAR

Finalmente dar clic en el boton para almacenar la informacién recabada.

Sistema para el Registro de Promociones y Cormrespondencia A INICIO Nl

IEI DOCUMENTO

Sala Prucedencia®

Frimera Seccion de la Sala s, ~

N expediznte rafernoia®

1235/2017

GUARDAR

Registro: 140
Tipo de Documento: Recurso de Revision

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 6.31 Datos para la transferencia

132



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

Para continuar con el paso siguiente se debera llenar del formulario donde se
capturaran los datos del documento como son: sala que emitié la resolucion
impugnada, numero de expediente en sala regional y el tipo de promovente ya sea:
recurrente, tercero interesado u otro a continuacion habilitara otro campo donde se
pide una descripcion del promovente no maximo a 150 caracteres como se muestra
en la imagen 6.32.

Una vez finalizada la captura de todos los campos se habilitara el boton
dar clic para seguir con el registro.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INICIO NUEVD REGISTRO E REPORTE 3

B pocuvento
Ingresa los datos:

Nime o de Expedients en Sala Regions1*

12372015
Cuaria Szla Regional Ecatepec de Marelos

Tipo P 1os ove e =

Recurenta -

Descripeion del prom overts *
RECURRENTE|
104150

CONTINUAR

Registro: 140
Tipo de Documento: Recurso de Revision

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 6.32 Llenado del paso documento

En el siguiente paso se ingresaran los anexos con los que viene el recurso de
revision. Se seleccionara una opcién, ya sea: Sin anexos, Originales, Copias
Certificadas, Copias Simples, Traslados, u Otros, la cantidad en nimeros arabigos
y una descripcion de los anexos no mayor a 250 caracteres, una vez que se haya

AGREGAR
ingresado la informacién solicitada dar clic en el boton . Si no cuenta con

ningun tipo de anexos se puede seleccionar la opcion “Sin anexos” y se da clic en
el mismo botdn Agregar.

Una vez agregado el anexo se podran integrar adicionales si es que el asunto
cuenta con ellos. Se habilitard la seccion de Anexos Agregados en el panel
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derecho de la pantalla y se enlistaran los anexos agregados, si se tiene la necesidad

de borrar algun anexo tendra que dar clic en el botén B ¢l cual eliminara de la
lista. Una vez finalizada la captura de todos los anexos se dara clic en el botén

-
como se muestra en la Imagen 6.33.

Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INICIO NUEVO REGISTRO [ REPORTE 3]
v & anexos
Agregar Anexos: Anexos Agregados:
sciona el anexo a ingresar?
Sin anexos - Tipo anexo: Sin anexos [ ]

AGREGAR

Registro: 140
Tipo de Documento: Recurso de Revision

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 6.33 Agregar anexos

Finalmente se mostraran los datos del asunto registrado para poder imprimir el

acuse de recibido, dar clic en el boton W y posteriormente firmarlo

autografamente por el Servidor Publico encargado de la captura del asunto, como
se muestra en la imagen 6.34.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A INCIO B3 NUEVOR 0 E REPORTE d

@ IMPRIMIR
Fecha y hora captura: 2013-10-30 17-07-25 Registro: 140 -
Semnvidor Piblico encargado: Gabnelz Garcia Fonce
Tipo de documento: Recurse de Revision

Area Jurisdiccional: Tercera Seccidn de la Sala Superior Ecatepec da Maorelos

Pr ido por ia comisi la: No
Tipo de Registro:

Sala que emitid la resolucidn impugnada: Cuarta Sala Regional Ecatepec de Morelos

Nimero de Expedients en Sala Regional: 123/2015

Promovente: Recurrente

Mombre y/o denominacién: RECURRENTE
= Sin anexos

Firma del Senador Piblico encargado:

IMPRIMIR

Registro: 140
Tipo de Documento: Recurso de Revision

Tipo de Registro: Transferencia

Imagen 6.34 Acuse de recibo

Nota: Una vez impreso el acuse de recibo se entregara una copia al Ciudadano la
cual le brindara la certeza de que su documento ya fue registrado ante el Tribunal,
en el acuse se observara la informacion capturada y un QR, el cual nos permite
verificar la informacion que fue registrada por el Servidor Publico encargado.

Posterior, el sistema nos redireccionara a la ventana principal en donde se podra

NUEVO REGISTRO

registrar otro asunto dando clic en el boton del Menu principal,

como se muestra en la imagen 6.35.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia A NICIO @Y NUEVOREGISTRO  [BJ REPORTE

Registro de Promociones y Correspondencia
del dia

Folio 140 - Impreso
Tipo de documento Recurso de Revisidn
Fecha y hora de captura 2015-10-30 17.07.25

Folio 120 - Impreso
Tipe de documente Juicio de Amparo
Fecha y hora de captura 2019-10-30 16:58:55

Folio 138 - Impreso
Tipo de documento Recurso de Revision
Fechay hora de captura 20159-10-30 16:55°36

Folio 137 - Impreso
Tipo de documento Correspondancia
Fecha y hora de captura 2013-10-30 16 .50.44

Folie 136 - Impreso
Tipe de documento Promocidn
Fechay hora de captura 2015-10-30 16:46:17

Imagen 6.35 Registro de promociones del dia

6.3 Modulo REPORTE

Esta opcion permitira la generacién de reportes ingresando un rango de horas y
fechas, los campos son secuenciales ya que se necesitara agregar los datos
iniciales para poder ingresar los datos finales para obtener el reporte en la parte

inferior. Una vez finalizado el llenado de los campos da clic en el boton
como se muestra en la imagen 6.36.
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Sistema para el Registro de Promociones y Correspondencia

Generar Reporte

Hora incial Hora final *
08:00 18.00
Facha inizial * Facha finzi *
B 2019-10-31 - B 2018-10-31 -

GENERAR LIMPIAR

Reporte Oficialia

Registro:141 - Sewvidor Pablico encargado: Gabriela Garcia Ponce
Tipo de documento. Juicio de Amparo
Orano junsdiceional Tercera Secrion oe ia Sala Superior Ecatepe oe Morelos

Hora y fecha de Captura: 2019-10-31 12:00:45 - Acuse impreso: Si

IMPRIMIR

Imagen 6.36 Generar reporte

Para imprimir el archivo del reporte se dara clic en el boténm,
automaticamente nos enviara una ventana como se muestra en la imagen 6.37
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B

| '@ Sin titulo - Google Chrome — O
(D aboutblank |

I'l TRIBLINAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO ]r‘nprimir 1 hoja de papel

RagiatToiI08 - Servidor Fublico socazgado: Clwsdis Esther Cemachc Kbeler

Destino 5 Brother HL-L6400DW ¢

1

Paginas Todo - |

Copias 1

Disefio Vertical -

Mas opciones W

ReletTo:lll - Servidor Fublize sncargado: Clsuwdia Esther Cumache Koelst

Vi e Ak MAEALS i RS
T4 g (et bidl Al B WALS Ml Tlilastta 5 med

T
(I

Regist¥ro 7111l — Servidor PuUblico encargado Claudia Esther Camacho ABelsT
Imagen 6.37 Imprimir reporte

Se tendra que dar clic en el botén m para finalizar la accion.

Si no se tiene ningan registro capturado, el Sistema mostrara el siguiente mensaje,
como se muestra a continuacion en la imagen 6.38.
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No se encontraron resultados para tu busqueda

Sugerencias:

* Asegurate que seleccionaste la unidad administrativa u organo jurisdiccional correcto.

* Asegurate que el rango de fechas es el correcto.

Imagen 6.38 No hay resultados de busqueda

Si el usuario desea generar un nuevo reporte Unicamente debera dar clic en el botén

LIMPIAR _ : .
, para eliminar todos los datos que se ingresaron con anterioridad.

6.4 Cerrar sesion

Para cerrar correctamente la sesion se debera dar un clic en el botén - (cerrar
sesion) ubicado en la parte superior derecha del menu principal.

Si el usuario presiona esta opcion, el sistema mostrara el siguiente mensaje, como
se muestra a continuacion en la imagen 6.39.

¢ Esta seguro de cerrar su Sesion?

CANCELAR  CERRAR SESION

Imagen 6.39 Cerrar sesion
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. . ., CANCELAR : , . .
Si se da clic en la opcion el sistema mantendra la sesion abierta, y nos

regresaré a nuestra ventana anterior.

. . ., CERRAR SESION . L -
Si se da clic en la opcién el Sistema finalizara la sesion.
Si la sesion permanece inactiva por un periodo de una hora o mas, serd necesario
refrescar o actualizar la ventana del navegador para que el sistema renueve la
sesion, el sistema cerrara la sesion mostrando una ventana emergente como la que
se muestra en la imagen 6.40.

Tu sesion ha sido cerrada

Gracias por utilizar la plataforma.

ACEFTAR

Imagen 6.40 Sesion cerrada

.. ., . L, ACEPTAR
Para volver a iniciar sesion da clic en el botén
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