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Actividades: Administrador

Matriz de Actividades

Actividad
Dar de alta el catdlogo de unidades administrativas

Dar de alta el catalogo de servidores publicos

Asignar perfiles a los servidores publicos

Vincular las unidades administrativas con los servidores publicos
Dar de alta el catdlogo de servicios

En caso de tener supervisor vincular al o a los supervisores con las unidades
administrativas a supervisar

Dar de alta el catdlogo de dias inhabiles

Declarar los parametros generales del sistema

kenia.gonzalez@edomex.gob.mx

* http://gestion.edomex.gob.mx/administrador




Catalogo de unidades
administrativas

Actividades

Dar de alta la oficina del C. Director General o equivalente y asignarla como:
* Unidad destinataria de asuntos: Si
* Receptor de confidenciales: No
* Responsable de la unidad raiz: Si
Dar de alta la unidad de Oficialia de Partes y asignarla como:
* Unidad destinataria de asuntos: No
* Receptor de confidenciales: No
* Responsable de la unidad raiz: No
Dar de alta la unidad del Autorizador y asignarla como:
* Unidad destinataria de asuntos: Si
* Receptor de confidenciales: Si
* Responsable de la unidad raiz: No
Dar de alta todas las unidades administrativas que se requiera atiendan asuntos y
asignarlas como:
* Unidad destinataria de asuntos: Si
* Receptor de confidenciales: No
* Responsable de la unidad raiz: No

* http://gestion.edomex.gob.mx/administrador




Catalogo de servidores
publicos

Actividades
Asignar perfiles a los servidores publicos como sigue:
e Oficialia de partes
* Registrador de asunto de oficialia de partes
* Revisor de solicitudes de oficialia de partes
e Autorizador
e Autoriza asignacion de asuntos
e Autorizador de prérroga
* Resolutor de drea (en caso de que se requiera atender asuntos)
* Modulo de reportes
* Oficina del C. Director o equivalente
* Resolutor de drea
e Consulta todos los asuntos
* Moadulo de reportes
* Resolutores de area primer nivel
* Resolutor de drea
* Remitente
* Resolutores de area segundo, tercer, cuarto nivel
* Resolutor de drea
* Capturista
* Supervisor
* Supervisor



