GOBIERMNO DEL
ESTADO DE MEXICO

El Pleno de la Sala Superior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, en
ejercicio de las atribuciones previstas en la fraccion IX del articulo 12 de su Ley Organica, que
lo faculta a aprobar, expedir y reformar su Reglamento Interior; y

CONSIDERANDO

Que el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México es un organismo auténomo e
independiente de cualquier autoridad y dotado de plena jurisdiccién para emitir y hacer
cumplir sus resoluciones, ademas de formar parte del Sistema Estatal Anticorrupcion.

Que el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, es un eje rector para la
administracién publica que tiene por objeto dirimir controversias de caracter administrativo y
fiscal que se susciten entre la administracion publica del Estado, municipios, organismos
auxiliares con funciones de autoridad y los particulares; conocer y resolver los procedimientos
de responsabilidad administrativa de las y los servidores publicos, de la misma manera que de
particulares vinculados con faltas graves promovidos por la Secretaria de la Contraloria, los
Organos Internos de Control de las dependencias del Ejecutivo, los Municipios, los 6rganos
auténomos y el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México; asi como fincar a los
responsables el pago de indemnizaciones y sanciones pecuniarias que deriven de los dafios y
perjuicios que afecten la hacienda publica estatal o municipal.

Que por Decreto numero 330 de la LIX Legislatura del Estado de México, publicado en el
periodico oficial del Gobierno del Estado de México “Gaceta del Gobierno” el treinta y uno de
agosto de dos mil dieciocho, se expidi6 la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de México, en cuyo transitorio CUARTO se establecio la obligacion de este Tribunal
de emitir un nuevo Reglamento Interior.

Que entre las novedades previstas en este Gltimo ordenamiento, destacan las siguientes:

El fortalecimiento de la figura del Magistrado Consultor, la creacion de la Junta de Gobierno y
Administracion como un o6rgano con autonomia técnica y de gestién, encargado de la
administracién, vigilancia, disciplina y carrera jurisdiccional.

Se instituye el Organo Interno de Control que de igual manera contard con autonomia de
gestion para el ejercicio de sus atribuciones y cuyo objeto sera dar seguimiento de los
procedimientos de responsabilidad en los términos legales, asi como una lista de atribuciones
relativas a sus funciones propias.

Se cred la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion, cuya finalidad es
colaborar en el diseno e implementacion de los procesos de planeacion, programacion,
presupuestacion y evaluacion.

Se establece el procedimiento de la oficina de correspondencia comun y de las oficialias de
partes de las Secciones, Salas Regionales, Salas Especializadas y Magistraturas
Supernumerarias.

En las condiciones apuntadas, a efecto de dar cumplimiento a lo previsto por el articulo
CUARTO transitorio de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México, este Pleno de la Sala Superior debe emitir un nuevo Reglamento que sea acorde a las
disposiciones de dicho ordenamiento, asi como a la nueva estructura de este organismo
jurisdiccional.

Por lo antes expuesto se expide el:

o
REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO



GOBIERMNO DEL
ESTADO DE MEXICO

REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO
DE MEXICO

CAPITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacion, funciones y
atribuciones legales del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

Articulo 2. Para los efectos del presente reglamento se entendera por:
I. Carrera jurisdiccional: Sistema de ingreso y promocion del personal juridico del Tribunal.
II. Codigo Administrativo: Codigo Administrativo del Estado de México.

III. Codigo de Procedimientos: Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
Meéxico.

IV. Cuarta Seccion: Cuarta Seccion Especializada en Materia de Responsabilidades
Administrativas.

V. Fondo: Fondo Auxiliar para la Justicia Administrativa.

VI. Instituto: Instituto de Justicia Administrativa del Tribunal.

VII. Junta: Junta de Gobierno y Administracion.

VIII. Ley Organica: Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

IX. Ley de Responsabilidades: Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios.

X. Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de México y Municipios.

XI. Ley de Proteccion de Datos: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios.

XII. 6rgano de Difusion: Publicacion o medio por el cual se dan a conocer a la poblacién las
actividades juridico-administrativas del Tribunal.

XIII. Pleno: Pleno de la Sala Superior del Tribunal.
XIV. Presidencia: A la o al Presidente del Tribunal.

XV. Profesionalizacion: Proceso que consiste en formar al personal del Tribunal con calidad
profesional.

XVI. Publicaciones: Publicaciones impresas o electronicas del Tribunal.
XVII. Sala Especializada: Sala Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas.

XVIII. Sala Regional: Sala Regional de Jurisdiccién Ordinaria del Tribunal.
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XIX. Seccion: Seccion de la Sala Superior del Tribunal.

XX. Secretaria General del Pleno: A la Secretaria o Secretario General del Pleno de la Sala
Superior del Tribunal.

XXI. Secretaria Técnica: A la Secretaria o Secretario Técnico de la Junta de Gobierno y
Administracion.

XXII. Sesiones virtuales: Sesiones o reuniones de trabajo llevadas a cabo por los integrantes
del Pleno, de la Junta, de las Secciones de Jurisdiccion Ordinaria, de la Seccion Especializada
en materia de Responsabilidades Administrativas o de las unidades administrativas del
Tribunal.

XXIII. Tribunal: Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

XXIV. Unidades Administrativas: Secretaria Particular; Direccion de Administracion; Unidad
de Informatica, Unidad de Estudios y Proyectos Especiales; Unidad de Asesoria Comisionada;

Unidad de Documentacion; y Unidad de Informacioén.

XXV. Unidad de Documentaciéon: Unidad de Documentacion, Difusion e Informacion del
Tribunal.

XXVI. Unidad de Estudios: Unidad de Estudios y Proyectos Especiales del Tribunal.
XXVII. UIPPE: Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion del Tribunal.
Articulo 3. Para el ejercicio de sus funciones, el Tribunal actuara con:

I. Una Sala Superior, integrada por Secciones de Jurisdiccion Ordinaria; y Seccion
Especializada en materia de Responsabilidades Administrativas.

II. Junta de Gobierno y Administracion.

III. Magistratura Consultiva.

IV. Salas Especializadas.

V. Salas Regionales.

VI. Magistraturas Supernumerarias.

VII. Personal juridico y administrativo.

Articulo 4. El calendario oficial de labores del Tribunal se publicarda en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno” del Estado de México y en los medios de difusion de este organo
jurisdiccional, en el mes de diciembre del afio anterior al que corresponda.

Las Secciones, Salas Regionales, Salas Especializadas, Unidades Administrativas, Asesoria
Comisionada y direcciones del Tribunal, tendran un horario de labores que se distribuye de la

siguiente manera:

I. Para el desarrollo de las labores jurisdiccionales, el horario sera de las nueve a las dieciséis
horas, con una guardia que cubrira hasta las dieciocho horas.

o
REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO



GOBIERMNO DEL
ESTADO DE MEXICO

II. Para la atencién al publico y consulta de expedientes, el horario sera de las nueve a las
dieciséis horas.

III. Las oficialias de partes funcionaran de las nueve a las dieciocho horas.

La Junta de Gobierno y Administracién determinara lo conducente al horario laboral de
acuerdo a las cargas y resultados de trabajo en cada area, con base en las visitas que se
practiquen.

Articulo 5. El personal juridico del Tribunal podra presentar ante la Presidencia del Tribunal,
propuestas de reforma o adicion a las leyes y reglamentos de caracter estatal y municipal en las
materias administrativa, fiscal y de responsabilidades administrativas, para, en su caso
someterlas al Pleno y éste a su vez determine la viabilidad de presentarlas al Titular del Poder
Ejecutivo o Ayuntamiento correspondiente con el fin de promover su proceso legislativo o
reglamentario.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PLENO

Articulo 6. El caracter publico o privado de las sesiones del Pleno, se determinara tomando
como bases minimas las siguientes:

I. Sesiones piblicas: Las que tengan por objeto cumplir con las atribuciones exclusivas que le
confiere la Ley Organica del Tribunal; y

II. Sesiones privadas: Cuando a juicio del Pleno, las circunstancias imposibiliten la realizacion
de la sesion en forma publica.

Las sesiones seran grabadas en audio y video, debiéndose, en su caso, asentar en el acta que al
efecto se levante, la disposicion relativa a su publicacién en los medios de difusiéon del Tribunal.

Articulo 7. El Pleno sesionara por lo menos cuatro veces al afno de manera ordinaria y cuantas
veces sea necesario de manera extraordinaria, cuando asi lo considere la Presidencia del
Tribunal o lo soliciten conjuntamente la mayoria de las Magistradas y los Magistrados de la
Sala Superior.

Las sesiones extraordinarias se celebraran cuando asi lo considere necesario la Presidencia del
Tribunal o lo soliciten conjuntamente la mayoria de las Magistradas y los Magistrados de la
Sala Superior.

Articulo 8. Las sesiones del Pleno se desarrollaran conforme a las siguientes reglas y
procedimientos:

I. La Presidencia del Tribunal convocara a las Magistradas y los Magistrados integrantes del
Pleno con una anticipacién de cuando menos tres dias previos a la sesiéon, cuando ésta sea
ordinaria, o bien, de veinticuatro horas, cuando sea extraordinaria.

II. Abierta la sesion por la Presidencia, la Secretaria General del Pleno hara constar la
asistencia y la puntualidad de las Magistradas y los Magistrados, asi como la existencia de

quérum legal.

III. Las y los Magistrados integrantes del Pleno aprobaran, en su caso, el orden del dia.
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IV. La Presidencia del Tribunal dirigira y moderara la discusién de los asuntos.

V. La Presidencia procedera a exponer cada uno de los asuntos en el orden en que hayan sido
listados, asi como el sentido de los acuerdos que se tomen, previa votacion.

VI. Las intervenciones de las Magistradas y los Magistrados no podran ser interrumpidas hasta
que la Presidencia conceda el uso de la voz y una vez que los considere suficientemente
discutidos, los sometera a votacion.

VII. Cuando la mayoria de las Magistradas y los Magistrados estén a favor del acuerdo
propuesto, las Magistradas y los Magistrados disidentes deberan formular voto particular o
concurrente a mas tardar al dia siguiente habil de celebrada la sesion, el cual se integrara y
formara parte del acta respectiva. En caso de que las y los Magistrados disidentes incumplan
con lo anterior, su voto se tomara como de acuerdo con la mayoria; y

VIII. En las sesiones publicas so6lo pueden participar y hacer uso de la palabra las
Magistraturas, y la Secretaria General del Pleno, quien ademas levantara el acta
correspondiente.

Articulo 9. La Secretaria General del Pleno, ademas de las atribuciones establecidas en la Ley
Organica, llevara a cabo lo siguiente:

I. Acordar con la Presidencia del Tribunal los asuntos relativos a cuestiones administrativas,
juridicas y de jurisprudencia, realizando las comunicaciones correspondientes.

II. Las demas que le sefalen otras disposiciones legales aplicables, el Pleno, la Junta y la
Presidencia.

CAPITULO TERCERO

SECCION PRIMERA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION

Articulo 10. La Presidencia del Tribunal lo sera también de la Junta y se auxiliara para el
despacho de los asuntos de su competencia, de la Secretaria Técnica, de los titulares de las
direcciones, de las unidades administrativas y demas servidores publicos necesarios.

Articulo 11. Con base en los datos estadisticos y estudios que se realicen la Junta podra
acordar la creaciéon o supresion de oficinas de asesoras o asesores comisionados en municipios
distintos a los de la residencia de las Salas Regionales.

Articulo 12. La Junta podra aprobar a propuesta de la Presidencia, la creaciéon o
transformaciéon de Salas Regionales a Salas Regionales Itinerantes, con la competencia
territorial que determine la Junta, atendiendo a las cargas de trabajo, disponibilidad
presupuestal y a la demanda de acceso a la justicia.

Articulo 13. Los acuerdos, circulares, manuales y cualquier tipo de instrumentos normativos
seran obligatorios una vez publicados en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado
de México.

Articulo 14. Antes de iniciar un periodo de vacaciones del personal del Tribunal, la Junta
designara a las Magistradas y los Magistrados de las Salas Regionales, Supernumerarias o
Especializadas que deban cubrir la guardia segin el turno que al efecto lleve la Secretaria
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Técnica, para que provean y despachen las solicitudes de suspensiéon del acto impugnado que
sean de tramite urgente.

Las Magistradas y los Magistrados de guardia seran auxiliados por el personal que designe la
Presidencia del Tribunal y podran gozar de su periodo vacacional, siempre que tengan derecho
a éste y se programe antes del periodo ordinario siguiente.

Al concluir la guardia, la Magistratura responsable de ella debera rendir un informe a la Junta
en el que consigne el numero de asuntos recibidos y los siguientes datos:

a) Demandas recibidas, demandas desechadas, prevenciones formuladas, suspensiones
concedidas, notificaciones e inspecciones judiciales practicadas y requerimientos recibidos de
autoridades judiciales.

b) Asuntos varios relacionados con el desempefio de la guardia.

c) Relacién del personal que labor6 en la guardia y su desempeio en la misma.

Asimismo, dentro de los dos dias habiles siguientes al en que hubiere concluido la guardia,
debera remitir a las Magistraturas de las Salas Regionales y Salas Especializadas, los
expedientes relativos a los juicios, asi como las promociones y requerimientos que recibio
durante la guardia, que les corresponda substanciar, acompafnados de una relacion de los
mismos.

Articulo 15. Son facultades y obligaciones de la Presidencia de la Junta:

I. Presidir las sesiones de la Junta, dirigir los debates y conservar el orden en éstas.

II. Representar a la Junta ante todo tipo de autoridades, asi como en la celebracion de
convenios y de todo tipo de actos juridicos.

III. Autorizar con asistencia de la Secretaria Técnica, las actas y resoluciones que se dicten en
los asuntos de su competencia.

IV. Ordenar la publicacién de las disposiciones generales que adopte la Junta en el Periodico
Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México.

V. Requerir a las Secciones, Salas Regionales, Salas Especializadas, Magistraturas
Supernumerarias, Magistratura Consultiva, Direcciones y Unidades Administrativas, la
informacién necesaria para la realizacion de las funciones de la Junta.

VI. Designar de entre el personal del Tribunal, siempre que retnan los requisitos legales
respectivos, previa opinion de la o el jefe inmediato superior al que se encuentren adscritos,
para cubrir las faltas temporales de integrantes del personal de confianza.

VII. Despachar las promociones que se presenten ante la Junta.

VIII. Someter al conocimiento de la Junta, los asuntos de su competencia.

IX. Ejecutar las determinaciones de la Junta.

X. Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.
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3 i SECCION SEGUNDA )
DE LA SECRETARIA TECNICA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION

Articulo 16. Son facultades y obligaciones de la Secretaria Técnica de la Junta:
I. Tramitar y firmar la correspondencia relacionada con su competencia.

II. Auxiliar a la Presidencia en el cumplimiento de sus facultades y atribuciones relacionadas
con la Junta.

III. Elaborar los proyectos de opinion técnica a la que se refiere la fraccion XII del articulo 17 de
la Ley Organica.

IV. Llevar el registro de los expedientes que se integren con motivo de las visitas.
V. Dar fe y autorizar con su firma las actuaciones y resoluciones de la Junta.
VI. Expedir certificaciones de las constancias que obren en los expedientes de la Junta.

VII. Certificar la documentacion de caracter administrativo que obre en el Tribunal cuando sea
requerida por otras autoridades o los particulares, cuando proceda.

VIII. Asumir la responsabilidad del tratamiento de los datos personales en el ambito
administrativo, conforme a lo establecido en el articulo 6 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales del Estado de México.

IX. Acordar con la Presidencia los asuntos a tratar en las sesiones de la Junta.

X. Convocar a sesiones de la Junta cuando lo determine la Presidencia.

XI. Dar cuenta de los asuntos a tratar en las sesiones de la Junta y recabar la votacién de las
Magistraturas sobre los acuerdos sometidos a su consideracion.

XII. Elaborar el acta correspondiente a cada sesion de la Junta, asi como redactar los acuerdos
que se hayan tomado e instrumentar lo necesario para su cumplimiento.

XIII. Llevar el registro de las sustituciones de las Magistraturas de la Junta.

XIV. Llevar el turno de las Magistradas y los Magistrados de guardia, asi como de las y los
Magistrados que deberan de realizar las visitas.

XV. Rendir a la Presidencia de la Junta un informe anual de las labores de la Junta.

XVI. Llevar el registro de las y los Secretarios de Acuerdos que suplan las ausencias temporales
de las Magistradas y los Magistrados de las Salas Regionales y Salas Especializadas.

XVII. Llevar un registro de los permisos y licencias que se otorguen al personal juridico y
administrativo del Tribunal.

XVIII. Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

SECCION TERCERA
DEL FUNCIONAMIENTO DE LA JUNTA
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Articulo 17. Para la celebracion de las sesiones ordinarias se debera remitir el orden del dia y
el material respectivo en su caso a los integrantes de la Junta, a mas tardar con tres dias de
anticipacion a la celebracion de la sesion.

Articulo. 18 La Junta podra sesionar de manera extraordinaria a solicitud de cualquiera de
sus integrantes. Dicha solicitud debera presentarse con veinticuatro horas de anticipacién a la
Presidencia de la Junta, a fin de que emita la convocatoria correspondiente, salvo que por la
importancia del asunto se deba sesionar de inmediato.

Articulo 19. Las sesiones de la Junta se desarrollaran y desahogaran de conformidad con el
orden del dia aprobado, en presencia de la Secretaria Técnica. Los asuntos no listados en el
orden del dia, que presenten las y los Magistrados con caracter urgente o extraordinario,
podran ser incluidos para su discusion y aprobacion como asuntos generales. Las sesiones y
resoluciones de la Junta constaran en actas y deberan firmarse por quienes hayan intervenido
en ellas, dando fe la Secretaria Técnica.

Articulo 20. De cada sesion se debera levantar acta, la cual contendra la siguiente
informacion:

I. La hora de apertura y la terminacion.

II. Los nombres de las Magistradas y los Magistrados de la Junta y demas servidores publicos
que participaron en la sesion.

III. Una relacién sucinta y clara de los asuntos tratados, en el orden en que se hayan
presentado, y la relacion de asuntos que fueron retirados o aplazados expresando el resultado
de la votacién de los acuerdos tomados.

De toda sesién ordinaria o extraordinaria debera constar registro en audio y video y se
levantarse el acta correspondiente elaborada por la Secretaria Técnica.

Articulo 21. Los asuntos presentados podran ser retirados o aplazados para mejor estudio
antes o durante su discusion. Aquéllos que fuesen aplazados quedaran listados para la
siguiente sesion en los mismos términos en que fueron presentados los asuntos retirados
podran ser revisados y en su caso modificados para ser tratados en sesién posterior.

Articulo 22. Cuando alguno de las o los integrantes de la Junta no asistiere a las sesiones por
tres o mas ocasiones, sin causa justificada, o renuncie al cargo, se informara al Pleno para que
proceda a su sustitucion conforme al articulo 20 de la Ley Organica.

CAPITULO CUARTO
DE LAS SECCIONES DE LA SALA SUPERIOR

Articulo 23. Cada Seccioén elegira a su Presidenta o Presidente en la primera sesién ordinaria o
extraordinaria del mes de enero, quien durara un afno en su encargo y no podra reelegirse para
el periodo siguiente. La sesién sera convocada y coordinada por la Presidencia en turno.

La alternancia para la designacion de la Presidencia de Seccién, se entendera en el sentido de
que sea sucesiva la decision para que las Magistraturas la integren.

Articulo 24. Las Secciones de la Sala Superior celebraran sesiones ordinarias un dia a la
semana y sesiones extraordinarias cuando lo considere necesario la Presidencia de la Seccién o
lo soliciten conjuntamente las otras dos Magistradas o Magistrados.
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Articulo 25. Los recursos de revisién, excitativas de justicia, cumplimientos de sentencia,
excusas por impedimento y otros tramites que se sigan en la Seccion, seran turnados por la
Presidencia de Seccion de la Sala Superior, para la formulacién del proyecto de resolucién, en
numero similar entre las Magistraturas, considerando las particularidades de cada caso.

Articulo 26. En el supuesto de que en la votacion no hubiere mayoria en favor de algtn
proyecto de resolucion de la competencia de la Seccion de la Sala Superior, se entendera como
no aprobado y se pasara a otra ponencia para que presente nuevo proyecto de resolucion, sobre
el cual se decidira en definitiva.

La Magistratura que no esté de acuerdo con la determinaciéon de la mayoria, debera formular
voto particular o concurrente razonado, a mas tardar dentro de los tres dias habiles siguientes
al que se haya emitido la decisién, el cual se agregara a la sentencia respectiva para que forme
parte de ella.

Articulo 27. Las Secciones llevaran los libros de registro necesarios para la actividad
jurisdiccional y atencién del servicio.

Articulo 28. La Presidencia de cada Seccién sera suplida en sus faltas temporales por la
Magistrada o el Magistrado de mayor antigtiedad efectiva o en el supuesto de que todos tengan
igual tiempo, por quien al efecto se designe por los integrantes de la Seccion. Si la falta es
definitiva se nombrara nueva Presidenta o Presidente para concluir el periodo.

Articulo 29. La Primera Seccién residira en el municipio de Toluca y conocera de los recursos
de revisién e instancias que se promuevan en contra de resoluciones que dicten o ejecuten la
Primera y Séptima Salas Regionales.

Articulo 30. La Segunda Seccion residira en el municipio de Tlalnepantla de Baz y conocera de
los recursos de revisiéon e instancias que se promuevan en contra de resoluciones que dicten o
ejecuten la Segunda y Tercera Salas Regionales.

Articulo 31. La Tercera Seccion residira en el municipio de Ecatepec de Morelos y conocera de
los recursos de revisiéon e instancias que se promuevan en contra de resoluciones que dicten o
ejecuten la Cuarta, Quinta y Sexta Salas Regionales.

Articulo 32. La Cuarta Seccion residira en el Municipio de Toluca.

CAPITULO QUINTO
DE LA PRESIDENCIA DEL TRIBUNAL

Articulo 33. La o el Presidente del Tribunal sera designado en la primera sesién del Pleno a
celebrarse durante el mes de enero del afno que corresponda. La sesion sera conducida por la
Magistrada o el Magistrado con mayor antigliedad efectiva en el Tribunal de entre los presentes,
o bien, por quien las y los Magistrados designen en ese momento, de entre los integrantes del
Pleno.

Articulo 34. La Presidencia del Tribunal estara facultada en unién con la Secretaria General
del Pleno, para la apertura de los libros de control que sean necesarios para la adecuada
atencion del servicio de las Secciones, Salas Regionales, Salas Especializadas, Magistraturas
Supernumerarias, direcciones y unidades administrativas.
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Articulo 35. En ejercicio de las atribuciones conferidas en la Ley Organica y las disposiciones
aplicables, expedira los documentos correspondientes para el desempeno de las funciones de
las y los servidores publicos del Tribunal.

Articulo 36. Corresponde a la Presidencia del Tribunal, suscribir convenios de colaboraciéon
con todo tipo de instituciones publicas y privadas, asi como autoridades jurisdiccionales,
administrativas y académicas, a fin de lograr los objetivos de la institucién.

Articulo 37. La Presidencia del Tribunal recibira semanalmente de las Secciones, Salas
Regionales o Salas Especializadas, Magistraturas Supernumerarias, Unidad de Asesoria
Comisionada y de la Unidad de Estudios y Proyectos Especiales, los datos estadisticos de los
asuntos de su competencia.

CAPITULO SEXTO
DE LA VICEPRESIDENCIA DEL TRIBUNAL

Articulo 38. La o el Vicepresidente del Tribunal se encontrara asistido del personal juridico y
administrativo que sea requerido, de acuerdo a las funciones vinculadas estrechamente en su
encargo.

Articulo 39. La Vicepresidencia del Tribunal tendra las siguientes facultades y atribuciones:
I. Coordinar la aplicacién del Plan General de Profesionalizacion.

II. Dirigir y supervisar las tareas de profesionalizacién del servicio en el Tribunal para el
cumplimiento de sus objetivos.

III. Coordinar el programa de capacitacién permanente para las y los Magistrados del Tribunal.

IV. Las demas que le senalen otras disposiciones legales aplicables, el Pleno, la Junta y la
Presidencia.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS SALAS REGIONALES DE JURISDICCION ORDINARIA

Articulo 40. La Primera y Séptima Salas Regionales residiran en el municipio de Toluca.
Conoceran indistintamente de los juicios administrativos que se promuevan en contra de los
actos y disposiciones generales de caracter administrativo o fiscal que dicten, ordenen, ejecuten
o traten de ejecutar las autoridades del Poder Ejecutivo del Estado, de los municipios y de los
organismos auxiliares de caracter estatal y municipal, cuando el domicilio del actor se ubique
en los municipios de: Acambay, Aculco, Almoloya de Alquisiras, Almoloya de Juarez, Almoloya
del Rio, Amanalco, Amatepec, Atizapan, Atlacomulco, Calimaya, Capulhuac, Coatepec Harinas,
Chapultepec, Donato Guerra, El Oro, Ixtapan de la Sal, Ixtapan del Oro, Ixtlahuaca, Jiquipilco,
Jocotitlan, Joquicingo, Lerma, Luvianos, Malinalco, Metepec, Mexicaltzingo, Morelos,
Ocoyoacac, Ocuilan, Otzoloapan, Otzolotepec, Rayon, San Antonio La Isla, San Felipe del
Progreso, San José del Rincon, San Mateo Atenco, San Simén de Guerrero, Santo Tomas,
Sultepec, Tejupilco, Temascalcingo, Temascaltepec, Temoaya, Tenancingo, Tenango del Valle,
Texcaltitlan, Texcalyacac, Tianguistenco, Timilpan, Tlatlaya, Toluca, Tonatico, Valle de Bravo,
Villa de Allende, Villa Guerrero, Villa Victoria, Xalatlaco, Xonacatlan, Zacazonapan, Zacualpan,
Zinacantepec y Zumpahuacan.

Articulo 41. La Segunda Sala Regional residirda en el municipio de Naucalpan de Juarez.
Conocera de los juicios administrativos que se promuevan en contra de los actos y
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disposiciones generales de caracter administrativo o fiscal que dicten, ordenen, ejecuten o
traten de ejecutar las autoridades del Poder Ejecutivo del Estado, de los municipios y de los
organismos auxiliares de caracter estatal y municipal, cuando el domicilio del actor se ubique
en los municipios de: Huixquilucan, Isidro Fabela, Jilotzingo y Naucalpan de Juarez.

Articulo 42. La Tercera Sala Regional residirda en el municipio de Tlalnepantla de Baz.
Conocera de los juicios administrativos que se promuevan en contra de los actos y
disposiciones generales de caracter administrativo o fiscal que dicten, ordenen, ejecuten o
traten de ejecutar las autoridades del Poder Ejecutivo del Estado, de los municipios y de los
organismos auxiliares de caracter estatal y municipal, cuando el domicilio del actor se ubique
en los municipios de: Apaxco, Coyotepec, Huehuetoca, Hueypoxtla, Jaltenco, Melchor Ocampo,
Nextlalpan, Teoloyucan, Tequixquiac, Tlalnepantla de Baz, Tultepec y Zumpango.

Articulo 43. La Cuarta Sala Regional residira en el municipio de Ecatepec de Morelos.
Conocera de los juicios administrativos que se promuevan en contra de los actos y
disposiciones generales de caracter administrativo o fiscal que dicten, ordenen, ejecuten o
traten de ejecutar las autoridades del Poder Ejecutivo del Estado, de los municipios y de los
organismos auxiliares de caracter estatal y municipal, cuando el domicilio del actor se ubique
en los municipios de: Acolman, Atenco, Axapusco, Chiautla, Chiconcuac, Coacalco de
Berriozabal, Ecatepec, Nopaltepec, Otumba, Papalotla, San Martin de las Piramides, Tonanitla,
Tecamac, Temascalapa, Teotihuacan, Tepetlaoxtoc, Tezoyuca y Texcoco.

Articulo 44. La Quinta Sala Regional residira en el municipio de Nezahualcéyotl. Conocera de
los juicios administrativos que se promuevan en contra de los actos y disposiciones generales
de caracter administrativo o fiscal que dicten, ordenen, ejecuten o traten de ejecutar las
autoridades del Poder Ejecutivo del Estado, de los municipios y de los organismos auxiliares de
caracter estatal y municipal, cuando el domicilio del actor se ubique en los municipios de:
Amecameca, Atlautla, Ayapango, Cocotitlan, Chalco, Chicoloapan, Chimalhuacan, Ecatzingo,
Ixtapaluca, Juchitepec, La Paz, Nezahualcoyotl, Ozumba, Temamatla, Tenango del Aire,
Tepetlixpa, Tlalmanalco y Valle de Chalco Solidaridad.

Articulo 45. La Sexta Sala Regional residira en el municipio de Atizapan de Zaragoza. Conocera
de los juicios administrativos que se promuevan en contra de los actos y disposiciones
generales de caracter administrativo o fiscal que dicten, ordenen, ejecuten o traten de ejecutar
las autoridades del Poder Ejecutivo del Estado, de los municipios y de los organismos auxiliares
de caracter estatal y municipal, cuando el domicilio del actor se ubique en los municipios de:
Atizapan de Zaragoza, Chapa de Mota, Cuautitlan, Cuautitlan Izcalli, Jilotepec, Nicolas Romero,
Polotitlan, Soyaniquilpan de Juarez, Tepotzotlan, Tultitlan y Villa del Carbén.

Articulo 46. Las Salas Regionales tendran a su cargo los libros de registro necesarios para la
actividad jurisdiccional y atenciéon del servicio.

Articulo 47. Las Salas Regionales, podran tener el caracter de itinerantes, en los casos en los
que la Junta asi lo determine, atendiendo a las cargas de trabajo, disponibilidad presupuestal y
a la demanda de acceso a la justicia.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS SALAS ESPECIALIZADAS
EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 48. La Octava Sala Especializada residira en el Municipio de Toluca. Conocera de los
procedimientos y medios de impugnacién que le correspondan en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, cuando el domicilio de
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los particulares se encuentre en los municipios de: Acambay, Aculco, Almoloya de Alquisiras,
Almoloya de Juarez, Almoloya del Rio, Amanalco, Amatepec, Atizapan, Atlacomulco, Calimaya,
Capulhuac, Chapultepec, Coatepec Harinas, Donato Guerra, El Oro, Ixtapan del Oro, Ixtapan
de la Sal, Ixtlahuaca, Jiquipilco, Jocotitlan, Joquicingo, Lerma, Luvianos, Malinalco, Metepec,
Mexicaltzingo, Morelos, Ocoyoacac, Ocuilan, Otzoloapan, Otzolotepec, Rayén, San Antonio la
Isla, San Felipe del Progreso, San José del Rincén, San Mateo Atenco, San Simén Guerrero,
Santo Tomas, Sultepec, Tejupilco, Temascalcingo, Temascaltepec, Temoaya, Tenancingo,
Tenango del Valle, Texcaltitlan, Texcalyacac, Tianguistenco, Timilpan, Tlatlaya, Toluca,
Tonatico, Valle de Bravo, Villa de Allende, Villa Guerrero, Villa Victoria, Xalatlaco, Xonacatlan,
Zacazonapan, Zacualpan, Zinacantepec y Zumpahuacan.

Articulo 49. La Novena Sala Especializada residira en el Municipio de Atizapan de Zaragoza.
Conocera de los procedimientos y medios de impugnacion Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, cuando el domicilio de los particulares se
encuentre en los municipios de: Acolman, Amecameca, Apaxco, Atenco, Atizapan de Zaragoza,
Atlautla, Ayapango, Axapusco, Chalco, Chapa de Mota, Chiautla, Chicoloapan, Chiconcuac,
Chimalhuacan, Coacalco de Berriozabal, Cocotitlan, Coyotepec, Cuautitlan, Cuautitlan Izcalli,
Ecatepec, Ecatzingo, Huehuetoca, Hueypoxtla, Huixquilucan, Isidro Fabela, Ixtapaluca,
Jaltenco, Jilotepec, Jilotzingo, Juchitepec, La Paz, Melchor Ocampo, Naucalpan de Juarez,
Nextlalpan, Nezahualcéyotl, Nicolas Romero, Nopaltepec, Otumba, Ozumba, Papalotla,
Polotitlan, San Martin de las Piramides, Soyaniquilpan de Juarez, Tecamac, Temamatla,
Temascalapa, Tenango del Aire, Teoloyucan, Teotihuacan, Tepetlaoxtoc, Tepetlixpa, Tepoztlan,
Tequixquiac, Texcoco, Tezoyuca, Tlalmanalco, Tlalnepantla de Baz, Tonanitla, Tultepec,
Tultitlan, Valle de Chalco Solidaridad, Villa del Carbén, Zumpango.

Articulo 50. Para efecto de determinar la competencia territorial de las Salas Especializadas, se
entiende como domicilio de los particulares lo siguiente:

I. Cuando se trate de un procedimiento de responsabilidad seguido en contra de un servidor
publico, conocera la Sala Especializada que tenga competencia en el municipio donde se
encuentre ubicada la oficina en la que se desempena o se desempenaba la o el servidor publico
sujeto del procedimiento disciplinario.

II. Cuando se trate de un procedimiento de responsabilidad seguido en contra de un particular,
conocera la Sala Especializada que tenga competencia en el municipio en el que se encuentre
su domicilio particular, de conformidad con las disposiciones del Codigo Civil del Estado de
México.

III. En los casos no comprendidos en las anteriores fracciones, sera competente la Sala
Especializada con domicilio en el lugar en el que se hubiese tramitado la sustanciacion del
procedimiento disciplinario.

Articulo 51. Las Salas Especializadas se integraran por el mismo personal jurisdiccional que
corresponde a las Salas Regionales, con las funciones asignadas por la Ley Organica y este
Reglamento.

CAPITULO NOVENO
LA JURISDICCION CONSULTIVA

Articulo 52. Estara a cargo de una Magistrada o un Magistrado Consultor, quien sera la o el
encargado de conducir la substanciaciéon y estudio de las consultas hasta la aprobaciéon del
proyecto de opinion consultiva por el Pleno, con las facultades y atribuciones previstas en la
Ley Organica.
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Articulo 53. Las consultas deberan manifestarse por escrito que se presente ante la
Presidencia del Tribunal por los entes publicos facultados para la formulacién de iniciativas,
mismo que debera contener lo siguiente:

I. El nombre y cargo de quien lo suscribe y el fundamento legal que le otorga facultad para la
formulacién de iniciativas.

II. La exposicion de motivos propuesta para la iniciativa de decreto o ley.
III. Una propuesta de texto legislativo; y

La Magistratura Consultiva debera rendir un informe sobre las consultas y la formulacién de
iniciativas que lleve a cabo ante el Pleno del Tribunal, en la Gltima sesion que se lleve a cabo en
el ano calendario. Las consultas seran integradas a un expediente con niimero progresivo.

Articulo 54. La Magistratura Consultiva tendra a su cargo los libros de registro que sean
necesarios para la adecuada atencion del servicio.

Articulo 55. Una vez recibida la consulta, la Magistratura Consultiva podra requerir al ente
publico consultante para que la amplie o adjunte alguna informacién concreta para un mejor
conocimiento de los hechos generadores de las normas.

Articulo 56. Realizado lo anterior, la Magistratura Consultiva elaborara un proyecto de opiniéon
consultiva que sera sometido a la discusion y aprobacion del Pleno.

De ser procedente, el Pleno, acordara la aprobacién del proyecto de opinién consultiva y
ordenara su comunicacion al ente publico.

Articulo 57. Las opiniones consultivas podran contener un estudio sobre la constitucionalidad
de las normas propuestas, basado en un juicio de razonabilidad, atendiendo a su idoneidad,
adecuacion y proporcionalidad, asi como propuestas de adicion o ajuste en la redaccion de los
textos legales y las demas opiniones que sean conducentes para una mejor integracion de los
trabajos legislativos.

Articulo 58. La Junta emitira los acuerdos generales necesarios para proveer lo necesario para
la ejecucion y cumplimiento de las funciones de la Jurisdiccion Consultiva.

CAPITULO DECIMO
DE LA CERTIFICACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL TRIBUNAL

Articulo 59. La certificacion es el proceso estratégico para lograr un alto nivel de desemperfio en
la prestacién de los servicios del Tribunal, a partir de la revision del grado de conocimientos,
habilidades, aptitudes y destrezas de las y los servidores publicos del Tribunal.

Articulo 60. Para la instrumentaciéon y ejecucion de este proceso, la Junta dictara los acuerdos
generales que sean procedentes.

CAPITULO DECIMOPRIMERO
DEL PERSONAL JURIDICO Y ADMINISTRATIVO DEL TRIBUNAL

Articulo 61. Para ejercer las funciones que les correspondan, el personal juridico y los titulares
de las diferentes areas administrativas del Tribunal, rendiran la protesta de ley ante la
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Presidencia del propio 6rgano jurisdiccional o ante la o el servidor publico que para tal efecto se
designe.

Articulo 62. Para ser Secretaria o Secretario General del Pleno, Directora o Director, Jefa o Jefe
de Unidad, Secretaria o Secretario General de Acuerdos, Secretaria o Secretario de Acuerdos,
Asesora o Asesor Comisionado, Secretaria o Secretario Proyectista, Mediadora o Mediador
Conciliador y Actuaria o Actuario, se requiere:

I. Ser mexicano en ejercicio de sus derechos civiles y politicos.

II. Tener experiencia profesional de por lo menos dos afnos anteriores al dia de su designacion.
ITII. No padecer enfermedad fisica o mental que lo inhabilite para el desempeno del cargo.

IV. Tener titulo en la licenciatura de derecho, con excepcion de la Direccion Administrativa, las
Jefaturas de las Unidades de Documentacion, Difusiéon e Informacién, de Informatica y de
Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluaciéon, que podran tener otro titulo profesional
afin a su funcioén; y

V. Obtener la certificacion a la que se refiere este Reglamento.

CAPITULO DECIMOSEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES Y DEBERES DEL PERSONAL

Articulo 63. La Secretaria Particular de Presidencia, ademas de las atribuciones establecidas
en la Ley Organica, llevara a cabo lo siguiente:

I. Dar seguimiento puntual a los asuntos que se le hayan encomendado por acuerdo con la
Presidencia con las areas juridicas y administrativas del Tribunal.

II. Despachar la correspondencia de la presidencia.
III. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 64. La Direccion de Administraciéon, ademas de las atribuciones establecidas en la Ley
Organica, llevara a cabo lo siguiente:

I. Realizar las gestiones necesarias para elevar la eficacia y la eficiencia en el manejo de los
recursos patrimoniales, financieros y humanos del Tribunal.

II. Las demas que le senalen otras disposiciones legales aplicables, el Pleno, la Junta y la
Presidencia del Tribunal.

Articulo 65. Para el debido ejercicio de sus funciones, la Direccion de Administraciéon, se
auxiliara de:

I. Jefatura de Recursos Humanos, que sera encargada de dirigir, planificar y controlar las
tareas que implica la administracion de los recursos humanos en el Tribunal, con el fin de
garantizar su desarrollo para satisfacer las exigencias de la misma.

II. Jefatura de Recursos Financieros, que sera encargada de vigilar el correcto ejercicio del
presupuesto, asi como los registros contables, con base en la normatividad y procedimientos
aplicables.
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III. Jefatura de Recursos Materiales y Servicios Generales, que sera la encargada de abastecer a
todas las areas del Tribunal, de los recursos materiales y servicios generales requeridos para
satisfacer sus necesidades de trabajo, siempre velando por la economia y salvaguardando los
ingresos publicos con los que se adquieren dichos recursos.

Articulo 66. La Direccion de la Unidad de Estudios y Proyectos Especiales, ademas de las
atribuciones establecidas en la Ley Organica, llevara a cabo lo siguiente:

I. Elaborar los proyectos de reformas y adiciones a leyes y reglamentos, en auxilio del Comité o
Comision que para tal efecto establezca la Junta.

II. Acordar con las areas juridicas y administrativas del Tribunal los asuntos que le encomiende
la Presidencia.

III. Desahogar las consultas que planteen las y los mediadores conciliadores respecto de la
prestacion de sus servicios.

IV. Llevar registro de las solicitudes, sesiones y convenios de mediacién y conciliacién,
celebrados por los mediadores conciliadores en las Secciones de la Sala Superior y en las Salas
Regionales de Jurisdicciéon Ordinaria del Tribunal.

V. Recibir semanalmente el informe relativo de la Oficina de Correspondencia Comun.

VII. Supervisar que las y los mediadores conciliadores, apliquen de manera correcta los medios
alternos de solucion de conflictos administrativos y fiscales.

VIII. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales aplicables, la Junta y la Presidencia.

Articulo 67. La Direccion del Instituto, ademas de las atribuciones establecidas en la Ley
Organica, llevara a cabo lo siguiente:

I. Acordar con las areas juridicas y administrativas del Tribunal los asuntos que le encomiende
la Presidencia y la Vicepresidencia.

II. Organizar reuniones de capacitacion y actualizacion del personal juridico y administrativo.

III. Implementar, desarrollar y ejecutar un programa de capacitacion permanente para las y los
servidores publicos del Tribunal, de la cual debera llevar un registro.

IV. Las demas que le sean asignadas por disposicion legal, por el Pleno, la Junta, la Presidencia
y la Vicepresidencia del Tribunal.

Articulo 68. La Jefatura de la Unidad de Documentacion, Difusién e Informacion, ademas de
las atribuciones establecidas en la Ley Organica, llevara a cabo lo siguiente:

I. Llevar a cabo las acciones relacionadas con la administracion de la biblioteca del Tribunal.

II. Ordenar, clasificar, inventariar, conservar, asegurar, custodiar y mantener vigente el acervo
bibliografico, hemerografico, audiovisual y, en general, la informacién documental con que
cuente el Tribunal.

III. Establecer y controlar el sistema de préstamos del acervo e informacion de la biblioteca.

IV. Proponer a la Junta la adquisicién de bibliografia.
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V. Preparar las ediciones de los medios de difusion y demas publicaciones del Tribunal.

VI. Analizar las actualizaciones a la normatividad administrativa y fiscal del Estado, de los
municipios, de la Federacion y de las demas entidades federativas, para consulta y
actualizacion de los servidores publicos del Tribunal.

VII. Proponer la celebracién de convenios para el préstamo interbibliotecario con otras
bibliotecas jurisdiccionales o de instituciones académicas nacionales e internacionales.

VIII. Coordinar las funciones del archivo central del Tribunal.

IX. Las demas que le senalen otras disposiciones legales aplicables, el Pleno, la Junta y la
Presidencia del Tribunal.

Articulo 69. La Jefatura de la Unidad de Asesoria Comisionada, ademas de las atribuciones
establecidas en la Ley Organica, llevara a cabo lo siguiente:

I. Rendir un informe mensual ante la Presidencia y la Junta sobre la calidad del desempeiio de
las y los Asesores Comisionados del Tribunal, en los aspectos procesal, sustantivo y de atenciéon
al publico.

II. Supervisar el contenido de las demandas de las y los Asesores Comisionados, para verificar
los criterios y la argumentacion contenida en ellas.

III. Analizar y evaluar las estrategias de defensa seguidas por las y los Asesores Comisionados,
a efecto de corroborar que en ellas se hagan valer cuestiones de fondo y se defienda el principio
de mayor beneficio para evitar la promocion reiterada de juicios administrativos, para cumplir
con eficiencia la labor encomendada.

IV. Las demas que le senalen otras disposiciones legales aplicables, el Pleno, la Junta, la
Presidencia y la Vicepresidencia del Tribunal.

Articulo 70. La UIPPE, ademas de las atribuciones establecidas en la Ley Organica, llevara a
cabo lo siguiente:

I. Vigilar el estricto cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; la Ley de Transparencia y la Ley de Proteccion
de Datos vigentes.

III. Proponer al Comité de Transparencia el Manual para el tramite de las solicitudes de acceso
a la informacién.

IV. Proponer al Comité de Transparencia para su aprobacién el Manual para el ejercicio de los
derechos Acceso, Rectificacion Cancelacion y Oposicién de datos personales.

V. Las demas que le senalen otras disposiciones legales aplicables, el Pleno, la Junta, la
Presidencia y la Vicepresidencia del Tribunal.

Articulo 71. La Jefatura de la Unidad de Informatica, ademas de las atribuciones establecidas
en la Ley Organica, llevara a cabo lo siguiente:

I. Organizar, administrar, coordinar y planificar el desarrollo de los servicios e insumos de
infraestructura tecnolégica, para la automatizacion de las actividades institucionales mediante
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el uso de tecnologias de la informacién, soporte y mantenimiento de los bienes y servicios
informaticos, de conformidad con las normas para la administracion y operacion de los
recursos informaticos emitidos por las instancias correspondientes.

II. Integrar los programas de trabajo de tecnologias de la informacién y comunicaciones.

III. Proporcionar asesorias, capacitacion y soporte técnico especializado a los usuarios en el
manejo de las herramientas de oficina, sistemas operativos y problemas técnicos de operacion
de los equipos de computo y aplicaciones.

IV. Proporcionar asistencia técnica para llevar a cabo el desarrollo de las sesiones de los
organos colegiados del Tribunal.

V. Las demas que le sean asignadas por disposicion legal, por el Pleno, la Junta, la Presidencia
y la Vicepresidencia del Tribunal.

CAPITULO DECIMOTERCERO
DE LA CARRERA JURISDICCIONAL DEL PERSONAL

Articulo 72. El sistema de carrera jurisdiccional tendra como fin el ingreso al Tribunal y la
promocion del personal juridico en las siguientes categorias:

I. Secretaria o Secretario General del Pleno.

II. Secretaria o Secretario General de Acuerdos.

III. Secretaria o Secretario de Acuerdos.

IV. Asesora o Asesor Comisionado.

V. Secretaria o Secretario Proyectista.

VI. Mediadora o Mediador Conciliador.

VII. Actuaria o Actuario.

Articulo 73. El ingreso y promocion del personal a que se refiere el articulo anterior podra
realizarse a través de concurso abierto o cerrado de oposicién, cuya instrumentacion estara a

cargo del Instituto en términos de los acuerdos que para tal efecto emita la Junta.

En los concursos cerrados de oposicién, participaran los integrantes del personal juridico y
administrativo que retina los requisitos para acceder a la plaza que corresponda.

En los concursos abiertos de oposicion, participara cualquier persona con profesién que retina
los requisitos para acceder a la plaza que corresponda.

Articulo 74. En los concursos cerrados de oposicion, la Presidencia del Tribunal emitira una
convocatoria, que serd publicada por una sola vez en el Organo de Difusién, en la que se sefale
la categoria y el niumero de vacantes sujetas a concurso, el plazo, lugar y requisitos para la
inscripcion y el lugar, dia y hora en que se llevaran a cabo los examenes en los términos en que
se establezca en la convocatoria.

o
REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO

17



GOBIERMNO DEL
ESTADO DE MEXICO

Tratandose del concurso abierto de oposicion, la convocatoria se publicara, adicionalmente, por
una sola ocasion, en uno de los peridédicos de circulaciéon a nivel estatal.

Para la organizacion, practica y calificacién de los examenes de oposicién, la Presidencia del
Tribunal, nombrara a un jurado, que se integrara por dos Magistraturas de Sala Superior y una
de Sala Especializada, Regional de Jurisdiccién Ordinaria o Magistratura Supernumeraria,
asistidos por la Direccion General del Instituto.

Dentro de los requisitos para la inscripcién a los concursos de oposicion para promocion,
debera considerarse la participacién del personal en las actividades y eventos de capacitacion y
profesionalizacién a los cuales convoque la Presidencia, la Vicepresidencia, el Pleno, la Junta, o
el Instituto

Articulo 75. Las personas inscritas en los concursos de oposicion, siempre que reinan los
requisitos respectivos, deberan resolver un examen teérico por escrito, cuyo contenido versara
sobre materias que se relacionen con la funcién de la plaza para la que se concursa.

De entre el numero total de aspirantes, sélo tendran derecho a presentar el examen practico las
personas que hayan obtenido como minimo la calificaciéon de ocho puntos.

El examen practico que aplicara el jurado, consistirA en la redaccién de actuaciones y
resoluciones vinculadas con la funcion de la plaza por la que se concursa, cuya calificacion
minima aprobatoria también sera de ocho puntos.

Para conocer los atributos personales que permitan evaluar los valores, principios e integridad
ética de las y los aspirantes, el jurado tomara en cuenta la informacién contenida en su
expediente personal, los estudios de posgrado o especialidad que hubiesen realizado, asi como
los cursos de capacitacién en los que haya participado.

Articulo 76. El resultado final del concurso de oposicién se determinara con el promedio de las
calificaciones aprobatorias de los examenes teérico y practico y los antecedentes que el jurado
tenga a su alcance.

Cada plaza se podra otorgar a quien hubiere obtenido el mas alto promedio y la mejor
evaluacion de sus antecedentes, quedando las y los demas profesionistas que hubiesen
aprobado los examenes, en la posibilidad de ocupar alguna plaza similar dentro del aino
siguiente. En el supuesto de empate se decidira valorando, en orden de preferencia, los
siguientes elementos:

I. El desempertio de sus labores, cuando forme o haya formado parte del personal del Tribunal.
II. El grado académico del sustentante.

III. Los cursos de actualizacion o especializaciéon en los que haya participado; y

IV. La carrera jurisdiccional.

La decision final del concurso sera inatacable.

Concluidos los examenes teérico y practico, el jurado levantara el acta final respectiva e
informara a la Presidencia del Tribunal, a fin de que determine lo conducente.
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Cuando un concurso de oposicién cerrado se declare desierto, la Presidencia del Tribunal podra
a emitir la convocatoria para un concurso de oposicién abierto.

Articulo 77. Cuando existan Magistraturas vacantes del Tribunal, el Pleno podra presentar
ante el Gobernador del Estado, alguna propuesta de aspirantes, de entre los integrantes del
personal juridico que retiinan los requisitos legales, observando, sélo en lo conducente, las
normas aplicables al concurso cerrado de oposicion.

Para este efecto, el jurado se integrara con la Presidencia del Tribunal y las y los Presidentes de
las Secciones.

En el concurso de oposiciéon al que se refiere este articulo, podran participar los titulares de las
Direcciones y Unidades Administrativas del Tribunal.

La Presidencia del Tribunal podra girar la invitacion a observadoras u observadores que formen
parte del sector publico o privado, a efecto de dar constancia de la legalidad y transparencia del
procedimiento, asentando su firma en las constancias que lo integran.

Articulo 78. Para el ingreso y promocion del personal administrativo, la Direccion del Instituto
aplicara a las personas interesadas un examen de aptitud, sobre cuestiones relacionadas con la
plaza, observando en lo conducente las disposiciones sobre el concurso interno de oposicion.

Articulo 79. La Junta acordara, a propuesta de la Presidencia, las Magistraturas, las
Direcciones de Administracion, Estudios y Proyectos Especiales e Instituto de Justicia
Administrativa y las jefaturas de unidad, a mas tardar en el mes de diciembre de cada afio, la
entrega de estimulos o reconocimientos a por lo menos cinco integrantes del personal juridico y
administrativo del Tribunal, tomando en cuenta el desempefio y puntualidad en el ejercicio de
su funcién, el grado académico, los cursos de actualizacion y especializacién en que hayan
participado y la antigtiedad en el servicio.

CAPITULO DECIMOCUARTO
DE LAS RESPONSABILIDADES DEL PERSONAL

Articulo 80. El personal del Tribunal se encuentra sujeto al régimen disciplinario previsto por
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Articulo 81. El personal del Tribunal esta obligado a presentar las declaraciones de situacion
patrimonial y de intereses bajo protesta de decir verdad, en los términos previstos por la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y las disposiciones
generales aplicables a la materia.

CAPITULO DECIMOQUINTO
DEL TRAMITE DE ASUNTOS

Articulo 82. La oficina de correspondencia comun y cada oficialia de partes de las Secciones,
de las Salas Regionales, de las Salas Especializadas y de las Magistraturas Supernumerarias,
recibiran las promociones, documentos y correspondencia dirigida a las mismas estrictamente
dentro del horario de labores del Tribunal.

La recepcion y distribuciéon de los asuntos y promociones competencia de la Primera y Séptima
Salas Regionales con sede en Toluca, se hara a través de la Oficina de Correspondencia Comun,
a cargo de la Unidad de Estudios y Proyectos Especiales.
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Una vez que se registren las promociones, documentos y correspondencia en el libro respectivo,
por riguroso orden numeérico, se distribuiran en el mismo dia, salvo que sean de caracter
urgente, caso en que se turnaran en forma inmediata.

La Junta dictara las medidas necesarias para el buen desarrollo de las actividades de las
oficialias de partes y de la oficina de correspondencia comun.

Articulo 83. En las horas de atenciéon al publico, las partes podran hacer promociones por
comparecencia en el expediente respectivo, siempre que sean de caracter urgente, ante la fe de
la o el Secretario General de Acuerdos de la Seccién o de la o el Secretario de Acuerdos de la
Sala Regional o Sala Especializada, segiin corresponda.

Se consideran promociones de caracter urgente exclusivamente las relativas a multa excesiva;
confiscacion de bienes; privacion de la libertad por autoridad administrativa; aquellos actos
que, de llegar a consumarse, harian fisicamente imposible restituir al actor en el pleno goce de
sus derechos; las solicitudes de suspension; asi como la violacion a los acuerdos en los que se
haya otorgado la suspensién.

Articulo 84. Los expedientes en tramite se conservaran en el archivo interno de cada Seccion,
Sala Especializada y de las Salas Regionales. Los que se encuentren concluidos se remitiran al
archivo central del Tribunal después de dos afnos de que hayan causado ejecutoria y que
cumplan con las especificaciones establecidas en la Ley General de Archivos y las disposiciones
legales aplicables.

CAPITULO DECIMOSEXTO
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 85. El Tribunal contara con un Organo Interno de Control con autonomia de gestion
en el ejercicio de sus atribuciones, el cual tiene a su cargo las funciones y atribuciones
previstas en la Ley del Sistema Anticorrupcién y La Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios, la Ley Organica, el Presente Reglamento y demas
disposiciones legales aplicables.

Articulo 86. Para el debido ejercicio de sus funciones, el Organo Interno de Control, se
auxiliara de las areas y el personal que se autorice para tal efecto.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en el Peridédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del
Estado de México, en el Organo de Difusion Interno y en los estrados de las Secciones de la
Sala Superior, Salas Especializadas, Salas Regionales y Salas Supernumerarias.

SEGUNDO. El Presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de la publicacién en el
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México.

TERCERO. Se abroga el Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de México, publicado el veintitrés de junio del dos mil diecisiete, en el Periédico Oficial “Gaceta
del Gobierno” del Estado de México.

CUARTO. Para efectos de responsabilidad administrativa, las atribuciones y obligaciones
previstas en el Reglamento que se abroga son exigibles a las y los servidores publicos del
Tribunal por el tiempo de su vigencia.

o
REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO

20



GOBIERMNO DEL
ESTADO DE MEXICO

QUINTO. Los Comités y Comisiones seguiran funcionando hasta en tanto la Junta emita un
diverso acuerdo que modifique su integracion y funcionamiento de acuerdo a lo establecido en
la Ley Organica del Tribunal.

SEXTO. Hasta en tanto el titular de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y
Evaluacion sea designado, la Unidad de Documentaciéon, Difusion e Informacién, seguira
desempenando las funciones de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Protecciéon de
Datos Personales.

Dado en la Sala “Presidentes” del Pleno de la Sala Superior del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, a los veinticinco dias de junio de dos mil diecinueve.
MAGISTRADA PRESIDENTE DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO

M. EN D. MYRNA ARACELI GARCIiA MORON
(RUBRICA).

SERVIDORA PUBLICA HABILITADA COMO SECRETARIA
GENERAL DEL PLENO DE LA SALA SUPERIOR

LIC. MARICELA DEL RIO ROMERO

(RUBRICA).
APROBACION: 25 de junio de 20109.
PUBLICACION: 01 de agosto de 2019.
VIGENCIA: El Presente Reglamento entrara en vigor al dia

siguiente de la publicacion en el Periodico
Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de
Meéxico.
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