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ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL DE BUENAS
PRACTICAS PARA LA FUNCION ACTUARIAL DE ESTE ORGANISMO JURISDICCIONAL.

CONSIDERANDO
L. Que el articulo 116, fraccién V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece que las

autonomia para dictar sus fallos y establecer su organizacion, funcionamiento, procedimientos Y, €N su caso,
recursos contra sus resoluciones. Los Tribunales tendrdn a su cargo dirimir las controversias que se susciten
entre la administracién puiblica local y municipal y los particulares; imponer, en los términos que disponga la ley,
las sanciones a los servidores publicos locales Y municipales por responsabilidad administrativa grave, y a los

IL. Que el segundo pérrafo del articulo 87 de la Constitucién del Estado Libre y Soberano de México, sefiala que
este Tribunal conocerd y resolverd de las controversias que se susciten entre la administracién publica estatal,
municipal, organismos auxiliares con funciones de autoridad y los particulares. As mismo, impondré en los

II1. Que por Decreto del Ejecutivo Estatal nimero 330, publicado en el periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”
de fecha treinta y uno de agosto de dos mil dieciocho, fue expedida la Ley Organica del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, en la cual se establecen las facultades y atribuciones de cada una de las
instancias jurisdiccionales y reas administrativas que lo integran.

V. Que los articulos 3 y 4 de la Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México,
stablecen que este organismo jurisdiccional es un érgano auténomo e independiente de cualquier autoridad y
dotado de plena jurisdiccién para emitir y hacer cumplir sus resoluciones; es competente para dirimir las

Municipios, organismos auxiliares con funciones de autoridad y los particulares; asi como para resolver los
precedimientos por responsabilidades administrativas graves de servidores plblicos y particulares en términos
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

V. Que el articulo 17 fracciones III y IV de la Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Administrativa, establecen
como atribuciones de su Junta de Gobierno y Administracién adoptar las providencias administrativas necesarias
para eficientar la funcién jurisdiccional del Tribunal, asi como expedir, acuerdos, circulares, manuales o cualquier
tipo de instrumentos normativos indispensables para lograr eficiencia, eficacia y calidad en el desempefio
jurisdiccional. ;

VI. Que el servicio pablico consiste en una actividad prestacional, es decir, una actividad que tiende a otorgar a
otros una ventaja, un bien o un beneficio de cualquier naturaleza; esta actividad es asumida por la administracién
plblica de manera expresa y concreta, lo que significa que es reservada en exclusiva en cuanto a la direccién y
organizacién a un 6rgano estatal y que el ejercicio de esa actividad requiere de autorizacién previa del Estado
expresada con un acto de autoridad; la actividad prestacional siempre debe tender a la satisfaccién del interés
general, por lo que se presta conforme a un régimen de derecho plblico, especial y propio que lo particulariza
e identifica frente a otras actividades administrativas Yy Cuyas caracteristicas son su generalidad, uniformidad,
continuidad, regularidad, obligatoriedad y subordinacién a la administracion publica. Asf, el derecho de acceso
a la justicia se trata de un derecho prestacional exclusivo del Estado, el cual se encuentra previsto en el articulo
17 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

VIL Que los presupuestos procesales, constituyen requisitos sin los cuales no puede iniciarse ni tramitarse
vélidamente o con eficacia juridica alglin proceso, ai ser cuestiones de orden publico y que dében estudiarse de
oficio, con la finalidad de evitar violaciones procesales. .

VIII. Los medios de comunicacion procesal son aquellos que los jueces y tribunales utjlizq@"en el proceso para
hacer saber a las partes las resoluciones que dicta; y el emplazamiento, la notificacién, a citacién y el
requerimiento.

El emplazamiento es el llamado judicial que se hace para que dentro del plazo sefialado la parte demandada
comparezca en juicio a contestar la demanda de la que se le corre traslado y ha sido admitida, para que dentro
del plazo se le conceda produzca contestacién. ulgeeer

La notificacién consiste en el acto a través del cual se hace saber a alguna persona, con efectos juridicos, una
resolucién judicial o cualquier otra cuestion ordenada por el juzgador.

La citacién es el acto de poner en conocimiento de alguna persona un mandato del Juez o Tribunal' para que
concurra a la préctica de alguna diligencia procesal, haciéndole saber el dia, hora y lugar en que aquélla tendré
verificativo.
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El requerimiento es el acto de intimar a una persona en virtud de una resolucion judicial, para que haga o se
abstenga de hacer la conducta ordenada por el juzgador.

IX. Que el articulo 26 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, establece en lo que
al tema interesa el procedimiento para efectuar las notificaciones personales en el domicilio fisico que para tal
efecto se haya sefialado en el procedimiento o proceso administrativo; por lo que la notificacion se entenderan
con la persona que deba ser notificada o su representante legal; a falta de ambos, el notificador dejara citatorio
con cualquier persona que se encuentre en el domicilio para que se le espere a una hora fija del dia habil
siguiente y de negarse a recibirlo, se efectuara por instructivo que se fijaré en la puerta o lugar visible del propio
domicilio; para el caso de que a quien tenga que notificarse no atiende el citatorio, la notificacion se hara por
conducto de cualquier persona que se encuentre en el domicilio en que se realice la diligencia y, de negarse a
recibirla, se realizara por instructivo que se fijara en la puerta de ese domicilio; para el caso de que el domicilio
se encontrare cerrado, la citacién o notificacién se entender con el vecino mas cercano, debiéndose fijar una
copia adicional en la puerta o lugar visible del domicilio. Al momento de realizar la notificacidn fisica se entregara
al notificado o a la persona con quien se entienda la diligencia, copia simple del documento a que se refiere la
notificacién. El notificador asentara razon de todas y cada una de las circunstancias observadas en la diligencia
de notificacién, contaré con fe publica respecto de los datos y circunstancias que asiente y sus actos gozan de
presuncion de legalidad.

X. Que el articulo 261 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, establece que las
notificaciones que no fueren hechas conforme a lo dispuesto en el citado Cédigo, seran nulas, lo que implica la
reposicion del proceso administrativo a partir de la fecha en que se efectud la notificacién de forma ilegal y que
a su vez genera retraso en la imparticion de justicia.

XI. Que conforme a lo expuesto resulta necesaria la implementacion del Manual de Buenas Practicas para la
Funcién Actuarial, como instrumento de apoyo que permita el mejor desempefio de la funcion de mérito, asi
como la estandarizacion de los formatos conforme-a los cuales se llevaran a cabo las diligencias de notificacion,
salvo aquellos casos que en forma especifica sea necesario asentar una razon propia del caso concreto. Asi como
para evitar en lo posible la nulidad de las notfficaciones que no cumplan con las formalidades previstas en el
articulo 26 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

por todo lo antes expuesto y fundado, la Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, tiene a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL DE BUENAS PRACTICAS PARA LA FUNCION
ACTUARIAL DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO.

PRIMERO. El presente Acuerdo tiene por objeto expedir el Manual de Buenas Précticas para la Funcion Actuarial
de este organismo jurisdiccional, el cual es de observancia general para los servidores plblicos que desarrollan
funciones de Actuario en el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

SEGUNDO. El Manual de Buenas Practicas para la Funcién Actuarial del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de México, corresponde al que se encuentra publicado en version digital en la pagina oficial de este
Tribunal, con el link de acceso siguiente: https: //trijaem.gob.mx/mactuarios.

TERCERO. A partir de la publicacién de este Acuerdo, todos los servidores publicos que realicen las funciones
de Actuario en el Tribunal, deberan sujetar sus actuaciones ademas de lo establecido en el Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, en el citado Manual.

TRANSITORIOS

UNICO. Publiquese en el 6rgano de difusion interno y en la pagina web del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de México.

Dadg en la Sala “Presidentes” del Pleno de la Sala Superior de conformidad con lo establecido en el Acta de la
Sesion Extraordinaria nimero Once de la Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, a los veinte dias del mes de agosto de dos mil diecinueve.

P MAGISTRADA PRESIDENTE

SERVIDORA PUBLICA HABILIT',ADA’C—OMO SECRETARIA TECNICA
ey DE LA JUNTA DE GOBIERNQO Y ADMINISTRACION
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Introduccidn

Impartir justicia es una obligacién del Estado: los ciudadanos que integramos el servicio publico
aceptamos contraer un compromiso a fin de garantizar eficazmente |a tutela judicial de los

derechos que nos son encomendados.

En ese tenor se enmarca una de las funciones fundamentales que la Ley confiere a distintos
funcionarios judiciales, que tienen fe publica, como lo son los Actuarios, siendo ésta una
condicion sine qua non de la seguridad juridica, la cual es a su vez un valor esencial del Estado
de Derecho: “Sin la fe publica seria imposible la convivencia humana, pues en las complejas e
intrincadas relaciones juridicas hay actos no presenciados que necesariamente deben ser
creidos por los gobernados. Se trata de verdades oficiales que todos estamos obligados a
creer.” (Manual..., 2010: 3).

La creencia en la fe ptblica es una expectativa que legitima el derecho ante los ciudadanos, ya
que si esta expectativa no se diera seria imposible dar cuenta de la legalidad de los actos

juridicos.

La funcién del actuario es parte fundamental dentro del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de México, ya que tiene la tarea de realizar diligencias de notificacién a las partes
interesadas dentro del proceso administrativo.

Las atribuciones, facultades y obligaciones del actuario se encuentran conferidas en los
ordenamientos juridicos de competencia del Tribunal, tales como el Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de México, el Reglamento Interior del propio Tribunal y las demas disposiciones

aplicables en la materia.

En ejercicio de sus funciones los actuarios del Tribunal de Justicia Administrativa, estan
investidos de fe publica respecto de las diligencias y notificaciones, que le son encomendadas
por los titulares de las Salas Regionales de Jurisdiccion Ordinaria, Salas Especializadas en

materia de responsabilidades administrativas y Secciones de la Sala Superior del Tribunal.
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Si la 1abor de los actuarios no se realiza de forma rigurosa, es decir, siguiendo las reglas que
marca el Cédigo de Procedimientos Administrativo del Estado de México, de forma tal que de
la lectura de sus razones de notificacién y notificaciones el lector pueda visualizar
detalladamente cémo se realizé la diligencia, se corre el riesgo de que los procedimientos
deban ser repetidos, lo cual implica costos no sélo para el Estado, sino para los particulares,

ademas de romper con el principio de expedites de la imparticion de justicia.

Por lo anterior, resulta importante presentar el Manual de Buenas Practicas para la funcién
Actuarial, con el objeto de ser un instrumento de apoyo para los actuarios que laboran en este
organo jurisdiccional, asi como para unificar criterios en los formatos y demés documentos que

deriven de las diversas actuaciones judiciales.
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Objetivo

Contar con un documento normativo de funcién interna, que fortalezca el desempefio judicial
de los actuarios en cada una de las diversas notificaciones y diligencias que realicen por
mandato legal.

Marco Juridico

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 116 fraccion V de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 87 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Meéxico; 3, 7, 13, 17 fraccion IV, 61 de la Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de México, asi como 77 y 93 del Reglamento Interior del Tribunal, la Junta de
Gobierno y Administracion del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, expide
el Manual para la Funcién de Actuarios, con el propésito de guiar la actuacién judicial del
actuario en la materia administrativa, dentro del ambito legal de competencia.

Alcance

El presente Manual para la Funcién de Actuarios es de observancia general y esta enfocado
principalmente para los servidores publicos que ocupan el cargo de actuarios en el Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de México, asi como a tedo el personal interesado en conocer

de esa materia.

Antecedentes de los actuarios

11
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El Manual para la funcién de Actuarios del Tribunal de Justicia Electoral y Administrativa del

Poder Judicial del Estado de Chiapas, sefiala:

La palabra actuario se deriva de la voz latina Actuarius. Durante el Imperio Romano dicha palabra
era comun a diversas profesiones y en el lenguaje militar significaba una especie de empleado
de la intendencia. En lo civil venia a designar un secretario que levantaba acta de las sesiones
del Senado o que intervenia en diferentes actos oficiales, tales como matrimonios, nacimientos,
etcétera.

La reforma constitucional federal publicada en el Diario Oficial de la Federacién el treinta y uno
de diciembre de mil novecientos noventa y cuatro, confirié una importancia fundamental a la
carrera judicial, de la que forma parte la categoria de actuario. Se establecen los principios
rectores de dicha carrera, a saber: imparcialidad, independencia, objetividad, profesionalismo y
excelencia. Estos principios, como se sabe, constituyen los cimientos sobre los que se erigio el
Cédigo de Etica del Poder Judicial de la Federacicn.

La Ley Orgénica del Poder Judicial de la Federacién, al regular lo relativo a la carrera Judicial,
establece que el cargo de actuario del Poder Judicial de la Federacién constituye su primera
categoria. Es la puerta que nos permite ingresar al fascinante mundo de la actividad
Jurisdiccional. Al ser el cargo de actuario la primera categoria de la carrera judicial; debe ser visto
como un puesto que exige un gran compromiso institucional, pues es parte esencial del fino
engranaje que conforma la maquinaria de dicha carrera. Por ello, y por la responsabilidad y
trascendencia que implica ser actuario, es preciso que las personas que ocuban el referido
cargo lo desempefien adecuadamente.

Dentro del Poder Judicial de la Federacién, los actuarios son los funcionarios judiciales
investidos de fe publica, que se encargan de comunicar a las partes en un juicio, las resoluciones
que han tomado los jueces de distrito 0 magistrados de circuito en los juicios o procedimientos

legales que se tramitan ante ellos. Asimismo, se encargan de dar cumplimiento a las érdenes

12
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de los jueces o magistrados que tienen que llevarse a cabo fuera de las instalaciones de los

juzgados o tribunales (Manual...,2010: 5-7).

Con base en el articulo 110 de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion, la carrera
judicial esta conformada por diversas categorias de funcionarios judiciales, dentro de las cuales

se ubica la del actuario en primer lugar, el articulo establece lo siguiente:

Articulo 110. La Carrera Judicial est4 integrada por las siguientes categorias:

I. Magistrados de circuito;

Il Juez de distrito;

1. Secretario General de Acuerdos de la Suprema Corte de Justicia o de la Sala
Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién;

V. Subsecretario General de Acuerdos de la Suprema Corte de Justicia o de la Sala
Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;

V. Secretario de Estudio y Cuenta de Ministro o Secretarios de Estudio y Cuenta e
Instructores de la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion;

VI Secretario de Acuerdos de Sala;

Vil Subsecretario de Acuerdos de Sala;

7 Secretario de Tribunal de Circuito o Secretario de Estudio y Cuenta de las Salas
Regionales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;

VIl Bis. Asistente de Constancias y Registro de Tribunal de Alzada;

X Secretario de Juzgado de Distrito;

IX Bis. Asistente de Constancias y Registro de Juez de control o juez de enjuiciamiento; y

X.  Actuario del Poder Judicial de la Federacién.

Definicion de Actuario

Partiendo del conocimiento general, encontramos algunas definiciones que se le han dado al
vocablo actuario, desde la propia optica de los juristas, por ello, resulta importante hacer

mencion de los mas relevantes.
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Se define al actuario, ria, “del lat. Actuarius. Persona que interviene con fe publica en la
tramitacién de los autos procesales”. (Diccionario...,2019).

El diccionario para juristas de Juan Palomar de Miguel, define al actuario como: £/ funcionario
auxiliar de los juzgados que notifica los acuerdos Judiciales y ejecuta diligencias tales como el

embargo y el desahucio (Manual...,2010: 8).

Por su parte, Eduardo Pallares, en su Diccionario de Derecho Procesal Civil, lo define como: E/
funcionario judicial que tiene a su cargo hacer notificaciones, practicar embargos, efectuar

lanzamientos y hacer requerimientos, entre otros actos (Manual...,2010: 8).

De acuerdo a José Ovalle Favela, el vocablo Actuario, proviene del latin actuarius que se refiere
al oficial que redactaba las actas publicas y las decisiones o decretos de los jueces, es decir,
es aquien corresponde llevar a cabo los actos de comunicacion y ejecucion procesal que deben

realizarse fuera del local donde tenga sus oficinas el juzgador (Manual...,2010: 8).

Elinvestigador Baez Silva, en la Revista del Instituto de la Judicatura Federal, cita a Rafael de

Pina quien senala:

que el actuario es, en términos generales, “un auxiliar de la administracion de Justicia que tiene
a su cargo hacer notificaciones, practicar embargos, realizar lanzamientos ¥, en general, llevar a
efecto cuantas diligencias ordene el juez de los autos” (De Pina, 1981:55), es decir, es un
funcionario “auxiliar de los juzgados que notifica los acuerdos judiciales, cita y emplaza a los
procesos y litigios” (Ibidem). En todo caso se define al actuario como un “auxiliar’ de la
administracion de justicia, en otros términos, un “ayudante” del juzgador, un funcionario

administrativo de categorfa subalterna. (Baez, 2003: 9).
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Por lo tanto, el actuario es el servidor publico que se encuentra adscrito ya sea a una Sala
Regional de jurisdiccion ordinaria, Sala Especializada en materia de responsabilidades
administrativas o Secciones de la Sala Superior del Tribunal, cuya actividad consiste en realizar
actos tales como notificaciones y diligencias judiciales, debiendo conducirse con estricto apego
a la legalidad.

La ética del Actuario como profesionista y

funcionario.

Este Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Meéxico, comparte los principios
establecidos en el “Protocolo de buenas practicas en materia actuarial, civil y familiar”, del Poder

Judicial del Estado de Sinaloa:

El Actuario, como profesional del Derecho, esta obligado consigo mismo, con la sociedad y su

profesion, a desempefiar su trabajo de una manera diligente, comprometida y profesional.

No hay que perder de vista que el Actuario es un licenciado en Derecho, por lo cual, sus
principios éticos seran en primer lugar los propios de su profesién, aunados a los particulares

de su especializacion. Entre ellos estan los siguientes:

1. Que considere que no tan solo es el portador de los comunicados del juzgador, dirigidos
a toda persona o autoridad que por sus conductas, actos o funciones se ven vinculados con un
procedimiento judicial; sino que, como tal, es un reflejo vivo de la institucion a la cual presta sus
servicios frente a la sociedad; de ahi que su conducta amerite un andlisis en relacién con los

diversos ordenamientos legales, morales y éticos, que de una u otra forma rigen su actuacion.
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2, Ser consciente de que su trabajo no es tnicamente su fuente de ingresos, sino que es

también su compromiso particular para que los ciudadanos vean en su actuar a la justicia como
una figura honesta y cercana a ellos, no como algo ajeno y distante.

3 Conservar la disposicion de servir a los demas y no dejar inconclusas las tareas
encomendadas por sus superiores.

4. Estar consciente que siempre hay algo nuevo que aprender; por ello, debera actualizarse
Yy capacitarse continuamente.

5. El Actuario debe practicar la virtud de lo justo, debiendo tener perfecta conciencia de lo
que el valor justicia significa, pues finalmente labora en la Casa de la Justicia; por eso, en su
funcion debe ser observante de la Ley, asi como de los principios de igualdad y de equidad.

6. El notificador debe tener presentes los principios éticos y de justicia, que de alguna u
otra forma, se encuentran inmersos en la Ley, la cual exige en todo momento su observancia
para el correcto desempefio de la funcion judicial, cumplimiento que, de acatarse, hara excelsa
Su misién.

% Dicho funcionario judicial debe encontrar gusto y satisfaccion en el cumplimiento de su
encomienda, por muy dificil que le parezca, y no realizar sus funciones retardandolas
innecesariamente, pues ello va en detrimento de la pronta y expedita imparticion de justicia.

8. Debe desarrollar una mentalidad propia de su encomienda, sin importar que sus
funciones sean duras o sencillas. Ha de desempefarse con eficiencia, es decir, con el maximo
de sus esfuerzos, con buena disposicién, amigable, ecuanime y honesto.

9. El diligenciario debe observar los Principios de excelencia, objetividad, imparcialidad,
profesionalismo e independencia previstos en la Ley suprema y demas disposiciones locales
relativas y aplicables al efecto, los cuales deberan regir su comportamiento ético en ejercicio de
sus funciones en el Poder Judicial del Estado [entiéndase TRIAJEM].

10. Dado que la ocupacién del Actuario resulta altamente especializada, quienes se
desempefian como tales deben estar provistos de cualidades técnicas y humanas insustituibles,

para observar los principios constitucionales y éticos que la institucién demanda.
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1. En el desempefio de su trabajo, debe aplicar todos sus conocimientos académicos,
cientificos, experiencias y recursos técnicos.

12. Ha de estar convencido de que el puesto para el que fue designado en el Poder Judicial
del Estado [entiéndase TRIAJEM), representa un reconocimiento a su calidad profesional en el
area jurisdiccional.

13. Procurar, a través del estudio constante y el didlogo, mantener actualizados sus
conocimientos nutriéndose de la realidad juridica.

14. Tener conviccion de que el Derecho es el instrumento idéneo para la convivencia
humana, que Ia justicia es el destino normal del Derecho y la paz.

15. Debe ser honesto, diligente, integro, leal al Poder Judicial del Estado [entiéndase
TRIAJEM], respetuoso, formal, discreto, probo, digno del puesto: observando de buena fe y
dando cabal cumplimiento a las normas que enmarcan su desempeifio como funcionario.

16. Actuara con responsabilidad en aquellas actuaciones en que intervenga, observando y
aplicando los preceptos legales que condicionen su actuacion,

17. Mantendra la confidencialidad de la informacion de uso restringido que le es confiada en
el gjercicio de su funcion, salvo el caso de los informes requeridos por su superior.

18. Respetara en todo momento los derechos humanos de los miembros de la sociedad en
general y se abstendra de emitir cualquier opinion por cuestiones xenofébicas, raciales, elitistas,
sexuales, religiosas, economicas, politicas o de cualquier otra indole que implique trato
discriminatorio.

19. Dara cumplimiento a los proveidos emitidos dentro del plazo que la Ley le confiere.

20. Sera puntual en la asistencia a su unidad de trabajo y en la practica de las actuaciones
encomendadas.

21. Respetara la opinion de sus compafieros y, de existir contraposicion de criterios, buscara

la opinién del superior o investigara la solucion a través de la consulta en fuentes de informacién

fidedignas.

22. Se abstendra de intervenir en los asuntos que otro Actuario esté cumplimentando, salvo

que el superior le autorice para tal efecto.
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23. Antepondré a cualquiera otro interés el de la legalidad. Comunicara al superior los errores
o riesgos que advierta en los asuntos que le son entregados para notificar o ejecutar pues, con
ello, lejos de incumplir con sus obligaciones las est4 ejerciendo.

24, Debera abstenerse de solicitar o aceptar dadiva o presente alguno con motivo del
ejercicio de sus funciones, pues de hacerlo incurrira en conducta indebida, al perseguir un fin
economico extralegal; no obstante que fue nombrado para desempefiarse como Actuario y
percibe un sueldo por ello.

25. El Actuario esta obligado a poner en conocimiento de las autoridades respectivas
cualquier hecho ilicito del que tenga conocimiento.

26. En su comportamiento personal debera observarse decoro, pues actitudes licenciosas,
escandalosas o perniciosas atentan contra la imagen del Poder Judicial del Estado [entiéndase

TRIAJEM] (Protocolo...,13-15).

Actuario en el Estado de México

El Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, en su articulo 235
establece que las diligencias que deban practicarse fuera del recinto de las salas del Tribunal
de Justicia Administrativa, se encomendaran a los secretarios de acuerdos o actuarios de la

propia sala.

El Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, en su
articulo 72 regula el sistema de carrera jurisdiccional, en el cual, el actuario esta ubicado en la

primera categoria de |a carrera jurisdiccional, el cual sefiala lo siguiente:

Articulo 72.- El sistema de carrera jurisdiccional, tendra como fin el ingreso al Tribunal y la

promocion del personal juridico en las siguientes categorias:
l. Secretaria o Secretario General del Pleno;

1. Secretaria o Secretario General de Acuerdos;

. Secretario o Secretario de Acuerdos;
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IV.  Asesora o Asesor Comisionado;

V. Secretaria o Secretario Proyectista;
VI. Mediadora o Mediador Conciliador; y
VIl.  Actuaria o Actuario.

La labor del actuario en el Tribunal, es de vital importancia para el debido desarrollo del proceso
administrativo y para la seguridad juridica de las partes.

Por lo anterior, es necesario puntualizar que la figura del actuario dentro de este 6rgano
jurisdiccional es muy importante, por la fe publica que tiene al actuar como autoridad en ejercicio
de sus funciones, toda vez que realiza diversas diligencias y notificaciones relativas a los
asuntos en materia administrativa y fiscal, ello en observancia al principio constitucional de
prontitud y expedites en la administracion de justicia, asi como al principio de celeridad que rige
el proceso administrativo.

Responsabilidad de los actuarios

Por lo que hace a las responsabilidades a que estan sujetos los actuarios les es aplicable en lo
conducente el Titulo Cuarto de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Mexico, Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, asi como la Ley Organica del Tribunal de

Justicia Administrativa del Estado de México.

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el Titulo Cuarto denominado de
las Responsabilidades de los Servidores Publicos, Particulares Vinculados con Faltas
Administrativas Graves o Hechos de Corrupcién, y Patrimonial del Estado, establece en el
articulo 108, que para los efectos de las responsabilidades que refiere el Titulo Cuarto, se
reputaran como servidores publicos a los servidores publicos de los organismos a los que esa
Constitucién otorgue autonomia, quienes seran responsables por los actos u omisiones en que

incurran en el desempenio de sus respectivas funciones.
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Por su parte, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, que establece
que el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México es un 6rgano dotado de plena
autonomia para dictar sus fallos y ejercer su presupuesto; su organizacién, funcionamiento,
procedimientos y en su caso, recursos contra sus resoluciones, se regiran por lo establecido en

la Ley de la materia.

Asi como que para los efectos de las responsabilidades a que alude el titulo séptimo de dicha

constitucion, se considera como servidor publico a toda persona que desempeiie un

empleo, cargo o comisién, entre otros, en los organismos auténomos. Quienes podran

ser sancionados conforme a los procedimientos establecidos en la Ley de Responsabilidades

Administrativas del Estado de México y Municipios.

Los Actuarios en el Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de México

El articulo 7 de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México,
establece que el Tribunal, contara, ademas de otros servidores publicos, con los actuarios

necesarios para su funcionamiento.
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Requisitos para ser Actuario

De acuerdo con el articulo 62 del Reglamento Interior de este érgano jurisdiccional, para ser

actuario se requiere satisfacer los requisitos siguientes:

Articulo 62. Para ser Secretaria o Secretario General del Pleno, Directora o Director, Jefa o
Jefe de Unidad, Secretaria o Secretario General de Acuerdos, Secretaria o Secretario de
Acuerdos, Asesora o Asesor Comisionado, Secretaria o Secretario Proyectista, Mediadora o
Mediador Conciliador y Actuaria o Actuario, se requiere:

I. Ser mexicano en ejercicio de sus derechos civiles y politicos.

Il. Tener experiencia profesional de por lo menos dos afios anteriores al dia de su
designacion.

lll. No padecer enfermedad fisica o mental que lo inhabilite para el desempefio del cargo.

IV. Tener titulo en la licenciatura de derecho, con excepcién de la Direccién Administrativa, las
Jefaturas de las Unidades de Documentacion, Difusién e Informacién, de Informatica y de
Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién, que podran tener otro titulo profesional
afin a su funcién; y

V. Obtener la certificacion a la que se refiere este Reglamento.

Atribuciones y deberes del Actuario

De conformidad con la Seccién Sexta denominada de las y los actuarios, articulo 61 de la Ley
Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, las atribuciones y

deberes de las y los actuarios, son las siguientes:

I Notificar, en tiempo y forma, las resoluciones recaidas en los expedientes que para tal
efecto les sean turnados;
Il Practicar las diligencias que les encomiende la Seccion de la Sala Superior o Sala
Regional de Jurisdiccién Ordinaria de su adscripcion;
lll.  Asentar las razones de las notificaciones y las actas de las diligencias que practiquen;
IV.  En la practica de sus actuaciones, dar fe;
V. Acordar con la o el Secretario de Acuerdos el control y registro de los expedientes;
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VI.

VL.

VIIL.

Asistir y participar en los eventos a los cuales sean comisionados por la o el Presidente
del Tribunal y de la Junta;

Realizar las notificaciones y diligencias que se les encomienden en relacion con el
procedimiento administrativo disciplinario previsto por el Reglamento;

Realizar las notificaciones electronicas en los términos prescritos en el Codigo de
Procedimientos y en la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios; y
Las demas que les sefialen otras disposiciones legales aplicables.

Asimismo, el articulo 93 del Reglamento Interior del Tribunal, al respecto establece lo siguiente:

Acordar con las areas juridicas y administrativas del Tribunal los asuntos que le
encomiende la Presidencia;

En caso de que le sea asignado un vehiculo para la prestaciéon de sus servicios,
mantenerlo en condiciones éptimas y procurar sus servicios de manera puntual; y

Las demas que le sean asignadas por disposicion legal, por el Pleno, la Presidencia y
la Vicepresidencia del Tribunal.

De las notificaciones

“Notificar, etimolégicamente, proviene del latin notificare, derivado, a su vez, de notus, que

significa conocido, y de facere, que quiere decir hacer’. (Lugo Gonzalez, 220).

En la obra de Derecho administrativo de la autoria de Rafael |. Martinez Morales, se senala

que:

la notificacién es una etapa del procedimiento administrativo mediante la cual se da a conocer al
gobernado un acto que lo afecta en lo individual. La notificacion puede ser un requisito de eficacia
de algunos actos administrativos; también permite al particular enterarse del contenido del acto
y, en su caso, empezar el cdmputo de los términos para impugnar mediante el recurso
administrativo, el contencioso administrativo o el amparo, segin proceda. Cualguier acto
administrativo debe hacerse indubitablemente del conocimiento del interesado, ya sea por
notificacién (por lo general en su domicilio) o por publicacién en el periédico o diario oficial del
gobierno. En la primera han de cumplirse ciertas formalidades previstas en la ley y las que suelan
seguirse por costumbre y légica (Martinez, 2012: 414-415).
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Los sujetos que participan en una notificacién son dos: el Organo Jurisdiccional que hara la
notificacién y el destinatario de la notificacion que quedara legalmente enterado de la
comunicacion cuando se cumplan los requisitos legales pertinentes.

El articulo 14, segundo parrafo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
establece lo siguiente:

“‘Nadie podra ser privado de la libertad o de sus propiedades, posesiones o derechos,
sino mediante juicio seguido ante los tribunales previamente establecidos, en el que se
cumplan las formalidades esenciales del procedimiento y conforme a las leyes
expedidas con anterioridad al hecho”.

La garantia contenida en el primer parrafo del articulo 14 de la Constitucion federal que se ha
transcrito, marca la pauta de la formalidad que debe revestir el acto de la notificacién, como
uno de los requisitos ineludibles del proceso administrativo.

Los articulos 6 y 8 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
establecen que las actuaciones deben escribirse en lengua espafiola, con letra las fechas y
cantidades; y que no se emplearan abreviaturas ni se enmendaran las frases equivocadas,
sobre las que s6lo se pondra una linea delgada que permita la lectura, salvandose con toda
precision el error cometido antes de cerrar las actuaciones.

El articulo 12 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, sefiala que
las actuaciones se efectuaran en dias y horas habiles.

Ademas precisa que son dias habiles todos los del afio, con exclusién de los sabados,
domingos y aquéllos que se sefalen en el calendario oficial correspondiente, que debera
publicarse, en el mes de diciembre del ejercicio anterior, en la «Gaceta del Gobierno» o en la
del municipio cuando se trate del calendario municipal. La existencia de personal de guardia no

habilita los dias.

En tanto que se consideran horas habiles las comprendidas entre las 9:00 y las 18:00 horas.
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El Articulo 13 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, sefala que
el Tribunal puede habilitar los dias y horas inhabiles, cuando hubiere causa urgente que lo exija,
expresando cual sea ésta y las diligencias que hayan de practicarse, notificando al particular

interesado.

De modo que si una diligencia se inicié en dia y hora habiles, puede llevarse hasta su fin sin
interrupcién y sin necesidad de habilitacién expresa. Quedando prohibida la habilitacién que
produzca o pueda producir el efecto de que se otorgue un nuevo plazo o se amplie éste para

interponer medios de impugnacion.

Por su parte, el articulo 14, del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México,
sefiala que cuando por cualquier circunstancia no se lleve a cabo una actuacion o diligencia en
el dia y hora sefialados, el Tribunal hara constar la razén por la que no se practicé.

El articulo 24 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México establece
que las notificaciones se practicaran a mas tardar, el dia siguiente al en que se dicten las
resoluciones o actos respectivos

Por su parte articulo 25 del Cédigo de Procedimientos antes referido, establece que las
notificaciones se haran: Personalmente a los particulares y por oficio a las autoridades
administrativas, en su caso, cuando se trate de citaciones, requerimientos y demas
resoluciones o actos que puedan ser impugnados. Y que también podran efectuarse por correo

certificado con acuse de recibo;
Senala ademas los tipos de notificaciones y que son las siguientes:

a) Notificaciones personales a los particulares.

b) Noatificaciones por oficio a las autoridades administrativas.

¢) Notificaciones por edictos.

d) Notificaciones en las oficinas de las dependencias publicas o del Tribunal, si se
presentan los particulares o autoridades administrativas a quienes debe notificarse.

e) Notificaciones por correo certificado con acuse de recibo.

f) Notificaciones por estrados fisicos y digitales.

24



]

[ —
j—

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA I :
DEL ESTADO DE MEXICO =

g) Notificaciones por via electronica; y

h) Por cualquier otro medio que expresamente permitan las leyes aplicables.

Las notificaciones deberan hacerse en dias y horas habiles, con una anticipacion de 48 horas,
por lo menos, al momento en que deba efectuarse la actuacion o diligencia a que se refieren

las mismas, como lo dispone el articulo 28 del Codigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México.

En términos del articulo 26 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México,
las notificaciones personales se practicaran en el domicilio que para tal efecto haya sefalado
el interesado ante los 6rganos administrativos en el procedimiento o proceso administrativo; en
caso de que el procedimiento se haya iniciado de oficio, las notificaciones deberan practicarse
en el domicilio registrado ante las autoridades administrativas.

Ademas, refiere que las notificaciones personales se entenderan con la persona que deba ser
notificada o su representante legal y:

* A falta de ambos, se dejara citatorio con cualguier persona que se encuentre en
el domicilio para que espere al notificado a una hora fija del dia habil siguiente;

* De negarse a recibirlo, el citatorio se fijara en la puerta o lugar visible de ese
domicilio por medio de instructivo;

* Cuando a quien haya de notificarse no atendiere el citatorio, la notificacion se
hara por conducto de cualquier persona que se encuentre en el domicilio en que
se realice la diligencia y;

* De negarse a recibirla, se realizara por instructivo que se fijara en la puerta del
domicilio.

* En caso que el domicilio se encontrare cerrado, la citacién o notificacién se
entendera con el vecino més cercano;

» Ental supuesto, también se debera fijar una copia del acto a notificar en la puerta
0 lugar visible del domicilio. Ademas, en el momento de la notificacién, el
diligenciador entregara al notificado o a la persona con quien se entienda la

diligencia (ya sea el tercero que se encuentre en el domicilio o en caso de
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que éste se encuentre cerrado, el vecino con el que entendid la diligencia),
copia del documento a que se refiera la notificacién.

¢ Por dltimo, el notificador asentara razén de todas y cada una de las
circunstancias observadas en la diligencia de notificacion, para ello, contara
con fe publica respecto de los datos y circunstancias que asiente y sus actos
gozan de una presuncién de legalidad.

La falta u omision a cualquiera de los lineamientos previamente apuntados, traera como
consecuencia la ilegalidad de la notificacion.

Por otra parte el articulo 235 del Cadigo en comento, sefiala también que las diligencias que
deban practicarse fuera del recinto de las salas del Tribunal, se encomendaran a los secretarios
de acuerdos o actuarios de la propia sala.

En tanto que las diligencias que deban realizarse fuera del territorio del Estado, se
encomendaran por medio de exhorto al Tribunal de Justicia Administrativa o Tribunal Judicial
de la entidad federativa correspondiente.

Precisando que los exhortos que reciba el Tribunal deben diligenciarse dentro de los tres dias

siguientes a su recepcién, por conducto de la Sala Regional con jurisdiccion en el lugar en

donde deba practicarse la diligencia solicitada por la autoridad exhortante.

Es importante también tomar en consideracion que la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, sefala en el articulo 179, que seran

notificados personalmente:

l. El emplazamiento al presunto o presuntos responsables de falta administrativa, para
que comparezcan al procedimiento de responsabilidad correspondiente. Para que
el emplazamiento se entienda realizado se debera entregar copia certificada del
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y del acuerdo por el que se
admite, de las constancias del expediente de presunta responsabilidad

administrativa integrado en la investigacion, asi como de las demas constancias y
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pruebas que hayan aportado u ofrecido las autoridades investigadoras para
sustentar dicho Informe.

II. El acuerdo de admisién del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

. El acuerdo por el que se ordene la citacién a la audiencia inicial del procedimiento
de responsabilidad administrativa.

V. En el caso de faltas administrativas graves, el acuerdo por el que remiten las
constancias originales del expediente del procedimiento de responsabilidad
administrativa a la Sala Especializada en materia de Responsabilidades
Administrativas.

V. Los acuerdos por los que se aperciba a las partes o terceros, con la imposicién de
medidas de apremio.

VI. La resolucion definitiva que se dicte en el procedimiento de responsabilidad
administrativa.

VIl.  Las demas que por disposicién de Ley asi lo requieran, o que las autoridades
substanciadoras o resolutoras asi lo considereﬁ pertinente para garantizar el mejor

cumplimiento de sus resoluciones.

Notificaciones en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Meéxico vy
Municipios

La Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, en el titulo
segundo denominado: “del procedimiento de responsabilidad administrativa”, capitulo primero
“de las disposiciones comunes al procedimiento de responsabilidad administrativa”, Seccién
Octava, regula las notificaciones.

Por lo anterior, cuando la Salas Especializadas en Materia de Responsabilidades
Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, intervienen en el
procedimiento de responsabilidad administrativa, deben sujetar las notificaciones a lo
establecido en la Ley antes mencionada.

En el articulo 122, |a Ley dispone que sera de aplicacién supletoria el Cédigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México, en lo que no se oponga a lo dispuesto en el
procedimiento de responsabilidad administrativa establecido en la presente Ley.
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La Ley establece tres tipos de notificaciones y estan regulados en el articulo 175, el cual sefiala
que las notificaciones, pueden ser:

l. Personales,
Il.  Electrénicas o
lll.  Por estrados de la autoridad substanciadora 0, en su caso, de la resolutora.

Es importante sefialar que el articulo 176, precisa que las notificaciones surtiran sus efectos de
la siguiente forma:;

I. Las notificaciones personales surtiran sus efectos al dia habil siguiente en que se
realicen.

Il.  Las notificaciones por estrados surtiran sus efectos dentro de los tres dias habiles
siguientes a que sean publicados en los lugares que sean destinados para tal efecto.

lll.  La autoridad substanciadora o resolutora, debera certificar el dia y hora en que hayan
sido publicados los acuerdos en los citados estrados.

V. En las notificaciones electronicas, se aplicara lo que al respecto establezcan las
disposiciones de la materia.

Las notificaciones se tendran por hechas a partir del dia siguiente en que surtan sus efectos.

Cabe precisar que el articulo 177, establece que las autoridades substanciadoras o resolutoras,
pueden solicitar a través de exhorto, la colaboracién de los entes publicos para realizar las
notificaciones personales que deban llevar a cabo en lugares que se encuentren fuera de su
jurisdiccion.

Asimismo, el articulo 178, sefala que cuando las notificaciones deban realizarse en el
extranjero, las autoridades pueden solicitar el auxilio de las autoridades competentes a través
de carta rogatoria, para lo cual debera observarse lo que al respecto dispongan las
convenciones o instrumentos internacionales de los que México sea parte.

Nulidad de notificaciones
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El Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, establece en el articulo
261 que en los casos en los que las notificaciones que no fueren hechas conforme a lo
dispuesto en el Cédigo, seran nulas.

Para ello, la parte perjudicada podra pedir que se declare la nulidad dentro de los tres dias
siguientes a aquél a que conocié el hecho, ofreciendo pruebas pertinentes en el mismo escrito
en que se promueva la nulidad.

Si se admite la promocién de nulidad, el magistrado resolvera en un plazo de tres dias.

En el caso de que se declarara |a nulidad, la sala ordenara reponer el procedimiento a partir de
la notificacién anulada

Libro electrénico para el registro de notificaciones

Propuesta “A” para el contenido del libro:

Propuesta “B” para el contenido del libro:
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Leyenda de documentacion oficial

NOTIFICACION PERSONAL: Con buscado en domicilio

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En Estado de México, siendo las horas con
minutos del dia del mes del dos mil , el

Licenciado NOMBRE DEL ACTUARIO, Actuario adscrito a (Seccion o Sala) del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de México, con residencia en enla
entidad, me constitui legalmente en el inmueble marcado con el numero
de la calle ,  colonia

municipio de en esta

entidad federativa, por ser éste el domicilio sefialado para tal efecto en el (EXPEDIENTE O
RECURSO) en el que se actlia y cerciorando de ser el domicilio buscado por asi indicarlo |a
nomenclatura del lugar y por las referencias obtenidas por los vecinos; lugar donde procedi a
tocar el (la) y fui atendido por

quien se identificd

y dijo ser ; @ quien le hice saber el motivo de mi visita,
previo a haberme identificado con este (a), por lo que con fundamento en los articulos 25
fraccion |, 26 y 234 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México y, 61
fracciones I, lll y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa de la citada
entidad federativa, le notifiqué de manera personal el (los) (a)
(s) de de de dos mil , pronunciado (s) en el

al rubro indicado, por esta (Seccién o Sala), del (la) (los) cual (es) corri
traslado en copia simpley ____ firmé de recibido. Se da por terminada la presente diligencia,
siendo las horas con minutos del dia de la fecha, firmando los que en
ella intervinieron; lo que se asienta y se hace constar para todos los efectos legales a que haya
lugar. Doy fe.

RECIBI

ACTUARIO (A)
(NOMBRE Y FIRMA) FECHA

FIRMA
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Leyenda de documentacion oficial

NOTIFICACION PERSONAL: Por comparecencia en Seccién o Sala

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de México, siendo las horas con
minutos del dia del mes del dos mil

. €l Licenciado NOMBRE DEL ACTUARIO, Actuario adscrito a (Seccidén o

Sala) del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, con residencia en
, en la entidad, hago constar que se

encuentra presente en el local de este érgano jurisdiccional, la (el)
quien se identifica con

cuyos rasgos faciales concuerdan con su presentante y de la cual se anexa copia simple;
quien manifiesta que comparece a efecto de que se le notifique de forma personal el (los)
(a) (s) de de de dos
mil pronunciado (a) (s) en el al rubro indicado;
por lo que con fundamento en los articulos 25 fracciones | y IV, 26 y 234 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México y, 61 fracciones I, III y IV de la Ley
Organica del Tribunal de Justicia Administrativa de la citada entidad federativa, le
notifiqué de manera personal el (la) (los) en mencion,
pronunciado (s) en el al rubro indicado, por esta (Seccién o Sala
Regional), del (la) (los) cual (es) corri traslado en copia simple, asi como anexo
(s) mismo (s) que consta (n) de:

y firmé de recibido. Se da por terminada la presente diligencia, siendo las
horas con minutos del dia de la fecha, firmando los que en ella intervinieron: lo que
se asienta y se hace constar para todos los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

RECIBI
ACTUARIO (A)
(NOMBRE Y FIRMA) FECHA

FIRMA

Leyenda de documentacion oficial

32



|

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA 'I
DEL ESTADO DE MEXICO | B |

NOTIFICACION PERSONAL: Por comparecencia de representante legal ylo
autorizado en Seccién o Sala

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En ., Estado de México, siendo las horas con
minutos del dia del mes del dos mil , el
Licenciadko NOMBRE DEL ACTUARIO, Actuario adscrito a (Seccién o Sala) del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Meéxico, con residencia en
, en la entidad, hago constar que se encuentra

presente en el local de este organo jurisdiccional, la (el)
representante legal y/o autorizado
de quien se identifica con

, Cuyos rasgos faciales
concuerdan con su presentante y de la cual se anexa copia simple; quien manifiesta que
Ccomparece a efecto de que se e notifique de forma personal el (los) (la)
(s) de de de dos mil

, pronunciado (a) (s) en el al rubro indicado; por lo que
con fundamento en los articulos 25 fracciones | y IV, 26 y 234 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México y, 61 fracciones |, Il y IV de la Ley Organica del Tribunal
de Justicia Administrativa de la citada entidad federativa, le notifiqué de manera personal el (la)

(los) en mencién, pronunciado (s) en el
al rubro indicado, por esta (Seccién o Sala), del (la) (los) cual (es) corri

traslado en copia simple, asi como anexo (s) mismo (s) que consta (n) de:
y firmé de recibido. Se da

por terminada la presente diligencia, siendo las horas con minutos del
dia de la fecha, firmando los que en ella intervinieron: lo que se asienta y se hace constar para
todos los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

RECIBI
ACTUARIO (A)
(NOMBRE Y FIRMA) FECHA

FIRMA
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{(PROPUESTA)

CITATORIO VARIOS SUPUESTOS

OGRGANO
EXPEDIENTE NUMERO

JUICIO, RECURSO C PROCEDIMIENTO _

, Estado de México, a . de de dos mil

C.
DOMICILIO:

PRESENTE:

Con fundamento en los articulos 25, fraccién | y 26 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos de! Estado de México, sirvase esperar en el domicilio en el que se le deja
el presente citatorio a las horas con minutos el dia
o de de dos mil al suscrito Actuario adscrite a
la Sala Regional del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México, con sede en , con la finalidad de que se le notifique
de forma personal el (la) (los) de fecha (s)
de de dos mil
dictado (a) (os) en el juicio citado al rubro.

Lo anterior en atencién a gque:

DDOMICIL#O CERRADO.

Al tocar en reiteradas ocasiones la puerta del acceso principal, nadie atendié a mi Hlamado, por lo
que al encontrarse cerrado el inmueble procedo a constituirme en el domicilio de los vecinos mas
cercanos que se encuentran del lado derecho como det lado izquierdo del domicilio referido y al tocar
la puerta en repetidas ocasiones, ambos me manifestaron que ne era su deseo recibirlo, por lo que
procedo a dejar citatorio fijado en la puerta de acceso principal, para que la persona buscada

espere al actuario a las horas con minutos del dia

P

del mes de __ del aifo.

DSE DEJA CON PERSONA EN EL DOMICILIO.
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Al tocar en reiteradas ocasiones la puerta del acceso principal, y fui atendido por

_ quien _ se con

y dijo
ser del buscado. Haciéndole saber el motivo de mi visita y requeri
la presencia de 0 su representante legal; indicando que la persona

buscada no se encontraba en ese momento, por io que procedo a dejar ef presente citatorio en su poder,
hoyalas horas con __minutosy _____ firma de recibido. { firma )

D PERSONA EN DOMICILIC SE NIEGA A RECIBIR CITATORIO Y SE FIJA CON INSTRUCTIVO.

Altocar en reiteradas ocasiones la puerta del acceso principal, siendo atendido por la persona, quien

se identificod con

y dijo ser

del buscado, quien se negd a recibir el citatorio, por lo que con

fundamento en los articulos 25 y 26 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
Mexico procedo a fijar por instructivo el citatorio de referencia, en la puerta de acceso principal

del domicilio de la persona buscada.

Se apercibe que en casc de no encontrarse presente el citado (g o persona legalmente autorizada

o'en su caso representante legal, dicha notificacién se entendera con la persona que se encuentre

en el momento de la diligencia, en caso de negarse ésta a recibirla, se realizara por instructivo que

se fjara en la puerta dei domicilio y para &l caso de encontrarse cerrado se practicara por

instructivo con el vecino mas cercano y se procedera a fijar una copia adicional en la puerta o lugar

visible de! domicilio.

ATENTAMENTE
ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA

DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO
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CITATORIO: Con persona en el domicilio/Domicilio cerrado, se entiende
con vecino

___. Estado de México, a de de dos mil

C.
DOMICILIO:

PRESENTE:

Con fundamento en los articulos 25, fraccién |y 28 del Codigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México, sirvase esperar en el domicilio en el que se le deja el presente citatorio a

las horas con __ minutos el dia del mes
de dos mil . al suscrito Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a
(SECCION O SALA) del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, con residencia
en en la entidad, con la finalidad de que se le notifique de forma
personal el (los) (a) (s) de de E
de dos mit , dictado (a) (os} en el juicio citado al rubro por el Magistrado de (a

{Seccion o Sala) de este Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Meéxico.
Cejo el presente citatorio en poderde quien
se identificd

N v dijo ser
del buscado (a), hoy a las horas con

minutos y firma de recibido. {Firma)

Se apercibe que en caso de no encontrarse presente el citado (a) o persona legalmente autorizada
0 en su caso representante legal, dicha notificacién se entendera con la persona que se encuentre
en el momento de la diligencia, en caso de negarse ésta a recibiria, se realizara por instructivo que
se fijaré en la puerta del domicilio y para el caso de encontrarse cerrado se practicara con el vecino
mas cercano, procediendo a fijar una copia adicional en la puerta o lugar visible del domicilio.

ATENTAMENTE
ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO
(NOMBRE Y FIRMA)

RECIBI
FECHA

FIRMA
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Leyenda de documentacion oficial

CITATORIO: Con persona en el domicilio

, Estado de México, a de de dos mil

C.
DOMICILIO:

PRESENTE:

Con fundamento en los articulos 25, fraccion | y 26 del Codigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México, sirvase esperar en el domicilio en el que se le deja el presente citatorio a

las horas con minutos el dia del mes
de dos mil , al suscrito Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a
(SECCION O SALA) del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Meéxico, con residencia
en en la entidad, con la finalidad de que se le notifique de forma
personal el (los) (a) (s) de de
de dos mil , dictado (a) (os) en el juicio citado al rubro por el Magistrado de la
(Seccién o Sala) de este Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México.
Dejo el presente citatorio en poder de quien
se identifico
y dijo ser
del buscado (a), hoy a las horas con
minutosy ____ firma de recibido. (Firma)

Se apercibe que en caso de no encontrarse presente el citado (a) o persona legalmente autorizada
0 en su caso representante legal, dicha notificacién se entendera con la persona que se encuentre
en el momento de la diligencia, en caso de negarse ésta a recibirla, se realizara por instructivo que
se fijara en la puerta del domicilio y para el caso de encontrarse cerrado se practicara con el vecino
mas cercano, procediendo a fijar una copia adicional en la puerta o lugar visible del domicilio.

ATENTAMENTE
ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO
(NOMBRE Y FIRMA)

RECIBI
FECHA

FIRMA
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Leyenda de documentacion oficial

RAZON DE CITATORIO: Con persona en domicilio

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO
En , Estado de México, siendo las horas con
minutos del dia del mes del dos mil , el

Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO) , Actuario adscrito a (SECCION O SALA) del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de México, con fundamento en los articulos 25 y 26 del Cédigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México, en relacion con el numeral 61 fracciones
I 1l Iy IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México; me
constitui legalmente en el domicilio ubicado en

, inmueble sefalado para
tal efecto en el juicio en que se actua y cerciorado de este por asi indicarlo la nomenclatura del

lugar, predio que cuenta con las siguientes caracteristicas:
a efecto de notificar de manera personal a
, el (los) (la)

(s) de de de dos mil
dictado (s) (a) en el expediente al rubro citado; procedi a tocar el (la) g
y fui atendido por , quien se

idéntico
, el (la) que manifestd ser del

buscado (a), a quien le hice saber el motivo de mi visita y requeri la presencia de
, 0 en su defecto |a de su representante legal
y/o autorizados; indicando que la persona buscada no se encontraba en ese momento, ni tampoco
su representante legal y/o autorizados; por lo que procedi a dejar el citatorio en su poder, para
que la persona buscada esperara al Actuario a las horas con minutos, del
dia del mes del afio , comprometiéndose |la persona con
la que se entendié la presente diligencia a entregar al interesado el citatorio; apercibido (a) que en
caso de no encontrarse presente el citado (a) o persona legalmente autorizada o en su caso
representante legal, dicha notificacion se entendera con la persona que se encuentre en el
momento de la diligencia, en caso de negarse ésta a recibirla, se realizara por instructivo que se
fijara en la puerta del domicilio y para el caso de encontrarse cerrado la notificacidn se entendera
con el vecino mas cercano y se procederé a fijar una copia adicional en la puerta o lugar visible
del domicilio. Lo que asiento para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacion oficial

NOTIFICACION DE CITATORIO POR INSTRUCTIVO: persona en domicilio
se niega a recibir citatorio, se fija instructivo en puerta y/o lugar visible del
inmueble.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes del dos mil el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a la (SECCION O SALA) del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, con residencia en
, en la entidad, me constitui legaimente en el

domicilio ubicado en

inmueble sefialado para tal efecto en el juicio en que se actla y cerciorado de este por asi
indicarlo la nomenclatura del lugar;, a efecto de notificar de manera personal a

el (los) (la)
(s) de de dos mil , dictado (a) (s) en el
expediente al rubro citado; procedi a tocar el (la) y fui atendido por
quien se
Identifico
Y
dijo ser del interesado, a quien le hice saber el motivo de mi visita

y requeri la presencia del buscado o su representante legal y/o persona autorizada,
manifestando que en ese momento no se encontraba (n): por lo que procedi a dejar
citatorio para que el interesado, representante o autorizados, me espere a hora fija del
dia habil siguiente, quien se negé a recibir el citatorio hoy a las horas con

minutos, por lo que de conformidad con los articulos 25 y 26 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, , procedo a notificar el citatorio
en comento por instructivo, fijado en la puerta y/o lugar visible del inmueble en
referencia.

Se anexa copia del citatorio.

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacion oficial

RAZON DE NOTIFICACION DE CITATORIO POR INSTRUCTIVO: Persona en
domicilio se niega a recibir citatorio, se fija instructivo en puerta y/o lugar
visible.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO
En . Estado de México, siendo las horas con
minutos del dia del mes del dos mil , el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA) del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de México, con residencia en

en la entidad, con fundamento en los articulos 25 y 26
del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, en relacién con el numeral
61 fracciones |, Il, Il y IV de la Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Meéxico, me constitui legalmente en el domicilio ubicado en

, inmueble sefialado para
tal efecto en el juicio en que se actua y cerciorado de este por asi indicarlo la nomenclatura del

lugar, predio que cuenta con las siguientes
caracteristicas:

:a efecto de notificar de manera personal a

el (los) (la)

(s) de de dos mil |

dictado (a) (s) en el expediente al rubro citado; procedi a tocar el (la) y fui

atendido por quien se

identifico
y dijo ser

del interesado, a quien le hice saber el motivo de mi visita y requeri
la presencia del buscado o su representante legal y/o persona autorizada, manifestando que en
ese momento no se encontraba (n); por lo que procedi a dejar citatorio para que el interesado,
representante o autorizados, me espere a hora fija del dia habil siguiente, quien se negé a recibir
el citatorio, por tal motivo hice efectivo el apercibimiento inmerso en el parrafo tercero del articulo
26 del Codigo en mencion y procedi a notificar al interesado el citatorio en mencién, por
medio de instructivo que fijé en la puerta y/o lugar visible del inmueble de referencia. Lo que
hago constar para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO.

(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacién oficial

NOTIFICACION PERSONAL: Con persona en domicilio, buscado no atendio
citatorio.

ORGANO

JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes del dos mil , el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA) del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de México, con residencia en

. en la entidad, con fundamento en los articulos 25 y
26 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, en relacion con el numeral
61 fracciones I, II, Il y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México, y en cumplimiento al citatorio de , que obra
agregado a los autos, me constitui de nueva cuenta en el domicilio ubicado en

y una
vez cerciorado de ser el domicilio buscado por asi indicarlo la nomenclatura del lugar; a efecto de
notificar a el (los) (la) (s)
de de dos mil dictado (a) (s) en el expediente al
rubro citado; Ilugar donde procedi a tocar el (la) .y fui atendido por

; quien se identificd
y dijo
ser del interesado, a quien le hice saber el motivo de mi visita y

requeri la presencia del buscado o su representante legal y/o persona autorizada, manifestando
que en ese momento no se encontraba (n); por lo que al no estar presente en este momento el
interesado A PESAR DE HABERLE DEJADO CITATORIO PREVIO hago efectivo el
apercibimiento inmerso en el citatorio referido y procedo a entender la diligencia con quien dijo
llamarse notificando por su
conducto al interesado (a) el (la) los pronunciado (s) en el

al rubro indicado, por esta (Seccién o Sala), del (1a) (los) cual (es) corri traslado en copia simple
y firmé por el recibo de aquellos, misma que se compromete a entregar al interesado el
(los) documento (s) que se notifica (n).

Se da por terminada la presente diligencia, siendo las horas con minutos
del dia de la fecha, firmando los que en ella intervinieron; lo que se asienta y se hace constar para
todos los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

RECIBI
ACTUARIO (A)
(NOMBRE Y FIRMA) FECHA

FIRMA
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Leyenda de documentacién oficial

RAZON DE NOTIFICACION PERSONAL: Con persona en domicilio,
buscado no atendié citatorio

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes del dos mil , el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a la (SECCION O SALA) del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Meéxico, con residencia en
. en la entidad, con fundamento en los articulos 25 y
26 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, en relacién con el numeral
61 fracciones |, II, lll y IV de |a Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México y en cumplimiento al citatorio de que obra agregado a los autos;
me constitui legalmente de nueva cuenta en el domicilio ubicado en

y una vez cerciorado de ser el domicilio buscado por asi indicarlo la nomenclatura

del lugar, a efecto de notificar a el (los) (la)
(s) de de dos mil

dictado (a) (s) en el expediente al rubro citado; procedi a tocar el (la) .y fui
atendido por ., quien se identificé
y dijo ser del

interesado, a quien le hice saber el motivo de mi visita y requeri la presencia del buscado o su
representante legal y/o persona autorizada, manifestando que en ese momento no se encontraba
(n); por lo que al no estar presente el interesado A PESAR DE HABERLE DEJADO CITATORIO
PREVIO hice efectivo el apercibimiento inmerso en el citatorio referido y procedi a entender la
diligencia con la persona que me atiende, notificando por su conducto al interesado (a) el (la) los
pronunciado (s) en el al rubro indicado,
por esta (Seccién o Sala), del (la) (los) cual (es) corri traslado en copia simple y firmé por
el recibo de aquellos, misma que se compromete a entregar al interesado el (los) documento (s)
que se notifica (n). Lo que hago constar para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO
(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacion oficial

NOTIFICACION POR INSTRUCTIVO: Buscado no atendié citatorio vy
persona en domicilio se niega a recibir notificacién. Se fija instructivo en
puerta y/o lugar visible

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En Estado de México, siendo las horas con
minutos del dia del mes del dos mil . el Licenciado (NOMBRE
DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a la (SECCION O SALA) del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de México, con residencia en , en
la entidad, me constitui legalmente de nueva cuenta en el domicilio ubicado
en

. inmueble sefialado para tal efecto en el juicio en que se actua y cerciorado
de este por asi indicarlo la nomenclatura del lugar; a efecto de notificar de manera personal a

el (los) (la)
(s) de de dos mil , dictado (a) (s) en el expediente al
rubro  citado, procedi a tocar el (la) y fui atendido por
quien se identifico

y dijo ser
del interesado, a quien le hice saber el motivo de mi visita y requeri la
presencia del buscado o su representante legal y/o persona autorizada, manifestando que en ese
momento no se encontraba (n); por lo que al no estar presente el interesado A PESAR DE
HABERLE DEJADO CITATORIO PREVIO hice efectivo el apercibimiento inmerso en el citatorio
referido y  procedi a entender la diligencia con quien  dijo  llamarse
, quien se negd a recibir la notificacién hoy a las

horas con minutos, por lo que de conformidad con los articulos 25 y 26 del Cadigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, en relacién con el numeral 61 fracciones I,
Il'yIV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, se procede
a notificar el (los) (la) (s) de de dos mil

en comento por instructivo, fijado en la puerta y/o lugar visible del inmueble.

(Se anexa copia del acuerdo y/o resolucién a notificar ylo anexos)

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacién oficial

RAZON DE NOTIFICACION POR INSTRUCTIVO: Buscado no atendié
citatorio y persona en domicilio se niega a recibir notificacién. Se fija
instructivo en puerta y/o lugar visible

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes, del dos mil , el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA) del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de México, con residencia en
, en la entidad, con fundamento en los articulos 25 y
26 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Mexico, en relacién con el numeral
61 fracciones I, I, Il y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Meéxico y en cumplimiento al citatorio de , que obra agregado a los autos,
me constitui legalmente de nueva cuenta en el domicilio ubicado en

y
una vez cerciorado de ser el domicilio buscado por asi indicarlo la nomenclatura del lugar; a efecto

de notificar a el (los) (la) (s) de

de dos mil dictado (a) (s) en el expediente al rubro citado;

procedi a tocar el (la) , y fui atendido por
., quien se identifico

y dijo ser del interesado, a quien le hice saber el motivo de mi visita y

requeri la presencia del buscado o su representante legal y/o persona autorizada, manifestando
que en ese momento no se encontraba (n); por lo que al no estar presente el interesado a PESAR
DE HABERLE DEJADO CITATORIO PREVIO hice efectivo el apercibimiento inmerso en el
citatorio referido y procedi a entender la diligencia con la persona que me atiende, quien se negé
a recibir, por lo que procedi a notificar al interesado el (la) (los) en mencion,
por medio de instructivo que fijé en la puerta y/o lugar visible del inmueble de referencia, anexando
copia del acuerdo y/o resolucion y/o anexos.. Lo que hago constar para los efectos legales a que
haya lugar. Doy fe

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacién oficial

CITATORIO CON VECINO: Domicilio cerrado, se entiende con vecino

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO
, Estado de México, a de de dos mil
C.
DOMICILIO:
PRESENTE:

Con fundamento en los articulos 25, fraccion | y 26 del Codigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México, sirvase esperar en el domicilio sefialado para tales efectos a las

horas con minutos el dia del mes de
dos mil , al suscrito Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a
(Seccidn o Sala) del Tribunal de Justicia Administrativa

del Estado de México, con residencia en en la entidad,
con la finalidad de que se le notifique de forma personal el (los) (la)
(s) de de de dos mil . dictado (a) (os) en el juicio
citado al rubro.
Dejo el presente citatorio en poder de quien
se identifico
y dijo ser
del buscado (a), hoy a las horas con

minutos y firma de recibido. (Firma)

Se apercibe que en caso de no encontrarse presente el citado (a) o persona legalmente autorizada
0 en su caso representante legal, dicha notificacién se entendera con la persona que se encuentre
en el momento de la diligencia, en caso de negarse ésta a recibirla, se realizara por instructivo que
se fijara en la puerta del domicilio y para el caso de encontrarse cerrado se practicara con el vecino
mas cercano y se procedera a fijar una copia adicional en la puerta o lugar visible del domicilio.

ATENTAMENTE )
ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

DEL ESTADO DE MEXICO
(NOMBRE Y FIRMA)

RECIBI
FECHA

FIRMA
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Leyenda de documentacién oficial

RAZON DE CITATORIO CON VECINO: Domicilio cerrado, citatorio con
vecino

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de México, siendo las horas con
minutos del dia del mes del dos mil ,el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA) del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de México, con residencia en
, en la entidad, con fundamento en los articulos 25 y 26 del
Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, en relacion con el numeral 61
fracciones I, I, lll y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Meéxico; me constitui legalmente en el domicilio ubicado en

, inmueble sefialado para tal efecto en el juicio en que se actua y cerciorado de este
por asi indicarlo la nomenclatura del lugar, predio que cuenta con las siguientes caracteristicas:

; a efecto de notificar de manera personal a , el (los) (la)
(s) de de de dos mil

, dictado (s) (a) en el expediente al rubro citado; procedi a tocar el (la) ;

sin que alguien atendiera a mis llamados; acto continuo, procedi a constituirme en el inmuebl

del vecino mas cercano ubicado en

cuyas
caracteristicas son:
; lugar donde procedi
a tocar y fui atendido por quien se
identifico

, €l (la) que manifestd ser
vecino (a) del (la) buscado (a), a quien le hice saber el motivo de mi visita y procedi a dejar en su
poder citatorio para que la persona buscada espere al suscrito Actuario en el domicilio sefialado
para tal efecto a las horas con minutos, del de del
afio , asimismo, fij¢ una copia adicional en la puerta o lugar visible del inmueble del
interesado; apercibido (a) que en case de no encontrarse presente el citado (a) o persona
legalmente autorizada o en su caso representante legal, dicha notificacion se entendera con la
persona que se encuentre en el momento de la diligencia, en caso de negarse ésta a recibirla, se
realizara por instructivo que se fijara en la puerta del domicilio y para el caso de encontrase cerrado
con el vecino mas cercano y se procedera a fijar una copia adicional en la puerta o lugar visible
del domicilio. Lo que asiento para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO
(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacion oficial

CITATORIO: Domicilio cerrado, vecino se niega a recibir citatorio

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO
. Estado de México, a de de dos mil
C.
DOMICILIO:
PRESENTE:

Con fundamento en los articulos 25, fraccion | y 26 del Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México, sirvase esperar en el domicilio sefialado para tales efectos a las

horas con minutos el dia del mes de

dos mil . al suscrito Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a

(SECCI(SN O SALA) del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, con residencia

en en la entidad, con la finalidad de que se le notifique

de forma personal el (los) (la) (s) de de
de dos mil , dictado (a) (os) en el juicio citado al rubro.

Se apercibe que en caso de no encontrarse presente el citado (a) o persona legalmente autorizada
0 en su caso representante legal, dicha notificacion se entendera con |la persona que se encuentre
en el momento de la diligencia, en caso de negarse ésta a recibirla, se realizara por instructivo que
se fijara en la puerta del domicilio y para el caso de encontrarse cerrado se practicara con el vecino
mas cercano y se procedera a fijar una copia adicional en la puerta o lugar visible del domicilio.

(Dejo el presente citatorio filado mediante instructivo)

ATENTAMENTE
ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacién oficial

NOTIFICACION DE CITATORIO POR INSTRUCTIVO: Domicilio cerrado y
vecino se niega a recibir. Se fija instructivo en puerta y/o lugar visible del

inmueble.

ORGANO

JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO
En , Estado de México, siendo las horas con
minutos del dia del mes del dos mil .l Licenciado (NOMBRE
DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a la (SECCION O SALA) del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, con residencia en , en
la entidad, me constitui legaimente en el domicilio ubicado
en

inmueble
sefalado para tal efecto en el juicio en que se actua y cerciorado de este por asi
indicarlo la nomenclatura del lugar; a efecto de notificar de manera personal a
el (los) (la)

(s) de de dos mil , dictado (a) (s) en el expediente al
rubro citado; procedi a tocar el (la) sin que alguien atendiera a mis llamados; acto
continuo, procedi a constituirme en el inmueble del vecino mas cercano ubicado en

lugar donde procedi a tocar el (la) y fui atendido po,r
quien se identifico

a quien le hice saber el
motivo de mi visita, procediendo a dejar citatorio para que el interesado, representante o
autorizados me esperaran a hora fija del dia habil siguiente, sin embargo me manifesto que no
era su deseo recibir dicho citatorio, por lo que de conformidad con los articulos 25 y 26 del Codigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México, se procede a dejar citatorio por
instructivo, fijado en la puerta y/o lugar visible del inmueble del buscado, con lo cual se da
por concluida la presente diligencia.

Se anexa copia del citatorio.

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacién oficial

RAZON DE NOTIFICACION DE CITATORIO POR INSTRUCTIVO: Domicilio
cerrado y vecino se niega a recibir. Se fija instructivo en puerta y/o lugar
visible del inmueble.

ORGANO

JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes del dos mil el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA) del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de México, con residencia en
, en la entidad, con fundamento en los articulos 25 y
26 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, en relacién con el numeral
61 fracciones I, II, Il y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México; me constituf legalmente en el domicilio ubicado en

, inmueble sefialado para
tal efecto en el juicio en que se actua y cerciorado de este por asi indicarlo la nomenclatura del
lugar, predio que cuenta con las siguientes caracteristicas:

. a efecto de notificar de
manera personal a ; el (los) (la)

(s) de de de dos mil ;
dictado (s) (a) en el expediente al rubro citado: procedi a tocar el (la) , sin que
alguien atendiera a mis llamados; acto continuo, procedi a constituirme en el inmueble del vecino
mas cercano ubicado en

cuyas

caracteristicas son:
lugar donde procedi a tocar el (la) y fui atendido por
; quien se identifico

, aquien le hice saber el
motivo de mi visita, procediendo a dejar citatorio para que el interesado, representante o
autorizados, me esperaran a hora fija del dia habil siguiente, quien manifesté que no era su deseo
recibir el citatorio en comento, por lo que se notifica dicho citatorio por de medio de
instructivo que fijé en la puerta y/o lugar visible del inmueble de referencia, anexando copia simple
del mismo. Lo que hago constar para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO
(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacion oficial

NOTIFICACION PERSONAL CON VECINO: Domicilio cerrado, buscado no
atendio el citatorio.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO
En , Estado de Meéxico, siendo las horas con
minutos del dia del mes del dos mil , el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA) del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de México, con residencia en

en la entidad, con fundamento en los articulos 25 y
26 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, en relacién con el numeral
61 fracciones |, Il, lll y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México, y en cumplimiento al citatorio de , que obra
agregado a los autos, me constitui de nueva cuenta en el domicilio ubicado
en

y una vez
cerciorado de ser el domicilio buscado por asf indicarlo la nomenclatura del lugar; a efecto de
notificar a el (los) (la)

(s) de de dos mil

dictado (a) (s) en el expediente al rubro citado; procedi a tocar el (la) , sin que alguien
atendiera a mis llamados, no obstante que dejé citatorio el dia habil anterior, por tal motivo hago
efectivo el apercibimiento inmerso en el citatorio referido y procedo a entender la diligencia con el
vecino mas cercano; por lo que procedi a constituirme en el inmueble del vecino mas cercano
ubicado cuyas caracteristicas son:

; lugar donde

procedi a tocar el (1a) y fui atendido por
quien se identificé

a quien le hice saber el motivo de mi visita y por su conducto notifiqué al interesado (a) el (la) los
en mencion y firmé por el recibo de
aquellos, misma que se compromete a entregar al interesado el (los) documento (s) que se notifica
(n), asimismo, fijé una copia adicional en la puerta o lugar visible del inmueble del interesado. Se
da por terminada la presente diligencia, siendo las, horas con minutos del
dia de la fecha, firmando los que en ella intervinieron; lo que se asienta y se hace constar para
todos los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

Leyenda de documentacion oficial

RECIBI
ACTUARIO (A)
(NOMBRE Y FIRMA) FECHA

FIRMA
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RAZON DE NOTIFICACION PERSONAL CON VECINO: Domicilio cerrado,
buscado no atendié el citatorio.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de México, siendo las horas con
minutos del dia del mes del dos mil , el

Licenciado , Actuario adscrito a
(Seccion o Sala) del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de México, con residencia en

. en la entidad, con fundamento en los articulos 25 y
26 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, en relacién con el numeral
61 fracciones I, II, Il y IV de la Ley Orgéanica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México, y en cumplimiento al citatorio de que obra
agregado a los autos, me constitui de nueva cuenta en el domicilio ubicado en

, inmueble sefialado para tal efecto en el juicio en que se actua y cerciorado de
este por asi indicarlo la nomenclatura del Iugar;, a efecto de notificar a
el (los) (la) (s) de

de dos mil dictado (a) (s) en el expediente al

rubro citado; procedi a tocar el (la) . 8in que alguien atendiera a mis llamados, no
obstante que deje citatorio el dia habil anterior, por tal motivo hago efectivo el apercibimiento
inmerso en el citatorio referido y procedo a entender la diligencia con el vecino mas cercano; por
Io que me constitui en el inmueble del vecino mas cercano ubicado
. Cuyas caracteristicas son

, lugar donde procedi a

tocar el (la) y fui atendido por ’
quien se identifico . a

quien le hice saber el motivo de mi visita y por su conducto notifiqué al interesado (a) el (la) los
en mencion, y firmé por el recibo de aquellos, misma

que se compromete a entregar al interesado el (los) documento (s) que se notifica (n), asimismo,
se fijo una copia adicional de la notificacion en la puerta o lugar visible del inmueble del interesado.
Lo que hago constar para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO
(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacién oficial

NOTIFICACION POR INSTRUCTIVO: Domicilio cerrado, vecino se niega a
recibir notificacién.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes del dos mil , el Licenciado (NOMBRE
DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a la (SECCION O SALA) del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, con residencia en ., en

la  entidad, me constitui de nueva cuenta en el domicilio ubicado en

,  inmueble
sefialado para tal efecto en el juicio en que se actia y cerciorado de este por asi
indicarlo la nomenclatura del lugar, a efecto de notificar de manera personal a
el (los) (la)
(s) de de dos mil , dictado (a) (s) en el expediente al
rubro citado; procedi a tocar el (la) . sin que alguien atendiera a mis llamados: no
obstante que se dejé citatorio por medio de instructivo el dia habil anterior fijado en la puerta
y/o lugar visible del inmueble de referencia, por tal motivo hago efectivo el apercibimiento inmerso
en el citatorio referido y procedo a entender |a diligencia con el vecino mas cercano; por lo que,
me constitui en el inmueble del wvecino mas cercano ubicado en

; lugar donde

procedi a tocar el (la) y fui atendido por
, quien se identificé

,a quien le
hice saber el motivo de mi visita y procedi a entender la diligencia con la persona que me atiende,
quien se neg6 a recibir la notificacién; por lo que de conformidad con los articulos 25 y 26 del
Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, procedo a notificar al interesado
el (la) (los) en mencién, por medio de instructivo fijado en la
puerta y/o lugar visible del inmueble del interesado, anexando copia de la notificacion. Lo que
hago constar para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe

Se anexa copia del acuerdo y/o resolucién a notificar y/o anexos

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO
(NOMBRE Y FIRMA)
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA I ;

DEL ESTADO DE MEXICO

Leyenda de documentacién oficial

RAZON DE NOTIFICACION POR INSTRUCTIVO: Domicilio cerrado, vecino
se niega a recibir notificacion. Se fija en puerta y/o lugar visible.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes del dos mil , el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a la (SECCION O SALA) del Tribunal
de  Justicia  Administrativa del Estado de  Meéxico, con  residencia  en
, en la entidad, con fundamento en los articulos 25 y
26 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, en relacion con el numeral
61 fracciones |, II, lll y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México; y en cumplimiento al citatorio de que obra agregado a los
autos, me constitui legalmente de nueva cuenta en el domicilio ubicado en

y una vez cerciorado de
ser el domicilio buscado por asi indicarlo la nomenclatura del lugar, a efecto de notificar a
el (los) (la)

(s) de de dos mil
dictado (a) (s) en el expediente al rubro citado; procedi a tocar el (la) sin que
alguien atendiera a mis llamados; no obstante que se dejé citatorio el dia habil anterior fijado
en la puerta y/o lugar visible del inmueble de referencia, por tal motivo hice efectivo el
apercibimiento inmerso en el citatorio referido y procedi a entender Ia diligencia con el vecino mas
cercano, por lo que, me constitui en el inmueble del vecino mas cercano ubicado

cuyas caracteristicas son:
; lugar donde
procediatocarel(la) vy fuiatendido por
quien se identificé
, @ quien le

hice saber el motivo de mi visita y procedi a entender la diligencia con la persona que me atiende,
quien se negd a recibir la notificacién en comento; por lo que procedi a notificar al interesado
el (la) (los) en mencion, por medio de instructivo que fijé en la puerta
y/o lugar visible del inmueble del interesado, anexando copia simple del acuerdo y/o resolucién a
notificar y/o anexos. Lo que hago constar para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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DEL ESTADO DE MEXICO

Leyenda de documentacién oficial

RAZON DE NOTIFICACION POR ESTRADOS

ORGANO

JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de Meéxico, siendo las horas con
minutos del dia del mes, del dos mil , el

Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a
(SECCION O SALA) del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de México, con residencia en

en la entidad, notifico a

de de

de dos mil , dictado (a) (os) en los autos del juicio,
recurso o procedimiento al rubro indicado, por medio de lista que fijo en los estrados de esta
Seccién o Sala, lo anterior, con fundamento en los articulos 25, fraccién Il y 27 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México en vigor, para todos los efectos legales a
que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)

54

el (la) (los)



|

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA I
DEL ESTADO DE MEXICO =

Leyenda de documentacién oficial

NOTIFICACION POR OFICIO A AUTORIDAD

ORGANO

JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO
OFICIO

ASUNTO: SE NOTIFICA ACUERDO

, Estado de México, a de de 201_

AUTORIDAD

PRESENTE

Por via de notificacion y para los efectos legales conducentes, con fundamento en los
articulos 25, 26 y 27 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
Meéxico, en relacién con el numeral 61 fracciones I, Ill, IV y IX de la Ley Organica del
Tribunal de Justicia Administrativa de la entidad, adjunto al presente me permito
remitir a usted, copia (s) simple del (la) de de

de dos mil , dictada (o) por el (la) Magistrado (a) de
la Seccion o Sala del propio 6rgano jurisdiccional.

ATENTAMENTE

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO
(NOMBRE Y FIRMA)
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56



]

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA I I
DEL ESTADO DE MEXICO =

==

Leyenda de documentacién oficial
NOTIFICACION PERSONAL: Con buscado en domicilio

ORGANO:
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO:

En , Estado de México, siendo las horas con
minutos del dia del mes del dos mil , el

Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a la (SALA O SECCION)

Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de México, con residencia en
, en la entidad, me constitui de forma plena y legal

en el inmueble marcado con el numero de Ila Calle
, Colonia , Municipio de

, en esta entidad federativa, por ser éste el domicilio sefialado para tal

efecto en el . en el que se actla y cerciorando de ser el domicilio
buscado, por asi indicarlo la nomenclatura del lugar y por las referencias obtenidas por los
vecinos; lugar donde procedi a tocar el (la) y fui atendido por
, quien se identifico

y dijo

llamarse ; a quien le hice saber el motivo

de mi visita, previo a haberme identificado con este (a), por lo que con fundamento en los
articulos 122, 175, 176 y 179 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios; 61 fracciones |, Ill y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México; y 25 fraccién | y 26 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos de la citada entidad federativa, éste Ultimo de aplicacién supletoria al
procedimiento de responsabilidades administrativas, le notifiqué de manera personal el (Ia) (los)
de del dos mil
, pronunciado (s) en el al rubro indicado, por esta
(Seccion o Sala), del (la) (los) cual (es) hago entrega en copia simple en este acto y
firma de recibido; con lo cual se da por concluida la presente diligencia, siendo las
horas con minutos del dia de su inicio. Lo que hago constar para los efectos legales
a que haya lugar. Doy fe.

Leyenda de documentacion oficial

NOTIFICACION PERSONAL: Por comparecencia en Seccién o Sala
ORGANO:
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO:

En , Estado de México, a las horas con
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA l I

minutos del dia del mes del dos mil el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a la (SALA O SECCION)
Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de México, con residencia en
ACTUARIO (A) FECHA:
NOMBRE Y FIRMA
FIRMA:

. en la entidad, hago constar que se encuentra
presente en el local de este érgano jurisdiccional, la (el)

quien se identifica con

, Cuyos rasgos faciales
concuerdan con su presentante y de la cual se anexa copia simple; quien manifiesta que
comparece a efecto de que se le notifique de forma personal el (la) (los)

de dos mil :
pronunciado (a)(s) en el al rubro indicado; por lo que con
fundamento en los articulo 122, 175y 176 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios; 61 fracciones I, IlI y IV de la Ley Orgénica del Tribunal de

Justicia Administrativa del Estado de México: y 25 fracciones | y IV del Codigo de
Procedimientos Administrativos de la citada entidad federativa, esté dltimo de aplicacion
supletoria al procedimiento de responsabilidades administrativas, notifico de manera personal
el (la) (los) en mencién, pronunciado (s) en el
al rubro indicado, por esta del (la)
(los) cual (es) hago entrega en copia simple, asi como anexo (s) mismo (s) que consta
(n) de:

: y
. Se da por terminada la presente diligencia, siendo las horas con
minutos del dia de la fecha, firmando los que en ella intervinieron: lo que se asienta
¥y se hace constar para todos los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO (A) RECIBI
(NOMBRE Y FIRMA)
FECHA:

FIRMA:
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Leyenda de documentacién oficial

NOTIFICACION PERSONAL: Por comparecencia de representante legal ylo
autorizado en Seccién o Sala .
ORGANO:

JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO:

En , Estado de México, a las horas con
minutos del dia del mes del dos mil . el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a la (SALA O SECCION)
Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, con residencia en
, en la entidad, hago constar que se
encuentra presente en el local de este érgano jurisdiccional la  (el)
, representante legal y/o autorizado
de . quien se identifica con

cuyos rasgos faciales concuerdan con su presentante, y de la cual se anexa copia simple, quien
manifiesta que comparece a efecto de que se le notifique de forma personal el (la) (los)
de dos mil

, pronunciado (a) (s) en el al rubro

indicado; por lo que con fundamento en los articulo 121 fracciones | yll, 122, 175y 176 de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 61 fracciones |,
Iy IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México: y 25
fracciones | y IV del Cédigo de Procedimientos Administrativos de la citada entidad federativa,
éste ultimo de aplicacion supletoria al procedimiento de responsabilidades administrativas,

notifico de manera personal el (la) (los) en mencion,

pronunciado (s) en el al  rubro indicado, por esta

,del (la) (los) cual (es) hagoentrega en copia

simple, asi como anexo (s) mismo (s) que consta (n)
de:

) y

. Se da por terminada la presente diligencia, siendo las horas con

minutos del dia de la fecha, firmando los que en ella intervinieron; lo que se asienta
y se hace constar para todos los efectos legales a que haya lugar.

RECIBI

ACTUARIO (A)
(NOMBRE Y FIRMA) FECHA

FIRMA
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Leyenda de documentacion oficial

CITATORIO: Con persona en el domicilio

ORGANO:

JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO:

, Estado de México, a de de dos mil

C.
DOMICILIO:

PRESENTE:

Con fundamento en los articulos 122 y 175 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios; 61 fracciones I, Ill y IV de la Ley Organica del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de México; 25 fraccion | y 26 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos de la citada entidad federativa, éste (ltimo de aplicacion supletoria a la ley de
la materia, sirvase esperar en el domicilio en el que se le deja el presente citatorio, a las

horas con minutos el dia de de

dos mil , al suscrito Actuario adscrito a la (SALA O SECCION) Sala Especializada

en Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del

Estado de México, con residencia en en la
entidad, con la finalidad de que se le notifique de forma personal el (la) (los)

de fecha (s) de de
dos mil , dictado (a) (os) en el juicio citado al rubro.

Dejo el presente citatorio en poder de
quien se identificd

y dijo
ser del buscado (a), hoy a las horas con
minutos y firma de recibido. (Firma)

Se apercibe que en caso de no encontrarse presente el citado (a) o persona legalmente
autorizada o en su caso representante legal, dicha notificacién se entendera con la persona
que se encuentre en el momento de la diligencia, en caso de negarse ésta a recibirla, se
realizara por instructivo que se fijara en la puerta del domicilio y para el caso de encontrase
cerrado se practicara por instructivo con el vecino mas cercano y se procedera a fijar una copia
adicional en la puerta o lugar visible del domicilio.

ATENTAMENTE

ACTUARIO ADSCRITO A LA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
FECHA:

FIRMA:
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Leyenda de documentacién oficial
RAZON DE CITATORIO: Con persona en domicilio

ORGANO:
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO:

En , Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes del dos mil , el Licenciado (NOMBRE
DEL ACTUARIO) , Actuario adscrito a la (SALA O SECCION) Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, con fundamento en los articulos 122, 175y 176
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 61 fracciones |, Il y
IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Mexico; y 25 fracciones | y IV
del Cédigo de Procedimientos Administrativos de la citada entidad federativa; en relacion con el numeral 61
fracciones |, II, lil y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, éste ultimo
de aplicacién supletoria al procedimiento por responsabilidad administrativa en el que se actia; me
constitui legalmente en el domicilio ubicado en: =

] inmueble
sefialado para tal efecto en el en que se actua y cerciorado de este por asi
indicarlo  la  nomenclatura  del lugar, predio que cuenta con las  siguientes
caracteristicas:

de
notificar de manera personal a , el (los) (la)
(s) de de
de dos mil dictado (s) (a) en el expediente al rubro citado; lugar donde
procedi a tocar el (la) requiriendo la  presencia de
o en su defecto la de su representante y/o autorizados, siendo

atendido por , quien se

identifico con

el (la) que manifesto ser
del buscado (a), a quien le hice saber el motivo de mi visita; indicando
que la persona buscada no se encontraba en ese momento, ni tampoco su representante legal y/o
autorizados; por Io que procedi a dejar el citatorio en su poder, para que la persona buscada esperara al
actuario a las horas con minutos, del de del arfio

; comprometiéndose la persona con la que se entendio la presente diligencia a entregar al
interesado el citatorio; apercibido (a) que en caso de no encontrase presente el citado (a) o persona
legalmente autorizada o en su caso representante legal, dicha notificacion se entendera con la persona
que se encuentre en el momento de la diligencia, en caso de negarse ésta a recibirla, se realizara por
instructive que se fijara en la puerta del domicilio y para el caso de encontrarse cerrado se practicara por
instructivo con el vecino mas cercano y se procedera a fijar una copia adicional en la puerta o lugar visible
del domicilio. Lo que asiento para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacién oficial

NOTIFICACION DE CITATORIO POR INSTRUCTIVO: persona en domicilio
se niega a recibir citatorio, se fija instructivo en puerta y/o lugar visible
del inmueble.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes del dos mil el
Licenciado (NOMBRE DE ACTUARIO), Actuario adscrito a la (SECCION O SALA)
Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, con residencia en
. en la entidad, me constitui legalmente en el

domicilio ubicado en

inmueble sefialado para tal efecto en el juicio en que se actua y cerciorado de este por asi
indicarlo la nomenclatura del lugar; a efecto de notificar de manera personal a
el (los) (la)
(s) de de dos mil , dictado (a) (s) en el
expediente al rubro citado; procedi a tocar el (la) y fui atendido por
quien se

Identifico

. dijo ser del interesado, a quien le hice saber el motivo de mi visita
y requeri la presencia del buscado o su representante legal y/o persona autorizada,
manifestando que en ese momento no se encontraba (n); por lo que procedi a dejar
citatorio para que el interesado, representante o autorizados, me espere a hora fija del
dia habil siguiente, quien se negoé a recibir el citatorio hoy a las horas con

minutos, por lo que de conformidad con los articulos 122 y 175 de la ley de
Responsabilidades Administrativa del Estado de Meéxico y Municipios; 61, fracciones I, 1
yIVdela Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México; 25,
fraccion |, 26 y 27 del Codigo de Procedimientos Administrativos de la citada entidad
federativa, este ultimo de aplicacion supletoria a |a ley de la materia, procedo a notificar
el citatorio en comento por instructivo, fijado en la puerta y/o lugar visible del
inmueble en referencia.

Se anexa copia del citatorio.

ACTUARIO ADSCRITO A LA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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RAZON DE NOTIFICACION DE CITATORIO POR INSTRUCTIVO: Persona en
domicilio se niega a recibir citatorio, se fija instructivo en puerta ylo lugar
visible.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de Meéxico, siendo las horas con

minutos del dia del mes del dos mil ; ol
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA) Especializada
en Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado

de México, con residencia en en la entidad, con
fundamento en los articulos 122 y 175 de la Ley de Responsabilidades Administrativa del Estado
de México y Municipios; 61, fracciones I, II, Il y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de México; 25, fraccion |, 26 y 27 del Cadigo de Procedimientos
Administrativos de la citada entidad federativa, este Gltimo de aplicacién supletoria a la ley de la
materia, me constitui legalmente en el domicilio ubicado en

, inmueble sefialado para
tal efecto en el juicio en que se actua y cerciorado de este por asi indicarlo la nomenclatura del
lugar, predio que cuenta con las siguientes
caracteristicas:

.a efecto de notificar de manera personal a

el (los) (a)

(s) de de dos mil ;

dictado (a) (s) en el expediente al rubro citado; procedi a tocar el (la) y fui

atendido por quien se
identifico

y dijo ser del

interesado, a quien le hice saber el motivo de mi visita y requeri la presencia del buscado o su
representante legal y/o persona autorizada, manifestando que en ese momento no se encontraba
(n); por lo que procedi a dejar citatorio para que el interesado, representante o autorizados, me
esperen a hora fija del dia habil siguiente, quien se negé a recibir el citatorio, por tal motivo hice
efectivo el apercibimiento inmerso en el parrafo tercero del articulo 26 del Cédigo en mencién y
procedi a notificar al interesado el citatorio en mencién, por medio de instructivo que fijé en'la
puerta y/o lugar visible del inmueble de referencia. Lo que hago constar para los efectos legales a
que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacién oficial

NOTIFICACION PERSONAL: Con persona en domicilio, buscado no

atendio citatorio.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO
En , Estado de Meéxico, siendo las horas con
minutos del dia del mes, del dos mil , el

Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA) Especializada
en Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de México, con residencia en , en la entidad, con
fundamento en los articulos 122 y 175 de la Ley de Responsabilidades Administrativa del Estado
de Mexico y Municipios; 61, fracciones |, Il y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México; 25, fraccion |, 26 y 27 del Cadigo de Procedimientos
Administrativos de la citada entidad federativa, este tltimo de aplicacién supletoria a la ley de la
materia, y en cumplimiento al citatorio de , que obra
agregado a los autos, me constitui de nueva cuenta en el domicilio ubicado en

, Y una vez cerciorado de ser el domicilio buscado por asi

indicarlo la nomenclatura del lugar; a efecto de notificar a
el (los) (la) (s) de

de dos mil dictado (a) (s) en el expediente al

rubro citado; lugar donde procedi a tocar el (la) .,y fui atendido por
quien se identifico

y dijo ser del interesado, a quien le hice saber el

motivo de mi visita y requeri la presencia del buscado o su representante legal y/o persona
autorizada, manifestando que en ese momento no se encontraba (n); por lo que al no estar
presente en este momento el interesado A PESAR DE HABERLE DEJADO CITATORIO PREVIO
hago efectivo el apercibimiento inmerso en el citatorio referido y procedo a entender la diligencia
con quien dijo llamarse
notificando por su conducto al interesado (a) el (la) los pronunciado (s) en el
al rubro indicado, por esta (Seccién o Sala), del (1a) (los) cual (es) corri traslado
en copia simple y firmé por el recibo de aquellos, misma que se compromete a entregar al
interesado el (los) documento (s) que se notifica (n).
Se da por terminada la presente diligencia, siendo las horas con minutos
del dia de la fecha, firmando los que en ella intervinieron; lo que se asienta y se hace constar para
todos los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO (A) RECIBI

(NOMBRE Y FIRMA)
FECHA
FIRMA
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Leyenda de documentacién oficial

RAZON DE NOTIFICACION PERSONAL: Con persona en domicilio,
buscado no atendi6 citatorio.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes del dos mil ; el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a la (SECCION O SALA) Especializada
en Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado

de México, con residencia en , en la entidad, con
fundamento en los articulos 122 y 175 de la Ley de Responsabilidades Administrativa del Estado
de México y Municipios; 61, fracciones I, II, Il y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de México; 25, fraccion |, 26 y 27 del Codigo de Procedimientos
Administrativos de la citada entidad federativa, este dltimo de aplicacion supletoria a la ley de la
materia y en cumplimiento al citatorio de , que obra agregado a los
autos; me constitui legaimente de nueva cuenta en el domicilio ubicado en

y una vez cerciorado de ser el domicilio buscado por asi indicarlo la nomenclatura

del lugar; a efecto de notificar a el (los) (la)
(s) de de dos mil

dictado (a) (s) en el expediente al rubro citado; procedi a tocar el (la) , y fui
atendido por , Quien se identifico
y dijo ser del

interesado, a quien le hice saber el motivo de mi visita y requeri la presencia del buscado o su
representante legal y/o persona autorizada, manifestando que en ese momento no se encontraba
(n); por lo que al no estar presente el interesado A PESAR DE HABERLE DEJADO CITATORIO
PREVIO hice efectivo el apercibimiento inmerso en el citatorio referido y procedi a entender la
diligencia con la persona que me atiende, notificando por su conducto al interesado (a) el (la) los
pronunciado (s) en el al rubro indicado,
por esta (Seccién o Sala), del (la) (los) cual (es) corri traslado en copia simple y firmé por
el recibo de aquellos, misma que se compromete a entregar al interesado el (los) documento (s)
que se notifica (n). Lo que hago constar para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacién oficial

NOTIFICACION POR INSTRUCTIVO: Buscado no atendié citatorio y
persona en domicilio se niega a recibir notificacién. Se fija instructivo en
puerta y/o lugar visible

ORGANO

JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes _del dos mil , €l Licenciado (NOMBRE
DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a la (SECCION O SALA) Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México,

con residencia en . en la entidad, me constitui legalmente de
nueva cuenta en el domicilio ubicado
en

, iInmueble sefialado para tal efecto en el juicio en que se actua y cerciorado
de este por asi indicarlo la nomenclatura del lugar; a efecto de notificar de manera personal a

el (los) (a)
(s) de de dos mil , dictado (a) (s) en el expediente al
rubro citado; procedi a tocar el (la) y fui atendido por
quien se identifico
y dijo ser del interesado, a quien le hice saber el motivo de mi visita y

requeri la presencia del buscado o su representante legal y/o persona autorizada, manifestando
gue en ese momento no se encontraba (n); por lo que al no estar presente el interesado A PESAR
DE HABERLE DEJADO CITATORIO PREVIO hice efectivo el apercibimiento inmerso en el
citatorio referido y procedi a entender Ia diligencia con quien dijo llamarse
, Quien se nego a recibir la notificacion hoy a las
horas con minutos, por lo que de conformidad con los articulos 122 y 175 de la Ley de
Responsabilidades Administrativa del Estado de México y Municipios; 61, fracciones I, Il y IV de la
Ley Orgéanica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Mexico; 25, fraccion I, 26 y 27
del Codigo de Procedimientos Administrativos de la citada entidad federativa, este dltimo de
aplicacion supletoria a la ley de la materia, se procede a notificar el (los) (la)
(s)de de dos mil en comento
por instructivo, fijado en la puerta y/o lugar visible del inmueble.

(Se anexa copia del acuerdo y/o resolucién a notificar y/o anexos)

ACTUARIO ADSCRITO A LA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacién oficial

RAZON DE NOTIFICACION POR INSTRUCTIVO: Buscado no atendié
citatorio y persona en domicilio se niega a recibir notificacion. Se fija
instructivo en puerta y/o lugar visible

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de Meéxico, siendo las horas con

minutos del dia del mes, del dos mil , el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA) Especializada
en Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado

de México, con residencia en . en la entidad, con
fundamento en los articulos 122 y 175 de la Ley de Responsabilidades Administrativa del Estado
de Mexico y Municipios; 61, fracciones I, II, IlI y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de México; 25, fraccién I, 26 y 27 del Codigo de Procedimientos
Administrativos de la citada entidad federativa, este ultimo de aplicacién supletoria a la ley de la

materia y en cumplimiento al citatorio de , que obra agregado a los
autos, me constitui legalmente de nueva cuenta en el domicilio  ubicado
en;

Yy una vez cerciorado de ser el domicilio buscado por asi indicarlo la nomenclatura

del lugar;, a efecto de notificar a el (los) (la)
(s) de de dos mil dictado (a) (s) en

el expediente al rubro citado: procedi a tocar el (la) , y fui atendido por
quien identifico

y
dijo ser del interesado, a quien le hice saber el motivo de mi visita y
requeri la presencia del buscado o su representante legal y/o persona autorizada, manifestando
que en ese momento no se encontraba (n); por lo que al no estar presente el interesado a PESAR
DE HABERLE DEJADO CITATORIO PREVIO hice efectivo el apercibimiento inmerso en el
citatorio referido y procedi a entender la diligencia con la persona que me atiende, quien se negé
a recibir, por lo que procedi a notificar al interesado el (la) (los) en mencion,
por medio de instructivo que fijé en la puerta y/o lugar visible del inmueble de referencia, anexando
copia del acuerdo y/o resolucion y/o anexos. Lo que hago constar para los efectos legales a que
haya lugar. Doy fe

ACTUARIO ADSCRITO A LA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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I

Leyenda de documentacién oficial

CITATORIO CON VECINO: Domicilio cerrado, se entiende con vecino

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO
, Estado de México, a de de dos mil
C.
DOMICILIO:
PRESENTE:

Con fundamento en los articulos 122 y 175 de la Ley de Responsabilidades Administrativa del
Estado de México y Municipios; 61, fracciones I, Iy IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México; 25, fraccion I, 26 y 27 del Codigo de Procedimientos
Administrativos de la citada entidad federativa, este ultimo de aplicacion supletoria a la ley de la
materia, sirvase esperar en el domicilio sefialado para tales efectos a las horas con

minutos el dia del mes de dos mil ,al
suscrito Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA)
Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, con residencia en
en la entidad, con la finalidad de que se le notifique de forma personal el (los) (la)
(s) de de de dos mil
, dictado (a) (os) en el juicio citado al rubro.

Dejo el presente citatorio en poder de quien
se identifico

y dijo ser

del buscado (a), hoy a las horas con
minutos y firma de recibido. (Firma)

Se apercibe que en caso de no encontrarse presente el citado (a) o persona legalmente autorizada
0 en su caso representante legal, dicha notificaciéon se entendera con la persona que se encuentre
en el momento de Ia diligencia, en caso de negarse ésta a recibirla, se realizara por instructivo que
se fijaré en la puerta del domicilio y para el caso de encontrarse cerrado se practicara con el vecino
mas cercano y se procederd a fijar una copia adicional en Ia puerta o lugar visible del domicilio.

ATENTAMENTE

ACTUARIO ADSCRITO A LA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES

ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO
(NOMBRE Y FIRMA)

RECIBI
FECHA
FIRMA
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Leyenda de documentacién oficial

RAZON DE CITATORIO CON VECINO: Domicilio cerrado, citatorio con
vecino

ORGANO

JUICIO, RECURSO O PROGEDIMIENTO

En , Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes, del dos mil , el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA) Especializada
en Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de México, con 122 y 175 de |a Ley de Responsabilidades Administrativa del Estado de México y
Municipios; 61, fracciones I, Il, Il y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de México; 25, fraccion |, 26 y 27 del Cédigo de Procedimientos Administrativos de la
citada entidad federativa, este ultimo de aplicacién supletoria a la ley de la materia; me constitui
legalmente en el domicilio ubicado en

. inmueble sefialado para tal efecto en el juicio en que se actua y cerciorado de este
por asi indicarlo la nomenclatura del lugar, predio que cuenta con las siguientes caracteristicas:

s a efecto de notificar de manera personal a
, €l (los) (la) (s) de
de de dos mil , dictado (s) (a) en el expediente al rubro

citado; procedi a tocar el (la) , sin que alguien atendiera a mis llamados; acto
continuo, procedi a constituirme en el inmueble del vecino mas cercano ubicado en

cuyas
caracteristicas son:
lugar donde procedi a tocar y fui atendido por
quien se identifico

, el (la) gue manifest6 ser
vecino (a) del (la) buscado (a), a quien le hice saber el motivo de mi visita y procedi a dejar en su
poder citatorio para que la persona buscada espere al suscrito Actuario en el domicilio sefialado
para tal efecto a las horas con minutos, del de del
afio , asimismo, fijé una copia adicional en la puerta o lugar visible del inmueble del
interesado; apercibido (a) que en caso de no encontrarse presente el citado (a) o persona
legalmente autorizada o en su caso representante legal, dicha notificacion se entendera con la
persona que se encuentre en el momento de la diligencia, en caso de negarse ésta a recibirla, se
realizara por instructivo que se fijara en la puerta del domicilio y para el caso de encontrase cerrado
con el vecino mas cercano y se procedera a fijar una copia adicional en la puerta o lugar visible
del domicilio. Lo que asiento para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacion oficial

CITATORIO: Domicilio cerrado, vecino se niega a recibir citatorio

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO
, Estado de México, a de de dos mil
C.
DOMICILIO:
PRESENTE:

Con fundamento en los 122 y 175 de la Ley de Responsabilidades Administrativa del Estado de
México y Municipios; 61, fracciones |, Il y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México; 25, fraccion | y 26 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos de la citada entidad federativa, este Gltimo de aplicacién supletoria a la ley de la
materia, sirvase esperar en el domicilio sefialado para tales efectos a las horas con

minutos el dia del mes de dos mil ,al

suscrito  Licenciado ,  Actuario
adscrito a (SECCION O SALA) Especializada en Materia
de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Mexico, con residencia en en la entidad, con la
finalidad de que se le notifique de forma personal el (los) (la) (s)
de de de dos mil , dictado (a) (os) en el juicio

citado al rubro.

Se apercibe que en caso de no encontrarse presente el citado (a) o persona legalmente autorizada
0 en su caso representante legal, dicha notificacion se entendera con la persona que se encuentre
en el momento de la diligencia, en caso de negarse ésta a recibirla, se realizara por instructivo que
se fijaré en |a puerta del domicilio y para el caso de encontrarse cerrado se practicara con el vecino
mas cercano y se procedera a fijar una copia adicional en la puerta o lugar visible del domicilio.

Dejo el presente citatorio filado mediante instructivo

ATENTAMENTE
ACTUARIO ADSCRITO A LA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE

RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

DEL ESTADO DE MEXICO
(NOMBRE Y FIRMA)

70



|

—
—

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA l
DEL ESTADO DE MEXICO | |

s

Leyenda de documentacion oficial

NOTIFICACION DE CITATORIO POR INSTRUCTIVO: Domicilio cerrado y
vecino se niega a recibir. Se fija instructivo en puerta y/o lugar visible del
inmueble.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO
En , Estado de México, siendo las horas con
minutos del dia del mes, del dos mil .el Licenciado (NOMBRE

DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a la (SECCION O SALA) Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México,
con residencia en , en la entidad, me constitui legalmente en
el domicilio ubicado en

inmueble
sefalado para tal efecto en el juicio en que se actia y cerciorado de este por asi
indicarlo la nomenclatura del lugar; a efecto de notificar de manera personal a

el (los) (la)
(s) de de dos mil , dictado (a) (s) en el expediente al
rubro citado; procedi a tocar el (la) sin que alguien atendiera a mis llamados; acto

continuo, procedi a constiturme en el inmueble del vecino mas cercano ubicado en

lugar donde procedi a tocar el (la) y fui atendido po‘r
, quien se identificd

, @ quien le hice saber el
motivo de mi visita, procediendo a dejar citatorio para que el interesado, representante o
autorizados me esperaran a hora fija del dia habil siguiente, sin embargo me manifesto que no
era su deseo recibir dicho citatorio, por lo que de conformidad con los articulos 122 y 175 de la
Ley de Responsabilidades Administrativa del Estado de México y Municipios; 61, fracciones I, Il y
IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México; 25, fraccion |
y 26 del Cédigo de Procedimientos Administrativos de la citada entidad federativa, este ultimo de
aplicacion supletoria a la ley de la materia, se procede a dejar citatorio por instructivo, fijado
en |a puerta y/o lugar visible del inmueble del buscado, con lo cual se da por concluida la
presente diligencia.

Se anexa copia del citatorio.

ACTUARIO ADSCRITO A LA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacion oficial

RAZON DE NOTIFICACION DE CITATORIO POR INSTRUCTIVO: Domicilio cerrado
y vecino se niega a recibir. Se fija instructivo en puerta ylo lugar visible del
inmueble.

ORGANO

JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes del dos mil , el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA) Especializada
en Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado

de Meéxico, con residencia en , en la entidad, con
fundamento en los articulos 122 y 175 de la Ley de Responsabilidades Administrativa del Estado
de México y Municipios; 61, fracciones I, II, Il y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de Mexico; 25, fraccién | y 26del Codigo de Procedimientos
Administrativos de la citada entidad federativa, este ultimo de aplicacion supletoria a la ley de la
materia; me constituf legalmente en el domicilio ubicado en

, inmueble sefalado para
tal efecto en el juicio en que se actua y cerciorado de este por asi indicarlo la nomenclatura del
lugar, predio que cuenta con las siguientes caracteristicas:

; a efecto de notificar de
manera personal a , el (los) (la)

(s) de de de dos mil y
dictado (s) (a) en el expediente al rubro citado; procedi a tocar el (la) , sin que
alguien atendiera a mis llamados; acto continuo, procedi a constituirme en el inmueble del vecino
mas cercano ubicado en

: cuyas

caracteristicas son:

lugar donde procedi a tocar el (la) y fui atendido por
, quien se identificd

a quien le hice saber el motivo de mi visita, procediendo a dejar citatorio para que el interesado,
representante o autorizados, me esperaran a hora fija del dia habil siguiente, quien manifesté que
no era su deseo recibir el citatorio en comento, por lo que se notificé dicho citatorio por de
medio de instructivo que fijé en la puerta y/o lugar visible del inmueble de referencia, anexando
copia simple del mismo. Lo que hago constar para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacién oficial

NOTIFICACION PERSONAL CON VECINO: Domicilio cerrado buscado no
atendio el citatorio.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO
En , Estado de Meéxico, siendo las horas con
minutos del dia del mes del dos mil , el

Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA) Especializada
en Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado

de México, con residencia en , en la entidad, con
fundamento en los articulos 122 y 175 de la Ley de Responsabilidades Administrativa del Estado
de México y Municipios; 61, fracciones I, Il y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de México; 25, fraccion |, 26 y 27 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos de la citada entidad federativa, este ultimo de aplicacion supletoria a la ley de la

materia, y en cumplimiento al citatorio de , que obra
agregado a los autos, me constitui de nueva cuenta en el domiciic ubicado
en
y una vez
cerciorado de ser el domicilio buscado por asi indicarlo la nomenclatura del lugar; a efecto de
notificar a el (los) (la)
(s) de de dos mil

dictado (a) (s) en el expediente al rubro citado; procedi a tocar el (la) , sin que alguien
atendiera a mis llamados, no obstante que dejé citatorio el dia habil anterior, por tal motivo hago
efectivo el apercibimiento inmerso en el citatorio referido y procedo a entender la diligencia con el
vecino mas cercano; por lo que procedi a constituirme en el inmueble del vecino mas cercano
ubicado , Cuyas caracteristicas son:

; lugar donde

procedi a tocar el (1a) y fui atendido por
quien se identificd

a quien le hice saber el motivo de mi visita y por su conducto notifiqué al interesado (a) el (la) los
en mencion y firmé por el recibo de
aquellos, misma que se compromete a entregar al interesado el (los) documento (s) que se notifica
(n), asimismo, fijé¢ una copia adicional en la puerta o lugar visible del inmueble del interesado. Se
da por terminada la presente diligencia, siendo las horas con minutos del
dia de la fecha, firmando los que en ella intervinieron; lo que se asienta y se hace constar para
todos los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

‘ RECIBI
ACTUARIO (A)
(NOMBRE Y FIRMA) FECHA

FIRMA
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Leyenda de documentacion oficial

RAZON DE NOTIFICACION PERSONAL CON VECINO: Domicilio cerrado,
buscado no atendié el citatorio.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes del dos mil , el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA) Especializada
en Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado

de México, con residencia en , en la entidad, con
fundamento en los articulos 122 y 175 de la Ley de Responsabilidades Administrativa del Estado
de México y Municipios; 61, fracciones I, II, lll y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de Mexico; 25, fraccion | y 26 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos de la citada entidad federativa, este ultimo de aplicacion supletoria a la ley de la
materia, y en cumplimiento al citatorio de , que obra
agregado a los autos, me constitui de nueva cuenta en el domicilio ubicado en

i

inmueble sefialado para tal efecto en el juicio en que se actla y cerciorado de este por asi indicarlo
la nomenclatura del lugar, predio que cuenta con las siguientes caracteristicas; a efecto de notificar

a el, (la) (los) (s) de
de dos mil dictado (a) (s) en el expediente al
rubro citado; procedi a tocar el (la) , sin que alguien atendiera a mis

llamados, no obstante que deje citatorio el dia habil anterior, por tal motivo hago efectivo el
apercibimiento inmerso en el citatorio referido y procedo a entender la diligencia con el vecino mas
cercano, por lo que me constitui en el inmueble del vecino mas cercano ubicado
, cuyas caracteristicas

son
, lugar donde procedi a
tocar el (la) y fui atendido por quien dijo llamarse
quien se identificd
, a quien le
hice saber el motivo de mi visita y por su conducto notifiqué al interesado (a) el (la) los
en mencion, y firmé por el recibo de aquellos, misma

que se compromete a entregar al interesado el (los) documento (s) que se notifica (n), asimismo,
se fij6 una copia adicional dela notificacién en la puerta o lugar visible del inmueble del interesado.
Lo que hago constar para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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Leyenda de documentacion oficial

NOTIFICACION POR INSTRUCTIVO: Domicilio cerrado, vecino se niega a
recibir notificacion.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes del dos mil , el Licenciado (NOMBRE
DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a la (SECCION O SALA) Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México,

con residencia en . en la entidad, me constitui de nueva
cuenta en el domicilio ubicado en
inmueble

sefialado para tal efecto en el juicio en que se actua y cerciorado de este por asi
indicarlo la nomenclatura del lugar, a efecto de notificar de manera personal a

el (los) (la)
(s) de de dos mil , dictado (a) (s) en el expediente al
rubro citado; procedi a tocar el (la) , sin que alguien atendiera a mis llamados; no

obstante que se dejé citatorio por medio de instructivo el dia habil anterior fijado en la puerta
ylo lugar visible del inmueble de referencia, por tal motivo hago efectivo el apercibimiento inmerso
en el citatorio referido y procedo a entender la diligencia con el vecino méas cercano; por lo que,

me constitui en el inmueble del vecino mas cercano ubicado en
; lugar donde
procedi a tocar el (la) y fui atendido por
, quien se identifico
,a quien le

hice saber el motivo de mi visita y procedi a entender la diligencia con la persona que me atiende,
quien se negd a recibir la notificacion; por lo que de conformidad con los articulos 122 y 175 de
la Ley de Responsabilidades Administrativa del Estado de México y Municipios; 61, fracciones |, Il
y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México; 25, fraccion
|, 26y 27 del Cédigo de Procedimientos Administrativos de |a citada entidad federativa, este ultimo
de aplicacion supletoria a la ley de la materia, procedo a notificar al interesado el (la) (los)
en mencién, por medio de instructivo fijado en la puerta y/o
lugar visible del inmueble del interesado, anexando copia de la notificacion. Lo que hago
constar para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe

Se anexa copia del acuerdo y/o resolucion a notificar y/o anexos

ACTUARIO ADSCRITO A LA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)

Leyenda de documentacion oficial
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RAZON DE NOTIFICACION POR INSTRUCTIVO: Domicilio cerrado, vecino
se niega a recibir notificacion. Se fija en puerta y/o lugar visible.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de Meéxico, siendo las horas con

minutos del dia del mes del dos mil , el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a la (SECCION O SALA) Especializada
en Materia de Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado

de México, con residencia en . en la entidad, con
fundamento en los articulos 122 y 175 de la Ley de Responsabilidades Administrativa del Estado
de México y Municipios; 61, fracciones |, II, lll y IV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de México; 25, fraccion |, 26 y 27 del Codigo de Procedimientos
Administrativos de la citada entidad federativa, este ultimo de aplicacion supletoria a la ley de la
materia; y en cumplimiento al citatorio de , que obra agregado a los
autos, me constitui legalmente de nueva cuenta en el domicilio ubicado en

y una vez cerciorado de
ser el domicilio buscado por asi indicarlo la nomenclatura del lugar; a efecto de notificar a

el (los) (la) __(s)
de de dos mil dictado (a) (s) en el expediente al rubro
citado; procedi a tocar el (la) sin que alguien atendiera a mis llamados; no

obstante que se dejo6 citatorio el dia habil anterior fijado en la puerta y/o lugar visible del inmueble
de referencia, por tal motivo hice efectivo el apercibimiento inmerso en el citatorio referido y procedi
a entender la diligencia con el vecino mas cercano; por lo que, me constitui en el inmueble del

vecino mas cercano ubicado cuyas caracteristicas
son: :
lugar donde procedi a tocar el (la) y fui atendido por

quien se identifico

, a quien le hice saber el motivo de mi visita y procedi a entender la diligencia
con la persona que me atiende, quien se negé a recibir la notificacion en comento; por lo que
procedi a notificar al interesado el (la) (los) en mencion, por medio
de instructivo que fijé en la puerta y/o lugar visible del inmueble del interesado, anexando copia
simple del acuerdo y/o resolucién a notificar y anexos. Lo que hago constar para los efectos
legales a que haya lugar. Doy fe

ACTUARIO ADSCRITO A LA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)

76



|

DEL ESTADO DE MEXICO

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA l i

Leyenda de documentacion oficial

RAZON DE NOTIFICACION POR ESTRADOS.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO
En , Estado de Meéxico, siendo las horas con
minutos del dia del mes del dos mil el
Licenciado (NOMBRE DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a

(SALA O SECCION) Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México,

con residencia en , en la entidad, notifico a
el (la) (los)

de de

de dos mil , dictado (a) (os) en los autos del juicio,

recurso o procedimiento al rubro indicado, por medio de lista que fijo en los estrados de esta
Seccién o Sala, lo anterior, con fundamento en los articulos 122, 175 y 176 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; 61 fracciones |, Il, IV de la
Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México; y 25 fraccién Ill del
Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México en vigor, para todos los efectos
legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

CERTIFICACION.- LA SECRETARIA DE ACUERDOS DE LA (SALA O
SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO
DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 57 FRACCION V DE LA LEY ORGANICA DEL
CITADO ORGANO JURISDICCIONAL Y 176 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, CERTIFICA QUE EL (LA) (LOS)
EMITIDO (S) EN EL EXPEDIENTE AL RUBRO CITADO, SE PUBLICO
MEDIANTE LA LISTA DE ESTRADOS DE ESTA (SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL
ESTADO DE MEXICO A LAS HORAS CON MINUTOS DEL DIA DEL MES

DEL DOS MIL , LO QUE SE CERTIFICA PARA LOS EFECTOS LEGALES A
QUE HAYA LUGAR.

, ESTADO DE MEXICO, A ___DE DE DOS MIL

SECRETARIA DE ACUERDOS DE LA
(SALA O SECCION) ESPECIALIZADA EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO
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ENTREGA DE DOCUMENTOS.

RAZON.- En , Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia de del dos mil , comparece al
Local de esta (SALA O SECCION) Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativas del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México,
la (el) C. quien se identifica con

, presentando copia simple de la misma para un mejor
proveer y cuyos rasgos fisicos concuerdan con la persona que la porta, para el efecto de dar
cumplimiento a lo ordenado en el acuerdo de fecha de

. del dos mil , con la finalidad de recoger los documentos consistentes

en:

Firmando al calce quien comparece para la debida

constancia legal. DOY FE

RECIBI
ACTUARIO (A)
(NOMBRE Y FIRMA) FECHA

FIRMA
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Razones Actuariales

Las razones actuariales adquieren especial relevancia en los casos en los que por algun
motivo resulte imposible notificar al interesado en la forma ordenada por la Sala o Seccion,
pues debera darse cuenta a la brevedad posible a la Secretaria o Secretario de Acuerdos,
para que éste a su vez determine lo conducente, evitando asi retardar el proceso de manera

innecesaria.

Por ejemplo, en los casos en los que:
« Si se trate del domicilio sefialado, pero aseguren no conocer a la persona buscada.
« Eldomicilio sefialado no exista, ya sea porque:

o No exista la calle.
o Exista la calle pero existan dos o0 mas inmuebles con la misma numeracion.

O bien, tratdndose de autoridades, refieran que:
« Sies el domicilio correcto, pero se nieguen a recibir por no ser el area facultada.
e Sies el domicilio, pero no hay persona legalmente autorizada para recibir la notificacion.
* Manifiesten cualquier distinta razén por la que aseguren encontrarse impedidos para

recibir la notificacion.

En todos los casos, el Actuario debe realizar una razén actuarial, en la que cuidara que
de manera precisa, clara y detallada se narren todas y cada una de las circunstancias

que le impidieron llevar a cabo la notificacién.
La razén aludida debera contener al menos los siguientes datos:

1.- El nimero de juicio, recurso o procedimiento.

2.- Nombre, apellidos, cargo y 6rgano jurisdiccional al que estd adscrito dicho funcionario
judicial.

3.- Fecha de la resolucién que se pretendi6 notificar.

4 .- Lugar, fecha y hora en que el actuario se constituy6 en el domicilio del interesado.
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Ejemplo:

La prueba de inspeccion fue ofrecida a efecto de demostrar que el liquido que sale de las tuberias
estad contaminado, y el objeto de la prueba serad que el Actuario de fe que efectivamente de la
tuberia a la que tiene acceso el actor sale ese liquido.

En este momento observo que se encuentran dos tuberias al parecer de aluminio, las cuales se
encuentran expuestas sobre la banqueta, de las cuales sale en gran cantidad un liquido

transparente similar al agua, percibiendo un aroma fétido.

Dependiendo de aquello para lo cual se haya ordenado la inspeccién es que el Actuario debera
concretarse a expresar lo que advierte, de manera que en el ejemplo anterior, el hecho de que
se trate de aluminio o bien agua, es algo que puede requerir conocimientos cientificos, razén
por la cual el actuario no podria afirmar que efectivamente lo sean; sin embargo puede decir

gue se asemeja, que a él le parece que eso puede ser, mas nunca afirmarlo.
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EJEMPLOS DE RAZON ACTUARIAL.

IMPEDIDO PARA NOTIFICAR POR NO EXISTIR LA CALLE.

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO
En , Estado de Meéxico, siendo las horas con
minutos del dia del mes del dos mil el

Licenciado (NOMBRE Y APELLIDOS DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA)
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, hago constar que no me es posible
realizar la diligencia ordenada en auto de fecha , dictado en el
juicio , es decir notificar a , €l auto en comento,
pues al realizar una busqueda en la pagina google maps, asi como en la Guia Roji correspondiente
a esta ciudad localice dos calles con el nombre de Vicente Guerrero, dentro de la delegacion San
Buenaventura, Toluca, Estado de México, por lo que siendo las horas con

minutos del dia del mes del dos mil , me
constitui en la calle Vicente Guerrero, ubicada en la Colonia Héroes del 5 de mayo, delegacion
San Buenaventura, realizando un recorrido por la misma, sin que se localizara el nimero
(buscado), pues la numeracion es irregular, dado que se ubican los nimeros 132, 129, 232, 234,
mas adelante regresa al 220, 2018 y 120. Asimismo, me entrevisté con una persona de sexo
femenino, que refirié vivir en el numero 2015, y conocer a sus vecinos, quien me indicé que no
conoce al buscado o sus autorizados, ni el inmueble al que le corresponderia el numero J
Posteriormente, siendo las horas con minutos del dia del
mes de dos mil , me constitui en la diversa calle también de nombre
Vicente Guerrero, delegacion San Buenaventura y realice un recorrido por la misma, la cual inicia
en la calle Jesus Reyes Heroles y termina en la calle Libertad, sin que me fuera posible localizar
inmueble alguno con el numero , pues la numeracién es irreqular, pues de un lado
se encuentra los numeros 29 y 209 y en frente los nimeros 36 y 201 por lo que al preguntar a
diversos vecinos de dicha calle me indicaron no conocer al quejoso o sus autorizados, ni el
inmueble al que le corresponderia el nimero . Finalmente es de precisarse que al
buscar el domicilio sefialado para oir y recibir notificaciones, no adverti que las calles de Vicente
Guerrero, antes mencionadas, interceptaran con las con las diversas calles de Xinantecatl y San
Juan, razon por la cual no es posible realizar la notificacién encomendada, lo que hago constar
para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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RAZON DE IMPOSIBILIDAD

IMPEDIDO PARA NOTIFICAR POR NO EXISTIR EL NUMERO

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de Meéxico, siendo las horas con

minutos del dia del mes, del dos mil , el
Licenciado (NOMBRE Y APELLIDOS DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA)
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, hago constar que no me es posible
realizar la diligencia ordenada en auto de veintidés de marzo del afio en curso, dictado en el
juicio, , es decir notificar a , el auto en
comento, pues siendo las quince horas con veinte minutos del veinticinco de los actuales me
constitui en la calle Cerrada de las Amazonas, localidad de Cacalomacan, Toluca, Estado de
Meéxico, realizando un recorrido por la misma, sin que me fuera posible localizar el inmueble al que
le corresponde el nimero (buscado), pues la mayoria de ellos no cuentan con numeracion visible,
al principio de dicha calle, se ubican los inmuebles localizados con los numeros 102 y 106,
posteriormente no tienen numeracion visible; asimismo al preguntar a una persona de sexo
masculino, de aproximadamente cincuenta afos de edad, cabello corto, lacio y negro, ojos negros,
piel color morena, mismo que al parecer se encontraba vigilando diverso inmueble localizado mas
delante de la calle, me indic6 que no conoce el inmueble buscado, pues que no tienen numeracion;
de igual forma me comentd que no conoce a la persona buscada o sus autorizados, razén por la
cual no es posible realizar la notificacion encomendada. Lo que hago constar para los efectos
legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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RAZON DE IMPOSIBILIDAD
IMPEDIDO PARA NOTIFICAR POR EXISTIR DISTINTOS NUMEROS EN EL INTERIOR

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En , Estado de México, siendo las horas con
minutos del dia del mes del dos mil , el
Licenciado (NOMBRE Y APELLIDOS DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA)
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, hago constar que no me es posible
realizar la diligencia ordenada en auto de veintidés de marzo del afio en curso, dictado en el juicio
es decir, emplazar a juicio al tercero interesado , en
el domicilio ubicado en calle Horacio Zufiga, nimero , Colonia Morelos, Toluca, Estado
de México, en virtud de que siendo las dieciséis horas del veinticinco de los actuales, me constitui
en el citado domicilio, advirtiendo que el mismo tiene dos niveles; en el primero, existen los
interiores 101, 102, 103, 104; en el segundo, existen los interiores 201, 202, 203, 204, 205 y 208,
razon por lo cual no es posible realizar la notificacion encomendada, dado que no se precisa en
cual de los nameros interiores se puede localizar el tercero en comento. Lo que hago constar
para los efectos legales a que haya lugar. Doy fe.

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)
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RAZON DE IMPOSIBILIDAD
DE ENTREGAR OFICIO

ORGANO
JUICIO, RECURSO O PROCEDIMIENTO

En Estado de México, siendo las horas con

minutos del dia del mes, del dos mil , el Licenciado (NOMBRE Y
APELLIDOS DEL ACTUARIO), Actuario adscrito a (SECCION O SALA) del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, hago constar que siendo las diez horas con treinta minutos de la
fecha en que se actua, me constitui en las oficinas de la Coordinacién de Litigacién de la Fiscalia General
de Justicia del Estado de Mexico, con la finalidad de entregar el oficio ****2019,
dirigido al Agente del Ministerio Publico Federal adscrito al Juzgado de Ejecucién de Sentencias de
Toluca, Estado de México, por conducto del Coordinador General de Litigacion de la Fiscalia General de
Justicia del Estado de México, derivado del juicio ***/2018, lugar donde fui informada por la
persona encargada de oficialia, que no podia recibir el citado oficio, en virtud de que la Fiscalia del Estado
de México, no tiene Agentes del Ministerio Publico Federales, por lo que dentro de su institucién dicha
autoridad es inexistente, razén por la cual no es posible entregar el oficio aludido, con lo que doy
cuenta, a fin de que se sirva ordenar lo que conforme a derecho proceda. Doy fe. (Se anexa oficio).

ACTUARIO ADSCRITO A LA SECCION O SALA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

(NOMBRE Y FIRMA)

Una vez realizada la razén actuarial como las antes precisadas, el Actuario debera entregarla a la
Secretaria de Acuerdos, a fin de que éste provea lo conducente.
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Notas Finales

Para practicar una notificacion personal al actor (persona fisica o moral privada u oficial), tercero
interesado o persona extrafa al juicio, el actuario debe constituirse en el domicilio que aquélios

hayan sefialado para recibir notificaciones.

Por tanto, lo primero que debe hacer un Actuario, al practicar una notificacién personal, es una
minuciosa revisién de las constancias de autos, a efecto de determinar cual es el domicilio en
el que debe constituirse, pues es posible gue el originalmente sefalado haya sido modificado
o bien se haya sefalado uno distinto a efecto de recibir notificaciones personales. Asimismo
verificar si existe acuerdo de habilitacién de dias y horas inhabiles. En este punto se sugiere
que el Actuario lleve un control por expediente de los domicilios sefialados por las partes, asi

como las personas autorizadas, el cual se encuentre actualizado.

Domicilio
No. Expediente
Actor Terceros Autoridad
Auto de 05/05/2019, foja 7. Auto de 20/06/2019, foja 18. Auto de 15/05/2019, foja 9.
Auto de 20/06/2019, foja 53.
J.A. 302/2019 Autorizados
Auto de 05/05/2019, foja 7. Auto de 20/06/2019, foja 18. Auto de 15/05/2019, foja 9.
Auto de 18/06/2019, foja 45.

Una vez que el Actuario se ha cerciorado de tener los datos que le permitan ubicar el domicilio

del interesado, debera constituirse en aquél a efecto de practicar la notificacién personal.

En este orden de ideas, una vez que la persona buscada atiende el llamado del referido
funcionario judicial, éste debera: a) identificarse e informar al interesado el motivo de la
diligencia; b) identificar al interesado; y, c) entregar al interesado copia integra, autorizada, de

la resolucién que se le notifica.
Posteriormente y como prueba de que una notificacion fue practicada es necesaria la

elaboracién de una razén la cual debe integrarse a los autos o, en su caso, el acuse de recibo

correspondiente.
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Por tanto, el actuario que practique una notificacién personal debe levantar la razon respectiva
y agregarla a los autos del juicio correspondiente. Tal razén debe contener, como requisitos

minimos, los siguientes:

El numero de juicio o recurso.
Lugar, fecha y hora en que el actuario se constituyé en el domicilio del interesado.

Nombre, apellidos, cargo y érgano jurisdiccional al que esta adscrito dicho funcionario.

o=

La forma en que dicho funcionario se cercioré de que el domicilio en el que se constituyé
efectivamente corresponde al que el interesado sefalo para oir notificaciones.

o

Nombre y apellidos del interesado asi como el documento con el que se identifica.

6. Fecha de la resolucién que se notificé y la circunstancia de que se entrego al interesado
copia integra y autorizada de ésta.

En su caso, lo que el interesado hubiere manifestado durante la practica de la diligencia.
Firma del funcionario y de la persona interesada. Si ésta no supiere o no quisiere firmar,

se hara constar tal circunstancia.

En relacion con el requerimiento consistente en la firma del actuario, es muy importante tener

en cuenta que aquélla se compone del nombre y apellidos de la persona, seguido de su ribrica.

Es importante apuntar aqui que si es la primera vez que el actuario se constituye en el inmueble
que el interesado sefalé para oir notificaciones, previamente a entregar el citatorio, debe

cerciorarse de que el inmueble en el que se constituye corresponde al que el interesado sefalé.

Por ello, en la razén que levante con motivo de la diligencia, debera asentar la forma en que
llegé a la conviccion de que el inmueble en el que se constituyé es el correcto, esto es,
debera dejar constancia de todos los datos que generen tal conviccién, pues su sola expresién

en el sentido de que dicho domicilio correspondia al de la persona buscada resulta insuficiente.

En relacion con lo anterior, los Tribunales Colegiados de Circuito han sostenido el siguiente

criterio:

"NOTIFICACIONES EN EL JUICIO DE AMPARO. INTERPRETACION DE LA FRACCION |
DEL ARTICULO 30 DE LA LEY DE AMPARO RESPECTO A SU PRACTICA. El articulo 30 de
la Ley de Amparo, en su fraccién |, establece cuéles son las formalidades que deben observarse
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en las notificaciones, precepto que debe interpretarse en el sentido de que el fedatario judicial
esta obligado a cerciorarse, por los medios que estan a su alcance, de que el domicilio en que
se constituye es el de la persona buscada, pues el que sdlo se mencione que el citatorio se dejé
en el lugar indicado en la demanda de garantias, es un dato insuficiente que no puede tenerse
como legal, toda vez que no constituye una razon pormenorizada, porque tratandose de una
diligencia de requerimiento, el actuario debe precisar como es que llega al convencimiento de
que el domicilio en que se constituye es el correcto, lo que siempre esta en posibilidad de
hacerse, pues es claro que la diligencia tiene precisamente esas finalidades, por lo que su
obligacién no sélo se constrifie a dar fe de que estuvo en el lugar indicado, sino también de
proporcionar al 6rgano jurisdiccional federal los elementos que estan a su alcance para apoyar
la legalidad de la notificacion y, por esa razén, es imprescindible que el funcionario judicial, al
celebrar la diligencia, especifique, entre otras cosas, las caracteristicas fisicas de la persona con
quien se entienda la diligencia, dado que esa es una forma de corroborar, en su caso, la razén
pormenorizada de su actuacion."

Ademas, debe tenerse siempre presente que el articulo 12 del Cédigo de Procedimientos

Administrativos del Estado de México, establece que las actuaciones se efectuaran en dias y

horas habiles.

De manera que el actuario deberé realizar las notificaciones entre las 9:00 y las 18:00 horas de
todos los dias del afio, con exclusion de los sabados, domingos y aquéllos que se sefialen en
el calendario oficial del Tribunal.

O bien revisar cuidadosamente las constancias para advertir si el rgano jurisdiccional, en el
expediente que se actua emitié acuerdo a través del cual habilite dias y horas inhabiles, para

entonces estar en posibilidad de actuar fuera del horario antes sefalado.

Finalmente, en todas sus actuaciones el Actuario debera cumplir con las formalidades

procesales siguientes:

Se escribiran con letra las fechas y cantidades.

No debe emplear abreviaturas.

No se enmendaran, las frases equivocadas, sobre las cuales sélo pondra una linea
delgada que permita la lectura, salvandose con toda precision el error cometido antes

de cerrar las actuaciones.

Por lo anterior, en caso de cometer errores en las actuaciones no se borraran, ni enmendaran,
ni se rasparan las palabra o frases equivocadas, si fuera un solo error, debera testar la palabra
inmediatamente y firmar junto a lo testado, si fueran varios errores, pondra sobre ellos |a linea

delgada que permita su lectura y al final agregara una leyenda entre comillas que sefale “Lo
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testado no tiene validez conforme al articulo 8 del Codigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México y firmara al final de la leyenda.

Ejemplo:

En Toluca, Estado de Méwrico; siendo lasy onee— doce—hovas con veinte
minutoy del diav veinte de junio- de doy mil diectocho diecinueve, el
Licenciado- JUAN PEREZ PEREZ, Actuawio adscrito o la Primerar Sala
Regional de Juwrisdiccion Ordinawio del Tribunal de Justicia
AWatww del Eymdo— de Mmco Una ve/,y qwe/ me cmtmw ew el

—-i e

(delwdwrcaﬂedeLCernwverde/ nummﬂo-vmtiaww mlwcowm»mda.d/d&Sww
Juan, municipiode Sultepec) estando-presentes (...)

“Lo- testmdo no- tiene validey conforme al awticulo 8 del Codigo de

v

Procedimientoy Adwinistrativoy del Estado de México”.

Finalmente se sugiere que cada actuario lleve registro y control de las razones entregadas al
Secretario, en el cual se asiente la firma de ambos como constancia de entrega y recepcién de
dichos documentos.
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(VER ANEXO |)
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