DEL ESTADO DE MEXICO

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA I I

"2019. Afo del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur”.

ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION, POR EL QUE SE ESTABLECE EL PROCESO DE
ENTREGA RECEPCION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO.

La Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, con fundamento
en los articulos 13, 17, fracciones II, III, y IV y 18 de la Ley Organica de este Organo Jurisdiccional, y
CONSIDERANDO
1. Que el articulo 116, fraccién V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece que las
Constituciones y leyes de los Estados deberan instituir Tribunales de Justicia Administrativa, dotados de plena autonomia
para dictar sus fallos y establecer su organizacion, funcionamiento, procedimientos y, en su caso, recursos contra sus
resoluciones. Los Tribunales tendran a su cargo dirimir las controversias gue se susciten entre la administracion publica
local y municipal y los particulares; imponer, en los términos que disponga la ley, las sanciones a los servidores pUblicos
locales y municipales por responsabilidad administrativa grave, y a los particulares que incurran en actos vinculados
con faitas administrativas graves; asi como fincar a los responsables el pago de las indemnizaciones y sanciones
pecuniarias que deriven de los dafios y perjuicios que afecten a la Hacienda Piblica Estatal o Municipal o al patrimonio
de los entes publicos locales o municipales.
I1. Que el segundo parrafo del articulo 87 de la Constitucion del Estado Libre y Soberano de México, sefiala que este
Tribunal conocera y resolvera de las controversias que se susciten entre la administracién plblica estatal, municipal,
organismos auxiliares con funciones de autoridad y los particulares. Asi mismo, impondra en los términos que disponga
la Ley, las sanciones a las y los servidores publicos por responsabilidad administrativa grave y a los particulares que
incurran en actos vinculados con faltas adminisirativas graves, asi como fincar el pago de las responsabilidades
resarcitorias, a quien corresponda, indemnizaciones y sanciones pecuniarias que deriven de los dafios y perjuicios que
afecten a la Hacienda PUblica Estatal y Municipal o al patrimonio de los entes plblicos locales y municipales.
II1. Que el articulo 50, fraccidn XIII de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios,
establece que incurre en falta administrativa no grave, el servidor plblico que con sus actos u omisiones incumpla o
transgreda la obligacion relativa a cumplir con la entrega de indole administrativo del despacho y de toda aquelia
documentacion inherente a su cargo, en los términos que establezcan las disposiciones legales o administrativas que al
efecto se sefialen.
IV. Que los articulos 3 y 4 de la Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, este
organismo jurisdiccional es un érgano auténomo e independiente de cualquier autoridad y dotado de plena jurisdiccién
para emitir y hacer cumplir sus resoluciones; es competente para dirimir las controversias de caracter administrativo y
fiscal que se susciten entre la Administracion Pablica del Estado, municipios, organismos auxiliares con funciones de
autoridad y los particulares; asi como para resolver los procedimientos por responsabilidades administrativas graves de
servidores publicos y particulares en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.
V. Que el articulo 17 fracciones II, IIT y IV de la Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México, establece como facultad de la Junta de Gobierno y Administracién de este Tribunal, velar por la vigencia de los
valores, principios, atribuciones y reglas jurisdiccionales idéneas para constituir un referente deontolégico para el
trabajo jurisdiccional; adoptar las providencias administrativas necesarias para eficientar la funcion jurisdiccional del
Tribunal; asf como expedir acuerdos, circulares, manuales y cualquier tipo de instrumentos normativos indispensables
para lograr eficiencia, eficacia y calidad en el desempefio jurisdiccional; entre otras.
Conforme a lo expuesto esta Junta de Gobierno y Administracidn del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México, emite el siguiente
ACUERDO
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. El presente Acuerdo tiene por objeto establecer las normas, criterios y lineamientos generales que deberén
observarse en los procesos de entrega recepcion a que estan obligados los servidores plblicos del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México.
Articulo 2. Para los efectos del presente Acuerdo se entenderd por:
1. Acta administrativa. La que se lleva a cabo para la entrega recepcidn de un encargo, en la que participa tanto el
servidor publico entrante como el saliente;
I¥. Acta administrativa circunstanciada. La que se lleva a cabo cuando el servidor piblico obligado que entrega o
ibe un empleo, cargo o comisién, no tiene contraparte para llevar a cabo el acto de entrega recepcidn; cuando no
biendo nombramiento, el superior jerarquico designe provisionalmente a un servidor publico para el solo efecto de
recibir los recursos del encargo, o en los casos de plazas de nueva creacidn que se encuentren en este supuesto;
IIL Acta de aclaracién. La que se implementa con motivo de las inconsistencias que reporte el servidor piblico
obligado al Organo Interno de Control;
IV. Cuadro concentrador. Al cuadro concentrador de informacion por eje tematico y nivel de aplicacién que deberan
observar los servidores publicos obligados en la integracion del acta administrativa y sus anexos.
V. Documentos. La informacion contenida en medios escritos, impresos, sonoros, visuales, electrénicos, holograficos
o informéticos que generen o tengan bajo su  responsabilidad o resguardo los servidores plblicos obligados en el
ambito de su competencia.
VI. Entrega recepcidn. El acto mediante el cual se realiza la entrega y/o recepcién de los recursos humanos,
materiales y financieros y documentos a cargo de cualquiera de los servidores piiblicos obligados;
VIIL. Junta.- La Junta de Gobierno y Administracién del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México;
VIIL. Ley Organica. La Ley Orgdnica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México;
IX. Ley de Responsabilidades. La Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;
X. Organo Interno de Control. La unidad administrativa a que se refiere la Ley Organica del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México;
XI. Servidor piablico obligado. Los servidores publicos mencionados en el articulo 3 del presente Acuerdo y en
general, toda persona que con motivo del inicio o término de su gestién en el Tribunal, independientemente de la causa
que lo motive, deban realizar la entrega recepcion; ya sea por conclusion, separacién, renuncia, jubilacién, cambio de
adscripeion, readscripcién, destitucion, remocién, suspension temporal, licencia, comision, cese, extincién de unidades




administrativas o incluso, en los supuestos de plazas de nueva creacion; en todos los casos, debera constar, por escrito,
el estado que guardan los asuntos de su competencia y la recepcion yfo entrega de los recursos humanos, materiales,
financieros e informacién que les hayan sido asignados para el desempefic de sus funciones;

XII. Tribunal. El Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

XIII. Unidades administrativas. Las areas que integran la estructura organica autorizada que se encargan de la
ejecucidn de funciones de naturaleza jurisdiccional, normativa, sustantiva yfo de apoyo, mediante el proceso de
especializacion del trabajo, cuya operatividad se sustenta en la integracidn de los recursos humanos, financieros,
materiales, juridico-normativos y tecnoldgicos, de conformidad con la Ley Organica, el Reglamento Interior y demas
disposiciones gue aplicables al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México; incluyendo al érgano de
gobiemno, comisiones, comités o equivalentes conforme al objeto y/o funciones que les compete.

Para el supuesto del érgano de gobierno, comisiones, comités o equivalentes, se integrara el acta de entrega recepcidn
y sus anexos cuando el Presidente, Secretario u homoélogos se ubiquen en alguno de los supuestos previstos en la
fraccidn anterior.

El lenguaje empleado en el presente acuerdo, no busca generar ninguna distincién ni marcar diferencias entre hombres
y mujeres, por lo que las referencias o afusiones en la redacgic’:n hechas hacia un género representan a ambos sexos.
SUJETOS Y ORGANOS
Articulo 3. Los servidores publicos obligados son: Presidente, Vicepresidente, Magistrados, Secretario General del
Pleno, Secretario Particular de Presidencia, Secretarios Generales de Acuerdos, Secretarios de Sala Regional, y todos
aquellos servidores pablicos que tengan nivel de Director General, Director de Area, Jefe de Unidad, Jefe de
Departamento o sus equivalentes conforme a la estructura organizacional autorizada; asi como los que forman parte
del drgano de gobierno, comisiones, comités o equivalentes y aquellos que manejen o apliguen recursos econémicos,
fondos o valores, 0 que realicen funciones de inspeccion, vigilancia, fiscalizacion, control directo de adquisiciones,

almacenes e inventarios, y los gue cubran ausencias en alguno de los casos aqui sefialados.
Articulo 4, La entrega recepcion gue realicen los servidores piblicos obligados del Tribunal, deberd efectuarse
mediante acta administrativa o acta administrativa circunstanciada, que relacione y describa el estado que guardan los
asuntos competencia de la unidad administrativa que se entrega o recibe, asf como los documentos y recursos gue le
sean asignados, y de ser el case la informacién generada con motivo de dicho desempefio y los avances de los
programas ¢ metas a su cargo.
Articulo 5. La entrega, abarcara la totalidad del periodo para el que fueron designados los servidores piiblicos obligados
conforme a la Ley Organica, el Reglamento Interior o cuando tengan periodos establecidos en el encargo y no hayan
sufrido cambios de adscripcion desde su designacion, o de ser el caso, el periodo transcurrido desde su ultima
readscripcidn; en el caso de servidores plblicos obligados cuya responsabilidad no estd sujeta a un perfodo
determinado, la entrega comprenderé el afio que transcurra o, incluso, el afio inmediato anterior, si la separacion del
empleo, cargo o comisidn, surte efectos dentro de los tres primeros meses del afio de que se trate.
Al acta administrativa, se deberd acompafiar un informe de gestion que forma parte de la misma y comprendera los
aspectos sefialados en el cuadro concentrador y los formatos anexos al presente acuerdo.
En el supuesto de que no se presente el servidor piblico obligado a entregar, el servidor plblico obligado a recibir,
debera elaborar acta administrativa circunstanciada con dos testigos de asistencia que se sefialen para ello, ante el
representante designado del Organo Interno de Control, en la que haga constar el estado en que recibe los asuntos y
recursos asignados.
Y para ef supuesto de que no se presente el servidor piblico obligado que recibe, el servidor plblico obligado a entregar,
deberd elaborar acta administrativa circunstanciada con dos testigos de asistencia que se sefialen para ello, ante el
representante designado por el Organo Interne de Control, en la que se haga constar fa ausencia y ei estado en que
entrega los asuntos, documentos y recursos asignados, para posteriormente remitirla con 10s anexos correspondientes
al Organo Interno de Control y asf dar cumplimiento a la obligacién de entrega; surtiendo los efectos a partir de la
fecha de entrega del acta.
Articulo 6. En fa entrega recepcion intervendran los servidores ptiblicos que se enlistan, conforme a lo siguiente:
A) Acta administrativa:
1. El servidor publico obligado a la entrega;
I1. Ef servidor publico obligado que recibe;
IIL. El Organo Interno de Control, a través del representante que al efecto designe expresamente; y
1V. Dos testigos de asistencia, designados por el sujeto obligado que entrega, o en su defecto, por el representante del
Organo Interno de Control.
B) Acta administrativa circunstanciada:
L. B servidor plblico obligado que recibe o entrega un encargo;
I1. El Organo Interno de Control, a través del representante que al efecto designe expresamente; y
I11. Dos testigos de asistencia, designados por el servidor publico obfigado entrega o que recibe, o en su defecto, por
el representante def Organo Interno de Control.
Los servidores priblicos obligados a la entrega recepcion de fa unidad administrativa que se trate, asi como el superior
inmediato obligado, procuraran toda clase de facilidades para que se lleve a cabo la entrega recepcion, en los términos
y plazos establecidos en el presente Acuerdo. i
Articulo 7. La designacion e intervencidn del representante del Organo Interno de Control en las actas administrativas,
tiene como finalidad exclusiva garantizar la certeza y formalidad del acto.
Articulo 8. Con el proposito de dar cumplimiento al contenido del presente Acuerdo y hacer posible la debida y
oportuna entrega recepcion, los servidores plblicos obligados que reciben, deberan mantener permanentemente
actualizados sus registros, controles y demas documentacion relativa a su gestlon
DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 9. Los servidores ptiblicos obligados deberan llevar a cabo un acto formal de entrega recepcion, por virtud
del cual se informe, mediante la elaboracién de un acta administrativa o circunstanciada donde sefialen el estado que
guardan los asuntos de su competencia, los documentos y los recurses humanos, materiales y financieros, que les

yan sido asignados para el desempefio de sus funciones, contemplando cuando menos los rubros sefialados en el

ro concentrador de informacién por nivel de aplicacién.

A lo 10. El plazo para llevar a cabo la entrega recepcion sera de cinco dias habites, dentro del cual deberan elaborar
el acta que corresponda, conforme a lo siguiente:



TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

"2019. Afio del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. E) Caudillo del Sur”.

A) Acta administrativa, a partir del difa siguiente a la fecha en que se actualice cualquiera de los supuestos a que se

refiere la fraccion XTI del articulo 2 de este Acuerdo, o a partir del dia siguiente al que sea notificado el servidor plblico

ohligado, que se encuentra en alguno de dichos supuestos; y

B) Acta administrativa circunstanciada, a partir del dia siguiente en que se presente alguno de los siguientes supuestos:

cuando alguno de los servidores piblicos obligados a 1a entrega recepcion no se presente en el dia y hora sefialada

para el acto de recepcitn; de la designacion provisional que, en su caso, haga el superior jerdrquico en aquellos casos

en que no exista nombramiento del servidor pliblico gue deba recibir; o de la notificacién de su nombramiento en el

caso de plaza de nueva creacion.

Los servidores piiblicos obligados a la entrega, deberan solicitar a la Presidencia del Tribunal o a Ia Junta seg(in sea el

caso, informen o hagan la designacién del servidor pablico obligado que recibe, lo que haran dentro de las veinticuatro

horas siguientes a la fecha en que se actualice cualquiera de los supuestos de la fraccién XI del articulo 2 de este

Acuerdo. La solicitud debera realizarse por escrito con copia para atencion de las unidades administrativas que deban

intervenir generando o proporcionando documentos gue deban ser anexados al acta administrativa.

La respuesta a la solicitud anterlor se deberd realizar al dia siguiente habil a la recepcién de la solicitud, y se deberd

marcar copia al Organo Interno de Control para su conocimiento, donde informe nombre, cargo y datos de localizacion.

Los servidores plblicos obligados a la entrega, deberén solicitar en aquellos casos que proceda, la intervencion del

Organo Interno de Control, lo que podran hacer en cualquier momento, sin que en ningiin caso exceda de las

veinticuatro horas siguientes a la fecha en que se actualice cualquiera de los supuestos de la fraccion XI del articulo 2

de este Acuerdo. La solicitud debera realizarse por escrito, debiendo acompaﬁar un proyecto del acta que corresponda,

asi como la fecha propuesta para que se lleve a cabo el acto dentro de los cinco dlas habiles sefialados en el primer

parrafo del presente articulo; ademas sefialara domicilio y/o correo electrénico para oir y recibir notificaciones.

En la respuesta que al efecto emita e Organo Interno de Control, se designara al servidor plblico que podra intervenir,

apercibiéndole de la responsabilidad en la que pudiera incurrir de no cumplir con lo establecido en este Acuerdo. Una

vez aprobado el respectivo proyecto de acta, el Organo Intemno de Control fijara fecha y hora para la firma del acta,

considerando las cargas de trabajo existentes y la fecha propuesta por el sujeto obligado a fa entrega, debiendo notificar

también al servidor piblico que recibe.

La solicitud para que intervenga el Organo Interno de Control en cualquier entrega recepcién, podrd ser cancelada

siempre que la peticion sea por escrito y previo a la firma del acta, acompafiando-el documento oficial en el que se

acredite la no procedencia de la separacion.

En el supuesto de que en el dia y hora sefialados para la entrega recepcion alguno de los servidores piblicos obligados

se encuentre imposibilitado para asistir, previo al acto debera dar aviso al Organo Interno de Control justificando la

inasistencia o imposibilidad, y este sefialara nueva fecha y hora para su realizacién, misma que debera ser fijada dentro

de los cinco dias habiles siguientes a la ya programada, notificando personalmente a quienes en ella intervienen.

Articulo 11. No existe obligacion de realizar entrega recepcién para aquellos servidores publicos obligados, que dejen

temporalmente el empleo, cargo o comisidn, cualquiera que sea la causa, siempre y cuando no exceda de quince dias

habiles.

Tampoco estaran obligados los servidores piblicos que sean designados para el solo efecto de recibir temporalmente

el encargo, cuando el lapso en que se emita el correspondiente nombramiento no rebase quince dias habiles, en este

supuesto solo bastara que se rinda un informe de gestion por el periodo ejercido.

Asimismo, no estaran obligados a realizar la respectiva entrega recepcion, los servidores piblicos que cuenten coh

licencia médica, independientemente de la temporalidad con que sea otorgada.

Articulo 12. Siempre que lo amerite la jerarquia del encargo o la dimensidn del drea por entregar, indistintamente el

servidor piblico entrante o saliente, podrén designar servidores piiblicos para entregar y recibir informacion y

documentacidn, asi como para verificar el contenido de la misma.

Articulo 13, Las distintas actas seran firmadas conforme a lo siguiente:

Las actas administrativas, seran firmadas por el servidor piblico entrante, saliente, testigos de asistencia y por el

representante del Organo Interno de Control. Los documentos anexos seran firmados por guienes los elaboren y por el

servidor publico que entregue la unidad administrativa correspondiente. En el supuesto a que se refiere el articulo 12

de este Acuerdo, también firmaran el acta y sus anexos, los servidores publicos que hayan sido designados.

El acta y sus anexos se distribuirdn de la siguiente forma:

a) Un ejemplar para el servidor publico entrante o designado para recibir,

b) Un ejemplar para el servidor publlco saliente,

¢) Un ejemplar para el archivo del area que se entrega, y

d) Un ejemplar para el Organo Interno de Control.

Las actas administrativas circunstanciadas, seran firmadas por el servidor plblico que entrega o recibe seg(in sea el

caso, el representante del Organo Interno de Control y por los testigos de asistencia. Los documentos anexos seran

firmados por quienes los elaboren y por el servidor piblico que elabore el acta. En el supuesto a que se refiere el

articulo 12 de este Acuerdo, también firmaran el acta y sus anexos, los servidores piiblicos que hayan sido designados.

El acta y sus anexos se distribuirén de la siguiente forma:

a) Un ejemplar para el servidor plblico obligado que elabora el acta,

b) Un ejemplar para el servidor piblico obligado que no se presentd, que seré remitido al Organo Interno de Control
ro de los cinco dias habiles posteriores a su firma, para que le sea entregado por el representante designado que

vo intervencién en el acko cuando quien estuve ausente se apersone,

¢) Un ejemplar para el archivo del rea que se entrega o recibe, y

d) Un ejemplar que debera remitirse al Organo Interno de Control.

El contenido de las actas administrativas o circunstanciadas, asi como de los anexos que formen parte de ellas, son

responsabilidad exclusiva de los servidores publicos obligados a realizarlas. Los anexos, en su caso, podran ser -

entregados en medio dptico o digital.

Articulo 14. Los servidores publloos que inicien o terminen su gestién en el Tribunal, deberan revisar el acta

administrativa o circunstanciada, segln corresponda; en caso de advertir alguna inconsistencia en los documentos o

recursos recibidos, debera hacerlo del conocimiento del Organo Interno de Control, por escrito, dentro de un término



de treinta dfas habiles siguientes al de la firma de! acta, a fin de que sea requerido e servidor pablico obligado que le

corresponda efectuar fa aclaracion.

El Organo Interno de Control, una vez recibide el escrito en que consten las probables inconsistencias, citard a los
servidores publicos obligados, a efecto de que hagan las aclaraciones pertinentes y proporcionen la documentacién
que, en su caso, resultare faltante, levantando acta de adlaracién en la que consten las manifestaciones que hagan los
involucrados. .

En caso de no aclararse las inconsistencias, el Organo Interno de Control podra autorizar un plazo adicional de quince
dias habiles para que el servidor plblico obligado, haga las aclaraciones pertinentes.

Una vez transcurrido el plazo para realizar las aclaraciones correspondientes, sin que éstas se hubieran solventado o
cuando el solicitante o quien deba hacer la adlaracién no se presente, el Organo Interno de Control dejara constancia
de esta circunstancia en el acta de aclaracion y se formara el expediente respectivo, para los efectos legales a que haya
lugar.

Las actas de aclaracion, seran instrumentadas por el servidor piiblico que dé tramite al escrito donde se informe de las
inconsistencias detectadas en el Organo Interno de Control y firmadas por quien las suscribe, por dos testigos de
asistencia que este sefiale y cuando lo permita el caso por quien solicita la aclaracidn y/o por quien debe hacer la
aclaracion.

El acta se distribuira de la siguiente forma:

a) Un ejemplar que debera integrarse al expediente que se genere,

b) Un ejemplar para el archivo del drea que se entrega o recibe, que sera remitido dentro de los cinco dias hébiles

posteriores a su firma,

) Un ejemplar para quien solicitd la aclaracion solo si se encuentra presente, y

d) Un ejemplar para quien debe hacer fa aclaracidn solo si se encuentra presente.

Articulo 15. El procedimiento que se deberd seguir para realizar las aclaraciones a que se refiere el articulo que

antecede, se desarrollara conforme a lo siguiente:

I. El Organo Interno de Control debera notificar personalmente a2 ia persona que deba hacer la adaracién, en el
domidilio sefialado en el acta de entrega recepcion correspondiente o en el Gltimo que se tenga registrado en el
expediente personal del servidor piblico obligado que obre en el Departamento de Recursos Humanos del Tribunal;

II. De no encontrarse la persona buscada, el notificador designado le dejara el citatorio con la persona que atienda la
difigencia;

ITI. Sino se encuentra alguna persona en el domicilio, el notificador fijard un instructivo en la puerta, en el que se le
indicara ia hora del dia hébil sigulente, en que debera esperarlo para la préctica de la diligencia de citacion;

IV. De no atenderse el instructivo por la persona buscada, el notificador procedera a fijar el citatorio en la puerta de su
domicilio, en el entendide de que ello surtira efectos legales de notificacion personal; y

V. La notificacion personal podra realizarse también, de conocerse, en el domiciio del trabajo o empresa de la persona

. buscada, o en las oficinas del drgano interno de control sl comparece personalmente en elfas.

Articulo 16. La entrega de los documentos, recursos y asuntos en tramite por el servidor pitblico obligado, no lo

excluye de responsabilidad administrativa o de cualquier otra indole que pudiera derivarse de actos u omisiones

realizados durante su gestion y que constituyan inobservancia a cualquier disposicion juridica.

Articulo 17, £l cuadro concentrador, los formatos e instructivos anexos al presente acuerdo, deberén observarse

necesariamente, por los servidores piiblicos obligados.

Articulo 18. El drganc interno de control vigitara, en el &mbito de su competencia, el cumplimiento de las disposiciones

y procedimientos a que se refiere este Acuerdo.

Articulo 19. Los titulares de todas las areas del Tribunal y los integrantes de la Junta, serédn coadyuvantes en el

cumplimiento de las disposiciones y procedimientos a que se reflere este Acuerdo.

Articulo 20. Cuando por determinacion de Ia Presidencia del Tribunal o por acuerdo de la Junta, se actualice alguno

de los supuestos de la fraccién XI del articulo 2 de este acuerdo, deberan notificar al Organo Interno de Control para

los efectos conducentes, por lo que €l plazo para los servidores pl bllcos obligados para cumplir con la entrega recepcién,
empezard a correr a partir de la fecha que sefiale el documento correspondiente, por lo que no es necesario enviar
solicitud al Organo Interno de Control para su intervencion, sin embargo los servidores publicos obligados,
invariablemente deberdn remitir el proyecto de acta de entrega recepcion para que dicha instancia de control fije fecha
y hora para la firma del acta.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente Acuerdo, entrara en vigor el dia de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado Libre y Soberano de México, “Gaceta del Gobierno”, ordenandose ademds su publicacion en el érgano de
difusién interno y en fa Pagina Web del Tribunal.

Articulo Segundo. Los servidores plblicos obligados sefialados en el Articulo 3 que se encuentren en activo a la
entrada en vigor del presente acuerdo, deberan tener actualizados los registros, controles y demas documentos relativos
a su gestion por lo menos del afio anterior a la publicacién del presente o desde su inicio en el encargo si no cumple
con la temporalidad. .

Articulo Tercero. Hasta en tanto entre en funciones el Organo Interno de Control, la Junta desempefiard las funciones
que corresponden a este drgano, para efectos del presente acuerdo.

Articulo Cuarto. Con la entrada en vigor de este Acuerdo, se deja sin efectos el Acuerdo por el que se proponen los
lineamientos para la entrega y recepcion de las instancias gue integran el Tribunal, publicado en el periddico oficial
gaceta del gobiernc el 19 de octubre de 2017, asi como las disposiciones administrativas y reglamentarias que se le
opongan.

Articulo Quinto. El Organo Interno de Control sera |z autoridad competente para interpretar y resolver lo.no previsto
en el presente Acuerdo, incluyendo lo relacionado con los formatos correspondientes.
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"2019. Afio del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur”.

Articulo Sexto. La Direccién de Administracion y la Unidad de Informética realizaran las acciones necesarias para el
desarrollo e implementacion del Sistema Electronico para la Entrega y Recepcidn de las Unidades Administrativas del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, que permita la captura y gestién de los documentos en medios

electronicos y digitales.

Dado en la Sala "Presidentes” del Pleno de la Sala Superior de conformidad con lo establecido en el actz de la sesién
extraordinaria nimero diecisiete de la Junta de Gobierno y Administracidn del Tribunal de Justicia Administrativa del

Estado de México, a los cinco dias del mes de noviembre de dos mil diecinueve.

MAGISTRADA PRESIDENTE

DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION

SERVIDORA PUBLICA HABILITADA
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