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LICENCIADA
ERIKA YOLANDA FUNES VELAZQUEZ
JEFE DE LA UNIDAD DE DOCUMENTACION
DIFUSION E INFORMACION

PRESENTE

Por instrucciones de la Maestra en Derecho Myma Araceli Garcla Morén, Magisirada
Presidente de la Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de México, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 17 fracciones Iil, v,
XXI'y XXXV de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México, me permito hacer de su conocimiento, que los integrantes de la Junta de Gobierno
y Administracién del mismo Tribunal, en scsién extraordinaria niimero 17, celebrada el dia
5 de noviembre del presente afic, aprobaron por unanimidad de votos de sus integrantes
el siguiente:

ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE SE DESIGNA
AL MAGISTRADO, ASI COMO AL PERSONAL DE ACTUACION, QUE CUBRIRA LA
GUARDIA CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO PERIODO VACACIONAL DEL ANO
DOS MIL DIECINUEVE.

ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE SE MODIFICA
EL ULTIMO PARRAFO DEL NUMERAL PRIMERO, SEPTIMO Y ULTIMO PARRAFO DEL
NUMERAL SEGUNDO, ASi COMO EL NUMERAL TERCEROC DEL ACUERDO DE LA
JUNTA POR EL QUE SE DETERMINA LA ASIGNACION DE ASUNTOS DE
JURISDICCION ORDINARIA A LAS SALAS ESPECIALIZADAS EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y LA CUARTA SECCION DE LA SALA
SUPERIOR, COMO MEDIDA DE EFICIENCIA Y DISTRIBUCION DE LAS CARGAS DE
TRABAJO.

LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 116 FRACCIGN V DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANQS, 87 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO, 42 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO, 1, 2 FRACCION Iil, 3, 4, 13 Y 17 FRACCIONES Hi,
I, IV, XV, XXI Y XXXV, 75 FRACCION Vil DE LA LEY ORGANICA DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO Y 82 DEL REGLAMENTO
INTERIOR DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO,
EMITE EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS



|

GENERALES PARA EL REGISTRO DE PROMOCIONES, DOCUMENTOS Y
CQRI‘EESPONDEHCIA DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO
DE MEXICO

ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE SE
ESTABLECEN LAS REGLAS PARA LA OPERACION DE LA PLATAFORMA
ELECTRONICA DENOMINADA “REGISTRO DE SANCIONES POR FALTAS
ADMINISTRATIVAS GRAVES”,

Mismos que se encuentran publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado Libre
y Soberano de México, “Gacefa del Gobiemo” de fecha 8 de noviembre del 2018, en tal
virtud, le solicito atentamente gire sus apreciables instrucciones a guien corresponda, con
el objeto de que este acuerdo se publigue enel Organo de Difusion Interno de este Tribunal.
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SERVIDOR PUBLICO HABILITADO COMO SECRETARIA
TECNICA DE LA JU E GOBIERNO - -
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ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE SE DESIGNA AL MAGISTRADO, ASI COMO
AL PERSONAL DE ACTUACION, QUE CUBRIRA LA GUARDIA CORRESPOMNDIENTE AL SEGUNDO
PERIODO VACACIONAL DEL ANG DOS MIL DIECINUEVE.

La Jurta de Gobierno y Administraciin del Tribunal de Justicis Administrative del Estado de Méwico, con
fundamento en los articulos 13, 17, fraccones 11, 100, IV v X1, 18 de la Ley Orgénica de este organismo
jurisdiccional y 14 del Reglamento Interior de este Tribunal, v

L Que wl articulo 116, fraccidn V de I Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece que las
Constituclones y leyes de los Estados deberan instituir Tribunales de Justicia Administrativa, dotados de plena
autonoméa pera dictar sus fallos y establecer su ceganizacién, funcionamiento, procedimientos y, en su casn,
MECUrsas contrd sus resoluciones, Los Tribunales tendrén & su cargo difmir ks controversias que se susciben
entre la administrackin pdblica local y municipal y los particulares; imponer, en los bérminas que disponga la ley,
las sanciones a s servidores pdiblioos |ocales y municipales por responsabilidad administrativa grave, v a les
particulares que incurran en actos winculados con Faltas administrativas graves; asl como fincar @ los
responsables el pago de ks indemnizacones y sanciones pecuniarias que deriven de los dafios y perjuicios que
afecten & la Hacienda Plblica Estatal o Municipal o al patrimonio de los entes plblicos locales o municipales,

1. Que o sequnde pdrmafo del articulo 87 de |a Constitucian del Estado Libre y Soberans de Méscs, saitals que
este Tribunal conocers v resabierd de las controversias que se susciten entre la administracion pdblica estatal,
municipal, onganismos auxliares con funciones de autoridad v los particulares. Asi mismo, Impondréd en s
términos que disponga I3 Ley, las sanciones a |&s v los servidores plblicos por responsabilidad administrativa
grave y & los particulares gue ncurmsn en 3ctos vinculados con falias administrativas graves, asi como fincar al
pago de las responsabilidades resarcitorias, & quien cormesponda, indemnizaciones y Sanciones pecunianas gue
demven de los dafios y perjuicios que afecten a la hadenda plbiica estatal ¥ municigal o al patrimonio de los
entes plbicos locales v municipales,

IOIL Que loss articulos 3 y 4 de la Ley Orgdnica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México,
establecen que este organismo jurisdiccional s un dnjanc autinomo e independiente de cualquicr autoridad y
dotado de plena jursdiccion para emitir v hacer cumplie sus resalucionss; &5 competente para didmic las
controversias de cardcter administrativo y fiscal que se susciten entre la Administracidn Plblica del Estado,
municipios, organismas euxilianes con funciones de autoridad y los particulares; asi como para resohver kos
procedimientos por responsabilidades administrativas graves de servidones poblions v particlares an ténminas
e la Ley de Responsabdidades Admintstrativas del Estado de México y Municiplos. 3

IV. Que en fecha dnco de didiembre de dos mil dieciocho, $e publicd en @ Periddico Oficlal del Gobierno del
Estado Libre vy Soberano de Méwico “Gacets del Goblerno™ el Calendario Oficlal del Tribumal de Justica
Administrativa del Estado de Mécn, para el afio dos mil diecinueve, aprobado por ¢l Pleno de ka Sala Superior,
&n Sesidn Ordinaria nimero 07, celebrada en la dudad de Toluca de Lerdo, Estado de Méxdoo, el dia treinta y
una de julio de des mil disdocho, entrando en vigor el primers de enero de dos mil diednueve, confarme a su
punin de souerdo ndmero QUINTO,

V. Que el articuly 17 fracciones I1, 10, IV v XX de la Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estadn de Mésicn, establace como facultad de la Junta de Goblermo y Administrackin de este Tribunal, velar por
la vigendla de Ios valores, principios, atribucones y reglas jurtsdiccionales iddneas para constitur un referents
deontoldgico para el trabajo jurisdicdonal; adoptar las providencias sdminisirativas necesarias para eficientar |a
funcidn jurisdicrional del Tribunal; expedic acuerdos, droulares, manusles v cuslquisr tipo de instrumentos
narmativos indispensables para lograr eficiendla, eficacia y calidad en ef desempefio jurisdiccional, entre atras.

VI. Que conforme a lo dispuesto por el articulo 14 del Reglamento Interior de este Tribunal, antes del inido del

j vacacional existe la obfigaciin dé designar 3 las o los Magistrados de las Salas Reglonales,

5 0 Especializados que deban cubeir la guardia, segin & turmng que al efecto lleve la Secretaria

éonica, para que provean y despachen las solictudes de suspensidn del acto impugnado que sean de trémite
urgante,

Por todo o antes expuesto y fundado, la Junta de Gobiermo y Administracidn del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, tiene a bien expedir @ siguiente:

ACUERDO

FRIMERO. Se designa al Licenciado en Darecho Agustin Guerrero Traspaderne, Magistrado
Supamumerario de este Tribunal para cubrr la guardia por el perindo comprendido 23, 24, 26, 27, 30y 31
da diciembre del afio des mil diecinueve, 2, 3, 6 y 7 de enero del afio das mil veinte, a cfocto de que
m?mmlammmwmmnemmucmmwmqmmmummwmm
s términos legales conducentes, abstenidndose de admitir diversas promociones que Ro s& refieran a tramites
urgentes sobre las soliciudes de suspension de actos impugnados, en un horario comprendido de las 09:00
a las 14:00 horas, en las oficinas de la Séptima Sala Regional de Jurisdiccién Ordinaria, ubicadas
en la calle Ignacio Allende 109, colonia Centro, Toluca, Estado de Mixico.,
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SEGUNDO. Para gue awdlien en el ciade periode vacacdonal al Licenciado en Derecho Agustin Guerrers
Traspademe, Magistrado Supemumerario de este Tribunal, sa designa a la Licenciada en Derecho Edith
San Agustin Zamudio, como Secretaria de Acverdos; v al Licenciado en Derecho César de Jesis
Negrete Romens, coma Actuario; para cubrir la gquardia los dias 23, 24, 26, 27, 30y 31 de dicembre del
afio dos mil diecinueve, 2, 3, 6 y 7 de enero del afo dos mil veinbe.

TERCERD. Bl personal juridico y administrativa que acredite haber lsborado mis de seis meses consecutivos
de servicio en la administracidn publica anteriores a la fecha de inicdo de este perindo de guardia,
independientements del nivel dé gabiemo, sector o institucidn de que se trate, podrd disfrutar del pesiedo
vacacional correspandiente, con un margen de Gnicamente quince dias hibiles no laborados comprendidos entre
Ia fecha de la baja en la dependenca de que se rate ¥ |2 de alta en este Tribunal, Lo anterior en términas del
ativulo 30 de la Ley Federal de Ios Trabajadores ol Servicio del Estado, Reglamenteria del Apartado B) del
Articule 123 Constitudonal y & articule 56 de la Ley del Trabajo de los Servidores Plblicos del Estado y
Municipios; por lo tanto, quienes no acrediten dicha drounstancla deberan cubirir fla cormespondients guardia,

Ahora bien, en el caso de las y los sarvidores plblicos que laboran en by Segunda y Tencera Seccién da la Sala
Superion, 851 como en Segunda, Tercera, Cuarta, Quinta y Sexta Salas Regionales de jurisdicsion ordinaria; asl
como de k3 Novena Sales Especializagas que se encuentren en el supuesto enunciado en el pérrafo anterior,
podrén gozar de éste periodo vacadonal; sin embarge deberdn cubdir |2 guardia correspondiente durante al
primer perodo vacacional del aflo dos mil velnte.

CUARTOD, En termings el articuln 14 del Reglaments Interior del Tribunal, 1a Magistrada, asi como el personal
de actuacidn, podrin en forma posterior y dentro del afio calendario correspondiente, gozar del periodo
vacacional siempre que tengan derecho & éste.

TRAMSITORIOS

ONICO. Publiguesa el presente Acuerdo en el Periddico Ofical del Estado Libre v Soberano de Médco "Gaceta
def Golterno®, en el drgano de difusion irterna v en la pagina web del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Méxdcn,

Dado &n o Sala "Pretidentes” del Plens de |2 Sala Superiar de conformidad con lo establecido en el aca de la
sesidn extraordinaria nisrero diecisiete de la Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal de Justicia
Adrranistrativa del Estado de Mixicn, 2 los cinos dias ded mes de noviernbre de dos mil diecinuewe.

J'f-'.
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ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE SE MODIFICA EL ULTIMO PARRAFO DEL
NUMERAL PRIMERO, SEPTIMD ¥ ULTIMO PARRAFO DEL NUMERAL SEGUNDO, AST COMO EL NUMERAL
TERCERO DEL ACUERDO DE LA JUNTA POR EL QUE SE DETERMINA LA ASIGNACION DE ASUNTOS DE
JURISDICCION ORDINARIA A LAS SALAS ESPECIALIZADAS EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS ¥ LA CUARTA SECCION DE LA SALA SUPERIOR, COMO MEDIDA DE EFICIENCIA Y
DISTRIBUCION DE LAS CARGAS DE TRABAJO.

CONSIDERANDO

L Que & articulo 116, fraoddn V de la Corstitucion Politica de los Estados Unides Mesicanos, astablece que lag
Constitudones y leyes de los Estados deberdn nstitulr Tribumales de Justicia Administrativa, dolados de plena
autonomia para dictar sus fallos v establecer su organizacidn, funcionamiento, procedimientos y, &0 Su caso, rEOWsas
contra sus resoluciones. Los Tribunales lendrin a su carpo difmir las controversias que se susciten entre |a
administracidn pliblica local y municipal y los particulares; imponer, &n |os téimings que disponga la ley, las sanciones
a los servidores piblicos locales y municipales por responsabilidad administrativa grave, y 2 los particulanes que incurran
en actos vinculados con faltas administrativas graves; asl como fincar a los responsabiles of pago de las indemnizaciones
¥ sanclones pecuniarias que deriven de los dafios y perjuicios que afecten & ka Hadenda Poblica Estatal o Municipal o
al patrimanis de los entes pliblicos locales o municipales.
IL. Que el segundo parmafo del articuls 87 de la Constituciin del Estade Libre y Scberano de México, sefiala que este
Tribunal conocerd y resalverd de las controverslas que se susciten entre la adminkstracién plblica estatal, municipal,
‘ongansmos audiares con funciones de autoridad y los particulares, Asl mismao, impondrl en los términos que disponga
la Ley, las sanciones a las y kos servidores pdblicos por respensabilidad admanistrativa grave y & los particulares que
incurran en actos vinculados con faltas administrativas graves, ad como fincer @l pago de las responsabilidades
resarcitarias, a quien comesponda, indermnizaciones y sanciones pacuniaras que derven de los daftos y perjuicios que
afecten a la hacenda pdblica estatal y municipal o al patrimonio de los entes pablicos locales v municipales.
IO, Que bos articulos 3 y 4 de la mwﬂnhdﬂTﬁhWEIdeJmmnimmﬁﬂMEﬂdndeh'lé}:b:,uﬁum
que este organismo jurisdiccional es un drgano autdnome e independiente de cualquier autoridad y dotado de plena
Jurisdicckin para emitif v hacer cumplir sus rescluciones; es competente para difmir 1as controversias de cardcter
administrativo v fiscal que se susciten entre la adminkstracién pablica del Estado, municipias, organismos awdliares con
funciones de autoridad y los particulares; as/ como para resclver los procedimientos por responsabilidades
administratives graves de servidores plblicos v particulares an térmings de la Ley de Responsabllidades Administrativas
del Estado de Médco v Municipios,
IV. Que &l articuls 17 fracciones 11, 10Ty IV de la Ley Organica ded Tribunal de Justicia Administrativa, se establecan
como atribuciones de su Junta de Gobiermno y Administracién: velsr por la vipenda de los valores, principios, atribudones
¥ reglas jurisdiccionakss idoneas para constitur un referente deontolégico para ef trabajo jurisdiccional; adoptar las
providendias administrativas necesarias para efidentar la funcidn jurisdiccional del Tribunal, asi como expedis,
acuerdos, droulares, manuales o cualquier tipo de instrumentos normatives indispensables para lograr eficienca,
eficada y calidad en ¢l desempafio junisdiccional,
V. Que mediante sesidn extragrdinaria nmwdehlumtwmymmdaﬂbﬁm
Julic de dos mil discinueve, s aprobd o "Acuende de iz Junia por ef que se detenming (8 asigracidn oo asunies de
Furisdlionidn ontlingria & las salas espooalizadas en materis de responsabifidades sdministrativas v 12 cuarts seceidn de
k2 sala superiar; como medida de eficlenca y distribucién de las cargas de trabajo”, de donde se advierte que el texto
ded ditima pérrafo del numeral primero, séptimo v Gitimo pamaf del nurmeral segundo, asl coma el numeral terceng,
5 &l siguiente:

"PRIMERQ.

Ma*mu'sas;emu:ﬂdn' que 58 infclen a partir de ks enfraca en vigor del presenfe acuerdo deberdn presentarso
directamente ante by Charts Secodn de & Sale Superior, quien le dard & trdmite an teérminos die fo previsto por los
avticulos 285, 286, 287 y 288 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estade de Mdico, *

TSEGUNDG.

Los juiclos que so iniclen a partir de la entrada en vigor def presente acuerdlo deberdn presentarse directaments
ante ja Octava y Novena Salas Espocializadas, lss cuales les davdn ef trdmite en tdrminos de ko previsto por el Tiuk
mwmmmmwmmm;mmwm
esfablecidls o of Reglamento Interior,

Para este mismo efecto, i Novena Sals Especializacts en Materia de Responsabilidades Administrativas, recibird Jos
fuicios que les remitan & Segunda, Tercers, Cuarts, Quinta v Sexta Salas Regionales, Salss Regionales en atenciin
quir estas Saias se encuvitran en of Valle de Méioo y eonsiderando al criten de competencia por termitorio de este

Tribunal,
“TERCERO. La Cuarta Seceidn de s Sals Superior y las Sales Especializacas mportardn a la Presiclenciy del Tribunal
lot datos estadlstions de los ssunios de sy competencia, de conformidad con lp previsto por o arboule 32 del
Regismentn Interior de este Thibunal
VL Que la Jurita de Goblerna y Adrministracian dal Tribunal, aproba el Acuerdn por el que s establecen los lineamientos
gunerales para el registro de promedones, documentos y comespondencia ded Tribunal de Justics Admindstrativa del
Estadp de México, en sesidén extracrdinaria nmero diecisiete de cinco de noviembre de dos mil diecinueve, ef cual en &
iouo 8 sefial lo siguiente:
icuio 8. La recapeiin, control y distribucidn de las promociones, documentos y comespondencia tnicaments por

Que o una de agesto de dos mil diednueve, se publicd en la Gaceta del Goblamo, & Reglamento Interior ded
Tribunal de Justicla Administrativa del Estado de México, el cual regula en &l erticulo 37, que la Presidencia del Tribunal
recibird semanalmente de las Secciones v Sakas Espechlizadas, los dabes estadisticos de los asunias de i oo petenda.

6
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VIII. Que para que este organiems de justica administrativa de cumpliméents 3 log lineamianto antes eefialados, &
modifica el contenida ded Gitime parrafio 8el numersl primens, sAptims y Gitime pdrafo del numeral sequnda, del souerds
de la Junta por & que se determing |a asignacién de asuntos de jurisdiccidn ordinaria a kas salas especializadas en materia
de responsabilidades administratives y 1 cuarta seccidn de (a sala superior, como medida de eficiencia y distribucién de
|&% cargas de trabajo; asimismo de conformidad con ko establecide en @ Reglamento Interior del Tribunal se modifica
numeral tercern, para sefialr e articule actualizado, que regula los datos estadisticos de la Seccones y Salas
especializadas.
Por Io expuesta y fundada, [a Junta de Gobkerna y Administracicn del Tribural de Justicia Administrativa del Estado de México,
tiene a bien expedir al siguiente:

ACUERDO

UNICD, Se modifica el acuerdo de la Junta por el que se determing la asigracion de asuntos de jurisdiccidn ordinania a las
salas espedakzadas en materia de responsabilidades administrativas y ka cuarta seccidn de la sala superior, como medida de
eficiencia y distribucién de las cargas de trabaio, en su Gfimo pérrafo ded numeral primeno; séptimo v dimo pérmafo del
murneral segundo, asl como el numeral tercera, para quedar como sigue:
PRIMERD. ...

a) .

B} .-

Los recurses de revisidn que se Inicien a partir de la entrada en vigor del presente acuenda deberdn presentarse en la oficna
de commespondencia comin del Tribunal, quien los registrard y tumard a la Cuarta Secridn Especialzada en materia de
responsabilidades administrativas, esta ditima kes dard el trdmite en términos de lo previsto por los artioulos 285, 285, 287 ¥
288 del Codigo de Procedimientos Administrativas ded Estaco de Mexico,

SEGUNDO. ...

a) ..
By ..

Para este mismo efecto, la Nowena Sala Espedalizada en Materla de Responsabilidades Administrativas, recibica ios juidios que
les remitan la Segunda, Tercera, Cuarta, Quinta y Sexda Salas Regionales, en atenciin que estas Salas se encuentfan en el
Valle de Méico y considerando & criterio de competenda por terriberio de este Tribunal.

Los julcos que se iniden a partic de la entrada en vigor del presente acuerdo, deberdn presentarse en la oficina de
comespondencia comiin cuando se trabe de |a Octava Sala Especializada, v en la oficalia de partes los refstives & la Novena
Sale Especializada.

La oficina de correspandancia comin y oficalia de partes los registréndn y tumardn a la Octava y Movena Salas Especializadas,
seqgiin comesponda, quieness 165 dardn & trdmite en términos de lo previsto por el Titulo Tercero del Cadigo de Procedimientos
Administrativos del Estado da México y abendiendo a la compeatencia territorial establecida en el Reglaments Interor.

TERCERD, La Cuarta Ssccifn de la Sala Superior y kas Salas Especializadas reportardn a la Presidencia del Tribunal los datos
estadistions de los asunbos de su competenda, de conformidad con ko previsto por &l articule 37 del Reglamento Interior de
egte Tribunal.

TRANSITORIOS

PRIMERD. Bl presente acverdo entrard en vigar & dia de su publicacitn en ef Periddico Oficial ded Goblema del Estado Libre
¥ Soberano de México "Gaceta def Gobiemna®.

SEGUNDD. Las situaciones no previstas en el presente acuerdo, serdn resueltas por la Junta de Goblemne y Administracion y
por |a Presidenca del Tribunal en el dmbito de sus atribuciones.

Dado en la Sala “Presdentes” del Pleno de ko Sala Superior de conformidad con bo establecido en o acta de la seskin

extraardinaria mimero diedsiete de la Junta de Goblemo v Administracion ded Tribunal de Justica Administirative del Estado
de México, & los cinco dias del mes de noviembere de dos mil diecinueve,

MAGISTRADA PRESIDE I T
DE LA JUNTA DE EMIEB‘.HB"I"I.D »

|

- - — .‘i__'__._
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“2018. Afio del Certésime Aniversaris Luctuoso de Emilianc Zapeta Salazar. Bl Caudillo ded Sur”,

LA JUNTA DE GOBIERNO ¥ ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE
MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 116 FRACCION V DE LA COMSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANGS, 87 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO, 42 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO, 1, 2

1L, 3, 4, 13 ¥ 17 FRACCIONES I, ITI, IV, XV, XXI ¥ JOOXVI, 75 FRACCION VIII DE LA LEY ORGANICA DEL
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO ¥ 82 DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MENICO, EMITE EL ACUERDO POR EL QUE SE
ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS GEMERALES PARA EL REGISTRO DE PROMOCIONES, DOCUMENTOS Y
CORRESPONDENCIA DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICD, CONFORME A
LOS SIGUIENTE:

CONSIDERANDO

I. Que en términas del articuls 116 fraceidn V de la Constitucidin Politica de 105 Estades Unidos Mexicancs; 87 de la Constitucién
del Estado Libre y Soberano de Méxoo; 3 y 4 de |a Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México,
este organismo jurisdiccional se encuentra dotado de plena autonomia para emitic v hacer cumplic sus rescluciones y es un
eje rector para la administracion poblica que busca lograr el perfecdonamients constante de sus actuaciones, asf como el
respito al derecho humano & une buena administracitn, asimismo es competente para dirimir las controversias de cardicter
adminstrativo v fscal que se sustten entre la Administracidn Poblica del Estado, municiplos, erganismes audliares con
Tuncienes de sutoridad y los particulares; asl como para resalver bos procedimientos por respansabilidades administrativas
greves de servidores plblicos y particulares en términos de (2 Ley de Responsabifidades Administrativas del Estade de México
¥ Eumicipios.

T1. Que & articulo 42 de |a Ley Orsbnica de la Administrackin Piblica del Estado da México, establece que los triburales
administrativos gozardn de plena autonomia jurisdiccional,

111, Que & articulo 13 de la Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Adminkstrative del Estado de Médoo, sefiala que la Junta de
Goblermo y Administracidn es el drgano ded Tribunal que tiene & su cango la administracidn, viglancla, disciplina v carrera
jurisdiccional y cusnta con autonomia tionkca y de gestidn para el adecuada cumplimeentn de sus funciones,

Iv. Que &l articuly 17 fraccion IV y XV de la Ley Orgénica del Tribunal de Justica Administrativa del Estado de Méxioo, establece
comd atribuciones de la Junta de Gobierno y Administracidn, expedir acuerdos, circulares, manuales y cualquier tipo de
instrumentos normatives indispensables para lograr eficenda, eficacla y calidad en el desempefio jurisdiccional, asf coma
supervisar la correcta operacidn y funcionamiento de |a oficing de comrespondencia comun,

V. Que el articulo 75 fraccidn VI, de la Ley Orgénica del Tribunal de Justida Administrativa diel Estado de Miéxico, safiala
que corresponde a la o el Director de la Unidad de Estudios y Proyectos Especiales, 1a atribucian de lbevar conkral v
estadistica de la recepcién, registro y burno de los asuntas, promociones y correspondencia del Tribunal, asi como
proganer a |a Junta, las medidas necesarias para su coordinacion e implementacian.

VI Que el articulo 79 fracciones IT y 110, de la Ley Orgédnica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México, sefiala que carresponds a la Unidad de Informdtica, la atribucidn de formular la estadistics de fos juicios,
asl come, de los recursos de revisién tramitades y resuitos por las Salas y Secciones del Tribunal y coordinar con
las diferentes dreas del Tribunal los sistemas de informacion y estadistica,

WVIL. Que & articulo 71 del Reglamento Interior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Mésico, establace
que la Unidad de Informética, entre otras tiene |a facultad de administrar e desarmollo de s servicios e insumas
de Infracstructura tecnoldgica, para la automatizacién de las actividades institucionales mediante &l uso de
tecnologias de fa informacidng asi como integrar los programas de trabajo de tecnologlas de la infarmacidn v
comunicacionas ¥ Proporconar asesories, capacitacion y soporte béenico especializado a los usuarios en e manejo
de las herramientas de oficina, sistemas operativos y problemas técnicos de operadién de los equipas de computo
y aplicaciones,

VIIL Que &l articulo B2 del Reglamento Interior del Tribunal de Justicla Admindstrativa del Estado de México, regula a fa
aficina de correspondencia comiin y a cada oficlalia de partes de las Secciones, de las Salas Regionales, de las Salas
Especializadas y de las Magistraturas Supermnumerarias, asimismo establece gue la Junta dictard las medidas
necesarias para el buen desarrollo de las actividades de las oficialias de partes v de la oficina de correspandencia
comn.

I Que mediante Acuerdo del entonces Consejo de la Justicia Administrativa del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de México, publicado en el periddico oficial "Gaceta del Goblerna” el distinueve de octubre de dos mil
diecisiete, se adaptd una "Oficina de Correspondencla Comun® para la recepcidn de promociones Iniclales
competencia de la Primera y Séptima Salas Regionales, Octava Sala Especializada, Primera y Cuarta Secciones de
fa Sala Superior y |a correspondencia de diversas Unidades Administrativas con residencia en Toluea, en virtud de
que se concentraban en un mismo Inmueble.

X.Que a efecto de contribuir en ef establecimients de mejores practicas del sector tecnobdgico a las actividades
propias de la funcidn juridico-administrativa del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Méxica, que
inchuyan el usa de tecnologias de la informacidn y comunicacion, se disefid un sistema electrénico para el registro
de promociones ¥ correspondencia del Tribunal,

M. Que el objetivo primordial del Sistema para ef Registro de Promociones ¥ Correspondencia "SIREPROC es controlar
la actividad en la recepeidn de promociones y correspondencia dirigidas al Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de México, maximizando el aprovechamients de los recursos involucrados mediante la confarmacidn de una
herzgmienta electrénica que permita realizar |3 formal v adecuada recepcitn, registro v turno de las diferentes
documentales recibidas.

en atencidn a lo anterior, esta Junta de Goblerna y Administracitn del Tribunal de Justicia Administrativa

do de México, emite el siguiente:;

RDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS GEMERALES PARA EL REGISTRO DE
HES, DOCUMENTOS Y CORRESPONDENCIA DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL

ESTADO DE MEXICO.
CAPITULD PRIMERD
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DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos generales para el registro de promadionas, documantos v correspondencia del Tribunal
de Justice Adminitrativa del Estado de México, son de observancia obligatoria para el personal de la ofidna de
cormespondencia coman, de las oficialias de partes de los drganos jurisdiccionales y unidades administrativas del Tribunal de
Justicla Administrativa del Estado de Méaco v tienen por objets establecer disposiciones normatives en |a recepeiin, oontrol
y distribucion de promociones y cormespondencia mediante o Sistemna para el Registro de Promociones y Correspendencia
"SIREPROC".

Articulo 2, Para efectos de los presentas Lineamientos se entenderd por:

L Acuse de recibo: Impresidn reallzada mediante e Sisterma para el Registro de Pramociones ¥ Comespandencia para
aoeditar la feche y hora de recepeidn de las promaciones, documentos yio cormespondencia asociadas con las ya
presentadas en la ofidna de correspondenda comdn u oficialias de partes del Tribunal.

II. Correspondencla: Comunicacion escrita mediante la cual se transmite informaciin de cdudadanos, servidores
piblicns, unidades administrativas o entes gubsmamentales difgides & los drgancs jurisdicdonales yio unidades
adrministrativas que integran el Tribunal de Justica Administrativa del Estado de México.

L. Contrasefia: Clave qgue 2 encuentra vinculada con el nombre de usuarno para acceder al Sistema para el Registro
de Prormaciones y Correspandencia,

1L Ley: Ley Ongdnica del Tribunal de Justicla Administrativa del Estado de México.

IIL Lineamientos: A |05 presentes Lineamientos para la Recepcion de Promodiones y Cormespondencia mediante ¢l
Sistema para el Registro de Promociones vy Comespondencia del Tribumal de Justida Administrativa del Estado de
Mésdon.

IV, Oficina de Correspondencia Comdn u Oficialia de Partes: Area de servicio encargada de coondingr v ejecutar
las funciones de recepcidn, control y distribucdn de promocones y comespondencia de drganos junisdicconales y
unidades administrativas dal Tribunal de Justicia Administrative del Estads de Méxicn,

V. ﬁm:m Jurisdiccionales: Secciones de Jursdiccidn Ordinara, Seccdn Especializada en  matera de
Responsabilidades Administrativas, Salas Reglonales de Jurisdiccicn Ordinaria, Safas Especlalizadas en Materia de
Responsabilidades Adrministrativas; y Magistraturas Supermumerarias,

VL Promocitn: Documenta para impulsar ef desarmollo del procese administrative en los drganos jurisdiccionales del
Tribunal de Justica Administrativa del Estado de Méxlon,

VII. Promoventa: Persona gue se presenta ante la ofidna de cormespondencla comibn u cficialia de partes del Tribunal
de Justicia Administrathva del Estado de México & ingresar un escrito inidal de demanda, promoddn, recurso de
impugnacién, ocurso, documentos, comespendencia, circular, comvocatona, Invitacién, et

VIIL Recepcion, control y distribucidn de promociones y correspondencia: Proceso mediante o cual se
registran bos dooumentos a través del Sistema para el Registro de Promociones y Cormespondencia para garantizar
su desting correcto y dar cortinuidad a la ramitacidn de asunbos.

I¥. Reglamento: Reglamento Interior del Tribural de Justicia Administrativa del Estado de Médco,

X. Recepcidén de documentos: Acciin de recibir e ingresar los documentos a la ofiona de correspondencla comin u
cficialias de partes del Tribunal de Justicia Admirstrativa del Estada de México para su registns, contral v distribiucian.

XL Usuario: Conjunto de caractenes numéricos asocados a una clave de servidor piblos coma medio de identificacion
de |as personas autorizadas para acceder al Sistema para el Registro de Promociones y Cormespondendcia,

XIL. Unidades Administrativas: Presidencia, Vicepregidencia, Magistratura Consultiva, Secretaria General del Plena,
Junta de Gobierne v Administracidn, Secrefaria Particular de Presidencia, Direccién de Administracidn, Unided de
Estudios y Proyectos Especiales, Instiuto de Justicia Administrativa, Unidad de Documentacion, Difusidn e
Informacidn, Unidad de Asesoria Comisionada, Unidad de Informacicn, Planeacidn, Programadon y Evaluacion,
Unidad de Informdtica v Organo Interno de Control.

XIII. STIREPROC: Sistema para el Registro de Promodones y Comespondencia del Tibunal de Justica Administrathva del
Estado de Méxiog; ¥

XIV. Tribunal: Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Méxdon,

Articulo 3. La recepcion, contral v distribucidn de las promociones v correspondencia se encuéntra Gnica ¥ exclusivamente
centralizeda & la oficing de comespondenda comin y |5 oficiallas de partes de ks drgancs junsdicclonales y unidades
administrativas, por lo que son ks anicas dreas nesponsabiles die necibie s prosmociones, doecumentos y cormespondencia,
Articulo 4. El horario de la ofidna de correspondencia comin y de las oficizlias de partes de los drgancs jurisdiccionalas v
unidades administrativas para la recepddn de promociones y comespondencia serd en dias y horas habdes, de conformidad
con & articuly 12 del Cédigo de Procedimisntos Administrativas del Estado de México.

Tratdndose de promocanes o Wimine, s& podeln presentar ¢ 18 prirmera hora habil del dib siguiente &l del vendmasnts dal
plaza, entendiéndose por ésta los primeros sesenta minutos del horario de labares.

Artheulo 5. Los usuarios del SIREPROC podrdn proponer a la Unidad de Estudios y Proyedos Espedales modificaciones y
mejoras &l sitema & fin de contribuir a su perfeccionamiento, para en su cso someterias & consideracién de la Junta de
Gabierno v Administracidn del Tribunal para su aprobacion,

CAPITULD SEGUNDO
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA OFICINA DE CORRESPONDENCIA COMUN Y OFICIALIAS DE
PARTES

Articulo 6. La oficina de correspondencia comin se encontrard & cango de la Unidad de Estudios y Proyectos Especiales,
ademds de Integrarse por el personal necesario pera S adecusdo fundenamients,

Articulo 7. Les oficiplias de partes de los drganas jurisdiccionales v unidades administrativas s encontrarin a cargo de A
respectivos titulares y se integrard por el personal que sea necesario para su buen funconaméanto, ]
Artbeulo B, La recepcidn, cortred y distribucion de las promaociones, documentos ¥ cormespondencia (nicamente pof cuanto
hace & la Primera y Séptima Selas Regiorales y Primera Seccidn de Jurisdiccidn Ordinaria; asf como de la Octava Sal rta
Seccitn especializadas en makeria de responsabilidades adminisrativas ¥ la cormespondencia de las Unidades Adrpi ivas
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que s& encueniren en el edificio sede ded Tribunal, se realizard por conducto de |a oficina de cormespondencia comdn del
Tribunal.

Articulo 9. Para & uso ded SIREPROC, se requerird de un usuario y contrasefia los cuales son persanales  intransferibles,
La Unidad de Estudics y Proyectos, tendra a su cargo el control de altas y bajas en el SIREPROC de los servidores piblicos a
quienas |2 saa asignado un wsuario,

La Unidad de Informética, serd |a encargada de registrar y proporcionar al personal adscrito a la oficina de comespondenda
comin y oficialias de partes del Tribunal, e usuario ¥ contrasefia para & uso del SIREPROC,

Articulo 10. En caso de ausencla definitiva del personal de la oficdna de cormespondencia comon y oficialias de partes, daberd
ser comunicade por los titulares de los Grganos jurisdicdonales y unidades administrativas a la Unidad de Estudios y Proyechos
Espediales, dnicamente para el efecto de dar de baja al usuaro del SIREPROC y gestionar una nueva contrasefia al personal
gue ocupard el cargo, sin gue en ningdn caso deba entregarse |a clave personalizada de acceso a persona diferente al usuenio.
Articulo 11. Es responsabilidad del titular de la Unidad de Informdtica del Tribunal, &l resgusndo, uso v respalde de la
informacidn que se redba a través del SIREFROC.

#simismo, proporcionard B3 informaciin estadistica solicitada por 13 Unidad de Estudios v Proyectos Especiales, drgenos
Jjurisdiccionales y unidades administrativas.

A fin de garantizar al maximo la saguridad de los datos personales y evitar su alteraddn, pérdida, transmisidn y acceso no
sutorizade, cualquer requerimiento yo solickud de informacidn proveniente de avtoridades jurisdiccionales o
administrativas, def orden local o federal relacionada con la documentacdn e informacion jurisdiccional tramitada a trawds del
SIREPROC por = aficing de corespondenda comin v oficialias de partes, Inmedistamente deberd ser remltida a la Unidad de
Infarmitica del Tribunal para su atencidn.

CAPITULO TERCERD

DE LAS FUNCIONES DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE ESTUDIOS Y PROYECTOS ESPECIALES, SECRETARIOS
GENERALES DE ACUERDOS, SECRETARIOS DE ACUERDOS O AUXILIARES DEL TITULAR DEL ORGAND
JURISDICCIONAL O ummnmmn, PERSONAL DE LA OFICINA DE CORRESPONDENCIA COMUN

DE PARTES

Articubo 12. El titular de la Unidad de Estudios v Proyectos Especiales, tendrén las funconss siguenbes:
L. Uniformar, en lo posible, los aiterios que surjan en e desamolio de ka funcidn de la oficing de correspondencia comin
umhﬁem
1. Reguerr los informes necesanios reladionadaos con la funcién de la ofidna de corespondencia comdn v oficialia de
partes.
L. Proponer a ka Junta ¢ Gobierno y Adminisracidn las medidas necesarias para & adecuado funconamiento de la
aficing de cormespondencia comidn u oficialia de partes.

Las dernds que le confieran otras disposiciones aplcables y drganas competentes del Tribunal,
hﬁmhllEnhmchﬂdndelaspmm documentss y comespondencia, las o los Secretarios Generales de Acuerdos,
Secretarios de Acuerdos o awdliares del titular del drgano jurisdiccionat o unidad administrativa, deberdn:

I. Coordinarse con @ personal de ka oficing de comespondencia comin u ofidalias de partes para la entrega y recepeidn
de las promociones, documentos y correspondencia que hays sido presentada,
1. [Informar de manera inmediata, 4 personal de la ofidna de comespondendia comin u oficialias de panes, cualquier
irregularidad que adwerta en la documentacidn que le sea entregada por dote,
II. Las demds que le confleran otras disposiciones aplicables,
Articulo 14. Bl personal de la ofidna de correspondencia comin y ofidalias de partes, semin corresponda, tendrin as
ol siguientes:
Realizar las funclones de la oficina de correspondencia comun v oficialies de partes conforme a lo dispuesto en Ley,
Reglamenit, bos presantes Lineamientos v demds dispasidones aplicables,
1. Rechir y distribuir las promociones, documentos y comespondencia de los Grgancs jurisdiccionales v unidades
atministrativas.
I Uevar el control de las promociones, documentos y comespondencia recibidas, asl como de su entrega al drgand
jurisdiccional /o unidad administrativa cormespondiente.
Iv. En caso de cualquier encmalia que impida ka prestaciin del senico de la ofidna, dar aviso nmediato al tiular del
drgano jurisdiccional, unidad administrativa o Unidad de Estudios v Proyectos Especiales, segin corresponda,

V. Utilizar con la mayor eficiencia y cuidado, el SIREPRIOC para la recepcitn, registno v distribuckin de promociones,
doturmentos y commespondenda.
VL Uevar los registros necesanos para e Sptimo control de los documentos recibidos v distribuidos en e SIREPROC,
VII. Resguandar las promociones y oomespondencia gque redba con motive de sus funciones, hasta que Sea entregada a
la o & Secretario General demnmius. Secretario de Acuerdos del drgano jurisdiccional o personal awdliar ded titular
ighe 13 unidad administrativa,
i1 8 Abstenerse de Intervenir directa o indirectamente en le asesora, slaboracidn o modificocion de cualguber
/ tipo de documento que sea presertadi.
nf Elaborar los informes que le sean requeridos por los titulares del drgano jurisdiccional, drees administrativas y Unidad
de Estudios y Proyectos Espedales, segln corresponda; y
Lasdmmquelemﬂﬂuanusﬁwﬁ:hneslm aplicables,

CAPITULO CUARTO
RECEPCION, CONTROL Y DISTRIBUCION
DE PROMOCIONES, DOCUMENTOS ¥ CORRESPONDENCIA

SECCION PRIMERA
DE LA RECEPCION DE PROMOCIONES, DOCUMENTOS ¥ CORRESPONDENCIA

Articula 15. E registro, trémite v tuma de las promociones y comespondencia, se hard mediante el SIREPROC.
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Artbcule 16. EI personal de i3 oficna de cormespondencla comun u oficalias de partes verificarin gue las promocones,
cocumentos o correspondencia presentada se encuentren difgidas & los drganos jurisdictionales o dreas administratives del
Tribunal a los que presta senvido.

Articulo 17, E| personal de ka oficina de comespondencia comdn o oficialias de partes al momento de recibir cualguisr
documento deberd verificar =i el documentn presentado se trata de wna promodidn o comespondencia a fin de realizar su
formal registro &n el SIREPROC.

Articulo 18. Una vez registradas las promeciones, dooumentos y cormespondencia se abtendrd del SIREPROC la impresidn
por triphcado ded acuse de recibo, of cual podr ser impreso 8| reverss de fa promecian presentada o en una hoja por seperads.
Lin ejempiar se entregard al promovente, otro al drsano Juisdiccional o unidad administrabiva a la que se e tume v el ditimo
I+ canservard la ofidna de corespondencia comdn u oficialias de partes como soporte documental de la recepcidn y entrega,
junin con los reportes generados del dia,

Articulo 19, El personal de |a oficina de comespondencia comin U eficiglias de partes deberdn revisar integraments las
promaciones, documentss y cormespandenca para Identificar los asuntos de cardcter urgente y tumarlos en forma inmediata
una vez concluido su registro en e SIREPROC.

Articulo 20, Se consideran promodones de carfcter urgente exdusivamente:

a) Las relacionadas con juicos de amparo directo & indirects.

b} Privacidn de la libertad por autoridad administrativa,

c} Las promedonss que contengan alegatos para la audienda de ley.

d) Las solictudes de suspensiin,

e} Las gue derwncien la violacin & los acuerdos en los que se haya clorgado la suspensidn,

f Aguellas que conbengan reguerimientos que establescan téminos desde 24 horas hasta tres dias habiles o naturales,
Articulo 21. Fara o mso de & presentaciin de promociones, documentos y comespondencia en forma masive, © personal
adscrite & las oficinas de correspondénca comin y ofidalias de partes tomardn medidas extracrdinarias para agilizar su
recepdin & través del SIREFROC, y deberdn informar Inmediatamente al titular de la Unidad de Estudios v Proyectos
Especiales, & efecto de gue informe a la Junta de Gobierna y Administracion del Tribunal, para que en su caso, dicte las
medidas necesarias para el buen desarroli de las actividades de las oficialias de partes y oficing de correspondenda comin,
Articulo 22. Tratdndose de las demandas iniciales competencla de la Primera y Séptima Salas Regionales de Jurisdiccidn
Ordinaria, una vez registrades en la pantalla los datos generales, & SIREPROC de manera automatica realizard un sortec
aleatorio de asignacion hada ambas Salas, culdando 1 canga de trabajo entre ellas y considerando su espedalizacidn 5 s
hublera,

Articulo 23. Para el caso de que se declaren dias inhdbiles para los drganos jurisdiccionales en donde exista una oficing de
oormespondendca comin, &sta ditima realzard dnicamente @ registro de las demandas inidales, debiendo realizar |3 distribuecién
correspondients en la primera hora del dia en que aguellos se reincorporen a sus adtividades,
Articulo 24, Cuando se trate de documentos y comespondencia con |2 levenda de clasificado, resenvado o confidencal, ¢ da
sobres cerrados, s8lo serén recibidos por &l drea encargada de recbir, registrar v distribulr la cormespondencia oficial siempne
que puedan captwrarse en & SIREPROC los datos minimos de identificacion; en caso contraris se remiticd al destinstaria, sin
necasidad de ultarior ramite,
SECCION SEGUNDA
DEL CONTROL DE PROMOCIONES, DOCUMENTOS ¥ CORRESPONDENCIA
Articulo 25. Se registrardn por el SIREPROC de manera consecutiva las promodiones, documentos y correspandencls recibida
en e Tribunal, asignéndose un registro elecirdnico, atendiendo al dia y hora de presentacidn en todos los drganos
jurtsdiccionales y unidades administrativas.
Asimismo, cada usuarly generard diariamente del SIREPROC of reporte de promociones y comespondencia registrades, en
donde condtach & nimera de negistra, tipo de doouments, drgano jurisdicclonal, hora y fecha de capturs, al que anexard los
acuses de redbo y entrega.
Articulo 26, En caso de advertirse un esvor U omision en el registro del SIREPROC al momento de llevar & cabo la entrega
recepcidn de promociones, documentos v cormespondencia, el personal de la oficing de cormespendencia comin u oficialias da
partes, o bien e personal de las wnidades administrativas, Secretaries de Acuerdos y Secretarios Generales de Acuerdos,
debierdn de hacdrselo saber mutuamente v de manera inmediata a fn de salvar &l error cometido en los BEMMINGS previstos
en &l Codigo de Procedimientos Administrativos dal Estado de México, hacendo constar dicha circunstancia en amibos acuses
de reci,
SECCION TERCERA
DE LA DISTRIBUCION DE PROMOCIONES, DOCUMENTOS Y CORRESPONDENCIA
Articulo 27. El parsonal de la oficina de cormespondencia comin u oficallas de partes, bajo su mds estricts respansabilidad,
entrégard con base en el reporte y el acuse de recho que emita ef SIREPROC las promeciones, documentos y comespondencia
al Secretariy de Acuerdos, Secretario Genaral de Acuerdos del drgano junisdiccional y audliares de la unidad adminstrativa
del Tribural.
Articulo 28. La entrega recepcidn de kas promociones, documentos y comespondencia, a los Secretarios de Acuerdos,
Secretarios Generales de Acuerdos y auxiliares de las unidades administrativas del Tribunal, se hard dentro del horario de
labores, debiendn asentarse en los acuses de recbo que emita & SIREPROC la fecha, hora, nombre y firma de quien redbe
pard constancia de su entrega.
Articulo 28, Cuando encontrandose présime a concluir ef horario para recibir v registrar a través del SIREPROC promaciones,
documentos ¥ correspondenda, ¥ se presenten verios interesados solictardo la recepcidn de su documentacidn, & persanal
¢ le oficing de commespondencia comdn v de las ofidalias de partes les entregardn fichas o tumos a todos aquéllos gue acudan
hiagta ef bérming del horario, con el objeto de atenderles y recibir las documentos que exhibiesan y de fustificar su recapcidn
el el STREPRIOC fuera dal horario establecido. -
[ CAPITULD QUINTO
/ DEL REGISTRO MANUAL DE PROMOCIONES, DOCUMENTOS ¥ CORRESPONDENCIA
lo 30, Cusnds por fallas en el suministro o enengla elédrica, desconfiguradidn del programa, intreducckén de wvirus o
ier obro caso gue entorperca o impaesibilite transitoramente el funcionamiento del SIREPROC, &l personal de fa oficing
correspanderis comin v oficialias de partes, implementerdn de inmedisto, de manera Tansitaria, 3 recepddn manual
de los asuntos en forma secusncial ¥ en riguroso orden de presentaciin a partir de b Gtima distribucion sutomatizeda, para
U pasterion registno én &l SIREPROC.
De lo anterfor s& dard aviso de inmediato, via telefdnica o medarte comeo electronico, a las Unidades de Informatica y
Eshdios y Proyectos Espedales, sin perjulcio de hacerla mediante oficio. El mismo procediméento deberd chservarse al
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mamento de reanudacion de [a operacin del SIREPROC indicando &l momento de cese del registre v turms manual de los
asuntos, acompafiando el informe relativo,

Articulo 31. En rqhhuymmmmuﬂd:hsuurmsseuﬁlzaranmmmidéfrﬁmsmu;am;uuhsqm
propongiona el SIREPROC para cada tipo de asunto ademds de registrarse en un informe sefialands la fiecha, hora y motives
por los que se haya interrumpido el uso del SIREPROC, &f ditimo registro asignado, la fecha v hora de reanudadidn del
SIREPIF;OC!.I'&M" registra manual asentado, ademds de la firma del encargedo de la oficing de comespendencia comin u
oficialia de partes.

Ml reanudarse el SIREPROC deberdn registrarse en éste los datos asentados en los formatos mencionadas.

Articubo 32, Las oficings de correspondencia comiin y ofidalias de partes rendirén un infonme semanal 2 & Unidad de Estudios
¥ Proyectos Especiales, el primer dia hibil de cada semana, sobre b3 recepcdn, registro y turno de las promociones,
documentas y corespondencia, recibidos en la semana anterior,

cariTULO SEXTO

DE LA RECEPCION Y DESPACHO DE DOCUMENTOS Y CORRESPONDENCIA INTERNA
Articulo 33. La recepcitn y despacho de documentos ¥ comespondencia interna ded Tribunal, distirta de la que se tramita a
través del Sistema de Gestidn Interna, se hard mediante valija y por entrega directa ante la oficing de correspondencia comdn
y las ofidalias de partes.
Articulo 34, Los documentos v correspondencia deberdn entregarse los digs martes de cada semana a mis tardar a ks 15:00
horas en la oficing de correspondenda comin v ofidallas de partes.
Articulo 35. La correspondancia dederd ser colocada en sobre cerrado v contener los nombres v canges completos del
remitente y destinatario con o propdsito de faciitar su identificacion v ertrega,

cariTuLD SEPTIMO
DE LAS PROHIBICTONES
Articulo 36. El personal de la oficing de cormespondenda comin y oficialias de partes, deberdn abstenerse de recibir y
registrar a trawvis del SIREPROC, documentos de cardcter eminertements personal, tales como: estados de cuenta bancarios,
recibos de cobeo de derechos, impuestos y otros, &sf como notificaciones judiciales, boletaje de transportacidn terrestra o
aéren, publicdad v andlogos a los sefialados,
Agimisma, sa abstendran de recibir y registrar a través del SIREPROC, dinern, objetos fragiles o valiomos, sustancias o residuos
peligrosos, snmas de cualguier tipo, articulos perecederos o de fiol descomposician, entre otros.
CaPiTULO OCTAVO
DE LAS RESPONSABILIDADES
Articulo 37. Mo constituye causa de responsabilidad administrativa, los ermores mecanogréficos cometidos al realizar I8
captura en el SIREPROC, siempre que resulten intrascendentes y no influyan en s tramitacion y substanclacion del procesa y
procedimiento administrativo.
Articulo 38. El incumplimients de los presentes lineamlentos serd causa de responsabilided administrativa en térmings de
la Ley de Responsabilidades Administrativas ded Estado de Méxioo v Municipios.
TRANMSITORIOS

PRIMERO. B} presente acwerdo entrard en vigor 4 los diez dias habies sigussntes del de su publicaciin en el Peritdico Oficial
oeIGouermdﬁE.-mduLh'eymmuém,‘samdamm',admémm&wmmmmu&gam
de difusidn intemno y en la Pégina Wb del Tribunal. )
Hﬁlllbﬂ.MﬂWiMM,IHUM&IW?WMyﬁWEM&MH
brindar |2 capacitaciin &l personal de |a oficing de correspondencia comin v oficlalias de partes, para la operacicn dal
SIREPROL.

TERCERQ. Comuniquese & presente acuerdo a 1as Secciones de Jurisdicoidn Ordinasia, Seccién Especializada en materia de
Responsabilidades Administratives, Salas Regionales de Jurisdiccidn Ordinara, Salas Especilizadas en Matera de
Responsabilidades Administrativas, Magistraburas Supemumerarizs, Magistratura Consulthva y #reas administrativas. del
Triloansal,

CUARTO. A partir de |a fecha de entrada en vigor del presente acuerda, los. servidores piblicos que se desempenan comeo
uﬁdalEdepanesmmsalaoﬁdmum:dmmmﬂin,thmnammrgnlarewcﬁndapmmmﬁr
documentos y comespondenda perteneciente a la Primera y Séptima Salas Regionales de Jurisdiccién Ordinaria y Primera
Seceifn de |a Sala Supericr, deberdn devolver a los drgancs jurisdiccionales comespondientes, 51 respectivos sellos y ibros
e oficialias de partes.

QUINTO. Se deja sin efectos & Acverdo del entonces Consejo de Justicla Administrativa del Tribunal de Justicia Administrativa
diel Estado de Mixico, por el que se reguia la regepeidn, trimite y tuma de Las promodiones inidizles competencia de la Primera
¥y Séptima Salas Regionales, Octava Sala Espedializada, Primera v Cuarts Secciones de la Sala Superior v la comrespondancla
de las dreas administrativas, & través de la Oficing de Comrespondenda Comin del Tribunal de Justicia Administrative del
Estado de México, publicads en el periddico oficial "Gaceta del Goblerno®, el diecinueve de octubre de dos mil diecisiete; asi
como |as demis disposiciones de igual o menor jerarquia gue se epangan al presente Acuerdo.

Dado en |a Sala “Presidentes” del Pleno de la Sala Superior de conformidad con lo establecido en el aca de la sesién
extracrdinana ndmero discisiete de la Junta de Goblerno v Administracidn def Tribunial de Justicia Adminssirative del Estado
de Méxic, & s cnco dias del mes de noviembre de dos mil diednueve, = e TICIA
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“2013, Afio del Centésimo Anlversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. E| Caudillo del Sur™

ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNG Y ADMINISTRACION DEL TRIBUMAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS REGLAS PARA LA

DE LA PLATAFORMA ELECTRONICA DENOMINADA "REGISTRO DE SANCIOMES POR
FALTAS ADMINISTRATIVAS GRAVES™.

CONSIDERANDO

L. Que el grticulo 116, fraccin V' de la Constitwadn Politica de los Estades Unidos Mexicanos, establese gua las
Constituciones y heyes de los Estados deberdn instituir Tribunales de Justicia Administrativa, dotados de plena
autonomia para dictar sus fallos y establecer su organizacidn, funcionamientn, procedimientos y, en su so,
TECUrsos Contra 5us resoluciones, Los Tribunales tendrdn a su cango dirimir las controversias que se susciten
enire la administracidn plblica local y municipal v los particulares; imponer, & los términas que dispanga ka hey,
las sanciones a los senvidores pdblicos locales y municipales por responsabilidad administrativa grave, v a los
perticulares que incurran en actos vinculados con faltas administrativas graves; asi como fincar & los
responsables el pago de las indemnizacionss y sanciones pecuniarias que deriven de ks dafios ¥ peruicios que
afecten a la Hacienda Piblica Estatal o Municipal o al patrimonio de los entes plblicos locales o municpales.

IL Quie o segundo parmafo del articuly 87 de la Constitueidn del Estado Libre y Soberano de México, sefiala que
este Tribunal conocerd y resalverd de las controversias que 2 susciten entre la administracidn plblica estatal,
murniicipal, organismas auxiliares con fundones de autoridad v ks perticulares. Asimisme, impondrd en los
birminos que dispanga la Ley, las sanciones @ las v los servidores plblicos por responsabliidad administrativa
grave y @ los particulares que incurran en #chos vinculados con faltas administrativas graves, esf come fincar el
pago de |as responsabilidades resancitorias, a quien comesponda, INCeMNIZAcoNES ¥ sanciones pecuniarias que
deriven de los dafios y perjulcios que afecten a |a Haciends Pblica Estatal y Municipal o al patrimaonio de los
entes plblicos lecales y municipales.

IE1. Que por Decreto del Ejecutivo Estatal nimeno 330, publicado en el periddico Dficial "Gaceta del Gobloms™
de fecha treinta y una de sgosto de dos mil diecocho, fue expedida la Ley Orgdnica del Tribunal de Justica
Administrativa del Estado de México, en L3 cual se establecen las facultades y atribuciones de cada una de las
instancias jurisdiocionales y dreas administrativas que lo integran,

IV, Que de conformidad con los articulos 3 v 4 de la Ley Orgdnica del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estade de México, este organismo jurisdicconal es un drgane auténoma & independients de cualquier autoridad
¥ dotado de plena jurischociin para emitie v hacer cumplic sus rescluciones; es competents para dinmir las
confroversizs de cardcter administrative v fiscal que se susdten enfre la Administracidn Piblica del Estado,
munidipls, onganismes ausiiianes con fundones de autoridad y los perticulanes; asi como para resolver los
procedimientos por responsabilidades administrativas graves de servidones pliblicos v particulares en téeminos
det b Ley de Responsabilidades. Admintstrativas del Estado de Mésico y Munidpios.

V. Que e articulo 17 fracciones 100, IV v 300 de & Ley Orgdnica del Tribunal de Justicia Adminestrativa, establacen
coma atribuciones de su Junka de Gobierno y Administracién adoptar |as providencias administrativas necesarias
para eficientar la funcitn jurisdiccional del Tribunal; expedic, scuerdos, droulares, manuales o cuakquier tipo de
instrumentos normativos indispensables para lograr efidenda, eficacia v calidad en &l desempedio jurisdiocional;
asi coimd dickiar s medidas necesarias para el despacho pronto y expedito de los asuntos de fa competencia de
este organismo jurisdiccional.

VI Que el nueve de mayo de dos mil diecinueve, este Tribunal representado por la Magistrada Presidente y
Secretaria de la Contraloria del Estade de Mésicn, nepresentado por el thular de esa dependenca suscriblern of
"CONVENIC DE DE COORDINACION PARA OPERAR EL MODULD DENOMINADO REGISTRO DE SANCIONES POR
FALTAS ADMINISTRATIVAS GRAVES DEL SISTEMA INTEGRAL DE RESPONSABILIDADES®, mismo que fue
pubicade en el periodico oficial del Gobiemo del Estado de Méxdoo denominada *Gaceta ded Gobierno”, ef dooe
de junio de dos mil diecimueve,

VIL Que conforme & la déusula PRIMERA del convenio antes citado, &l abjetivo consiste en operar el médulo

d inado “Registro de Sanclones por Faltas Adménistrativas Graves” (TRUAEM) del SIR, por & Tribunal, a

de la plataforma electndnica de la Secretaria. Y en ténmings de la céusula SEGUNDA del propio Convenio

R es una plataforma electrinica de la Secretaria que permite la sisternatizacion de los procedimientos de

responsabifidades. administrativas y resarcitorios que realizan en el dmbito de su competencia’ los Organos

Intenos de Control del Poder Efecutivo ¥ los 135 ayuntamientos, induyends aguellos drganos de cardcter
Autdnoma,

VIIL Que de la cliusula SEGUNDA, segurdo parrafo del aludido convenio, se apreda gque el SIR es una
plataforme slectndnica de la Secretenia de la Contraloria que permite [a sistematizacion de los procedimientns de
responsabllidad administrativa y resarcitorios, que reslizen en el &mbio de su competenda ps Organos Intermos
de Control del poder Ejecutiv y los 125 Ayurtamientos, induyendo aquelios Organos de caricter autdnemo,
De conformided con la Ley de Responsabilidades Administratives del Estado de Mixico y Munigpios vigerte v &l
“Acuerdo que estableca los Lineamiantos de los Registro de Procedimientos Administrativos v de Sequimiento
de Sanciones”, publicado en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobiemo™ de 24 de marzo de 20047,

DL Que en bérminos de cldusula TERCERA, numeral 2 del referido convenio, la Secretaria se comprometic a
entregar & este Tribunal la cuenta de usuano ¥ contrasefia para que el responsable, Jefe de la Unidad de
Informitica José Alejandro Bravo Janddn, acceda al programa informético que permita operar el SIR en o médulo
habilitado conforme a sus atribudones,

X. Que en la cliusula CUARTA, mdmeras 2 v 3 este Tribunal se comprometié a entreqar & la Secretarls los
nomibres de los servidores pliblicos a los que se le asignardn las cuentas de usuarios y contrasefias para operar
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el madule respectivo SIR, asi como a no ceder, transferr o fransmitic & terceros las cuentas de usuaro y
confrasefias asignadas a los responsables de la operaciin y ejecucion diel SIR.

X1, Que los articulos 208, 209 v 210 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del F_dal:b de Mexico y
Municipios, establecen que la sentenda que determing la plena responsabilidad de un servidor pdblico par faktas
administrativas graves, asl como aquella que determine |2 comision de falas de particulares, s elecutard una
ez que cause ejecuboria,

Por todo ko antes expuesto y fundado, la Junta de Gobierno y Administracdén del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Médon, bene a blen expedic el siguiente:

ACUERDO:

PRIMERD. 5e aprueba el inicio de |a operacidn de la plataforma electrdnica denominada “Registro de Sanciones
por Faltas Administrativas Graves” de |a Secretarfa de la Contraloria del Estado de Mésico, en esta Tribunal,

SEGUNDO. Se aprueban los formatos conforme a los cuales se solicitard of registro de las sanciones por faltas
administrativas graves los cuales se identifican con las sigulentes denominaciones: servidor publco, persona
fisica, persona juridica colectiva y persona en situacicn especial, mismos que forman & anexo di este souends,

TERCERO. El reqgistro de las sanciones por faltas administrativas graves, se efecuars conforme & las saguientes
réglas:

1. Una vez que causen ejecutona las sentencias por las gue determine la plena responsabilidad de wn
sarvidor plblico por faltas administrativas graves, asi como aguellas que detenminen la comisidn de
faltas de particulares, la Octava y Mowvena Salas Especializadas, asi come la Cuarta Secciin de la Sala
Superior todas en Materia de Responsabilidades Administrativas, tienen ka obbgacdn de solicitar a la
Unidad de Informbtica de este Tribunal, su registro en el SIR-TRDAEM, a través de los formatos
auterizados en el punta SEGUNDD de aste acuserdo,

2. B registro de las sanciones se solictard a la Unidad de Informatica & mas tardar 2l dia habll siguiente
die la notificacidn del acuerdo por el que se declane que ha causado ejecutoria la sentenda y se requiera
fu cumplmiento.

3. El Jefe de la Unidad die Informdtica deberd registrar las sandiones el mismao dia de la recepcidn de la
soficitud v conforme al horario laboral del Tribunal,

4, ElJefe de a Unidad de Informdtica deberd remitir la impresiin del registro en el SIR-TRIJAEM a la Sala
que salicits o registro de |a sancidn,

5. Cuglquier situacion que por causas ajenas al Tribunal no permita registrar la sancdn, se hara del
conocimienta de forma inmediata a la Sala de odgen y & la Presidencla del Tribunal, mediante ofico
que contenga su justificacion por parte de la Unided de Informatica del Tribunal.

6. Cualquier modificacidn en los datos que se registran en el sistera, deberd soficitarse al titular de la
Unidad de Informética, mediante oficia gue autornice los cambios a realizer, scompafando la informacian
que los justifique.

CUARTO. El Jefa de la Unidad de Informitica deberd informar mensualments a & Presidencia del Tribunal la
estadistica de registros realizados en e sistema SIR-TRAJAEM,

TRANSITORIDS

(NICD, Este acierdo entrard n vigor o & de s publicacién en el Periddico Oficlal *Gaceta del Goblerno™ del
Estado die Mésicn.

Daco en la Sala "Presidentes” del Pleno de la Sala Superior de conformidad con lo esablecido en el acta de la
sesifn extracrdingria nimero diedsiete de la Junta de Goberno y Administracion del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Moo, a los dnoo diss del mes de noviembre de dos mil decinueve.

Lo MAGISTRADA PRESIDENTE
"h,» DE LA JUNTA DE GOBIERNO. ¥ ADMINISTRACION
%I e -\
= 2] M.END. MYRNA ARACELI GARCEA MORGN
“~  SERVIDORA PUBLICA HABI COMD SECRETARIA TECNICA
. DE LA JUNTA DE GOBIERNO ¥ ADMINISTRACION
JE 1ERAM "_;'--II ‘,.-i
IMISTRACION E£r
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Formates para solicitud de captura de Sanciones en & SIR-TRIJAEM

do administrativa
Autaridad g
Autoridad subsianciadors =t
Hdmssno e ante la autorided substanciadars |

Mumero de oo la autoridad |
[ Fecha g rctpelin da sxpedient ane  Sas Evpecifisda |

R e

| Wombne
RFC
CELRE

Empien cargo o comisidn sl momonto de la roalizacksn de la conducta |
Dapandancia

|

]

administrativas Actuar bajo confiicto e interds

Susponsitn del ampleo, cango o comisién,

Destilucian dol emples, eargs o cominidn
Fy—— Sancian econdmics, ]

mmp-mmuw Dias: Mosos Afos.
pliewdal) o comisiones en al servicio pdblico y para participar en
adguinicionas, amendamienios, servicios u obmas

) - ;

‘cango y

A
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PF-01
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e
=

ligits en administrativos
de influsncias pars indwsir & s aulondad

Sancion acondmica. 3

Inhabilitacién temporal para participar an adquisiciones, Diag Meses | Afics

e I sarvichos U obras pablicas.

mmﬁﬂ resarcitoria por fos dafios y peruicios | §
ocasionados & la hacienda poblica sstatal o municipal, o al

e

Focha oo 4o por ol que 58 declasd qua causo ajeculona [ sentancia I

comphiin, cargo y firma
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Cod FO
Persona juridica colectiva % - -
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Datos Generales

Fecha de admision del “Informe de presunta responsabilidad sdministrativa: Facha en |a que sa admite
DOMMIASAA

Autoridad investigadora: A la autoridad adscrita a la Secretaria de | Contraloria, @ los &rganos inlemos de
control, & Organe Superior, asi coms a las unidades de responsabdidades de las empresas de parficipacion
estatal o municipal, encargadas de ka investigacidn de las faltas administratives.

Autoridad substanciadora: A la autoridad acscrita a la Secretaria dela Contrakoria, & los drganos inlemos de
control, al Organo Supenior, 8l coma & 188 uridates de responsabiidades de las emprasas de participacian
estatal o municipal que. an e ambito de su competencia, dingen y conducen ol procedimients de
responsabilidades administrativas desde la atmision del informe de presunta responsabilidad administrativa v
hasta la cenclusién de |a sudiencia inicial. La funcibn de |2 autoridad substanciadora, en ningdn caso podré ser
ejercida por una autoridad investigadora. )
Nimero de expediente ante la autoridad substanciadora: Nimera de axpediants asignads por la autondsd
substanciadora reconoclendo cuslquier cardcler,

Autoridad resolutora: Nombre de la Sala Especiaizada o Section Especiaizada encargada de |8 resclucion
MNumero die expadionts do la autoridad ressdutera: Mimesa de expedients asignado por la Sala o Seccidn
Especiaizada resoluiora.

Fecha de recepoitn del expediente ante Ia Sala Especializada: Fecha en la que se recibe el expadients en
la Bala o Seccibn Especializada con formato DDMMAAAA.

Responsables y Faltas
Tipe de sujeto responsable: Tipo de responsable que se va a registrar ya sea sarvidor piblico, persana fisica,
parsona juridica colectiva o persana en situacian espacial.
Apallido Paterno: Primer apalida ded respansable.
Apeliido Materno: Segundo apellido del respansabie,
Hombere: Mombre o nombres del responsabie,
RFC: Registro Federal dal Contribiuyénbi con o sin homoclave del rasponsabile.
CURP: Clave Unica de Registro de Pobilacisn del responsabie,
Empleo cargo o comisidn al momento de la realizacién de la conducta: Nombre especiflico del cargs que
desampéefaba en el memento que cometid |2 falta. Esbe campo Gnicamente es para sanidares piblicos.
Dependancia: Mombre de la dependencia donde desampafiaba su cargo al momento que comelid a falta. Este
campo Onicamente es para servidores plblicos.
Unidad Administrativa: Nembre de la unidad administrativa donde desempefiaba su cargs al momento gue
cometid la fata. Ests campo Onicamente s para servidores poblicos.
Faltas Administrativas: Sa marcardn las faltas sdministrativas comatidas de acuendo al ips 9 responsable.

Resolucion
Facha de sertencka: Fecha an la que sa dick sentencia al responsable con formato DOVMMIAAAA.
Sanciones aplicadas: Se marcardn las sanciones aplicadas da acuerds al tipo de respansable.
Fecha de acuerdo por ¢l que se declard gue cause ejecutoria la sentencia: Facha an la que se amitid &
acuerds da cause de ejecuiona de la sentencia con formats DOMMIASAA,
Observaclones: 5 existe alguna obsenvacian al respecio del expedients, ae podrd hacar mancitn en este
apantado.
Validacidn: Se anctard al nomire completa, cango actual y firma dal responsable del Benade del farmulario
para su valdacisn,

kmam it H B i A rinsligacion dencriben ko hachas relacknacon. GO B B8 8
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Magistrada Presidente: M. en D. Myrna Araceli Garcia Morén
Ignacio Allende Ntimero 109,
Colonia Centro, Codigo Postal 50000, Toluca, México.

Dudas, Comentarios o requerimientos de la publicacion,
comunicarse a la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion
con la L.A.E. Erika Yolanda Funes Velazquez.
Correo: documentacion@tjaem.gob.mx
Tel.: 01 (722) 2 14 90 43

01 (722) 167 07 36



