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REF. TJA-STJGA-221/2019

LICENCIADA

ERIKA YOLANDA FUNES VELAZQUEZ
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA UNIDAD

DE DOCUMENTACION DIFUSION E INFORMACION
PRESENTE

Por instrucciones de la Maestra en Derecho Myrna Araceii Garcia Moran, Magistrada
Presidente de la Junta de Gobierno y Administracién del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de México, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 17 fracciones I, IV,
XX y XXXV de la Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México, me permito hacer de su conocimients, que los intagrantes de la Junta de Gobiemo
y Administracién del mismo Tribunal, en sesién extracrdinaria nimero 17, celebrada el dia
5 de noviembre del presente afio, aprobaron por unanimidad de votos de sus integrantes
el siguiente:

ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION, POR EL QUE SE
ESTABLECE EL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE
MEXICO.

Mismo que se encuentra publicado en el Periddico Oficial del Goblermno del Estado Libre ¥
Soberano de México, “Gaceta del Gobiemo” de fecha 13 de noviembre del 2019, en tal
virtud, le solicito atentamente gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda, con
el objeto de que este acuerdo se publigue en el Organo de Difusién Interno de este Tribunal,
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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA R B
: DEL ESTADO DE MEXICO .

“2019. Afio del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, B Caudillo del Sur”.

ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION, POR EL QUE SE ESTABLECE EL PROCESO DE
ENTREGA RECEPCION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO.

La Junta de Gobierno y Administracién del Tribunal de Justicia Administrativa del Estada de México, con fundamento
en los articulos 13, 17, fracciones IT, 11, y IV y 18 de Ja Ley Organica de este Organo Jurisdiccional, y

CONSIDERANDO
I. Que el articulo 116, fraccion V de la Constitucidn Politica de kos Estados Unidos Mexicanos, establece quet fas
Constituciones y leyes de los Estados deberdin ingtitulr Tribunales de Justida Administrativa, dotados de plena autonomia
para dictar sus fallos y establecer su organizaciin, funcionamiento, procedimientos y, en Su Gso, recurses contra sus
resoluciones. Los Tribunales tendrén a su cargo dirimir las controversias que se susciten entre la administracién pablica
Inal'prnunidpd-,rlusparm-luﬂ:mm,mmﬁnimqmmhw.hsmnﬂammawlm
locales y municipales por responsabilidad administrativa grave, y a los particulares que incurran en actos vinculados
con faltes administrativas graves; asl come fincar a los responsables el pago de las Indemnizaciones ¥ sanciones
pecuniarias que deriven de los dafios y perjuicios que afecten a la Hacienda Pablica Estatal o Municipal o al patrimonio
de |os entes pOblicos locales o municipates,
IL Que el sagundo pdrmafo del articulo 57 de la Constitucidn def Estado Libre y Soberano de México, sefiala que este
Tribunal conocerd y resolvera de las controversias que se susciten entre la administracién piblica estatal, municipal,
organismes audiiares con funcones de autoridad y los particulares, Asi mismo, impondré en los birminos que disponga
la Ley, las sanciones a las y los senvidores pdblicos por responsabllidad administrative grave y a los particulares que
incurran en actes vinculados con faltas administrativas graves, asi como fincar &l pago de las responsabiiidades
resarcitorias, a quien corresponda, indemnizaciones y sanciones pecuniarias que deriven de los dafios ¥y perjuicios que
afecten 2 la Hacienda Plblica Estatal y Municipal o al patrimanio de los entes piblicos locales y municpales.
1. Que el articulo 50, fraccion XI1I de la Ley de Responsabifidades Administrativas del Estado de México y Municiplos,
establece que incurre en falta administratha no grave, el servidor piblico que con sus actos u omisiones incumpia o
transgreda la obligacion relativa a cumplir con la entrega de indole administrative del despacho y de toda aquella
documentacidn Inherente 2 su cargo, en ks brmings que establezcan las disposiciones legales o administrativas que al
efecto se sefialen.
IV. Que los articulos 3 y 4 de la Ley Orgdnica defTrIumldethlﬂlmmdﬂlﬁtamdaHéﬂm,m
arganisma jurisdiccional es un drgano autbnomo e independiente de cualquier autoridad y dotado de plena jurisdiccian
para efmitir y hacer cumplir sus resoludones; es competente para difimir las controversias de cardcter administrativo y
fiscad que se susciten entre |3 Administracian Piblica def Estado, municipios, organismos ausiliiares con funcianes de
autoridad y los particulares; asi come para resolver los procedimientos por responsabilidades administrativas graves de
sarvidores plblicos y particulares en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Méxdoo y
Municipios,
V. Que el articulo 17 fracciones II, III y IV de la Ley Orgdnica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estads de
Hé:dm,mbhmmmnlacul‘.addeIaJurrtadeGnﬁmnrMadeeaﬁaTﬂbuml.Hrpnrhﬁgﬂmdelns
valores, principics, atribuciones y reglas jurisdiccionales iddneas para constituir un referente deontoldgico para o
trabajo jurisdicclonal; adoptar las providenclas administrativas necesarias para efidentar la funcidn jurisdiccional ded
Tribunal; asi como expedir acuerdos, droulares, manuales y cualquler tipo de instrumentos normatives indispensabiles
para lograr eficiencia, eficacia y calidad en ol desempefio jurisdiccional; entre otras.
Mahmmhmmmymmmnhnadﬂmmmwmm
Méugion, emite & siguiente

ACUERDO

DISPOSICIONES GEMERALES
Articulo 1. H presente Acuerdo tiene por objeto establecer las normas, criterios y lineamientos generales que deberdn
observarse en |os procesos de entrega recepcion a que estin obligados los servidores pblicos del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Méico,
Articule 2. Para los efectos ded presente Acuerdo se entenderd por:
L Acta administrativa. La que s |leva a cabo para la entrega recepcion de un encargd, en la que participa tanto el
servidor plblioo entrante como el saliente;
Acta administrativa dmmhdm.l..aweumaammdmmhllmuﬂlgmquemﬂ
un empleo, cargo o comisién, no tiene contraparte para Nevar a cabo & acto de entrega recepcidng cuando no
o nombramiento, el superior jerdrquico designe provisionglments a un servidor plblico para el solo efecto de
recibir los recursos ded encargo, o en los casos de plazas de nueva creacidn que se encuentren en este supuesto;
IIL Acta de aclaracién. La que se implementa con motivo de las inconsistencias que reporte el servidor poblics
obligado al Grgano Interno de Control:
IV. Cuadro concantrador. Al cuadro concentrador de Informacién por eje temdtico v nivel de aplicadidn que deberin
observar los servidores plblicos obligados en la integracidn del acta administrativa y sus anexos.
V. Documentos. La informacion contenida en medios escritos, Impresas, sononas, visuales, electrénicos, hologréficos
o informéticos que generen o tengan bajo su  respansabilidad o resguardo bos servidores plblicos obligados en &
ambito de su competencia,
VL. Entrega recepcién. B acto mediante el cual se realiza la entrega yfo recepcidn de los recursos humanos,
materiales y financieros y documentos a cargo de cualquiera de los servidores plblicos obiigados;
VIL Junta.- La Junta de Gobierno y Administracidon del Tribunal de usticia Administrativa del Estado de Méndin:;
VIIL Ley Organica. La Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México;
IX. Ley de Responsabilidades. La Ley de Responsabilidades Administrativas el Fstado de Moo ¥ Municipios;
X. Organo Interno de Control, La unidad administrative 2 que se refiere ka Ley Orgénica del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Médco;
n.nmmunm.mmpmmmmmuamsdﬂmmym
general, toda persona que con motivo del inicia o brmino de su gestidn en el Tribunal, independienternents de ks causa
que lo motive, deban realizar Ia entrega recepeidn; ya sea por conchusidn, separacion, renuncia, jubilacidn, cambio de
adscripcidn, readscripeidn, destitucidn, remocidn, suspensin temporal, licencia, comisidn, cese, extincidn de unidades
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administrativas o incluso, en los supuestos de plazas de neeva creadon; en todos los casos, deberd constar, por escrito,
el estado que guardan los asuntos de su competencia y la recepcion /o entrega de los recursos humanos, materiales,
financierns e Informacién que kes hayan sido asignados para el desempefio de sus fundones;

XII. Tribunal. Bl Tribunal de Justicia Administrativa del Estada de Méxion,

XIII. Unidades administrativas, Las dreas que integran la estructura ongénica autorizada que se encargan de la
ejecuckin de funcones de naturaleza jurisdiccional, normativa, sustantiva y/o de apoyo, mediante el proceso de
especisizackin del trabejo, cuys operatividad sz sustenta en la integracitn de les recursce humanes, financieros,
miteriales, juridico-normativos y temoldgicos, de conformidad con la Ley Orgdnica, el Reglamento Interior y demas
dispesiciones gue aplicables al Tribunal de Justica Administrativa del Estado de Méico; incluyends al drgano de
gobiemo, comisiones, comités o equivalentes conforme al objeto y/o funciones que les compete.

Para ¢ supuesto del drgano de goblerna, comisiones, comités o equivalentes, se integrard el acta de entrega recepaidn
¥ sUs anexes cuando & Presidente, Secretario u homdioges se ublguen en alguno de los sUpUEstos previstos en la
fraccidn anterior.

El lenguaje empleado en el presente acuendo, no busca generar ninguna distincicn ni marcar diferenclas entre homibres
¥ mujeras, por b quie ks referencias o alusionss en la redaccidn hechas hacia un género representan a ambos Sexos,
SUIETOS ¥ ORGANOS
Articulo 3. Los servidores pdblicos chligados son: Presidente, Vicepresidente, Magistrados, Secretario General del
Pleno, Secretario Particular de Presidencia, Secretarios Generales de Acuerdos, Secretarios de Sala Regicnal, y todos
aguelios servidores pablicos que tengan nivel de Director Genersl, Director de Area, Jefe de Unidad, Jefe de
Departaments o sus equivalentes conforme a la estructura arganizacional autorizada; asi como |os que forman parte
dil drgano de gobierne, comisionss, comités o equivalentes y aquellos gue manelen o apliquen recursos econdmicos,
fondos o valones, o que realicen funciones de inspeccida, vigilancla, fiscalizacidn, control directs de adquisidones,

almacenes ¢ inventarios, ¥ 1S que cubran ausencias en alguno de los casos aqui sefialados.
Articulo 4, L& entrega recepcion que realicen los servidores plblicos obligados del Tribunal, deberd efectuarse
madiante acta administrativa o acta administrativa circunstanciada, que reladone y describa el estado que guardan los
asuntos competenca de |2 unidad administrativa que se entrega o redbe, asi coma los docurnentos y recurscs que e
sean asignados, y de ser el caso la informacidn generada con motivo de dicho desempefio y los avances de los
programas o metas a su cango.
Articulo 5. La entrega, abarcard |a totalidad del periodo para e que fueron designados los servidores plblicos abligadas
conforme a la Ley Orgdnica, €l Reglamento Interior o cuands tengan periodos establecidos en e encarge y no hayan
eufrido cembios de adscripodn desde su designacidn, o de ser el caso, el perodo transcurmido desde su Ofima
readscripcidn; en el caso de serdderes plblicos obligados cuya responsabiidad no estd sujeta a un periodo
determinada, la entrega comprenderd el afio que transcurra o, incluse, & afic inmediato anterior, si la separacion del
emplen, cargo o cemisiin, surte efectos dentro de los tres primeros meses del afio de que se rate.
Al acta administrativa, se deberd acompafiar un informe de gestidn que forma parte de |a misma y comprendsrd los
aspectos sefialados en el cuadro concentrador y los formakos anexos al presente !
En el supuests de que no s= presente el servidor plblico obligado a entregar, el servidor plblico obligado a redtir,
deberd elaborar acta sdministrativa drounstanciada con dos testigos de asistencia que se seflalen para elo, ante &
representante designado del Organo Interne de Control, en la gue haga constar ¢ estado en que recibe los asuntos y
recursos Esignados.
¥ para el supuesto de que na se presente el servidor pdblics obBigada que recibe, el servidor plblico obligado a entregar,
ditherd elaborar acta administrativa circunstanciada con dos testiges de asistencla gue se sofialen para ello, ante el
representante designado por & Organo Intemo de Control, &n B que s2 haga constar |a susenda y el estado en que
entrega los asurtns, documentos y recursss asignades, para posteriormente remitirla con los anexos cormespondientes
al Organo Interno de Control y asi dar cumpliméento a la obligaciin de entrege; surtiendo los efectos a partir de la
fecha de entrega del ada.
Articulo 6. En la entraga recepcidn intervendran los servidores pibiicos que se enlistan, confarme a lo sigulente:
A) Acta administrativa:
L. El servidor piblico obligade a la entrega;
11. El servidor pablico obligado que recibe;
TIL. B Grgano Interna de Control, a través del representante que al efectn designe expresamente; ¥
1V, Dos testigos de asistendia, designades por el sujetn obligado gue entrega, o en su defiect, por @l representante del
Interno de Control.
B} Acta administrativa circunstanciada:
1. Bl servidor pOblico obligado gue recibe o entrega un encargo;
11 El rgano Interno de Conlred, a través del representante que al efecto designe expresamente; ¥
1IL Dos testigos de asistendia, designados por el servider plblico cbligado entrega o que recibe, o en su defecto, por
¢l representante del Organo Interno de Contrel,
Las servidores plblicos obligades a la entrega recepcidn de la unidad administrativa que se trate, asi como & superior
inmediato obligada, procurardn toda dase de fackdades para que se lave a cabo la antraga recepcion, en los tarminas
¥ plazos establecidos en el presente Acuerdo. ;
Articulo 7. La designacién & intenvencién del representante del Organc Interno de Control en las actas administrativas,
tiene como finalidad exclusiva garantizar b certeza y formalidad del acto.
Articulo 8. Con el propdsito de dar cumplimiento al contenido del presente Acuerde y hacer posible la debida y
opartuna entrega recepdsén, los servidores plblicos obligados que recben, deberdn mantener permanentements
actualizados sus registros, controles y demis documentacidn relativa a su gestidn.
DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 9. Los servidores piblicos obligados deberdn flevar a cabo un acto formal de entrega recapcicn, por virud
del cual se informe, mediante la elaboracin de un acta administrativa o dreunstanciada donde sefialen @ estado que

rdan los asuntos de su competencia, los documentos y los recursos humancs, materiales y financieros, que les

sido asignados pars & desempefo de sus fundones, conternplando cuando menos os rubros sefialados en el
concentrador de informacidn par nivel de aplicadon.

Artiglo 10, B plazo para llevar 2 cabo la entrega recepcidn serd de cinoo dias habiles, dentro del cual deberdn elaborar
& acta gue comesponda, conforme a lo Siguiente:
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DEL ESTADO DE MEXICO |
“2019. Afio del Cenbésimo Aniversario Luctuoso de Emilfana Zapata Salazar, B Caudillo del Sur”,

A) Acta administrativa, & partir del dia sigulente a |a fecha en que se actualice cualquiers de los supuestos a que se
reﬂmlaﬁ-au:imxldelarﬁnnnzdemﬁmmuamﬁﬂdhmumalqummﬁdadmnﬂm
obligade, que s= encuentra en alguno de dichos supuestos; y

B) Acta administrativa crounstanciada, a partir del dia siguiente en que se presente algune de los siquientes supuestas:
cuando aiguna de los servidores plblicos obligados a la entrega recapcion no se presente en el dia y hora sefialada
para el acto de recapcidn; de la designacidn provisional que, en su caso, haga el superior jeréruico en aquellss casos
en que o exista nombramiento del servidor plblico gue diba recibir; o de la nolificacion de su nombramiento en of
caso de plaza de nueva creacion.

Las servidores piiblicos obligados a la entrega, deberdn solicitar @ |a Presidencia del Tribunal @ a la Junka segin se3 el
caso, informen o hagan la designadidn del servdor pliblicn obligads que recbe, o que hardn dentro de las veinticuatro
horas siguientes a la fecha en que se achualice cualquiera de ks supuestos de la fraccion X1 del articulo 2 de este
Acugrdo. La solicitud deberd reslizarse por escrito con copia para atencidn de las unidades administrativas que deban
intervenir generando o proporcionande doecurmentos que deban ser anexados al acts administrativa.

La respuestz 2 12 solicitud anterior se deberd realizar al dia sigulente hiibil a la recepeion de la solicitud, v se deberd
marr:arcuplaal{lrgnnnlnl:zmudemmmmmmﬂnﬂ@.ﬁﬂthﬁwmﬁnmmvdﬂd&hﬂmﬁn.
Los servidores pblicos obligados a la entrega, deberdn solidtar en aquellos casos que proceda, 13 intervencion del
Organo Imtermo de Conkrol, ko que podrdn hacer en cualquier momento, sin gue en ningln caso exceds de las
veinticuatro homas siguientes 2 la fecha en que se actualice cualquiera de los supuestos de |a fracdién X1 del articulo 2
n‘emm.luﬂu.usaﬂnmddmirullmrsepwmm.mnduammmmmdelmmm,
aﬂmmmmwmwawselaeacabnHadndatndehsﬂmdfuMHEW&dmmdpﬂmr
parafo del presente articulo; ademds sefialard domécilio yo cormeo electménico para oir y recibir notificaciones.

En Ia respuesta que al efecto emita el Organo Interno de Control, se designard al servidor piblico que podrd intervenir,
aperdibiéndole de la responsabllidad en la que pudiera Incurrlr de no cumplir con lo establecido en este Acuerda, Lina
mammmﬁmpmdeamelﬂrqammﬂmmﬂjmim:.rl'rompamhﬂrmndelm
mmmammmmmwmmwwﬂmmmahwmmﬁm
también al servidor pliblico gue recibe,

La solicitud para que Intervenga el ano Interno de Control en cualquier entraga recepcion, poded ser cancelada
slunpreq.telapdid'ﬁnseapor'Eﬂmtprrmahhﬁdﬂmmﬂmmnﬁmmﬂnm\mﬁwﬂ
acredite |2 no procedencia de la separacidn.

En el supuesto de que en el dia y hora seflalados para la entrega recepeidn uno de los servidores plblicos obligados
se encuentre imposibilitado para asistir, previo al acto deberd dar aviso al Interno de Control justificando la
masister'u:lauimpmuud,ymmminuuuafedayhmumsurealladd'hmmqmdebaéswﬂpdumm
d-!lusn:imdhsh&blhss!puiemﬁahﬂPmﬂmmach.nmﬂﬂnﬂupemmaq:.ﬂn!smﬂaﬂﬂ'ﬂmm.
mﬁmh:l:l..Mnm:numddndemmngampddnwuaqmlm;wﬁdmnsﬂmmnﬂgaqummjan
mmlmﬂmmu@nmmqumhmun,sbmymmmmdequlmd{n

Tampoco estarin obligades los servidores plblicos que sean designados para el solo efecto de recibic temporalments

d!nmrgu,u.Mﬂhpmmweumﬁmmd#ﬂnmﬁramlammrﬂmmimdh&h&bﬂu,mﬁe

mwzmhquuuadndaunhhmed:gﬁﬂm;welmm

Mﬂmemﬁmammrhmaﬁngarmmmmﬁbhsquewmnm

licencla médica, independientemente de la temparalidad con que sea otorgada.

Arlimlo!!.SMWethammumuiadﬂwahdlmmwimmenu-egar,lndisunhmnhed

suﬂdurummﬂtzummﬁndﬁgmepammmrvmuuriMy

documentacian, a5 como para verificar el contenido de la misma.

Articulo 13. Las distintas actas serdn firmadas conforme a o siquiente:

Lﬁmsmmiﬂwﬁs,urhhmmswelmﬁwpﬁmm,alm,mmm'pme{

represuﬂnttdelf.h;amInhemdeﬁrimJ.Losmmenhzamndnﬁmquummbﬁﬂamrmymrd

mmﬁmmmuchunldadadmlnlwmm,EndmuEmaqmu refiare el articulo 12

d!EtEN:l.Efdu,llmlénﬂmar&ndldﬂrsusm,hsnﬂrﬂnmspﬁhllmsthﬂmﬂdum

El acta y sus anexqs se distribuiran de la siguisnte forma;

a) Un ejernplar para el servidor plblico entrante o designado para recibir,

b)Y Un ejemplar para el servidor pOblics

¢} Un ejernplar para ¢l archivo del drea que se entrega, y

d} Un femplar para el Grgana Interno de Control,

Laaam;aﬂﬂhlshammwrmnﬁa:hs,mﬁmmwdmdnrpﬁmmqmmnmmmmal

caso, el representante del Organo Intemo de Control y por los testiges de asistencia, Los documentos ansxos serdn

ﬁimdmnwmia-eshsdnbmnypmelmmnrpﬁhﬁnqmmulm.mﬂmmammmd

aMbthmmﬂquﬂmmnHamvmsmmmwaQMEMnmmm

Bl acta y sus anexos se distribuirdn de Ja sigukente forma:

a) Un ejemplar para &l servidor piblico obligads que elabora el arta,

b) ej-uﬂnlnfpirae!senldarpdhlfmobllgaduquemhmﬁ,qwmmﬁmalﬁmnumt&ml
dehsm:ﬁshétilﬂmamﬂma,mwkﬁmmwﬂmmmdﬂqm
Intmmddnmelutumarﬂummﬂ.mauamﬁseapﬂm,

€} Un ejemplar para e archivo del drea que se entrega o redbe, y

) Un efemplar que deberd remitirse al Interno de Control.

El contenido de lag actas administrativas o drcunstancladas, asl eomo de ks anexos que Formen parte de ellas, son

responsabilidad exclusive de los servidores pblicos obligados a realizarlas. Los anewos, en su caso, podrdn ser

entregados en medio dptico o digital.

Articulo 14. Los servidores pdblicos que Inicien o terminan su gestibn en e Tribunal, deberdn revisar e acta

administrativa & cireunstandiada, segiin cormesponda; en caso de advertir alguna inconsistencia &n los documentos o

recursos recibidas, deberd hacerio del conocimiento del Organo Intemo de Contral, por escrite, dentre de un tHming
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de treinka dias hébiles siquientes al de la firma del acta, a fin de que sea requerido el servidor piblics obligado que le

corresponda efectuar la aclaracidin.

El Grgano Intermo de Contrel, una vez rechido el esoitn en que consten las probables inconsistencias, ctard a los

servidores piblicos obligados, a efecto de que hagan las adaraciones pertinentes y proporcionen la documentacion

que, en su caso, resultare faltante, levantando acta de aclaraciin en la que consten las manifestaciones que hagan los
inwalucrados,

En caso de no aclararse las inconsistencias, ¢ Organo Intemo de Contral podrd autorizar un plazo adicional de quince

dias hibiles para que el servidor plblico abligado, haga las adaraciones pertinentes.

Una vez transcurride e plazo para realizar las adaraciones cormespondientes, sin que éstas se hubieran solventado o

cuando el salicitante o quien deba hacer la aclaracidn no se presente, ef Grgano Interna de Control defard constancia

die esta circunstancla en el acta de aclaracion v & formard & expediente respective, para los efectos legales a gue haya
lugar,

Las actas de adlaracitn, serdn instrumentadas por el servidor plblico que dé tramite al escrito donde s informe de las

inconsistencias detectadas en el Organo Interno de Contral v firmadas por quien |as suscribe, por dos testigos de

asistencia que este sefiale v cuando lo permita e caso por quien solicita |a aclaraciém y/o por quien debe hacer |a
aclaraciin,
. El acta se distribuira de la siguierte forma:

a} Un ejemplar que debera integrarse al expedients que se genere,

b} Un elemplar para & archiva del drea gue se entrega o redbe, que serd remitido dentro de los dnco dias hdbiles

posteriones & su firma,

) Un ejemnplar para quien solicitd 1a adaracion solo si se encuentra presente, ¥

) Un ejemplar para quien debe hacer la aclaracion solo si 5& encuentra presente.

Articulo 15, El procedimients que se deberd sequir para realizar las adaraciones a que se refiere el articulo que

antecede, se desarrollard conforme a lo Siguiente:

L E Organo Interno de Control deberd notificar personaimente a la persona que deba hacer la aclaracidn, en el
domicilic sefialado en & acta de entrega recepcidn comespondiente @ en el Gitmo que se tenga registrade en el
expediente personal del servidor pdblico obligado que obre en &l Departamento de Recursos Humanos del Tribunal;

[. De no encontrarse |a persona buscada, el notificador designado le dejard el dtatario con la persona que atienda &
diligenda;

1. Sino se encuenbra alguna persona en el domidlio, el notificador fijard un instructivo en la puerta, en el que se le
indicard la hora del dia hdbil siguiente, en gue deberd esperarlo para |a prictica de la digencia de citacidn;

1¥. De no atenderse el instruchva por la persona buscada, el notificador procederd a fijar el ctatorio en la puerta de su
domicilio, en el entendide de que ello surtird efectns legales de notificacion personal; y

W, La notificacidn personal podré reslizarse también, de conocerse, en el domicilio del trabaje o empresa de la persona

. buscada, o en las oficinas del drgano internc de control, sl comparece persanalmente en ellas.

Articulo 16. La entrega de los documentos, recursos y aSUntos en tramite por el servidor plblico obligado, no lo

excluye de responsabilidad administrativa o de cualquier otra indole que pudiera derivarse de actos U omisiones

realizados durante <u gastiin v que constituyan inobservancla a cualguier disposiciin juridica.

Articulo 17. El cuadro concentrador, los formakos e Instrectivos anexts al presente acuerdo, deberdn observarse

necesariamente, por los servidores pablicos ebigados.

Articula 18. £ drgano interno de contral vigilard, en el dmbiko de su competenda, el curnplimiento de ias disposiciones

y procedimbentos a que se reflere este Acwerdo.

Articulo 19. Los titulares de todas las dreas del Tribunal v los integrantes de 12 Junta, serdn coadyuvantes en el

curmplimienta de |es disposiciones y procedimientos a que se refiere este Acuerdo.

Articulo 20, Cuando por determinacién de la Presidenda del Tribunal o por acuerdo de la Junka, se actualica alguno

die hos supuestos de la fraccidn X del articulo 2 de este acuerdo, deberdn notificar al Organe Interna de Control para

o5 efectos conducentes, par o que & plazo para los servidores pldblicos obligados para cumplir con |a entrega recepcidn,

Erweadamapamdeufajamemmamnmmwpaﬁerte,mrqum5nmmuaw1ar

colictud al Organo Intemo de Control para su intervencidn, sin embargo los servidores plblicos obligados,

invarisblerments debardn remitic el provects de acta de entrega recepeidn para gue dicha instancia de control fije fecha

y hora para la firma del acta,

TRANSITORIOS

Articulo Primero. B presente Acuerdo, entrard en vigor e dia de su publicacién en el Periddico Oficial del Goblerno
del Estade Libre y Scherano de México, "Gaceta del Goblemo”, ordendndase ademas su publicacion en &l drgano da
difusién interno y en la Pagina Web del Tribunal.

Articulo Segundo. Los servidores plblicos obligades sefialados en & Articulo 3 que S& encuentren en activo a a
entrada en vigor del presente acuerds, deberdn tener achualizades os registros, controles y demés documentos relativos
@ su gestiSn por lo menas del aflo anterior a la publicacidn del presente o desde su inicie en el encargo & no curnple
con k3 temporalidad. B

Articulo Tercero. Hasta en tanto entre en fundones el Organo Inteme de Control, 13 Junts desempefiard las funciones
gue mmesponden a este drgano, para efectos del presente aouendo,

Articule Cuarts. Con |a entrada en vigor de este Acuerdo, se defa sin efectos o Acuerdo por el que se proponen los
lineamientos para la entrega y recepcién de las instanclas que integran el Tribunal, publicado en el periddico oficial
gaceta del goblemo & 19 de octubre de 2007, asl coma las disposiciones adminisrativas ¥ reglamentanias que se le
opangan.

Articulo Quinto, B (rgano Interno de Control serd |3 autoridad competente para inberpretar y resolver ko no previsto
en &l presente Acuerda, incluyendo ko relacionado con los formatos correspondientes.
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"2019. Afig del Cenbésimo Aniversario Luctuoso de Emiiano Zapata Salazar, Bl Caudillo del Sur”,

Articulo Sexto. La Direcdidn de Administracidn y L Unidad de Informética realizaran las acciones necesarias para el
desamrollo @ implementacidn del Sisbema Electronico para la Entrega v Recepcidn de las Unidades Administrativas del

Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, que permiita fa captura y gestian de los documentos en madios
elactrdnicos y digitales.

Dado en la Sala "Presidentes” del Pleno de |2 Sals Superior de conformidad con lo establecido en e acta de la sssidn
exdraordinaria nimero diecisiete de fa Junta de Goblerno y Administrackin del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de México, a los cinco dias del mes de noviembre de dos mil diecinueve. L
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