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TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO

T H B i

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA I,ul
DEL ESTADO DE MEXICO a8

ACUERDO DE LA JUNTA DE GOBIERNG ¥ ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL
ESTADD DE MEXICO, POR EL QUE SE EXPIDEN LOS LINEAMIENTOS PARS EL INGRES0, PERMANENCIA ¥
CONCLUSION DE LAS ACTIVIDADES DE LOS PRESTADORES DE SERVICI) SOCIAL EN EL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMIMISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO,

La Junda de Gobierno ¥ Administracion dal Tribunad de Jussicia Admenisiraliva del Estado de Méxics, can fundamento en los
afliculos 13, 75, 17 fracciorws 11, 1y VI, y 18 de la Ley Orgénica de este Organismo Jurisdiccional, v

CONSIDERAMDOD

I. Que el articuls 118, fraccién V, de la Constilucidn Poliica de los Eslados Unides Mexicanas, establecs que |as
Constituciines y leves de los Estados deberan institulr Tribunales de Justicla Adminisirativa. dotados de plena autanamia
para diclar gus fallos y establecer su orgenizackn, lncionamiento, procedimientos v, en SU Caso. TECUSOS conira SUS
resciuciones. Los Tribunales tendrn & su cargo dmis las conlroversias que se suscilen entre la adminstacion partlica
local y municipal y los parliculares; imponer, en |os Erminos que disponcs la ley, las sanciones a kg senidares pablicos
localas y monicipales por respansabiidad administrativa grave, ¥ a bos particulares que incurran en acos vinoulados con
faltas adminisiralivas gravas; asl coma fincar @ los meponsables el page de las Indemnizacones ¥ Sanciones pacuniakas
que demven de los dafios y perjuicios que afecten |a hacienda Pibiica Esfatal o Municipal o el patrimonio de los enles
piblicos locales o municipales,

IL Gue el seguedo pédrrato del ariculo 87, de ka Constitucikds del Eslado Libre Yy Saberang de Mexico, seflala que este
Trbunal conccard y roschverd de las controversias que se susciten erire [ BOMiNISTasen paiblica estatsl, monicipal,
organsmas auxiliares con funclones de autoridad v Ioe parliculares, Azl migme, impandrd on los iérminos que dizpanga b
Ley, las sanciones a 1as y bos servidores pubSicos por respensabilidad adrminiatrativa grave y a los particulanes qus incuran
an actos vinculades con faltas administralivas graves. asl como fincar el pago de Ias responsabilidades ressrcilonas, & quen
COIMESPON0a, NdeMAiZacionas ¥ Sanciones pécunianas que deriven en los dafos v perjulcios que afeclen a la Hacienda
Pibsca Eslatel y municipal o af patrimonie de los enes pdbicos locales y municipales.

Ihl, Que os articulos 3 ¢ 4 de la Ley Orgénica del Triberal de Juslicie Adrrinistrativa del Estedo de Maxico, sk argaisTio
puristiccional es un Grgano aulSnomo e ndependienie de cualguier autaridad v dotado de plena jurisdiceitn para emifir ¥
hacer cumplr sus ressluciones: es compelente para dirimir 188 conbroversias de cardcler administeativo v Focal oue se
sisclen enire |a Adminisirocion Plblca ded Eslado, municiples, omganismeos auxiliares con funciones de aulorided y los
parbculares, asi como para resolver los procedimiontos. por responsabdidades adminisiratvas oraves de los servidores
publicos y particufares en térmings de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Eslado de México ¥ Mumicipiog

W. Oue al ariiculo 15 de kb Ley Orgdnéca do esle orgenismo jurisificcional, asiablece que kB Junka de Gobéarno y
Administracidn celebrard sesiones ardinanas de manera bimasiral,

V. DQue af ariicudo 17, fractiones I, 11y IV do la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Eslade de Masxico,
eslallece como fatultad de la Junka de Goblerno y Adminsiracian de este Tribunal, velar por ka vipancia de los valoses,
PNCpcs, alibuciones ¥ reglas jurisdiccionsles |démeas para constRuir un relsrenle deontolégice para el Frabaje
jurisdceional, adoplar las providencias adminislrativas necesarias para eficientar la funcidn jurisdiccional del Tribunal: asi
COMO pary GXPeOir aCUENO0S, Cifculares, manuales y cualquier tipo de instrumentos normativos indispensables para lograr
eficiencia, eficacia v caidad en o desempano jurisdicossl

VL Que el servicio social da conformidad con e ariculs 5 da la Canstitucién Polilica de los Estados Unides Mexicanos, 137
de |a Ley General da Educackin, 53 de la Lay Reglamentania del Arliculn 5° Conslitucioral, 5, fraceicn IV, €, 7, 8, 11, 14,
fraccion V1N, 16, 18, 23, 29 y 36 del Reglamento del Servicio Sociad del Estado de México, es una abligscion de hacer v
prestar de los aducandod de estudios tonicos superieres uriversitarios y de Boenclatura que consiste en realzar achvidades
que favorezcan  la comuridad medianie lareas en las ndlituciones piolcas o privedas habilitadas como receplaras.

Vil Que de conformidad con el artieuln 71, fraccién 1X de la Ley Orgdnica del Tribunal de Justicia Administrativa dal Estade
de Méxien, EI Director del Inslitula de Justicia Administrativa del Tribunal liene entre sus alribucones: “Organizar, coordinar
¥ corfrolar la prestacion del serviclo sodal praclicas escalares, practicas profesionales.”
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Vil Que el servico socal desde la visian del Tribunal de Justicla Admiristrativa del Estade de Mesico debe contrbar o Ia
meor lafmacion de los presiadores déndoles la oportunidad de poner en praclica sus conocimientos tedricos v |écnicos en
ia realizacion de actividades propias de au dred de conocimients, facililando asi ia conjuncian del binomio conacmienio-
préclica.

IX. En ese contexto, este Trbunal comprometida con las ¥ Ios estudianies del nival medis supariar ¥ superior ded Eslado de
Mexlco que astan obigados a prestar servicin socis, amgeard y pondrd 8 disposicion de ks educandos el conasmisnio,
guia y origntacidn de sus servidoras y servidores pisblicos con el propdsio de que gjerciten sus conocimientos v adguisran
nucvos datos, realicen préclicas acordes 8 su perfll académico ¥ se involucren con |28 aclvidades avmirisrativas v
|urisdiccionales del Tribunal, buscando con elle que, al terminar el ssrvicio social puedan haoer, oear ¥ ransformer sus
conacmiantos confribuyends asi a la mejora de su desampafio profesisnal ¥ an o medida de lo posible o mejorar el servicio
plbkce para beneficio de fa secedad, que es, pancipio v fin de |3 admmnistracisn pdblica

K. Los lineaméentos se forman por nueve capiulos 27 articulos ¥ Un lransiaro.

En ¢ capitula Primero se ostablecen las consideraciones generales que deberan observarss por B2 y los prestadores de
servicio social y de tas y los servidores piblicos del Tribunal de Justicia Admiristrativa del Easlado de Mexico. en la
aplicacion de les mismos. en la intzligence de que resullan de observancia cbligaloria para diversas Greas de la DstuGon,

En & capilulo sagundo. se eslablocen log requisites de ingreso al servicio social an gste Tribwral, sin variar en forma alguna
las condiciones estabiecidas por las nstituciones educativas pablicas y privadas que direccionan & st alumnos 3 Tribunal
para que desatiolian sus lareas de servicio social,

En gl capitule tercero v en concordancia con of Reglamento del Servicio Social del Estadn de Méwxco, se resgula |o relativo sl
conirol de asistencias y nimero de horas obligatarias de sendcio que deten cumplir los presiadores durkite su eslancia en
2| Tribwenad,

En k» que respecta al cagilulo cuarlo en esle se establecen ios derechos v obligaciones de las v [os prestadores de servicio
sockal mientras presten servicio socizl en el Tribunal, entre las que deslacen e derecho a que se les asignen aclividades
pcordes con su perlil profesional que les pesmilan incrementar sus habilidades, desireras ¥ conociméientos edricos y
praclicos, &si como prestar el servicio social en condiciones de hglene y seguidad apropadas. En lo retative 3 las
chigacionss de los prestadores esles debarin mantener |a confidenciakdad de las aclividades qua realizan &n la prestacion
ol servicky social, asi como acatar las disposiciones en matera de prolecodn civil que emits el Tribuial,

El capiulo quinto resulta de 13 mayer relevancia habida cuenta qua en & se establecen las obdgaciones de las v los
servidores plblicos del Tribunal en relacion a |os prestadores de senicio social, entre s gue cobra particular mparlancia i
probibicicn de encomandar 3 las y los prestadores do servisio social aciividacas ajenas & las de su lormackin ecaddmica,

En ¢l capitulo sexto destaca ko refalivo & la lesminacion al servick sacial Y la emizsién de la carla comaspondients a quiengs
CUMTEHan con ks raquisites de senvicio v penmanensia,

El capitulo séptime regula de manera particular ko relalive a servicio social que deben de prestar los sorvidores plibleas del
Tribunal cuando cursen estudios de téenico superior o de licencialura en instituciones publicas o privadas,

El capitudo octave trala de lo relative a la suspansidn y baja valuniaria de sandcls socil, asi como 10s ramies que deberdn
realizar tanto kas msliuciones educalivas v el mstituto de justica administrativa para rsoker o conducents

Finaimente en &l capiiulo noveno s& eslablecen las prohibiciores a las que estaran sagetos los prestadores de servicio socisd
durante &l periodo que realicen dichas adividades en &l Tribural

Por lo aniesior, la Junta da Gabharno y Adminisiracidn ha lenido a bien awpadir ios grLinnbas:

LINEAMIENTOS PARA EL INGRESO, PERMANENCIA Y CONCLUSION DE LAS ACTIVIDADES DE Los
FRESTADDRES DE SERVICIO SOCIAL EN EL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMIMISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO,

CARFITULD PRIMERD
CONSIDERACIONES GENERALES

Articule 1,- Log presentes Lineamienlos benen como finalidad establacer las disposiciones que deberin ohservarse por
la5 y 105 prestadores de servitio Social en el Trbunal de Justicia Administrativa del Estado de Méxken,

Loz presenies Bnsamientos son de chservancia obligatoria para:

I, Diregeion de Admnisracian,
I, Ingfitulo de Justéem Administiraliva.
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I, rganes purisdiccionalas, areas juridicas v admanisirativas del Tribunal qua soliciten o kngan relcidn con el Programa de
Servicly Social.

IV Frestadores de Sendicio Social
Artioulo 2.« Para |os efecios de inkerpretacion y eplicacian de s prosentes Lineamienios se ontenbers e

| Carta de presentacién: Al documento emilido por las instituciones de educacitn poblica o priveda dirgido al Insthuto pear
o que se solicita se aceple 2 l2 o el alumno como prestador de servicio social,

Il Carta de terminacion: Documente medianie e que el Insliluo, previa revision de los informes presentados por la o el
prastador, asi como par ol computo de asislencia, informa a b instilucion académica cofasgondiente que la o el preslador
concluyd las oras de servicios soclal ohigalorio.

lil. Derechos ARCD: Facullad o poder que liene el Lihdar de dalos personales en posessin de mgetos obbgados para
acceder & elles, ralilicarios, cancelarkos v oponorse a su retaminre en lEmines par b dispuasio an &l aikcule 4, fraccaneos
Al y XXV de ta Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sulelos Obligados del Estado de Méxion ¥
Municapins.

IV, Directera o Director; Tiular del Irslifro de Justicia Adminsiraliva,

V. Informe: Documenio por el que 12 o e prestador de servicio social repora = su Institucién educativa y 8 Instilute ks
ixlnedadas realizadas dia'samana/mes,

Wi, Instituto: Inslitueo de Juslicia Administsativa,
W, Junta: La Junla de Gabiernn v Admindsbaesdn
VIl LGE: Lay General da Educacion.

EX. LGP: Lay General de Profesiones.

¥, Organos jurlsdiceionales, sroas juridicas v dreas adminlstrativas: Las Seccones de Sala Superior de Jurisdiccidea
ordinaria, espaciakzada y consulliva, Salas Regionales o purisdiocion ordinana y especializada, Sakas Supermumeranas,
Dirgcciones y Linidades Adminisirofivas gque integran al Tribunal.

#1, Prestadorn Las y los alumngs de 85 instiluciones de educacion pobbea v privada que de confermidad con la lagislacian
do la materiaz deban presiar servicio social cbligatorio & la comunidsd acorde con los planes v programas o esludio
Vigentes y gue sean emviadas al TRLIAEM s Lad fin,

All. Responsable: En ¢f caso da los drgance jurisdiccionales ol secretario general de acuerdos o o secrelaro de acuerdos
¥ en las unidades juridicas ¥ administrativas |a persana quo designe el fiiuksr,

Xlil. RESEM: Reglamanto de Servicio Social del Estads de Mexico,

XV, Servicio Social; Las aclividades que desarrollaran log presladores de confarmidad con o dispuesto por & Articula 137
de 1o Ly General de Educactn, asi como por el Articulo 8 dal RSSEM.

XV TRIJAEM: Tribural de Justicia Adminislrativa del Estads da Bixicn,

Articule 3.. La Diractora o el Diredior para organizas, coordinar y controlar la prestacion del servico socal an e TRIJAEM:
tendrd las siguiendes aribuciones:

. Organizar, ceordinar, contralar y supervisar el inicio, desarmalio, conchuskin v Bberacién del sarvicio soolat
II. Expadir v firmar lag Carla de Aceplacidn v Terminscion de Servicio Secial:

. Dar Visto Bueno o rachazar los informes que prosenten s y los prestadores, asi como a ks fistes o cortioles de
asistencia implementades para el sanvicio socat

IV, Dar seguimiento a las actividades de e y bos presiadores medanta visilas a los arcas en que e encusnire asgnados,;
V. Establecer comunicaciin con las auloridades educativas para resolver B condiuesnts sn matera de saricio sockal,

¥l Eslablecor comunicacitn con las instituciones educalivas piblicas o privadas Guyos alumnos presten serdcie social en el
TRIJAEM parg efectos de seguimiento, conlral y apoya discipiinario en 1o cases que as| proceds;

VH. Informar rimestralmente & @ Junta de Goblerno y Administracion las actividades sobre el ingreso, permanencia ¥
conchisifn an maleda de Servicie Social;

Viil. Preparar 06 canvenios en matens da senitio social qua suscribe of TRIJAEM por conducly de b Presidencia dal
migma con autoridades aducativas, asi como con nsliluciones de educacion pablica v v

1% Las demés que le sefialan en of Reglamento imerior dol TRIJAEM v olras disposiciones lagales aphoables,

Articule 4.- L1 presiacion de servico social en el TRIJAEM, por su naluraleza social, no crea dersehos i nhligacones oe
lips laboral entre 1a Insliucidn v los prestadores durante o posteror 3 ks prestacian dil sarvicio.
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En ningin caso las y los prestadores de servicio social redbirdn compensacidn, pago o retibucién &n numesdio o en
especk par ol TRILAEM,

CAPITULD SEGUNDD
INGRESO

Articulo §.- Para la prestacion de senvicio social, kos soficitantes debarén entregar al Inslfule. la Carla de Prosentacion
expedida por e drea corespandiente de B nslilvcidn educativa de procedencia didgida a la Directora o el Director dal
Instiluty; indicando los sigulentes dalos:

+  Mombre de la ool pheming,

*  Licencalura, camera o eguivalents,

v Trimesire, cualimeste, semestre o equivalenie.

v Ndmen de cuenla o eguivalenie.

& Erpmashre o créditce coblartes a la fecha de la soficied,

= £l periete y las horas en gus s: deberdn cubne el servicio.
= [hos hovogralias tamano miandil Blanco y negro.

Articulo €.- Una vez que ol drea encergada del Instilulo reciba los documentos de las v los interesades en prestar el servicio
social, se reakzacd [a ravisidn de los mismes.

Quienes curmplan con los requisitos seran canalizados a ks organos jurisdiccionales, dreas juridicas v dreas admintsiralivas
que indesgran este Tribunal a fin de incorporar a log prestadores a sus aclividadas, previa enfrevisia con el responsable que
cormesponds, I que lendra como proposito conocer las Babildades v dostrezas dal prastedor, misma gee e nolilcars por
esariln al Instibvio para los aleclos conducentes

Articulo .- Las personas que no cumplan con los requisites: serin canakrados a sus respectivas instituciones académicas
para que resueivan o oonducenta.

Articulo 8- Deniro de los primeros cinco dias habdes siguientes a la incoporacidn de La o el presladar de servicio social, ol
Institute en coordinacin con ka Direccion de Adminestracion y ks Unidad de Informiticn expedirdn of Galete de ldentilicacidn
“Senvicio Social TRUAEM® que servird para idantficar a ka o el presiador de servicio zocial, ol gue se deberd portar dunante
lodas las horas de servico,

El galele tnicamente sera (il para permitic ef ingreso & a3 instalacones y acreditar al porlador como prestador de servicio
social en el TRIJAEM ante el personal del mismo v @l plblico.

El galele tandra vigencia exclugivamente per of periodo qua so preste el servicio, al tmmina del periodo el Gafele deberd ser
devulie & Instiluto  para su destruccadn,

CAPITULO TERCERD
CONTROL DE ASISTENCIA

Articulo 9,- Fara efecios de reslizer el comguto del periodo que debera cubrr |3 o el prestador, se eslard a o Sigussnia;
I. El senvicio 500l deberd cubrir cuatrocienias ochenta horas s que no podran cubrirse en un plazo menor 3 $eis meses ni
imayer a dos afios de conformidad con o dispuesio enoel Sdicuio 16 de! RSSER.

Articula 10.- La o el presiador deberd presentarse de lunes & viernes 5 su drea de sdecripoién, debiendo registrar la hora
de enlrada ¥ |a hora do ssfida en el medio de eontrol que asi se delermine, que pueds ser a wavés del fbro o lista
correspondients, que permita llevar a cabo & cdmputo y conlral & las horas efeclivaes del servicio social prestadas.

Articule 11.- La o ¢f prestador que con motivo de alguna sitluacion de cardoler escolar o familiar no pueda acude a realizar
sus actividades, daberd dar avigs por escrilo @ su Institlucion Educativa con copia & fa Direciora o o Director dal Instituto y i
o al responsabis con quien preste sy servicin, 8 eledo de gus s regisiro @ corespondionte eveniualdad, an of anlandids
que dichas ausencias sfectan en ¢ computo de las horas gue debe subrir para liberar su sarvicio social

Articulo 12.- La o el prestador deberd reafzer un reporie menseal de aclividades empleando el formalo respectiva que al
efiecio proporcione el Instiluto, el que deberd estar frmada por 18 o & responsable que comesponda, mismo que sa
antregara af Institula durante los cinoo pimenss dlas habiles, posteriores & B conclusidn del mes que se INfoma; wna ves
raciiido par el Instiiute, se dard of Visto Bueno cusndo asi proceda o se dovolverd ol informa al prestador de serviclo para
que o coerija,
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54 el infarne no 58 presenta en al lominG que ostablece @ paraly enlerior 0 no se devuslve corregido denlro da los tres
disz habiles sigulanies, el Inslitio notificard @ |a instiucion aducativa que coresponda para los efectos da contral ¥
avelacin

Articulo 13.- Cuando el prestador deje de presentar dos infarmes en forma consecutiva, &l inshiule informard a la irstitucian
educaliva comespondents y solicilard la baja del prestador,

Anticulo 14+ En la eventuaitad de qgue @ preslador deje de asisiir sin [usla causa a sus actividades de senvicio social
acumule tres fallas en un periodo de Ireinta dias conBanos @ parti de La primara falta infustiiicada, el Instilo informard a ks
inslilueidn aducativa comaspondiente para qué a sobcilud do 438, no se anlregue la Coana de Terminacidn del Senaco
Social,

CAPITULD CUARTO
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS Y LOS PRESTADORES DE SERVICID SOCIAL

Articulo 13.- Son derechos de s ¥ [os presdadores:

I Rechir un trato digno y respeluoso, en iguakiad de oporiunidages, sn conslderar arigen éinlco, género, preferencias
sewuales. ideclogia, nacionalided o ounlgquior clra circunstancls disciiminagona-

Il. Que seles respate su horario de servicio sociat:

Il Otaesner infarmacian sobee ol servicio secial v, en su ciso, rechir |a asesoria adeciada ¥ oporiung para dosempefiar sus
achvidades de servicio social,

IV. Que durante la prestacion de servicio social 52 Kes asignen aclividades acordes con su perlil profesional que |es permitan
incrementar sus habilidades destreras y conocimientos ecnicos i practicos;

V. Sclicitar a la Direclora o Director ded Instituto por conduclo de | mstilucan edutaliva cormaspondients, e la asigne a alra
Sala, Seccidn o Unidad Administrativa deniro dal TRLUAEM, expediendo por escrilo s razones para eio;

1. Prestar el servicio social en condiciones de higens ¥ segunidad aprapiadas;

VIl. Recibir oportunamente la Carla de aceplackin y Carla de Téming del service social Lna ves eonchsidas las horas
ohligatoriag de sandcle social, Sempre que se cumpda con ks requisios previstos en eslos Lineamientos v a solicitud de la
Instilucitn educativa que cormesponda y,

Will. Recilir proleccion de sus derechos ARCO para el talarmionin de sus datos personales en terminos de kb Ley de
Froteccidn de Dates Persenales en Posasion de Sujelos Obigatdes del Estado de Masico ¥ Municipios,

Artlculo 18.- Son obigachnes de las v los prestadores:

|. Sobcilar a frovés de su respecliva instlucion educatva su inchesion al Programa de Servicio Social del TRIJAEM:

. Acatar en adicion a las disposationes legales, los convenios que o celebren enfre ol TRIJAEM v su instiucion sducative
an maleria de serviclo aocal

Il Realzar las actividades de servico social acordadas entre e TRIJAEM ¥ l& instiucion educativa cormespondiante:

V. Remitic al Instilule, durante los primenos ciico dias habiles e mes siguiente & gue so rale el Bleme de solividaces
mensual en 8l que se espocifiguen fas laras realizadas an el &rea de adscripoiin, el gue daberd estar frmado por el
preslader y cumplic con los requisiles que so seNalan en el Articulo 12 de eslos Lineamianios:

V. Enregar o informe global de actividades reslzadas en serdcio social en el que, ademas, deberd referirse a las
aagerigncias adquitidfas v de quéd manerm esas confribuyen a su desarrolk estudiantil; el Informe debard estar irmado e
la o el prestador y contenar & vigto buena del resporsable dof érea de sdsoipcion;

V. Informar por eacrite al Institwo & traveés de & instiucion educativa que comesponda, Ins molivos que le mpidan curnplir
£an 1 prestacin del Servicio Soclal y iramiter sy baja ante of TRIJAEM

Wil Actuar con respeto, responeabilidad, honestidad v profesionalisma dussnte |a prestacidn del Servicio Socal;

Will, Mantener k3 confidenciaidad de ks aclividades que realice &n a prestecidn del servicio sociad en ol TRIJAEM
cortonicas on los expediontas de los jucios sominsiralivos, juicios fiacales, recursos de revisian, notificaciones. minutas de
plilicas de mediacidn ¥ congiiacion, convanios, enlreviskas, asesorins, documanios de indole sdminstratve i an gengral de
ledos aquellos documentos v datos de los que conorca comea prasiador de sarvicie social;

IX. Bajo ninguna circurelancia, s podrd reproducr, modificar, haoer pibica o divulgar a terceros la nlormacion a & que
Ienga acceso en &l desamallo de kas aclividades que e span encomendadas. La infraceasn A ko gmpuesio en esta fraccion y
fa que anlocede serd mativo de separacidn inmediata ded servicio socal, por b gue el Inglilulo la relirard el gafele v chalaco
al que se refiere af Articulo B de ealos Lineamiontos; sin pesjuicio de la sotilicacisn que sé haga 3 la instucidn scadamica
correspondienie, sl como de las acciones legales que se inisien en condra del infracior;
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&. Respetar y cumplir con ks ordenamientos uridscos gue norman  Tribunal, asi como sus planes y programas de brabizge
en lzx aplicable al Sendcio Sockal;

Xl Asistir puntuaimente, asimismo deberd mantener una higiene adecuada y permanecer an el drma asignads durante s
haaras de servicio soclial;

X, Portar de manera visibie el gafele de identificacidn dentro de kas instdacionss  del TRIJAEM Que o dslingue como
prestadaor de senvicio social;

Alil. Conducirse con amabilidad, rectited y respelo hacia sus compaferas, compaieros v lodo personal adserilo al
TRIJAEM, a8f coma con el phblico

XIV. Acluzr con haneslicad, respato y profesionalsme en of desempefio de las aclividades de servicio social que le sean
enComendadas;

XV, Hacer buen uso ¥y manejo dei mobiiario, equipo v demss materialas que |eg sean preslados pera al desarmllo de s
actwidades de semvick social

X1, Qbservar las disposiciones gue en materia de seguridad & higlene se diclen al inferior del TRIJAEM:

V1L Dar aviso a la o of responsabie a la gue esté adsorilo de cuskquier desperfects o irmagriaridad que adviena fanio on gl
£quipo da irabajo que e sea facilitado para sus adividades de servicio social como de las instalaciones dal TRIJAEM v

XV Acatar las instrucciones y recomendaciones de la Unidad de Proteocion Civil del TRIJAEM, en caso de simulasrs o
estado de emergencia

CAPITULO QUINTS
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL TRIBUNAL
CON LO3 PRESTADORES DE SERVICID S0CIAL

Articule 17.- Las y ks sorvidores pdblicos dol TRIJAEM deberan de condugrse y tralar en todo momento a bis v los
prestadores de Servicis Social con amabilidad v respels

Articulo 1B+ Las y los senddores pablicos del TRIJAEM deberén abstenarse de encomendsr @ 183 y os prasiadores de
semicio social la realizacion de adlividades o tareas ajenas al servicio social, deniro o fuera del Tribunal, con & objeto de
cubrie negesicades diferentes a kas eslrictamans vinculedes con las aclividades instducionales.

Articula 19.- En el caso de que una 0 un prestador de serviclo social presents alguna queja anle 1 © el responsable yo
ante el Institulo en contra de un servidor pdblico del TRIJAEM relacionada con alguna de 1a falta descrita en & arliculo 18,
quian reciba B queia dard vista al Organo Interna de Coninal para gue, en sy casn detarmiee ol dicha falla constiluye una
infraccion sdminatrative y, & Su caso, se insiewa el procedimiento respaciva,

De igual manera el Inslitulo informara a la instituckn ecadémica correspondiente para los efectos legales que se estimen
conducanlas,

CAPITULD SEXTO
DE LA TERMINACION DEL SERVICIO SOCRAL

Articulo 20.- La Carta de Terminacldn del sarvicie social se ontregand por of inalitulo o prestadar & mas tardar dentre de los
quince dias habiles sipulentes & 13 presentacisn del Iiforme Global & que se reflere el Articula 18, Faccion W, de eslos
Lineamienios.

Articulo 21.- Les y los prestadores. al momento de recbir su Carla e Liberacion deberdn hacer enrega del galete de
wenlificaciin que e fue proporeionade al inido del pericdo de prestacidn de servcio social,

CAPTULD SEPTIMO
LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL TRIJAEM

Articule 22.- En aquelos casas en qua los convenios suscritos entre ol TRIJAEM v las nslituciones aducativas plblcas o
privadas parmiten que ks v los servidores plblicos del TRIJAEM gue lengan |a calidad de estudianles en sffas, puedan
obtenar ka liberacidn del senicio social an consideracidn a su condicadn de Irabajador del TRIJAEM. los servidores plblicos
podran oplar por £8a opcion,

Articubo 23.- Las y 105 servidores pobiicos que se ancueentien en @S hpdlesis a que se reliere & Articulo 22 de eslos
Linsamantos y que pretendan liberar 50 servicly social. deberan acudic ante ka instilucion educaliva de que S8 ale a
solicitar la apliicacién del Comanio v que se nolifigee al Instibuto para que faciila & la instibuckn oducativa los datos
MECERAnGS v se procena 8 expadir b Carta de Termanacisn correspondiente,
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CAPITULD DCTANVD
SUSPENSION ¥ BAJA VOLUNTARLA DEL DE SERVICIO SOCIAL

Artleuls 24.- Las y los prestadores podrén soficiter por escrilo a su respectiva institechdn educativa la suspension o baja del
sArvVicio social. La instbucion educaliva debard informar &l Ingtilule para que dolerming an cRSS 08 SUSHERSION, & sEld en
condiciones da racibe a olro prestador o bien cancelar 1 pleza de sevicio socil,

En caso de que se autorice | Daja por parle de |a Inslitucion educativa deteran notificarlo por escrito al Director del Institte,
a efeclo de que se reafoen los irémites correspaondienies.

CAPITULD MOVEMD
DE LAS PROHIBICIONES A LAS ¥ LOS PRESTADORES

Articule 2%.- Queds eslriclamante prohibido a las v Ios Prestadores:

|. Utilizar &l equipo, materales ¢ instalaciones dal Tribunal para asuntos particulares v ajenos o las actividedes del servicio
social;

Il Distrasr de sus labons a los sorvidores plblizos dal Tribunal:
L Ausentarse del lugar de adscripadn durante f horars en gue cumple el Service soc;
IV. Inarodueci @ fas instalaciones del THIJAEM bebidas embriasgantes, armas o estupalasientes;

V. Presenlatse 3 sus actividades de servico sodal con alienio alcohélico, en estado de embriaguez, o bajo el infujo de
Bstupelacien ey,

VI, Hacerse acompanar por famitares, amigos, mascotas yio nifos durante s jornadas de servicio sociad v

VIl. Preseniar los informes mensuaks con aleracionas o dalos falsos para oblener ka liberackin del servicio social

Articulg 28.- Las miracciones & lo dspuests on of articwlo 25, seran nlormadas por el instiluto 3 la instiucidn educabiva QU
COITESARNGE PAra Qe IMEonga en su caso las Sancinwes que cormaspondan confoamie 3 su legesiacidn, sin perjuicio de las
fancinnes que pudiersn aclualizarse.

Articule 27,-Cualguier circunsiancia no previsla en esios lineamientes serd resuelia por k3 Junta a propueesta del Instlida,
TRANSITORIDS

PRIMERD. Publiguese el presenle scuerdo en el Periddico Oficial del Gobierno del Estada Libre ¥ Soberans doe Maaico
“Gacats del Gobiernd™, en el drgano de dWusiin interno ¥ en ta pdgina web, ambos del Tribunal ¥ en kg estrados de las
Seccones de la Sala Superior, de las Salas Regionales de Jurisdlccion Owdinaria, Sakas Especinlizadas en Malerls de
Responsabilidades Administrativas, Magisiraluras Suparmumersrias y Unidades Adminisiraiives

SEGUNDO, Bl prosenls acuerdo anirard en viger ol dia de su publicaddn en & Periddics Ofical de! Gobierno dal Etade
Libee v Soberono de Méxicon "Gacata del Gobismo®,

Dado en al Audilorie "D, Tomas Auwiz Pérez” de egte Tribunal de conformidad con ko establecds en ol acts do I3 sazien
ordfinaria numera 1 de & Junta de Gobiemo v Admindstracida del Tribenal de Justicia Administratbiva del Estada de Mético, a
fos vemdicinco dias dal mes de marzo de dos md ventisno,

MAGISTRADA PRESIDENTA
DE LA JUNTA DE GOBIERNG ¥ ADMINISTRACION

M. EN D. MYRMA ARACEL| GARCIA MORON
(RUBRICA)L

SERVIDORA PUBLICA HABILITADA COMD SECRETARIA TECHICA
DE LA JUNTA DE GOBIERNG ¥ ADMINISTRACION

LIC. EN D. MARICELA DEL RIO ROMERD
(RUBRICA).



